
 

 

 

AG Wuppertal-HRB Nr.12396 
Vorstand: Heike Laubach-Schwark 
Aufsichtsratsvorsitzender: Manfred Schwark 
Steuer-Nr. 126/5730/0811 
UST-IdNr. DE 813 497 365 

  
Bankverbindung 
Stadtsparkasse Wuppertal 
BLZ 330 500 00 
Kto.Nr.: 933 622 

 

 

Qualifikationsprofil  
Sachbearbeiterin  
Dolmetscherin 
Technische Übersetzungen Deutsch Englisch Russisch  A-Personal AG 
  Salemstr. 35  
  42853 Remscheid 
 Tel.:  02191 / 58944 - 0 
 Fax:  02191 / 58944 - 20 
 Email: info@a-personal.com 
  www.a-personal.com 
 
Name 
 

20023 

Alter 
 

30 Jahre 

Wohnort 
 

Remscheid  

Staatsangehörigkeit 
 

deutsch 

Führerschein/ PKW 
 

Ja/ Ja 

Aus- / Weiterbildung 
 

Bachelor Wirtschaftswissenschaften/Fremdsprachen 
 

Kenntnisse − Übersetzung von technischen, kaufmännischen und 
medizinischen Dokumentationen und Verträgen von 
Deutsch in Englisch oder Russisch und umgekehrt 

− Dolmetschen von Meetings und Konferenzen in 
deutscher, englischer und russischer Sprache 

− Assistentin der Geschäftsführung mit allen anfallen-
den organisatorischen und administrativen Tätigkei-
ten, wie Terminkoordination, Organisation von Mee-
tings, dreisprachige Führung von Telefonkonferen-
zen 

− Betreuung des Warenflusses eines großen russi-
schen Mineralölkonzerns zu Land, Luft und See 

− Preissuche, -findung und Reklamationsbearbeitung 
incl. Angebotserstellung 

− Stammdatenpflege, Anlage von Artikelnummern 
und Lieferanten 

− Bearbeitung von Anfragen, Auftragsbestätigungen 
− Anvisierung von Spediteuren und Erstellung von 

Versandpapieren 
− Sehr gute MS-Office Kenntnisse 

 
  
Konditionen   Stundenverrechnungssatz € 32,60 zzgl. Ust. und evtl. anfallen-

der Branchentarifzuschläge, oder Direktvermittlung 
 

Verfügbarkeit Ab sofort 
 

 


