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Arbeitshilfe „Wissenssicherung der Schlüsselpositionen und Arbeitsbereiche“ 

 

Aufgabenbeschreibung für Arbeitsbereich      ________________________________________________ 

(BItte befüllen Sie die Tabelle in Bezug auf Ihre derzeitige Tätigkeit / Stelle . 

Sie dient der verständlichen Erklärung der Betriebsabläufe für noch “betriebsfremde”, neue MA zum Zweck der unternehmensinternen Wissenssicherung) 

 

Was? Wie? Womit? Mit wem? (Bis) wann? Wie oft?  Zu beachten? 

Aufgaben, Themen & Ergebnisse Schritte & Methoden Material & Medien 

Instrumente & Werkzeuge 

Interne & Externe Partner / 

Schnittstellen 

Turnus, Deadlines, 

Meilensteine 

Besonderheiten, 

Probleme 

Insider-Tipps 

      

      

      

      

      

Soziale Arbeitswelt im Wandel – Führung 4.0 
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