Hausordnung fur die Dienstgebaude der Haupttreuhandstelle Ost. Vom 10. Januar 1941.
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nen Hausschliissel benutzt, ist fiir den ordnungsmidBigen VerschluB
des Gebdudes verantwortlich.

Beim Fahrzeugverkehr hat der Hausmeister darauf zu achten, daB
die Gebdude nicht beschiadigt werden. Vorkommendenfalls hat er
den Schuldigen festzustellen und dem Hausinspektor zu melden.

Er hat auch darauf zu halten, daB die Kraftfahrer nach ihrer
Durchfahrt, namentlich im Winter, die Tore schliefen. Das Unter-
stellen von Fahrzeugen in den Toreingdngen ist untersagt.

Un das Auffinden der einzelnen Dienststellen und. Zimmerinhaber
méglich8t zu erleichtern, befinden sich auf den.Treppen und Flu-
ren Wegweiser und Verzeichnisse von den Nummern der in den ein-
zelnen Stockwerken liegenden Dienstzimmer,

Im iibrigen wird hinsichtlich des Verhaltens der Behdrdenangeho-
rigen gegeniiber den Besuchern auf die einschligigen Bestimmungen
in der Dienstordnung fir die Amtsgehilfen verwleseno

§ 4 : |
VerschluB der Tiren. :

Der Hausmeister hat die Haustiiren regelm#Big um 20 Uhr, an den
Tagen mit verkiirzter Arbeitszeit zwei Stunden nach dem allgemei-
nen DienstschluB abzuschlieBen. Wenn jemand dariiber hinaus im
Dienstzimmer verbleiben will, hat er seine Absicht rechtzeitig
dem Hausmeister mitzuteilen und mit diesem die Zeit zu vereinba- .
ren, zu der er das Gebdude zu verlassen gedenkt,

Die Zimmertiiren bleiben aus Grinden des Luftschutzes uﬁierschlos=
sen.
§5

Dienstzimmer

An den Zimmertiiren Sollen Aufschriftsn angebracht werden, die den
Namen und gegebenenfalls die Dienstbezeichnung des Zimmerinhabers
angeben oder das Biiro bezeichnen, Wer wihrend der Dienststunden
ldnger abwesend oder iiberhaupt ortsabwesend ist, hat dies auf ei-
nem Zettel zu vermerken, den er auf seinem Arbeitsplatz zuriick-
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Uber die Einrichfungsgegenstﬁnde in den Dienstzimmern hat die
Hausverwaltung nach Versténdigung mit dem Haushaltsreferenten
ein Bestandsverzeichnis zu filhren, ‘

Jedes Dienstzimmer verfiigt lber ein Verzeichnis iiber die in ihm
befindlichen reichseigenen Einrichtungs- und Gebrauchsgegensténde,
das, da es zur Verschonerung des Raumes kaum beitragen dirfte,
nicht offen angebracht zu werden braucht, aber jederzeit griffbe-
reit aufzubewahren isto f

Von jedem Ausscheiden eines Angestellten der HTO ist dem Hausin-
gpektor rechtzeitig Kemnntnis zu geben, damit er sich wegen der
ilbernahme des Dienstzimmers mit dem ausscheidenden Angestellten
ins Benehmen setzen kann, :
Von den verschlieBbaren Einrichtungsgegensténden werden dem Zim-
merinhaber Schliissel ausgehiéndigt, fir deren Verlust er haftet,
Ersatz fiir verlorene oder zerbrochene Schliissel wird auf Kosten
‘des Zimmerinhabers beschafft; es sel denn, daB er nachweist, die
pflichten der Obhut und ordnungsmaBigen Benutzung weder fahrlis-
Biglhdcﬁ;vbrsatzlichrverletzt,zu;habgna'Be;;der'Auﬁgabe‘der Zim-
; je a: liigssel dem Haqsinspgktqr abzuliefern, . ;3
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Jeder Zimmerinhaber ist fiir das Vorhandensein und die pflegliche
Behandlung seiner Zimmereinrichtung verantwortlich, Ohne Einver-
stdndnis des Hausinspektors dlirfen keine Einrichtungsgegensténde
in andere simmer gebracht werden., Wenn ein Angehdriger der HTO
etwa eigene Gegenstinde in seinem Zimmer unterbringt, tritt im
Falle eines etwaigen Verlustes oder Beschadigung eine Haftpflicht
des Reichs nicht ein. Es wird daher dringend empfoklen, die
Dienstzimmer und verschlieBbaren Einrichtungsgegenstinde mog-
lichst auch beim voriibergehenden Verlassen des Zimmers abzue
schdieBen,

Haben mehrere Angestellie gemeinsam ein Zimmer inmsoder benutzen
sis wverschlieBbare Einrichtungsgegenstinds gemeinscheftlich, se
habsn sie unter gich das Noitwendige zu vereinbaren.

Etwaige Diehstidhle oder Einbruchsversuche sind unverziiglich dem
Hausinspektor und weiterhin dem Biirodirektor zu melden,

Beim Verlassen des Dienstzimmers nach Diensts¢hlufl hat dsr Zinm-
merinhaber, bei mehreren der zuletzt fortgehende, das elekiriscbe
Licht auszuschalten und die Fenster zu schliefen und fur die
Dauner des Krisges zu verdunkeln, %

Wegen der Behandlung der Pernsprecheinrichtungen sind dis Anwei.-
sungen im Fernsprechverzeichnis zu beachten,

§ 6
Rauchen

Es ist erwiinscht, daf das Rauchen in den Dienstzimmern moglichst
singeschrinkt wird und auf den Korridoren und Fluren ilberhaupt
unterbleibt, In Dienstzimmern, die von mehreren Rersonen glelche
zeitig benutzt werden, ist das Rauchen nur im gegenseitigen Ein.-
verstindnis gestattet.

Den im Anmeldezimmer Dienst verrichtenden Amtsgehilfen ist es
nicht erlaubt zu rauchen,Streichhdlzer, Zigaretten— und Zigarrern-
reste fortzuwerfen oder Tabakspfeifen auf FuBbdden und in Papisr-—
korben zu entleeren, ist nicht nur aus Griinden der Sauberkeit,
sondsrn auch wegen der Feuersgefihr: untersagt.

Dis Raucher sind fir etwaige Brandschédden, insbesonders an Ti-
- schen, verantwortlich und haftbar,

§ 7
Kleiderablage

Piir Besucher, die sich lingere Zeit im' Hause aufzuhalten geden-
ken, dient das Anmeldezimmer gleichzeitig als Kleiderablage, ohne
dafi damit das Reich eine Haftung fiir Verlust oder Beschiddigung
‘an den Kleidungsstiicken iibernimmt,

- §8
. ~  Beleuchtung
Fiir die Beleuchtung ist der Hausinspektor verantwortlich,

Dags Ausschalten des Lichts in den Eingdngen, Fluren und aif den
Treppen hat der Hausmeister zu besorgen, Nach 20 Uhr hat dieser
 das ganze GebZude abzugehen und daraufhin zu priifen, ob auch in
allen Réumen das Licht ausgeschaltet ist. .
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e Reinigung

Die-SQrge.fﬁr’die Reinigung liegt dem Hausinapektor ob, der sich
der Mithilfe des Hausmeister's bedienen kann.

Die ordnungsmiBige Ausfiihrung der Reinigungsarbeiten hat der Haus-
‘meister zu iiberwachen., Dieser verwaltet auch die Reinigungsmittel
und fihrt dariiber ein Nebenverzeichnis zu dem nach ndherer An-
weisung des Haushaltsreferenten zu fiihrenden Bestandsverzeichnis,

Sobald der Linoleumbelag auf den FuBbdden und den Treppen frisch
gedlt und gebohnert ist, ist durch ein entsprechendes Schild
hierauf hinzuweisen und zur Vorsicht zu ermahnen, Die Schilder
-hat der Hausmeister anzubringen,

§ 10
Technischs Anlagen

Stérungen und Schiden an technischen Anlagen wie Wassem- und
Lichtleitung, Kesselanlagen und Fahrstuhl hat der Hausmeister,
soweit er im Einzelfall die dazu notwendigen Kenntnisse besitzt,;
_tunlichst sofort selbst abzustellen oder mindestens unverzlig-
~lich dem Hausinspektor zu melden, der fiir Abhilfe zu sorgen hat.

Den Fahrstuhl diirfen nur solche Personen selbsténdig bet&tigen,
die die schriftliche Genehmigung des Behdrdenleiters odew sede
nes Stellvertreters haben., Unbefugte Benutzung zieht unter Ume
stinden Schadenersatzpflicht nach sich, Personen, dis zur :
selbstindigen Betdtigung des Aufzugs nicht befugt sind, haben
sich wegen der Benutzung des Aufzuges an dis Amtsgsehilfen im
Anmeldezimmer zu wenden., Im allgemeinen soll nur Personen,dis
em Treppensteigen behindert sind, insbesondere Schwerkriegsba-
schiadigten und Schwerunfallverletzten, Gelegenheit gegeben wer-
‘den, mit dem Fahrstuhl zu fahren, .

AuBerhalb der gewdhnlichen Dienststunden ist die Benutzung des
Pahrstuhls wegen der bestehenden Gefahr einer Betriebsstbrung

allgemein untersagt. : i _
Insbesondere ist darauf zu achten, daB die zulissige Hochstbe-
lastung nicht iiberschritten wird, und da8 die Fahrstuhltiren
unverziiglich nach dem Einsteigen, Verlassen, Be- oder Entladen
- verschlossen WerdenQ T ‘ ‘

e e
 Aufbewahrung der_?ahrrader

_ Pahrrader der Gefplgschaft diirfen nur in dem dazu bestimmten
Kellerraum untergestellt werden, Dieser Raum ist von dem PLOrge

ner zu iiberwachen und unter seinem stiéndigen VerschluB zu halten.

Jedes Pahrrad ist in den vorhandenen Stinder zu stellen und an
diesem anzuschlieBen. Das VorhiéngeschloS hat der Fahrradbesit-

WJZér'zu*beséhaffeng'Fﬁr‘Beschadigungenﬁan'denfengEStellten Fahre -

- rédern haftet das Reich nicht,
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nstgebduden gefundene Sachen einschlieBlich etwaig
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