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TITRE DE LA FORMATION REFERENCE 

Comptabilité – Arrêté des comptes GCPGA02 

PUBLIC VISE PREREQUIS 

Assistant comptable - Comptable Connaissance des opérations courantes – Bonne connaissance d’Excel 

OBJECTIFS 
Etre en mesure de préparer le dossier d’arrêté des comptes 

Savoir gérer les traitements des Immobilisations à la clôture. 
Comprendre et effectuer les traitements 

Effectuer les écritures spécifiques à la clôture (FNP-FAE-AAR…) 

APTITUDE 

Savoir : lire, écrire, calculer, utiliser l’outil informatique 

CONTENU 
Introduction 

A) Travaux Préparatoires 

B) Organisation Physique 
C) Immobilisations Traitements de Clôture 

C.1) Amortissement Linéaire 

C.2) Amortissement selon l’Usage (Aussi Appelé Amortissement Variable) 
C.3) Écritures Relatives à l’Amortissement (Méthodes Linéaire & Variable) 

C.4) Amortissement Dégressif 

D) Stocks – Traitements d’Arrêté des Comptes 
D.1) Valorisations selon le CUMP (calculé au fil de l’eau) 

D.2) Valorisations selon le CUMP (Fin de Période) 

D.3) Valorisation selon la Méthode FIFO (First In First Out) 
D.4) Dépréciation des Stocks 

D.5) Écritures Relatives aux Stocks 

E) Le poste « Clients » lors de la Clôture des Comptes 
E.1) Réciprocité des Comptes 

E.2) Avances et Acomptes Reçus Mal Imputés 

E.3) Traitement des Pertes Possibles 

E.4) Écritures Comptables 

F) Traitement des Titres (VMP & Autres Titres Immobilisés) 
F.1) Détermination des Provisions, Dotations et Reprises 

F.2) Écritures Comptables à la Clôture 

G) Factures Non Parvenues et Avoirs à Recevoir 
G.1) Identification des Factures Non Parvenues (FNP) 

G.2) Identification des Avoirs à Recevoir (AAR) 

G.3) Écritures Comptables 
H) Factures et Avoirs à Établir 

H.1) Identifier les Factures à Établir (FAE) 

H.2) Identifier les Avoirs à Établir (FAE) 
H.3) Écritures Comptables 

I) Charges et Produits Constatés d’Avance 

I.1) Identification des Charges Constatées d’Avance 
I.2) Identification des Produits Constatés d’Avance 

I.3) Calcul des Charges et Produits Constates d’Avance 

I.4) Comptabilisation des Charges et Produits d’Avance 

METHODE PEDAGOGIQUE 
Tout au long de la formation, des exercices pratiques sont demandés au stagiaire. Des cas pratiques vus dans l’entreprise du stagiaire peuvent être utilisés 

afin de canaliser l’attention du stagiaire. 

Le cours est affiché ou rétroprojeté, afin de faciliter la compréhension des notions expliquées. 

Un ordinateur muni du logiciel Excel est nécessaire avec accès internet (un serveur peut être mis à disposition en cas de besoin). 

DATE ET LIEUX DUREE 

A définir lors de la signature de la convention de formation 

La formation peut s’effectuer : 

- Soit en présentiel intra-entreprise 

- Soit en distanciel via un outil de vidéo conférence ou de prise 

de main à distance 

3 jours de 7 heures (soit 21h) 

SUIVI ET EVALUATION 

Feuille d'émargement et attestation de fin de formation - Évaluation à chaud et à froid 

INTERVENANT MATERIEL A PREVOIR 

Un formateur professionnel en comptabilité Bloc note, stylo, 1 ordinateur par stagiaire, calculatrice 

COMPETENCES A DEVELOPPER 

- Calculer et vérifier les amortissements 

- Déterminer de façon structurer les provisions sur stock, créances, et VMP 

- Identifier les factures non parvenues, avoir à recevoir, charges et produits constaté d’avances. 

TARIF DELAIS D’ACCES 
Tarif 1 personne : 900,00 € H.T la journée 

Tarifs de groupe (de 4 à 10 personnes) : Sur devis 
Stagiaire seul : 1 à 3 mois 

Groupe : 1 mois 

ACCESSIBILITE 
Pour les formations inter-entreprise, les locaux utilisés respectent les normes d’accessibilité PMR. 

Pour les formations intra-entreprises, les locaux utilisés sont ceux du client ou à défaut des locaux choisis par le prestataire et en conformité PMR. 

La formation sera adaptée à d’éventuels handicaps pouvant être présentés par des stagiaires 
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