Sie sind sprachbegabt und haben Freude am
Umgang mit Menschen unterschiedlicher Kulturen?

Zudem verfligen Sie (iber eine hohe
Organisationsfahigkeit, Teamfahigkeit und
Verantwortungsbewusstsein? Sie finden das
Erlernen kaufmannischer Inhalte spannend?

Dann ist die schulische Ausbildung an unserer
zweijdhrigen Hoheren Berufsfachschule genau der

richtige Weg fiir Sie. @

Zugangsvoraussetzungen: Sie sind
v unter 25 Jahren (Stichtag 30. April) und

v verfligen Uber einen mittleren Schulabschluss
mit mindestens befriedigenden Leistungen in zwei
der drei Facher Deutsch,Englisch und Mathematik,
wobei in keinem der genannten Facher die
Leistungen schlechter als ausreichend sein diirfen
oder die Versetzung in die Gymnasialen Oberstufe

Bewerben Sie sich

bis 30. April des Jahres, in dem Sie mit der Ausbil-
dung beginnen mochten

mit folgenden Unterlagen:

v aussagekraftiges Anschreiben

v tabellarischer Lebenslauf mit Bildungsgang,
einschliellich aller Fremdsprachenkenntnisse

v beglaubigte Kopie der letzten beiden Schul-

zeugnisse und ggf. des Abschlusszeugnisses

auf dem Postweg bzw. liber die abgebende Schule.

Ansprechpartnerin
Sabine Albertsen

sabine.albertsen@schule.hessen.de
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Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Erfolg lernen

KLINGERSCHULE

Erfolg lernen
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Zweijdhrige Hohere Berufsfachschule




Was Sie lernen

= Professionelle Kommunikation mit nationalen
und internationalen Geschaftspartner:innen im
In- und Ausland.

= Kaufmannische Assistenztatigkeiten, wie Ter-
minplanung, Abwicklung von Dienstreisen, Or-
ganisation von Meetings und Veranstaltungen
u.v. m.

= Ubersetzen betrieblicher Dokumente sowie
Dolmetscheraufgaben.

= Sachbearbeitung in kaufmannischen Abteilun-
gen, wie z. B. Beschaffung und Vertrieb.

Die kaufmannischen Inhalte sind vergleichbar mit
denen des IHK-Ausbildungsberufs "Kaufleute fir
Bliromanagement".

Dariber hinaus werden Sie in zwei Fremdspra-
chen ausgebildet. Neben Englisch bieten wir als
zweite Fremdsprache Franzésisch oder Spanisch
an. In diesen beiden Sprachen richtet sich der Un-
terricht an Anfangerinnen und Anfanger.

lhr Abschluss

Staatlich gepriifte/r kaufméannische/r Assistent/in
fir Fremdsprachensekretariat.

Unsere Highlights
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- ¥ “: Ende des 1. Ausbildungsjahrs
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gewinnen Sie Berufserfahrung durch ein vier- bis
sechswochiges Praktikum im Ausland.

Bei der Suche nach einem Praktikumsplatz und
Finanzierungsmoglichkeiten unterstlitzen wir Sie

gerne.
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arbeiten Sie praxisorientiert: In kleinen Teams
fihren Sie Projekte durch und organisieren Ver-
anstaltungen — auch fir groRere Teilnehmerzah-
len.
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- r “Ej Waihrend lhrer Ausbildung
konnen Sie die Fachhochschulreife  durch
Zusatzunterricht mit anschlieBendem halbjahrlichen
ausbildungsbezogenem Betriebspraktikum

erwerben.
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- r ‘S’ Nach lhrer Ausbildung
konnen Sie direkt in das Berufsleben einsteigen
und lhre Karrierechancen im In- und Ausland nut-
zen. Alternativ konnen Sie die FOS B besuchen und in

einem Jahr die Fachhochschulreife erlangen.

Nach lhrem Abschluss

... werden Sie gesucht von

= export- oder importorientierten Handels-, Pro-
duktions- oder Dienstleistungsunternehmen,

= internationalen Anwaltskanzleien,

= internationalen Organisationen und Interes-
senvertretungen.



