Uberblick der einzelnen Leistungen in der Haus- und Immobilienverwaltung

Erfassung aller Stammdaten zum Objekt

Erfassung aller Stammdaten zu den Mietern
Sicherstellung vereinbarter Mietsicherheiten

Alle Vertragsabwicklungen mit den Mietern
Eingangskontrolle der Mietzahlungen und Nebenkosten
Organisation des auBergerichtlichen Mahnverfahrens mit Erstellung eines Mahnbescheids
Prifung und Zahlung aller Ausgaben

Uberpriifung Mietpreisniveau

Vorschlage zur Anpassung von Mieterhéhungen
Durchfiihrung der Anpassung des Mietzinses
Nebenkostenvorauszahlungen zeitnah anpassen

Erstellung, Abrechnung aller Ein- und Ausgabenvorgange

Erstellung einer aktuellen Zahlungsrickstandsliste

Erstellung einer Gewinn- und Verlustrechnung

Erstellung der Nebenkostenabrechnung und Einziehung evtl. Nachforderungen sowie ggf.
Vorschlag zur Anpassung der Vorausleistung

Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs

Abschluss und Kindigung von Mietvertragen, Neuvermietung einschlieBlich Mietersuche
sowie Regelung samtlicher Angelegenheiten mit den Mietern

Abnahme und Ubergabe der vermieteten Einheiten bei Mieterwechsel
Uberwachung des Versicherungsschutzes fiir das Objekt, Regulierung eventueller
Schadensfalle; bei erheblichen Pramienunterschieden die Kiindigung und den
Neuabschluss von Versicherungsvertragen

Vertretung des Auftraggebers im Zusammenhang mit dem Objekt gegentiber allen
Behorden

Geltendmachung von Gewahrleistungsansprichen sowie Austibung von
Zurlckbehaltungsrechten

Uberpriifung aller Betriebs- und Bewirtschaftungskosten und deren Uberwachung
Verwaltung von Hausakten und Belegen

Verwaltung von Mietsicherheiten

Sicherstellung der Funktionsfahigkeit der Heizungs-, Sanitar- und sonstigen Anlagen des
Objekts einschlieBlich des Abschlusses und der Kiindigung von Liefer- und
Wartungsvertragen

Vergabe der flr die laufende Instandhaltung, Instandsetzung und Reparatur des Objekts
erforderlichen Arbeiten

Abschluss und Kindigung von Hausmeistervertragen sowie von Vertragen mit sonstigen
Hilfskraften (z.B. fir Haus-, StraBen- und Gehwegreinigung, AuBenanlagen).
Uberwachung und Kontrolle der Tatigkeit der vorgenannten Personen in Bezug auf das
Objekt

Information des Auftraggebers Gber alle wichtigen und/oder ungewoéhnlichen
Angelegenheiten im Zusammenhang mit dem Objekt.



