Rechnungen

Pflichtangaben/Erfordernisse

rdernis

Art der Rechnung

* Rechnungen sind explizit als Rechnung auszuweisen, Gutschriften als Gutschrift
* Rechnungen tUber Anzahlungen, Rechnungen tiber Teilleistungen und Schlussrechnungen sind entsprechend zu kennzeichnen
* Bei Schlussrechnungen sind vorangehende Rechnungen und Zahlungen aufzufiihren.

Leistender/Rechnungssteller

* vollstandiger Name und Anschrift des Leistenden

Leistungs- /Rechnungsempfinger

* vollstandiger Name und Anschrift des Leitungsempfangers
* BeiKleinbetragsrechnungen (bis 250.- Euro) kann auf die Angabe des Leistungsempfangers verzichtet werden.

Steuernummer bzw. Umsatzsteuer-Id

* Mindestens eine der beiden Nummern ist anzugeben.
* Bei Angabe der Steuernummer genugt die 8-stellige Nummer.

Ausstellungsdatum

Rechnungsnummer

* Rechnungsnummern missen fortlaufend vergeben werden.

* Mehrere Nummernkreise sind moglich, sofern die Rechnungsnummern einmalig sind.
e Ziffern, Buchstaben und Sonderzeichen sind zulassig.

* Kleinbetragsrechnungen (bis 250 EUR) missen nicht fortlaufend nummeriert werden.

Liefer-/Leistungsgegenstand

* Menge bzw. Umfang und Art in handelstblicher Bezeichnung; eindeutige und leicht nachvollziehbare Identifikation muss moglich sein
* Sammelbezeichnungen sind zuldssig, nicht aber Bezeichnungen allgemeiner Art (,,Zubeho6r”...) oder pauschale Aussagen (,, wie vereinbart®...)

Liefer-/Leistungszeitpunkt

* monatsgenaue Angabe genlgt, selbst wenn Rechnungsdatum und Liefer-/Leistungsdatum tibereinstimmen
* Steht der genaue Liefer-/Leistungszeitpunkt noch nicht fest, ist der voraussichtliche Termin anzugeben.
* Soll Entgelt fur eine noch nicht erbrachte Leistung vereinnahmt werden, ist auch der Zeitpunkt der Vereinnahmung anzugeben

Entgelt, Steuersatz und Steuerbetrag

* Die drei Positionen sind einzeln aufzufiihren. Die Betrage sind mit Wahrung bzw. Einheiten auszuweisen.
* Unterliegen die Umsatze mehreren Steuerschlisseln, so sind Entgelt, Steuersatz und Steuerbetrag getrennt je Steuerschlissel aufzufiihren.
* BeiKleinbetragsrechnungen (bis 250 Euro) gentugen Rechnungssumme und Steuersatz; mit Aufteilung bei verschiedenen Steuerschliisseln.

Skonto, Bonus oder Rabatt

* Esgenlgt der Ausweis in Prozent. Eine betragsmaRige Brutto- oder Nettominderung muss nicht angegeben werden.

weitere Zahlungskonditionen

Hinweise bei ,Handwerkerrechnungen

*  gemadl §14 Abs. 4 S atz 1 UStG: Die Rechnung muss mindestens 2 Jahre aufbewahrt werden
* gemal §35a EStG: Ausweis des Lohnkostenanteils

GauRB Steuerberatung
Wurmbergstr. 1
Gaut 71063 Sindelfingen

www.gauss-steuerberatung.de
Telefon: +49 7031 810588
Mail: info@gauss-partner.de

Tipps:

Der Auftragnehmer ist
verpflichtet eine korrekte
Rechnung zu erstellen

Nicht ordnungsgemaRe
Rechnungen gefdhrden den
Vorsteuerabzug

Kontrollieren Sie
Rechnungen sofort bei
Erhalt und lassen Sie sich
ggf. eine korrigierte
Rechnung ausstellen.

Falsche Rechnungen fiihren
zu Riickfragen durch lhren
Steuerberater

Beachten Sie die
zusatzlichen Anforderungen
bei Bewirtungsbelegen

Copyright © Alle Rechte vorbehalten



