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Die Checkliste dient zur zeitlichen und thematischen Orientierung während der Tablet-
Einführungsphase für Schülerinnen und Schüler (SuS) und deren Eltern. 

 
1. Nutzungsbedingungen 
 
Inhalt: Die Klassenlehrerinnen und Klassenlehrer (KLuL) sprechen mit der Klasse die 

Nutzungsbedingungen für das pädagogische Netz und die Schüler-Tablets durch. 
 

Zeitraum:  vor Ausgabe der Tablets 
 

Aktion Ausführende Datum 

Nutzungsbedingung pädagogisches Netz durchsprechen  KLuL 
 
 

Nutzungsbedingung Leihgabe Tablets durchsprechen KLuL 
 
 

 

2. Umgang mit dem Tablet zu Hause 
 
Inhalt: Die Schule wünscht, dass die Eltern mit ihren Kindern die Nutzungsbedingungen der 

Schule durchsprechen und daraus auch Regeln für den Umgang mit den Tablets zu Hause 
ableiten. Die Schule empfiehlt den Eltern vor der Tablet-Ausgabe mit den Kindern einen 
festgelegten Zeitrahmen für die Tablet-Nutzung während der Freizeit zu vereinbaren.  
Die Schule rät einen festen Platz zum Laden des Tablets außerhalb des Kinderzimmers 
einzurichten. Weitere Hinweise zur Entwicklung einer umfassenden Medienkompetenz 
finden Sie in der Handreichung „Medienbildung in Schule und Elternhaus“ von unserer 
Schulsozialarbeiterin Frau Dehner. 
 

Zeitraum:  Anfang Juni 2021 
 

Aktion Ausführende Datum 

Nutzungsbedingung pädagogisches Netz durchsprechen  Eltern 
 
 

Nutzungsbedingung Leihgabe Tablets durchsprechen Eltern 
 
 

Regeln und Nutzungszeiten für zu Hause vereinbaren Eltern 
 
 

Fester Tablet-Ladeplatz einrichten Eltern 
 
 

Einrichtung Benutzerzugang Klett für ebooks (siehe 4.) Eltern 
 
 

 



3. Tablet Ausgabe und grundlegende Einweisung 
 
Inhalt: Die IT-Administratoren geben der Klasse die Schüler-Tablets aus, konfigurieren 

individuelle Anwendungen und erklären die grundlegenden Funktionen. 
 

Zeiten:  Zwei mal drei Schulstunden – siehe Vertretungsplan 
 

Aktion Ausführende Datum 

Konfiguration und Einweisung Schul-Mail (Kopano)  IT-Admins 
 
 

Einrichtung der persönlichen E-Mail-Signatur IT-Admins 
 
 

Konfiguration und Einweisung in die Nextcloud-App IT-Admins 
 
 

Teilen von Dokumenten: Intern / Extern / Linkfreigabe IT-Admins 
 
 

Konfiguration / Einweisung in Nextcloud TALK IT-Admins 
 
 

Anlegen Ordnerstruktur auf der Cloud IT-Admins 
 
 

 
 
 
 

4. Einrichtung und Einweisung in Lernplattformen 
 
Inhalt: Die Lehrkräfte entsprechender Fächer richten mit den SuS den Zugang zu der 

fachspezifischen Lernplattform ein. Der Zugang erfolgt ausschließlich pseudonym. Die 
Server aller Lernplattformen stehen in Deutschland. Ein Datenschutzvertrag liegt mit 
allen Anbietern vor. Über die zeitliche und pädagogische Nutzung der jeweiligen 
Lernplattform entscheidet jede Lehrkraft selbst. 
 

Zeiten:  Juni 2021 
 

Aktion Lehrer*in Datum 

Einrichtung Lernplattform bettermarks  
 
 

Einrichtung Lernplattform 10-Finger-Tippsystem  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Einrichtung und Einweisung in ebooks 
 
Inhalt: In einigen Fächern werden den SuS die Schulbücher des Klett-Verlags in digitaler Form 

zur Verfügung gestellt. Damit die SuS die digitalen Schulbücher nutzen können, ist eine 
Registrierung beim Klett-Verlag nötig. Unter https://schueler.klett.de/ führen die Eltern 
mit ihrem Kind diese Registrierung mit einer E-Mail-Adresse und einem Passwort durch. 
Die Eltern stellen sicher, dass ihr Kind seine Zugangsdaten kennt, indem sie mit ihrem 
Kind die Zugangsdaten in den FG-Passwortmanager (Seite 5) eintragen. 
 
Die Eltern werden gebeten zum Abschluss der Registrierung die Datenschutzerklärung 
von schueler.klett.de mit ihren Kindern gemeinsam durchzulesen. Sollten die Eltern 
Fragen zum Datenschutz haben, können Sie sich direkt an den Klett-Verlag wenden. 
 
Die Codes für die zur Verfügung gestellten Schulbücher erhalten die SuS im Zuge der 
Ausgabe der Tablets. 

 
Die Lehrkräfte der jeweiligen Fächer richten mit den SuS den Zugang zum jeweiligen 
ebook ein. Über die zeitliche und pädagogische Nutzung des ebooks entscheidet jede 
Lehrkraft selbst. 
 

Zeiten:  Juni 2021 
 
 

Aktion Lehrer*in Datum 

ebook Mathe (Klett)  
 
 

ebook Physik (Klett)  
 
 

ebook Deusch (Klett)  
 
 

ebook Englisch (BiBox)  
 
 

ebook Geographie (BiBox)  
 
 

ebook Geschichte (BiBox)  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. Einweisung in Apps für den Unterricht 
 
Inhalt: Die Lehrkräfte unterschiedlicher Fächer weisen die SuS in Verbindung zum 

Unterrichtsstoff in die Verwendung von allgemeinen oder fachspezifischen Apps ein. 
 

Zeiten:  ab Juni 2021 
 
 

Apps für den Unterricht Lehrer*in Datum 

Office-Apps 
  

 

1 App Numbers: Tabellenkalkulation 
  

 

2 App Keynote: Präsentationen 
  

 

3 App Pages: Textgestaltung 
  

 

4 App GoodNotes: Digitale Notizen 
  

 

5 App Scanner Pro: Digitalisierung Dokumente & Bilder 
  

 

Medien-Apps 
  

 

6 App Explain Everything: Erklärvideos gestalten 
  

 

7 App iMovie: Videos schneiden 
  

 

8 App GreenScreen: Videos mit Green Screen drehen 
  

 

9 App QR-Code: Erstellen und Scannen von QR-Codes 
  

 

10 App SimpleMind: Concept- und Mindmaps 
  

 

11 App Kahoot: Umfrage & Diagnose 
  

 

12 App Socrative: Umfrage & Diagnose 
  

 

13 Learning Apps: Eigene Lern-Apps erstellen 
  

 

14 App ebook Creator: Eigene ebooks erstellen 
  

 

Fachliche-Apps 
  

 

15 App Sparkvue: Messwerterfassung 
  

 

16 App GeoGebra: Geometrie und Kurvendiskussion 
  

 

17 App Garage Band: Musik selbst komponieren 
  

 

 
 



7. Analoger FG-Passwortmanager 

 
Die Schule empfiehlt alle Anfangspasswörter zu ändern und individuell anzupassen. 
Die Passwörter sollten mindestens acht Zeichen haben, Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen 
enthalten. 
Damit die Lehrkräfte die Passwörter nicht ständig neu vergeben müssen, sollten diese analog  
z. B. auf diesem Papier notiert werden (bitte sicher aufbewahren und nicht digitalisieren).  

 

Nr.  Anwendung 
Benutzername 
anonym / pseudonym 

Passwort 

01 Intern: WLAN/Cloud/Mail/TALK  
 
 

02 Tablet-Code zum Entsperren  
 
 

03 Zugang ebooks Klett  
 
 

04 Zugang ebooks BiBox  
 
 

05 Zugang bettermarks  
 
 

06 Zugang Tipp10  
 
 

07 Zugang LearningApps  
 
 

08   
 
 

09 
 
 

  

10 
 
 

  

11 
 
 

  

12 
 
 

  

13 
 
 

  

14 
 
 

  

15   
 
 

16   
 
 

17   
 
 

18   
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