Vollstandigkeitserklarung

fir Kapitalgesellschaften und Personengesellschaften im Sinne des § 264a HGB
(einschl. Unternehmen, die unter das Publizitatsgesetz fallen)

Ort, Datum
An
in
(Firmenstempel des Auftraggebers) (Firmenstempel des Auftragnehmers)

Jahresabschlusserstellung und Lagebericht fiir das Geschaftsjahr.....................

Als gesetzlicher Vertreter/als geschaftsfiihrender Gesellschafter/als Inhaber des Unternehmens habe(n) ich/wir
nachfolgend Zutreffendes angekreuzt, nicht Zutreffendes gestrichen bzw. zutreffende Erganzungen vorgenom-
men und nicht einschldgige Ziffern bzw. Textpassagen gestrichen.

Ich/Wir habe(n) Sie beauftragt, den oben bezeichneten Jahresabschluss — bestehend aus Bilanz, Gewinn- und
Verlustrechnung sowie Anhang — mit folgendem Umfang zu erstellen:

[J Erstellung ohne Beurteilungen
[ Erstellung mit Plausibilitatsbeurteilungen
[1 Erstellung mit umfassenden Beurteilungen
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1. Aufklarungen und Nachweise

Ich/Wir habe(n) Ihnen alle Aufklarungen und Nachweise, die zur Erfiillung des oben genannten Auftrages er-
forderlich sind, vollstandig und nach bestem Wissen und Gewissen gegeben. Ich/Wir habe(n) Ihnen folgende
Auskunftspersonen benannt, die von mir/uns angewiesen wurden, die von Ihnen gewiinschten Aufklarungen
und Nachweise vollstandig und richtig zu geben:

2. Buchfiihrung und Buchfiihrungsunterlagen

a) Die Buchfiihrung und Buchfiihrungsunterlagen einschlieBlich aller rechnungslegungsbezogenen Unter-
lagen meines/unseres Unternehmens wurden lhnen vollstindig zur Verfiigung gestellt. Zu den Unterlagen
kénnen insbesondere auch vertragliche Vereinbarungen mit externen Rechenzentren, Arbeitsanweisungen
und sonstige Organisationsunterlagen, die zum Verstandnis der Buchfiihrung erforderlich sind, zihlen.
Wesentliche Veranderungen unseres Buchfiihrungssystems oder rechnungslegungsbezogenen IT-Systems
haben wir Ihnen mitgeteilt.

b) In den vorgelegten Biichern sind alle Geschéftsvorfalle erfasst, die fiir das oben genannte Geschiftsjahr
buchungspflichtig geworden sind.

c) Die Buchfihrung wurde
() aufgrund des Ihnen erteilten Auftrags zur Erledigung der laufenden Buchfiihrungsarbeiten erstellt.
] von mir/uns ordnungsgemaR erstellt.

[J  voneinem durch mich/uns beauftragten Dritten ordnungsgemaR erstellt.

3. Rechnungslegungsbezogenes internes Kontrollsystem

Es besteht ein rechnungslegungsbezogenes internes Kontrollsystem in angemessenem Umfang, um einen Jah-
resabschluss frei von wesentlichen Unrichtigkeiten und VerstoRen zu erstellen.

Stérungen oder wesentliche Mangel des rechnungslegungsbezogenen internen Kontrollsystems
[J lagen und liegen auch zurzeit nicht vor.

L1 sind Ihnen vollstandig in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage mitgeteilt worden.

4. Jahresabschluss

a) DerJahresabschluss enthilt alle bilanzierungspflichtigen Vermégensgegenstande, Schulden (einschlieRlich
Verpflichtungen und Wagnisse) und Abgrenzungen. Es sind samtliche Aufwendungen und Ertrage enthal-
ten. Die erforderlichen Angaben sind vollstandig erfolgt.

b) Besondere Umstdnde, die der Fortfiihrung des Unternehmens oder der Vermittlung eines den tatsichlichen
Verhdltnissen entsprechenden Bildes der Vermégens-, Finanz- und Ertragslage entgegenstehen konnten,
[J  liegen nicht vor.

L1 sind Ihnen vollstandig in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage mitgeteilt worden.

) Rechnungslegungsrelevante Ereignisse nach dem Abschlussstichtag
[J  haben sich nicht ergeben.

C1 habe(n) ich/wir Ihnen vollstandig in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage mitgeteilt.



d)

Eine Ubersicht tiber die Unternehmen, an denen das Unternehmen im Geschaftsjahr beteiligt oder mit
denen das Unternehmen verbunden war, sowie tiber alle sonstigen nahestehenden Unternehmen und Per-
sonen (im handelsrechtlichen Sinne)

[1 istlhnenausgehandigt worden.

1 war nicht erforderlich.

Wesentliche Geschafte mit nahestehenden Unternehmen und Personen zu nicht marktiiblichen Bedingun-
gen

[J  bestanden am Abschlussstichtag nicht.

[J  sind Ihnen unter Angabe zur Art der Beziehung, zum Wert der Geschafte sowie weiterer Angaben, die
fur die Beurteilung der Finanzlage notwendig sind, in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage mitgeteilt
worden.

Ausleihungen, Forderungen und Verbindlichkeiten (einschlieRlich Eventualverbindlichkeiten) gegeniiber
verbundenen Unternehmen bzw. gegeniliber Unternehmen, mit denen ein Beteiligungsverhaltnis besteht,
bzw. gegenliber Gesellschaftern bestanden am Abschlussstichtag

] nicht.

[J  nurin der Hohe, in der sie aus den Biichern und Aufzeichnungen ersichtlich sind oder lhnen in Ab-
schnitt 6 bzw. in dessen Anlage mitgeteilt wurden.

Wechselverbindlichkeiten, Verbindlichkeiten aus Blirgschaften, Gewahrleistungsvertrage, Vertrage zuguns-
ten Dritter (z. B. Patronatserklarungen) sowie Haftungsverhdltnisse aus der Bestellung von Sicherheiten fur
fremde Verbindlichkeiten bestanden am Abschlussstichtag

1 nicht.

[J  nurinderHohe, in der sie aus den Biichern und Aufzeichnungen ersichtlich oder in Abschnitt 6 bzw. in
dessen Anlage aufgefihrt sind.

Nichtin der Bilanz enthaltene Geschafte, die fiir die Beurteilung der Finanzlage notwendig sind oder werden

kénnen (z. B. Factoring, Verpfandung von Aktiva sowie Auslagerung betrieblicher Funktionen),

[ bestanden am Abschlussstichtag nicht.

[J  sind unter Angabe von Art und Zweck bzw. Risiko und Chance vollstandig in Abschnitt 6 bzw. in dessen

Anlage mitgeteilt.

Vertrage, die fir die Beurteilung der wirtschaftlichen Lage des Unternehmens von Bedeutung sind oder
werden konnen (z. B. Vertrage mit Lieferanten, Abnehmern, verbundenen/nahestehenden Unternehmen
bzw. Personen und Unternehmen, mit denen ein Beteiligungsverhaltnis besteht, sowie Pensions-, Options-,
Leasing- und Treuhandvertrage und Vertrage iiber Verpflichtungen, die aus dem Gewinn zu erfiillen sind),
und sonstige wesentliche finanzielle Verpflichtungen (z. B. aus GroRreparaturen)

[1  bestanden am Abschlussstichtag nicht.

[J sind lhnen unter Angabe der finanziellen Verpflichtungen vollstandig in Abschnitt 6 bzw. in dessen
Anlage mitgeteilt worden.

Rechtsstreitigkeiten und sonstige Auseinandersetzungen, die fiir die Beurteilung der wirtschaftlichen Lage

des Unternehmens von Bedeutung sind,

[J  lagen am Abschlussstichtag und liegen aktuell nicht vor.

(]  sind vollstandig schriftlich in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage aufgefiihrt.

Besicherungen von Verbindlichkeiten (einschlieBlich Eventualverbindlichkeiten) durch Pfandrechte und

ahnliche Rechte

(] bestanden am Abschlussstichtag nicht.

(] habe(n) ich/wir lhnen in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage vollstandig mitgeteilt.



[) Gewahrte Vorschiisse und Kredite an Mitglieder der Geschaftsfiihrung, des Aufsichtsrates, des Beirates oder
ahnlicher Personengruppen sowie zugunsten dieser Personen eingegangene Haftungsverhiltnisse bestan-
den am Abschlussstichtag

L1 nicht.
“1 nurin der Hohe, in der sie aus den Biichern und Aufzeichnungen ersichtlich sind oder Ihnen in Ab-

schnitt 6 bzw. in dessen Anlage mitgeteilt worden sind.

m) Derivative Finanzinstrumente (z. B. fremdwahrungs-, zins-, wertpapier- und indexbezogene Optionsgeschaf-
te und Terminkontrakte, Warentermingeschafte, Futures, Swaps) und 6konomische Sicherungsbeziehungen
in Form von bilanziell abbildbaren Bewertungseinheiten

[l bestanden am Abschlussstichtag nicht.
[ sind Ihnen in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage mitgeteilt worden.
n) VerstoRe gegen gesetzliche Vorschriften und ergdnzende Bestimmungen des Gesellschaftsvertrags oder

der Satzung, die Bedeutung fiir den Inhalt des Jahresabschlusses oder auf die Darstellung der Verméogens-,
Finanz- und Ertragslage haben konnten,

] bestehen nicht.

L] sind Ihnen vollstandig in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage mitgeteilt worden.

o) Vorgange von besonderer Bedeutung, die nach dem Schluss des Geschéftsjahres eingetreten und weder in
der Gewinn- und Verlustrechnung noch in der Bilanz beriicksichtigt sind,

L] haben sich nicht ereignet.

[ sind in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage angegeben.

5. Lagebericht

a) Alle fur die Beurteilung der Lage des Unternehmens wesentlichen Gesichtspunkte hinsichtlich erwarteter
Entwicklungen sowie die gesetzlich erforderlichen Angaben habe(n) ich/wir Ihnen erteilt.

b) Wesentliche Chancen und Risiken fiir die zukuinftige Entwicklung des Unternehmens, auf die im Lagebericht
einzugehen ist,

[]  bestehen nicht.

L] wurden lhnen vollstandig in Abschnitt 6 bzw. in dessen Anlage mitgeteilt.

6. Bemerkungen und weitere Angaben

Die vorstehende Vollstandigkeitserklarung wurde mit dem Auftragnehmeram ...

eingehend besprochen.

Unterschrift des Auftraggebers



