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Rudersberg, Februar 2024 

 

Liebe Schüler:innen, liebe Eltern, 

 

die Schüler:innen des Schulzentrum Rudersberg erhalten einen kostenlosen Zugang zur aktuellen 

Version von Microsoft Office 365. 

Dazu wurde für alle Schüler:innen ein E-Mail-Konto angelegt, welches sowohl von der Schule als 

auch von zuhause aus zugänglich ist. 

Dieses Konto gibt der Schülerschaft die Möglichkeit, zuhause auf bis zu 5 privaten Geräten die 

Microsoft Office Programme (Word, Excel, PowerPoint, Access, Publisher, Outlook, usw.) in der 

aktuellsten Version zu installieren und kostenlos zu nutzen, solange unsere Schule besucht wird. 

Zusätzlich ist noch 1 TB Onlinespeicher auf OneDrive for Business enthalten, welcher ausschließlich 

für schulische Aktivitäten vorgesehen ist. 

Es versteht sich von selbst, dass das Hochladen urheberrechtlich geschützten Materials nicht erlaubt 

ist. 

Wir möchten mit diesem kostenlosen Angebot eine gemeinsame Basis schaffen, damit die 

Schülerschaft sowohl zuhause als auch in der Schule mit gleichen Programmversionen arbeiten. 

Zudem soll damit das Arbeiten mit digitalen Medien, neuen Plattformen und die digitale Teamarbeit 

zwischen Schüler:innen und Lehrer:innen gefördert werden. 

 

Wer bekommt Office 365 A1? 

Office 365 A1 ist ausschließlich für die berechtigten Schüler:innen der jeweiligen 

Bildungseinrichtungen lizenziert. 

Die Schüler:innen bekommen die entsprechenden Unterlagen (dieses Informationsschreiben, die 

Nutzungsbedingungen, Zugangsdaten für Mail-Konto) durch die Klassenlehrkraft. 

Wichtig: Jede Schülerin / jeder Schüler und die Erziehungsberechtigten müssen vor der Freigabe der 

Lizenzen durch Microsoft in die Nutzungsbedingungen eingewilligt haben. 

 

Wie lange kann man Office 365 A1 verwenden? 

Schüler des Schulzentrum Rudersberg können das Office 365 A1 Paket bis zu ihrem Abschluss oder 

der Abmeldung von der berechtigten Bildungseinrichtung nutzen. Die Berechtigung kann jederzeit 

überprüft und entzogen werden, z.B. bei Missbrauch. 



Was passiert nachdem der/die Schüler:in die Schule verlässt? 

Nach Ablauf der Berechtigung verfügen die Anwendungen nur noch über eingeschränkte 

Funktionen. Dokumente können weiterhin angezeigt, aber nicht mehr bearbeitet oder neue 

Dokumente erstellt werden. 

Weiterhin können mit der E-Mail-Adresse der Bildungseinrichtung verknüpfte Onlinedienste wie 

Office Online und OneDrive nicht mehr genutzt werden. 

 

Welche Schülerdaten werden für Office 365 A1 verwendet oder weitergegeben? 

Es werden der Nachname, Vorname und die Schul-Mailadresse des Schülers für den Office Account 

benötigt und an Microsoft weitergegeben. 

 

Muss ich meine Dokumente im Internet / in der Cloud speichern? 

Nein. Der Schüler entscheidet selbst, ob er die Dokumente auf seinem PC oder im Onlinespeicher 

OneDrive abspeichert. 

 

Wie sind die E-Mail-Adressen aufgebaut? 

Nachname.Vorname@sz-r.de z.B. musterschueler.max@sz-r.de  

(Anmerkung: Sonderzeichen wie Umlaute oder ‘ß’ werden ersetzt und die Groß/Kleinschreibung ist 

unerheblich.) 

 

Ab wann kann ich mein Office 365 herunterladen? 

Sobald Ihnen die Zugangsdaten (neue Schul-E-Mail und das zugehörige Passwort) zugegangen sind. 

 

Wo finde ich den Zugang zum Office Portal um Office 365 herunterzuladen? 

Öffnen Sie in einem Browser: https://office.com/meinoffice365 

Folgen Sie dann den Anweisungen für Schüler mit der zugewiesenen Schüler- Mail- Adresse. 

 

Ich habe meine Zugangsdaten (Benutzername oder Passwort) für den Office Zugang vergessen. 

Was nun? 

Bitte melden Sie sich per Mail bei unserem Schuladministratoren Herrn Wandres  

→ admin@sz-r.de 

 

  

https://office.com/meinoffice365
mailto:admin@sz-r.de


Datenschutz und Nutzungsbedingungen zum Office 365 A1 des SZ Rudersberg 

Datenschutz: 

Bei der zukünftigen Verwendung der Softwarekomponente MS Teams aus dem Office-365 Paket 
der Schule laufen die Daten nicht über den Schulserver und daher kann seitens des Schulzentrum 
Rudersberg auch kein hundertprozentiger Datenschutz vor dem Zugriff Dritter gewährleistet 
werden, wenn Informationen auf Microsoft-Servern verarbeitet werden. 
 
Nutzungsbedingungen: 

1. Der Nutzer ist ein Schüler oder eine Schülerin des Schulzentrum Rudersberg. Das Schulzentrum 

Rudersberg ist einem Microsoft Rahmenvertrag beigetreten und erfüllt die technischen 

Voraussetzungen zur Bereitstellung des Dienstes. 

2. Für die Nutzung der Software erhalten Sie bei Neueintritt ein Informationsschreiben mit allen 

notwendigen Daten. Durch das Anmelden wird ein Account für das Microsoft-Portal zur 

Verfügung gestellt und die Nutzungs- sowie Datenschutzbedingungen werden akzeptiert. Das 

generierte Erst-Passwort muss bei der ersten Anmeldung im Microsoft-Portal geändert werden. 

Nach erfolgreicher Anmeldung kann die Software direkt beim Hersteller heruntergeladen 

werden. 

3. Sollte der Nutzer sein Passwort vergessen haben, so kann er sich das Passwort vom 

Administrator der Schule zurücksetzen lassen. 

4. Es handelt sich um ein befristetes Nutzungsrecht, nur für die Dauer des Besuches des 

Schulzentrum Rudersberg. Die Nutzungsdauer ist abhängig von der Vertragslaufzeit des 

Rahmenvertrages mit Microsoft, dem Schulbesuch und der Verfügbarkeit der Lizenzen. Es 

besteht kein rechtlicher Anspruch. 

5. Die Datenübermittlung erfolgt freiwillig. 

6. Es gelten diese Nutzungsbedingungen sowie die allgemeinen Lizenzbedingungen des 

Herstellers Microsoft. 

7. Der Nutzer darf die Software nicht an Dritte weitergeben bzw. verkaufen. Er hat Vorkehrungen 

zu treffen, um die Software vor unbefugter Nutzung zu schützen. Die persönlichen 

Zugangsdaten dürfen nicht weitergegeben werden. 

8. Der Nutzer ist nicht berechtigt, die Software zu dekompilieren, zu disassemblieren, 

nachzuahmen oder von der Software abgeleitete Produkte herzustellen, es sei denn, der 

Hersteller hat dies in seinen Lizenzbestimmungen ausdrücklich gestattet. 

9. Das Schulzentrum Rudersberg übernimmt keine Garantie für die funktionelle Richtigkeit der 

Software und leistet keinen Support. 

10. Der Nutzer haftet dem Lizenznehmer, dem Schulzentrum Rudersberg und/oder dem 

Lizenzgeber (Hersteller) gegenüber für alle Schäden, die aus der schuldhaften Nichteinhaltung 

dieser Vereinbarung entstehen. 

11. Verstößt der Nutzer in grober Weise schuldhaft gegen seine Verpflichtungen aus dieser 

Vereinbarung, so wird sein Account fristlos gelöscht. 



12. Die Unwirksamkeit einzelner der vorstehenden Klauseln berührt die Wirksamkeit der 

Vereinbarung im Übrigen nicht. Mündliche Nebenabsprachen sind nichtig. 

13. Alle Daten (persönliche Dokumente, Bilder, Fotos usw.) die im Cloudspeicher abgelegt werden, 

werden mit Beendigung des Schulbesuches gelöscht und können nicht wiederhergestellt 

werden. 

14. Als Nutzer des Accounts des Schulzentrum Rudersberg dürfen Sie das komplette Microsoft 

Office 365 Enterprise Paket auf bis zu 5 Geräten installieren und nutzen. Beachten Sie bitte, 

dass dieses Lizenzrecht nur für Sie gilt und keine kommerzielle Nutzung gestattet ist. Die 

Weitergabe an Dritte ist verboten. 

15. Das Nutzungsrecht gilt nur für den oben beschriebenen Zeitraum. Mit Beendigung des 

Schulbesuches erlischt das Recht zur Nutzung. Die Berechtigung für die Nutzung von Office 365 

Enterprise über dieses Programm erlischt, sollte unsere Bildungseinrichtung den dafür 

erforderlichen Rahmenvertrag mit Microsoft kündigen. 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Mit Ihren Unterschriften willigen Sie freiwillig in die Nutzungsbedingungen zum Office 365 A1 des 

Schulzentrum Rudersberg ein. Bitte geben Sie diesen ausgedruckten und unterschriebenen 

Abschnitt im Original bei der jeweiligen Klassenlehrerin zeitnah ab. 

 

Name und Vorname des Schülers / der Schülerin und Klasse (bitte gut leserlich!): 

 

____________________________________________ ____________ 

(Vor- und Nachname)      (Klasse) 

E-Mail der Eltern: …………………………………………………………. 

 

__________________________    __________________________ 

Datum und Unterschrift     Datum und Unterschrift 

der Schülerin / des Schülers     Erziehungsberechtigte 


