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Die Rudholzer Technologien GmbH ist ein weltweit tätiges Maschinenbauunternehmen mit starken 
Aktivitäten in den Bereichen Thermoformtechnik, Automotive und Sondermaschinenbau. Für unser Team 
in Teisendorf-Warisloh suchen wir zeitnah eine/n 
 

Personalreferent (m/w/d) in Teilzeit 
 
 

Ihre Aufgaben: 

• termingerechte Erstellung der Gehaltsabrechnungen 

• Abwicklung aller steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Prozesse 

• Erstellen von Arbeitsverträgen und Zeugnissen 

• Ansprechpartner in allen arbeits-, steuer-, sozialversicherungsrechtlichen sowie 
abrechnungsrelevanten Fragen 

• Betreuung und Abwicklung der betrieblichen Altersversorgung 

• Pflege und Betreuung der Zeiterfassung incl. erforderlicher Auswertungen 

• Planung und Durchführung der Mitarbeiterentwicklung  

• Recruiting 

 
 
Wir bieten Ihnen: 

• einen verantwortungsvollen Arbeitsplatz in einem modernen Unternehmen 

• flexible Arbeitszeiten  

• leistungsgerechte Bezahlung  

• betriebliche Altersvorsorge  

• nette und freundliche Kolleginnen und Kollegen  

• einmal im Monat gemeinsames Mittagessen der Firma 

• kostenfreien Kaffee und Tee 

• tägliche Brotzeitpause von 15 Minuten auf Kosten der Firma 

• kostenlosen Parkplatz auf dem Firmengelände 

 
 
Wenn Sie Interesse an dieser Position haben, würden wir uns über eine Bewerbung von Ihnen freuen. 
 
 
Ihr Profil: 

• erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung mit Schwerpunkt Personal 

• mehrjährige Berufserfahrung im Personalbereich und Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

• exakte, selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Kommunikations- und Teamfähigkeit 

• Zuverlässigkeit und Durchsetzungsvermögen 

 

 
Werden auch Sie ein wichtiger Teil unseres Unternehmens. 
Informationen über unser Unternehmen finden Sie auf unserer Webseite www.rudholzer.com 

http://www.rudholzer.com/
http://www.rudholzer.com/
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