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I. Situation Géographique de l’Accueil de Loisirs 
 

L’Accueil est situé à Saint Vivien de Médoc, petite commune de 1500 habitants à la 
pointe de l’estuaire.  Entre les salins et l’océan, que ce soit d’un point de vue culturel ou 
naturel, l’Accueil jouit d’une mosaïque de paysages permettant une multitude d’activités. 

L’Accueil de Loisirs accueille jusqu'à 36 enfants âgés de 6 à 12 ans ainsi que des jeunes de 
12 à 17 ans durant les vacances scolaires dans le cadre du projet « sport-vacances» à 
l’initiative du Conseil Général. (Effectif limité à 12 adolescents) 
Concernant l’accueil des maternels, l’agrément est de 24 enfants âgés de 3 à 6 ans. Enfin, 
Conformément à la Loi de février 2005, notre centre de loisirs est ouvert aux enfants en 
situation de handicap et s’accorde à favoriser leur accès aux loisirs dans les meilleures 
conditions possibles.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

II. Les locaux, installation, matériel 
 
Toute l’année, l’accueil de Loisirs bénéficie de 2 salles ;  
 
 

- La première pièce sert d‘accueil pour les parents et enfants, avec dès l’entrée sur la 
gauche un guichet et un tableau présentant les informations importantes. C’est la salle de 
regroupement pour les 3/5 ans et qui se prête également pour les activités manuelles. On 
peut y trouver également du matériel pédagogique, qu’ils peuvent utiliser librement : 
feuilles, stylos, feutres, crayons et des ciseaux… Cette salle possède également un coin relax 
(canapé) et celle-ci peut être organisée en fonction des envies (lecture, repos, jeux de 
société…). 
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- La deuxième salle sert de salle de regroupement pour les 6/11 ans et qui se prête 
également pour les activités manuelles. On peut y trouver également du matériel 
pédagogique, qu’ils peuvent utiliser librement : feuilles, stylos, feutres, crayons et des 
ciseaux… Cette salle possède également un coin relax (canapé) et celle-ci peut être 
organisée en fonction des envies (lecture, Repos, jeux de société…). 
 
-  La 3ème salle sert occasionnellement à l’ateliers cuisine. Elle dispose, d’un évier, d’un four, 
d’un micro-ondes, d’un frigo, de rangements et pour terminer l’armoire à pharmacie. On 
prépare également le goûter dans cette pièce.  
 
- A l’extérieur, Les enfants disposent de la cour de l’école maternelle ainsi que celle des 
primaires avec leurs équipements. 
 
- l’Accueil de Loisirs bénéficie des locaux de l’école maternelle (salle de motricité, dortoir et 
sanitaires) Le dortoir a été aménagé pour accueillir une vingtaine d’enfants qui ont besoin ou 
envie de se reposer. Afin de ne pas trop rappeler aux enfants l’utilisation première des 
locaux, les salles de classe ne seront pas utilisées. 
 
- L’accueil de loisirs est également muni d’une salle de restauration, la cantine scolaire. Les 
enfants (petits et grands) prennent leur repas en même temps. 
 
- Nous disposons d’un petit potager, d’un enclos à lapins, d’une serre, et d’un cabanon pour 
stocker le matériel. Un portique avec deux balançoires est également disponible pour les 
enfants.) 
 
Nous possédons également des VTT (2 tailles différentes) et avons fait l’acquisition au mois 
de Février de matériel sportif pour développer les « sports vacances ». Une table de ping-
pong est mise à disposition des grands durant les vacances scolaires 
 
L’Accueil de Loisirs dispose également d’un gymnase, d’un city stade et d’un stade pour 
toutes ces activités sportives, du petit parc de la commune, de la bibliothèque municipale et 
occasionnellement de la salle des fêtes. 
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III. Les moyens humains 
 
Composition de l’équipe  

 
- Clémentine LEVILAIN : directrice  
- Karia Milaine : animatrice des 3/6 ans et adjointe à la direction  
-Magali Balestie : animatrice des 3/6 ans 
- Laurens Caroline : Animatrice des 6/12 ans,  
- Un agent de service : Vanessa Renom 
- Des animateurs et des stagiaires BAFA durant les vacances scolaires viendront augmenter 
l’effectif  
 
- Des professionnels spécialisés sur le temps du périscolaire pour chaque projet (exemple 
Lolla association Lézards des arts ateliers CLAS) 
 

 
L’équipe d’animation se réunit une fois par mois pour faire un bilan sur le travail 

effectué au centre, préparer les animations à venir et évaluer les différentes orientations 
prises et à prendre pour améliorer l’accueil de loisirs. De plus des entretiens individuels ou 
collectifs sont régulièrement réalisés de manière formelle ou informelle pour faire avancer le 
centre dans le sens du projet pédagogique.  
Afin de mener à bien les objectifs fixés par le projet éducatif, l’équipe tout entière travaillera 
avec des professionnels qui la soutiendra et la conseillera dans ses actions éducatives 
 
Les partenaires sont d’ordre varié : 

1. Les professionnels du secteur de la petite enfance, la PMI, les établissements 
scolaires, le R.A.M 

2. La ville de Saint-Vivien-de-Médoc et l’Entente intercommunale.  
3. Les différentes associations du Médoc (Lézard des arts, SamaSama, Mots et 

Merveilles, Jeux Meuh Marre)  
4. Les partenaires institutionnels (la CAF, la MSA, la communauté de commune 

Médoc Atlantique, Le département de la Gironde) 
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Les objectifs de l’Accueil de Loisirs 

 
Notre projet pédagogique orienté sur la petite enfance, l’enfance et la pré-adolescente 
développe quatre axes principaux : 

 
1) Apprendre la vie en collectivité et développer la citoyenneté  
 
 Faire attention à l’autre :  
Vivre ensemble, c’est être conscient de l’autre, de son intégrité physique et morale, de ses 
différences. C’est en faisant attention à son comportement, à ses paroles, à son attitude que 
l’on peut être attentif à l’autre. 
 Comment ?  
- En établissant, avec les enfants, des règles de vie communes et connues de tous. (cf 
règlement intérieur en annexes) 
- Être vigilant à l’attitude des enfants entre eux.  
 
 Favoriser la rencontre et l’échange :  
Vivre ensemble, c’est favoriser la rencontre et l’échange entre les enfants, mais aussi entre 
les enfants et les adultes, qu’il s’agisse des animateurs ou des différentes personnes 
rencontrées dans le cadre de nos activités. C’est en permettant ces temps de rencontre que 
l’enfant apprendra à connaître l’autre, au travers de ses différences, de ses richesses…  
Comment ?  
- Par le biais des temps de vies collectives (repas, goûters, grands jeux…).  
- Par le biais des sorties à l’extérieur de l’accueil de loisirs. 
- Par le biais des temps d’accueil (matin et soir), lors desquels les enfants de tous âges se   
retrouvent et doivent partager un lieu en commun ou du matériel.  
 
Favoriser l’écoute :  
Vivre ensemble, c’est apprendre à écouter les autres, ses idées, ses envies et à respecter 
cette parole. C’est en valorisant l’écoute, que nous permettrons à l’enfant de s’exprimer et à 
être entendu.  
Comment ?  
- Par la mise en place quotidienne d’un temps de dialogue avant chaque activité et durant 
lequel l’animateur doit avant de présenter un choix d’activité : prendre connaissance de l’Etat 
de forme des enfants, de leur humeur du jour et de leur connaissance des activités qu’il va 
présenter. 
- Par l’intervention de personnes extérieures.  
- Par le biais de jeux collectifs ou d’activités manuelles. 
 
Favoriser le sens civique : 
Vivre ensemble, c’est aussi partager des moments de vie collective. C’est en faisant de ces 
temps des moments où la politesse est de rigueur que l’enfant prend conscience de la notion 
de respect.  
Comment ?  
- En insistant lors des accueils sur l’importance du « bonjour » et du « au revoir ». 
- En insistant lors des repas sur l’importance du « merci » et du « s’il te plait ». 
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- En respectant ces règles en tant qu’animateur. 
- Faire en sorte que chacun s’exprime lors des temps de dialogue précédant les activités et 
durant les bilans  
 
 

2) L’enfant, acteur de ses loisirs : 
 
 L’enfant, capable de choisir ses activités :  
Donner à l’enfant la possibilité de choisir ses activités, c’est aussi lui permettre de décider 
lui-même de son temps libre. C’est en lui donnant l’occasion de faire ce choix que l’enfant 
apprendra que « choisir » nécessite une certaine liberté, mais également un certain principe 
: celle d’aller au bout de ses choix !  
Comment ?  
- Lors des propositions d’activités, donner un choix avec au moins deux activités ou une 
activité et une alternative (mise à disposition de livres, de jeux ou de matériel pour que 
l’enfant puisse choisir une activité et la pratiquer dans de bonnes conditions). 
 
Favoriser l’expression, l’imaginaire :  
Laisser l’enfant s’exprimer, c’est surtout lui permettre de trouver sa place au sein du groupe. 
Laisser son imaginaire vagabonder, créer, rêver ou ne rien faire fait partie des passages 
essentiels à la construction de l’enfant.  
Comment ?  
 - Être à l’écoute de leurs demandes et essayer d’y répondre. 
 - Proposer des grands jeux où leur imaginaire est sollicité.  
- Essayer de les impliquer dans la préparation des jeux ou des spectacles.  
 
Vivre pleinement son temps de loisirs :  
Plaisir, distraction, amusement, temps libre, découverte, repos … autant de temps de loisirs, 
que chaque enfant doit pouvoir expérimenter lors de ses vacances. 
 Comment ?  
- En respectant les temps de repos et le « rythme de l’enfant ». (Un temps calme est organisé 
après chaque repas depuis les vacances d’Avril pour permettre de favoriser la digestion avant 
le démarrage d’une nouvelle activité) ex : repos, lecture, jeux de société, écoute de musique 
douce, sieste. 
- En proposant des activités ludiques où le plaisir de jouer et de participer est prioritaire. 
- En adaptant les animations (âge, horaires, durée…)  
- En proposant de redécouvrir des jeux simples et collectifs.  

 
3) L’enfant au cœur de notre projet : 
 
 Lui permettre de trouver sa place :  
Faire en sorte que l’enfant trouve sa place au sein de notre structure, c’est avant tout le 
prendre en compte en tant qu’individu, avec ses besoins, ses envies, son histoire.  
Comment ?  
- En respectant ses rythmes et ses besoins à tous moments de la journée.  
- En aménageant l’espace d’évolution et les lieux d’accueils.  
- En donnant des repères. 
- En étant à l’écoute de ses difficultés, de ses demandes.  
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Favoriser l’autonomie de l’enfant :  
Faire que l’enfant puisse de lui-même, accomplir les tâches de la vie quotidienne.  
Comment ?  
- En aménageant l’espace par rapport à son âge (mobilier adapté). 
- Lui apprendre les bonnes habitudes très tôt : (débarrasser son assiette seul et nettoyer sa 
table, se laver les mains après une activité ou avant les repas et après être allé aux toilettes, 
ranger ses affaires, enlever ses chaussures en entrant au centre et mettre des chaussons) 
- favoriser l’entraide pour accompagner un autre enfant en difficultés. (Ex : accompagner un 
petit aux toilettes) 
 
Favoriser l’ouverture à la société :  
Faire que l’enfant s’ouvre à la société, au monde qui l’entoure est essentiel dans sa 
construction. Comment ?  
- Par les sorties du mercredi ou des vacances scolaires.  
- Par différentes activités de découverte.  
- Avec la participation d’intervenants extérieurs.  
- Par l’organisation d’animations spécifiques.  
 

Nous voulons permettre aux enfants d’avoir la capacité de prendre des initiatives et 
permettre de prendre des responsabilités, en lui donnant les moyens d’agir sur son espace. 
Nous prenons en compte dans notre démarche, l’envie et les besoins de la personne, suivant 
l’environnement social et économique dans lequel il vit. Ceci veille à contribuer à 
l’épanouissement de l’enfant, à sa construction. Il doit pouvoir effectuer des choix, 
s’exprimer et donner son avis sur les différentes activités qu’il aura vécu. Enfin, il pourra s’il 
le souhaite faire de nouvelles propositions, idées de sorties, d’activités, participation à la vie 
quotidienne. (Boîte à idée dépouillée une fois par semaine) 
Une attention particulière sera accordée à l’accueil des personnes en situations d’handicap 
car aujourd’hui « L’intégration et l’accès aux loisirs des mineurs et des adultes handicapés, 
physiques, sensoriels ou mentaux, constituent une obligation nationale. » 
 

4) L’ouverture à la Culture et aux Sport comme ambition 
 
Dans la pédagogie que le centre de loisirs souhaite particulièrement développer, il y a la 
notion d’accès aux activités artistiques, créatives, culturelles, ludiques et sportives. 
Pour cela de nombreux projets sont développés :  
- le cinéma (sorties et projection) et la réalisation d’un film sous la direction de 
professionnels du métier durant les vacances scolaires 
- la musique et la danse avec l’intervention de plusieurs associations (SIFASIL, SAMASAMA, 
DOREMI etc…) durant les vacances 
- le dessin et les arts plastiques durant les activités du mercredi et les vacances scolaires 
- les sports vacances (Surf, Voile, Equitation, Escalade + multisports toute l’année) 
-Des sorties sont prévue pour découvrir leur patrimoine ( visite du moulin de vensac, visite 
du Fort Richard,  
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V Les échanges au sein du Centre de Loisirs 
 
Animateurs/Enfants : 
 
- Il doit avoir une tenue vestimentaire correcte, être vigilant sur la communication et la        
  bonne entente avec l’équipe et les enfants. 
- Il doit être disponible, être à l’écoute de l’enfant, d’humeur la plus égale possible. 
- Il a la responsabilité physique et morale des enfants qui lui sont confiés pendant la durée  
  de l’accueil. 
- Il respecte les règles qui visent à la sécurité des enfants. 
- Il accompagne l’enfant à un apprentissage à la vie en collectivité, en tenant compte des  
  éléments importants, qui sont le droit à la différence, le respect d’autrui, la solidarité… 
- Il veille aux bien-être de chaque enfant dans le groupe. 
- Il propose et développe des activités avec les enfants. 
- Il doit être force de propositions, il se documente, dialogue, échange. 
- Il gère le temps, l’espace et le matériel dans le cadre des activités et durant tous les  
  moments de la vie quotidienne. 
- Il veille à sanctionner l’enfant qui observe des attitudes ou comportements inadaptés 
plutôt que le punir. 
Par ailleurs, l’accueil recommande une vigilance accrue des équipes d’encadrement lors des 
excursions, sorties extérieures, balades sur la voie publique, jeux d’orientation, rallyes et 
temps de baignade où le groupe peut se mêler à la population locale ou estivale. 
Face aux risques de canicule et afin de garantir la protection sanitaire des enfants, des 
consignes (écrites) à observer sont rappelées à l’ensemble des équipes. 
 
 
Animateurs/Parents :  
 
Il doit Intégrer les parents aux projets et leur proposer de s’impliquer dans les temps de 
loisirs de leurs enfants en les sollicitant régulièrement, et en proposant des temps de 
rencontres formalisées ou non. Nous nous attacherons à impliquer les familles dans les 
projets en les invitant régulièrement à des manifestations (ex : fête de la musique, fête de 
l’automne) pour présenter l’œuvre de l’enfant, mais aussi pour participer au programme de 
l’accueil de loisirs.  
En fin d’année scolaire, nous proposerons au famille un moment convivial. Un spectacle des 
enfants sera proposé aux parents. Ce spectacle sera préparé pendant les ateliers 
périscolaires avec l’intervenante lézard des arts. Les familles apporteront de quoi manger 
pour un moment de partage et les animateurs proposeront une animation (time up, 
karaoké, quizz, etc.)  
Préalablement, les parents doivent fournir rigoureusement tous les documents exigés par 
l’ALSH et garantissant la protection de leur enfant (fiche sanitaire de liaison dûment 
renseignée, attestation de réussite au test d’aisance aquatique, ordonnance médicale, 
règlement intérieur etc…). 
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VI Fonctionnement de l’Accueil Périscolaire et Accueil de Loisirs des 6/12 ans 
 

1.) Le Périscolaire 
 

Différents modes d’accueil sont envisagés durant l’année en fonction de l’âge et de la 
demande des enfants et des familles. 
Afin de répondre aux diverses demandes d’accueil du public, nous proposons plusieurs 
modules en périscolaire : 
 

- Le périscolaire 

 
Après l’école de 16h30 à 19h, nous proposons aux enfants des activités ludiques et de 
détente (jeux de ballons, de sociétés, activités manuelles…)   

 

- Activité culturel 
Nous proposons sous forme de cycle annuel : 
 

Tous les mardis et jeudis : encadré par Lola de l’association Lézard des arts  
 
 

2.) L’Accueil de Loisirs 
 

- Les mercredis et vacances scolaires :  
 
Accueil de 8h à 18h sur des projets d’activités élaborés en fonction de l’âge, des attentes des 
enfants et en adéquation avec le projet pédagogique. (Chaque programme est consultable 
sur notre site internet www.les-petits-potes.fr. Des activités sport vacances seront 
proposées à chaque vacances scolaires en plus du programme classique pour satisfaire un 
maximum d’enfants présents au centre de loisirs. 
 

VII Fonctionnement de l’Accueil Périscolaire et Accueil de Loisirs des 3/6 ans 
 

1.) Le Périscolaire 
 

Après l’école de 16h30 à 19h, nous proposons aux enfants des activités ludiques et de 
détente (jeux de ballons, de sociétés, activités manuelles…)   

 
- Activité culturel 

Nous proposons sous forme de cycle annuel : 
 

Tous les mardis et jeudis : encadré par Lola de l’association Lézard des arts  
 
 

2.) L’accueil de Loisirs 
 
- Les mercredis et vacances scolaires :  
 
Accueil de 8h à 18h sur des projets d’activités élaborés en fonction de l’âge, des attentes des 
enfants et en adéquation avec le projet pédagogique. (Chaque programme est consultable 
sur notre site internet www.les-petits-potes.fr Nous proposons également pour les petits 

http://www.les-petits-potes.fr/
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sous forme de jeux de petits ateliers : dessin, musique, jeux avec un guidage progressif vers 
l’autonomie et tâchons de proposer plusieurs sorties par semaine pour ouvrir les enfants 
vers leur environnement. 
 
 
 
 
 

Chronologie type d’une journée à L’Accueil de Loisirs 
 

Journée type vacances  

Horaire Action  Mise en place Rôle des animateurs 

8h-9h30 Accueil des enfants  

1 Animateur fixe à l'accueil + 1 Animateur 
présent dans la seconde salle + Directeur 
en soutien 
Une activité manuelle est proposée à 
l’enfant qui arrive pour permettre un 
temps de partage avec l’animateur. 

Être souriant, prendre connaissance de la 
forme de chaque enfant (petit déj, 
fatigue, maladie ? etc…) 

9h30 
Présentation de la 
journée 

On regroupe les enfants pour échanger sur 
la journée, rappel des règles de vie, temps 
de parole, petit jeu collectif (histoire, 
chant 

Questions sur les envies, puis 
présentation et choix 

11h00 Jeux extérieur Proposition de jeu collectif 
chaque animateur est responsable de son 
groupe 

11h30-12h30 
Repas petits puis 
repas grands 

par groupe lavage main et installation 
couvert 

chaque animateur est responsable de son 
groupe 

13h00-13h30 

temps libre + 
accueil des 
arrivants et départ 
des enfants 

Rotation pour les pauses des animateurs  

13 h30 – 14h30 Temps calme sieste jusqu’à 15h30 ou temps calme  

14h30 -16 h Activité  Mise en place d’activités 
mêmes consignes de l’accueil que le 
matin 

16 h/ 16 h 30 goûter 
On regroupe les enfants pour discuter de 
l’activité 

bilan du matins, puis présentation de 
l’activité 

16h30 - 18 h00 
temps libre et 
accueil parents  

groupes répartis par activités 
chaque animateur est responsable de son 
groupe 

 
 

 
La directrice des Petits Potes 
                                                                                   Clémentine LEVILLAIN 
 


