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Seminartitel: Kämmerei – Arbeiten zum Jahreswechsel 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Kämmerei 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: • Vorbereitungsarbeiten zum Jahresabschluss 

• Buchungsfreigabe  
• Buchführung prüfen 
• Buchungsvorschläge 
• Berichte und Listen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termine: 

                 in Planung für 11/2024     
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung    

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Kasse – Arbeiten zum Jahreswechsel 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Kasse 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: • Vorbereitende Arbeiten in der FiBu 

• Umgang mit ZV Stapeln zum Jahreswechsel 
• Zahlungsbuchungen im alten Jahr 
• Bereinigung der Verwahrungen im alten Jahr 
• Umgang mit Einheitskasse 
- Umgang mit A-IST 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termine: 

                 in Planung für 12/2024     
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung    

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Kämmerei/Kasse – Arbeiten zum Jahreswechsel 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen aus Kämmerei und Kasse 

 
Buchungsstil: kameral 
  
Inhalt/Agenda: - Vorbereitung Jahresabschluss 

 - Veranlagung, Haushaltsüberwachung 
 - Kassenwesen, Buchführung prüfen 
- Tagesabschluss 31.12. im Kassenwesen 
- Abschluss des Haushalts 15.01.-31.03. 
 - Abschluss Sachkonten 
 - Buchungsvorschläge zum Jahresabschluss 
 - Abgleich Haushalt 
 - Hinweise zur Dokumentation der Rechnungslegung 
 - Vortragsbuchungen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 6 Stunden) 
  
Preis: 250,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 in Planung für 12/2024    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung    

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: FIBU/Kasse – Grundlagen für Einsteiger 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Kasse 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Buchungsarten / Zahlschlüssel 

- Zahlungsverkehr 
- Tagesabschluss 
- VV-Konten 
- Auskunftsfunktionen 

  
Art der 
Veranstaltung: 

virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 

  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 13.03.2024   09:00 Uhr    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung    

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Kasse – Grundlagen für Einsteiger 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Kasse 

 
Buchungsstil: kameral 
  
Inhalt/Agenda: - Buchungsarten / Zahlschlüssel 

- Zahlungsverkehr 
- Tagesabschluss 
- VV-Konten 
- Auskunftsfunktionen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 04.03.2024   09:00 Uhr  
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: FIBU/Kasse – Erweiterungskurs 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Kasse mit Grundkenntnissen 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - besondere Buchungsarten / Zahlschlüssel 

- Bearbeitung offener Posten 
- Verwahrgelass 
- Verwahrkonten / Zahlungsanweisungen 
- Auskunftsfunktionen 
- Liquiditätsplanung 
- Dialogverrechnung / Aufrechnungslage 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 5 Stunden) 
  
Preis: 235,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin (bitte ankreuzen): 

                 09.04.2024 09:00 Uhr    
                 26.06.2024 09:00 Uhr                

 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Kasse – Erweiterungskurs 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Kasse mit Grundkenntnissen 

 
Buchungsstil: kameral 
  
Inhalt/Agenda: - besondere Buchungsarten / Zahlschlüssel 

- Bearbeitung offener Posten 
- Verwahrgelass 
- Verwahrkonten / Zahlungsanweisungen 
- Auskunftsfunktionen 
- Liquiditätsplanung 
- Dialogverrechnung / Aufrechnungslage 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 05.03.2024 09:00 Uhr   
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: GBH – Grundlagen für Einsteiger 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Geschäftsbuchhaltung 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Aufbau Anordnungsfenster 

- Behandlung der wesentlichen Buchungsarten/Zahlschlüssel 
- Aufträge 
- Buchung mit Investitionen / ANBU 
- Buchung mit KLR 
- Buchung mit RAP 
- Buchung mit Skonto 
- Auskunftsfunktionen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 14.03.2024 09:00 Uhr    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: GBH – Dauerbelege 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Geschäftsbuchhaltung 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Unterschied zwischen Jahresanordnung und Dauerbelegen 

- Erfassung und Anordnung von Dauerbelegen 
- Arbeiten mit Dauerbelegsgruppen 
- Dauerbelege aus dem Rechnungseingangsbuch erfassen 
- Änderungen von Verträgen und Dauerbelegen  
- Schließen und Beenden von Dauerbelegen 
- Korrekturen von Dauerbelegsanordnungen 
- Auskunftsfunktionen 
- Arbeiten zum Jahreswechsel 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 in Planung für 11/2024    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: HÜL – Grundlagen für Einsteiger 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Buchhaltung 

 
Buchungsstil: kameral 
  
Inhalt/Agenda: - Aufbau Anordnungsfenster 

- Behandlung der wesentlichen Buchungsarten/Zahlschlüssel 
- Aufträge 
- Buchung mit ANBU 
- Buchung mit KLR 
- Auskunftsfunktionen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 06.03.2024 09:00 Uhr        
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Haushaltsplanung – Grundlagen für Einsteiger 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Kämmerei 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Planungsrelevante Stammdaten 

- Planungsablauf 
- Ermittlung von Plandaten 
- Eingabe von Plandaten 
- Druck von Haushaltsplanbestandteilen 
- Auskunftsfunktionen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 in Planung für 09/2024    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  § 2b UStG – doppische Grundlagen Teil I 
  
Zielgruppe:  Mitarbeiter/-innen, die die Grundlagen für die Ersteinrichtung Umsatzsteuer 

lernen wollen 
 

Buchungsstil:  doppisch  
   
Inhalt/Agenda:  - Grundlagen Kontenplan, Kontentypen, 

- Verknüpfungen zwischen Produktkonten 
- Mandantenstammdaten  
- Standard (einfache) Steuerschlüssel, 
- USt-VA-KZ+Zusammenhänge Ust-Voranmeldung 
- Auskünfte, Verarbeitungsfunktionen 
- USt-Vorauszahlungen einrichten+buchen 
- USt-Jahresabwicklung einrichten+buchen 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
 

Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin:                     

                 in Planung für 07 und 08/2024 
 

   

Anmeldeschluss:     2 Wochen vor der Veranstaltung   
  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  § 2b UStG – doppische Grundlagen Teil II 
  
Zielgruppe:  Mitarbeiter/-innen mit Erfahrungen aus USt Grundlagen Teil I, die die 

Grundlagen für die Ersteinrichtung Umsatzsteuer lernen wollen  
 

Buchungsstil:  doppisch  
   
Inhalt/Agenda:  - Steuerschlüssel für EU-Sachverhalte (Erwerb, Lieferung, Leistung) 

- Buchen mit Ust-ID 
- Verbindung zur ini-Datei 
- Dauerfristverlängerung 
- ggf. Steuerschlüssel für steuerfreie inländische Umsätze 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
 

Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin:    
                                      in Planung für 07 und 08/2024 

 
Anmeldeschluss:    2 Wochen vor der Veranstaltung   

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminarkatalog 2024 
 
per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 
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Seminartitel:  § 2b UStG: Neues Umsatzsteuerrecht für kamerale Kommunen 
  
Zielgruppe:  Verantwortliche MitarbeiterInnen der Kämmerei und Kasse  

 
Buchungsstil:  kameral 
   
Inhalt/Agenda:  - Stammdaten 

- MwSt-Schlüssel 
- Haushaltsstellen 
- Verarbeitungen 
- HÜL 
- Standard Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen 
- Umsatzsteuervoranmeldung 

   
Art der Veranstaltung: Virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termine:  

                 in Planung für 07 und 08/2024    
  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung    

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Haushaltsplanung – Grundlagen für Einsteiger 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen der Kämmerei 

 
Buchungsstil: kameral 
  
Inhalt/Agenda: - Planungsrelevante Stammdaten 

- Planungsablauf 
- Ermittlung von Plandaten 
- Eingabe von Plandaten 
- Druck von Haushaltsplanbestandteilen 
- Auskunftsfunktionen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 in Planung für 09/2024    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Postmanagement/Digitale Signatur – Grundlagen für Einsteiger   
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen mit Unterschriftsbefugnis sowie der 

Notwendigkeit zur Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen 
 

Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Import von Rechnungen 

- Bearbeitung von allgemeinen Rechnungsinformationen 
- Vorkontierung von Rechnungen 
- Hinzufügen von Notizen und Dokumenten 
- Setzen von Signaturen 
- Auskunfts- und Filterfunktionen 
- Aufbau und Anwendung der Digitalen Signatur 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 11.03.2024 09:00 Uhr    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Postmanagement/Digitale Signatur – Grundlagen für Einsteiger 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen mit Unterschriftsbefugnis sowie der 

Notwendigkeit zur Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen 
 

Buchungsstil: kameral 
  
Inhalt/Agenda: - Import von Rechnungen 

- Bearbeitung von allgemeinen Rechnungsinformationen 
- Vorkontierung von Rechnungen 
- Hinzufügen von Notizen und Dokumenten 
- Setzen von Signaturen 
- Auskunfts- und Filterfunktionen 
- Aufbau und Anwendung der Digitalen Signatur 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 12.03.2024 09:00 Uhr    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Erstellung von Gebührenbescheiden / Rechnungsdruck in der GBH (AR/64) 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen mit dem Erfordernis sporadische 

Gebührenbescheide / Rechnungsdruck erstellen zu müssen 
 

Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Stammdaten 

       - Abgabearten 
       - Gebührensätze 
       - Belegkreise 
- Formulare inkl. QR-Code 
- Konfiguration 
- Nutzerrechte 
- Bearbeitung / Erfassung 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 2 Stunden) 
  
Preis: 165,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 18.03.2024 09:00 Uhr    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Erstellung von Gebührenbescheiden / Rechnungsdruck in der HÜL (65/64) 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen mit dem Erfordernis sporadische 

Gebührenbescheide / Rechnungsdruck erstellen zu müssen 
 

Buchungsstil: kameral 
  
Inhalt/Agenda: - Stammdaten 

       - Abgabearten 
       - Gebührensätze 
- Formulare inkl. QR-Code 
- Konfiguration 
- Nutzerrechte 
- Bearbeitung / Erfassung 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 2 Stunden) 
  
Preis: 165,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 18.03.2024 13:00 Uhr     
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Anlagenbuchhaltung für Einsteiger 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen aus der Anlagenbuchhaltung 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Stammdaten (Standorte, Anlagearten, AfA-Verfahren…) 

- Inventurerfassung in der GBH 
- Übernahme in die Anlagenbuchhaltung 
- Bildung von Sachgesamtheiten 
- Konfigurationseinstellungen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 18.04.2024 09:00 Uhr    
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Anlagenbuchhaltung – Buchung Veränderung 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen aus der Anlagenbuchhaltung mit 

Grundkenntnissen 
 

Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Grundsätzliche Hinweise zur den Buchungsarten 

- Durchführung von ausgewählten Buchungsvorgängen (z. B. Aktivierungs- und    
   Splittbuchungen, Umbuchungen etc.) 
- Behandlung von Teil- und Vollabgängen 
- Stornierungsfunktionen 
- Bildung von Sachgesamtheiten 
- Druck- und Auskunftsfunktionen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 22.04.2024 09:00 Uhr   
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Anlagenbuchhaltung – Arbeiten zum Jahresabschluss 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen aus der Anlagenbuchhaltung mit 

Grundkenntnissen 
 

Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Übernahme HKR 

- Korrekturen in der Anbu 
- Abschreibungslauf 
- Übernahme in GBH 
- Übernahme geplanter Abschreibungen in den Haushalt 
- Plausibilitätsprüfungen 
- Abstimmungsarbeiten zum Jahresabschluss 
- Druck- und Auskunftsfunktionen 

  
Art der 
Veranstaltung: 

virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 

  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 24.04.2024     09:00 Uhr  
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung    

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Barkasse – Arbeiten zum Jahreswechsel 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen im Bereich Barkasse 

 
Buchungsstil: doppisch / kameral 
  
Inhalt/Agenda: - Buchführung prüfen 

- Kontrolle Status der Quittungen 
- Stammdaten für das neue Jahr / Kopierfunktionen 
- Voraussetzungen für den Jahreswechsel 
- Vorgehen, Reihenfolge der Durchführung 
- Fehleranalyse und Fehlerbehebung 
- Umgang mit Schwebeposten 

  
Art der 
Veranstaltung: 

virtuelles Seminar (Dauer ca. 2 Stunden) 

  
Preis: 165,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termine (bitte ankreuzen): 

                 in Planung für 12/2024  
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung    

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Mahnwesen – Einführung für Einsteiger 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen aus dem Bereich Kasse 

 
Buchungsstil: doppisch / kameral 
  
Inhalt/Agenda: - notwendige Stammdaten 

- Hinterlegung der Mahn- und Zinsgruppen in den Produktkonten bzw.   
  Haushaltsstellen 
- Konfigurationseinstellungen 
- Überblick Druckvorlagen inkl. QR-Codemöglichkeit 
- Erstellung von Beitreibungsstapeln 
- Be- und Verarbeitung von Beitreibungsstapeln 
- Mahnsperren 
- Auswertungen und Statistik der Beitreibung  

  
Art der 
Veranstaltung: 

virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 

  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 07.03.2024 09:00 Uhr   
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Aktualisierung Berichtswesen / Statistiken 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen aus dem Bereich Systemverwaltung 

 
Buchungsstil: doppisch  
  
Inhalt/Agenda: - Download von Berichten und Statistiken 

- Aktualisierung von Berichten für Haushalt und Jahresrechnung 
- Aktualisierung von Formularen für Haushalt und Jahresrechnung 
- Bearbeitung von Berichten / Berichtszuordnungen 
- Bearbeitung von Formularen 
- Aktualisierung / Bearbeitung Vierteljahresstatistik 
- Aktualisierung / Bearbeitung Jahresfinanzstatistik 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 26.03.2024 09:00 Uhr      
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Aktualisierung Berichtswesen / Statistiken 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen aus dem Bereich Systemverwaltung 

 
Buchungsstil: kameral 
  
Inhalt/Agenda: - Download von Berichten und Statistiken 

- Aktualisierung von Berichten für Haushalt und Jahresrechnung 
- Aktualisierung von Formularen für Haushalt und Jahresrechnung 
- Bearbeitung von Berichten / Berichtszuordnungen 
- Bearbeitung von Formularen 
- Aktualisierung / Bearbeitung Vierteljahresstatistik 
- Aktualisierung / Bearbeitung Jahresfinanzstatistik 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 25.03.2024 09:00 Uhr     
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Einzelwertberichtigung 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen im Bereich Kämmerei/Kasse 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Grundlagen 

- notwendige Stammdaten 
- manuelle Buchungen 
- stapelorientierte Verarbeitungsfunktionen 
- Auskünfte / Berichte und Listen 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 2 Stunden) 
  
Preis: 165,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 07.05.2024 09:00 Uhr          
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

   

mailto:ksl@ksl-kommunal.de
mailto:ksl@ksl-kommunal.de
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Seminartitel: Bilanzieller Jahresabschluss 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen im Bereich Kämmerei/Kasse 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Allgemeine Vorarbeiten/Einstellungen 

- Jahresabschlussprüfungen 
- Abstimmung 3-Komponenten-Modell 
- Abstimmung Offene Posten 
- Auflösung Rechnungsabgrenzungsposten 
- Buchung von besonderen Geschäftsvorfällen (z. B. Rückstellung) 
- Bestandsvorträge/Jahresabschluss 
- Erstellung von Jahresabschlussdokumenten 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 4 Stunden) 
  
Preis: 215,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termine (bitte ankreuzen): 

                 08.04.2024 09:00 Uhr    
                 27.06.2024 09:00 Uhr     

 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung 

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Auskünfte und Auswertungen / Druckassistent 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen aus alles Bereichen der Verwaltung 

 
Buchungsstil: doppisch 
  
Inhalt/Agenda: - Allgemeine Funktionen 

- Filter- und Suchfunktionen 
- Auskunftsfunktionen 
- Berichte und Listen / Auswertungsfunktionen 
- Freier Reportgenerator 
- Druckassistent für die Erstellung von Haushaltsplan- und  
  Jahresabschluss-Dokumenten 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 06.05.2024 09:00 Uhr   
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Auskünfte und Auswertungen / Druckassistent 
 
Zielgruppe: verantwortliche Mitarbeiter/-innen aus alles Bereichen der Verwaltung 

 
Buchungsstil: kameral 
  
Inhalt/Agenda: - Allgemeine Funktionen 

- Filter- und Suchfunktionen 
- Auskunftsfunktionen 
- Berichte und Listen / Auswertungsfunktionen 
- Freier Reportgenerator 
- Druckassistent für die Erstellung von Haushaltsplan- und  
  Jahresabschluss-Dokumenten 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 07.05.2024 13:00 Uhr       
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Veranlagung – Jahreshauptveranlagung 
 
Zielgruppe: Sachbearbeiter/-innen für Abgaben und Gebühren  

 
Inhalt/Agenda: - Erstellung der Jahreshauptveranlagung 

- Drucken von Dauerbescheiden 
- Drucken von Bescheiden, gemeinsame und getrennte Veranlagung 
- Archivieren von Bescheiden 
  

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 6 Stunden) 
  
Preis: 250,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termine: 

                 in Planung für 11/2024  
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Veranlagung – Jahreshauptveranlagung  
(für Kunden mit Verbrauchsabrechnung) 

 
Zielgruppe: Sachbearbeiter/-innen für Abgaben, Gebühren und Wasser-Kanal-Gebühren  

 
Inhalt/Agenda: - Erstellung der Jahreshauptveranlagung 

- Erstellung der Wasser- und Kanal-Abrechnungen 
- Drucken von Dauerbescheiden 
- Drucken von Bescheiden, gemeinsame und getrennte Veranlagung 
- Archivieren von Bescheiden 

  
Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer ca. 6 Stunden) 
  
Preis: 250,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 in Planung für 11/2024  
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Veranlagung – Niederschlagungen und Aussetzung der Vollziehung aus der 
Veranlagung                                                                                                    

 
Zielgruppe: Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter des Steueramtes mit Grundkenntnissen im 

Haushaltsrecht und im Umgang im H&H proDoppik-Rechnungswesen 
 

Inhalt/Agenda: - Konfigurationseinstellungen und Einrichtung der Stammdaten als Grundlage  
  für die Arbeit in den Bereichen Niederschlagung und Aussetzungen der  
  Vollziehung 
- Aufnahme und Bearbeitung von Niederschlagungen (Sollstellungen,  
  Rücknahmen, Stornierungen und Beendigungen) 
- Nacherfassung von Niederschlagungen 
- Aufnahme und Beendigung von Aussetzungen der Vollziehung 
- Besonderheiten für Aussetzungen beim doppischen Buchungsschema i.V.m.  
  Einzelwertberichtigungen 
- Auskunfts- und Druckfunktionen in den Bereichen Niederschlagung und  
  Aussetzungen der Vollziehung 
  

Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer bis 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 04.06.2024 09:00 Uhr      
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

  

 

Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel: Veranlagung – Stundung und Erlass aus der Veranlagung          
 
Zielgruppe: Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter des Steueramtes mit Grundkenntnissen im 

Haushaltsrecht und im Umgang im H&H proDoppik-Rechnungswesen 
 

Buchungsstil: kameral / doppisch 
 

Inhalt/Agenda: - Konfigurationseinstellungen und Einrichtung der Stammdaten als Grundlage  
   für die Arbeit in den Bereichen Stundung und Erlass 
- Aufnahme und Bearbeitung von Stundungen (Rücknahme, Widerruf,  
   Ausschlussstundung) 
- Stundungsgruppen und Berechnungsvarianten von Stundungszinsen 
- Besonderheiten bei Nutzung von variablen Zinsberechnungen 
- Aufnahme von Erlässen 
- Besonderheiten beim Grundsteuererlass 
- Auskunfts- und Druckfunktionen in den Bereichen Stundung und Erlass 
  

Art der Veranstaltung: virtuelles Seminar (Dauer bis 3 Stunden) 
  
Preis: 195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
 
Termin: 

                 05.06.2024 09:00 Uhr       
 
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Seite 38 
 

Seminartitel:  Veranlagung – Gewerbesteuer und Gewerbesteuerverzinsung                 
  
Zielgruppe:  Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des Steueramtes 
   
Voraussetzungen:  - Kenntnisse zur Veranlagung im H&H proDoppik-Rechnungswesen 

- Grundkenntnisse in der Gewerbesteuerverzinsung 
   
Inhalt/Agenda:  - Verzinsungsproblematik vom letzten Jahr 

- Grundlagen der Gewerbesteuerverzinsung 
- Gewerbesteuerverzinsung in proDoppik 
- Korrektur bzw. Neuaufbau der Gewerbesteuerhistorie 
- Manuelle Gewerbesteuerverzinsung einschl. rückwirkendes Ereignis 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer bis zu 3 Stunden) 
 

Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin (bitte ankreuzen): 

 06.03.2024 09:00 Uhr     
 17.04.2024 09:00 Uhr     

  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung   

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  Veranlagung – Gewerbesteuer - abweichendes Wirtschaftsjahr                  
  
Zielgruppe:  Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des Steueramtes 
   
Voraussetzungen:  - Kenntnisse zur Veranlagung im H&H proDoppik-Rechnungswesen 

- Grundkenntnisse in der Gewerbesteuerverzinsung. 
   
Inhalt/Agenda:  - Grundlagen zum abweichenden Wirtschaftsjahr 

- Zuordnung Haushaltsjahr in der Doppik 
- Anmeldung von Abgabekonten mit  
  abweichendem Wirtschaftsjahr 
- Umstellung auf ein abweichendes Wirtschaftsjahr 
- Umstellung von einem abweichenden Wirtschaftsjahr  
- auf ein normales Wirtschaftsjahr 
- Hebesatzänderung vor der Hauptveranlagung 
- Hebesatzänderung nach der Hauptveranlagung 
- Besonderheiten beim Jahresbescheiddruck 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer bis zu 3 Stunden) 
 

Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin: 

 20.03.2024 09:00 Uhr     
  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung   

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  Veranlagung – eSteuer Gewerbesteuer (ohne Schnittstelle)                       
  
Zielgruppe:  Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des Steueramtes 
   
Voraussetzungen:  - Kenntnisse zu Rechtsvorschriften im Bereich „kommunale Steuern,  

   Abgaben und Gebühren“ 
- Kenntnisse zur Veranlagung im H&H proDoppik-Rechnungswesen 

   
Inhalt/Agenda:  - Bearbeiten der Abgabekonten über die eSteuer 

- Neuanlage über die eSteuer 
- Festsetzungsarten und Statusangaben der Gewerbesteuer  
- Erarbeitung Ablauf der Massenbearbeitung 
- Druck der Messbescheide über die eSteuer 
- Veranlagung und Druck Bescheide 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer bis zu 3 Stunden) 
 

Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin: 

 10.06.2024 09:00 Uhr     
  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung   

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  Veranlagung – eSteuer Grundsteuer (ohne Schnittstelle)                       
  
Zielgruppe:  Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des Steueramtes 
   
Voraussetzungen:  Kenntnisse zu Rechtsvorschriften im Bereich „kommunale Steuern, Abgaben 

und Gebühren“ 
Kenntnisse zur Veranlagung im H&H proDoppik-Rechnungswesen 

   
Inhalt/Agenda:  - Bearbeiten der Abgabekonten über die eSteuer 

- Neuanlage, Ummeldung über die eSteuer 
- Druck der Messbescheide über die eSteuer 
- Veranlagung und Druck Bescheide 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer bis zu 3 Stunden) 
 

Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin: 

 13.03.2024 09:00 Uhr     
 15.04.2024 09:00 Uhr     
 22.05.2024 09:00 Uhr     
 17.06.2024 09:00 Uhr     

  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  Veranlagung – eSteuer neue Grundsteuer 2025 
Schnittstelle GMBX                      

  
Zielgruppe:  Systembetreuer und Mitarbeiter, die inhaltlich in der Grundsteuer arbeiten 
   
Voraussetzungen:  Kenntnisse „Stammdaten Integration“ 
   
Inhalt/Agenda:  - Aufbau der neuen Dateien 

- Besonderheit Grundstücksarten 
- Konfigurationsschalter für Sperrgründe 
- Einrichtung der Grundsteuerschnittstelle 
- Formatierung AGS und Aktenzeichen 
- Individuelle Fragestellungen 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer bis zu 3 Stunden) 
 

Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin: 

 20.02.2024 09:00 Uhr     
 14.03.2024 09:00 Uhr    
 09.04.2024 09:00 Uhr    
 23.05.2024 09:00 Uhr    
 13.06.2024 09:00 Uhr    

  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung 

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  Veranlagung – Erweiterte Veranlagung  
(z. B. Vergnügungssteuer oder Niederschlagswassergebühr)                                                                  

  
Zielgruppe:  Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des Steueramtes 
   
Voraussetzungen:  - Kenntnisse zu Rechtsvorschriften im Bereich „kommunale Steuern, Abgaben 

   und Gebühren“ 
- Grundkenntnisse Haushaltsrecht, 
- Kenntnisse zur Veranlagung im H&H proDoppik-Rechnungswesen. 

   
Inhalt/Agenda:  • Abgrenzung der Objektklasse sonstige erweitert zur normalen Veranlagung 

• Allgemeines zur Objektklasse sonstige erweitert 
• Themenspezifisch je nach Wunsch der Teilnehmer (Hierfür ist es  
   wünschenswert, dass Sie bei der Anmeldung angeben welche Arten bei Ihnen 
   im Einsatz sind oder für welche Arten Interesse besteht) 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer bis zu 6 Stunden) 
 

Preis:  250,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin: 

 12.06.2024 09:00 Uhr          
  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  Veranlagung – Einführungskurs Steuern und Abgaben                                
  
Zielgruppe:  Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des Steueramtes 
   
Voraussetzungen:  - Kenntnisse zu Rechtsvorschriften im Bereich „kommunale Steuern, Abgaben 

   und Gebühren“ 
- Grundkenntnisse Haushaltsrecht, 
- Kenntnisse zur Veranlagung im H&H proDoppik-Rechnungswesen 

   
Inhalt/Agenda:  - Stammdaten 

- Festsetzungsbereich 
- Übergabe der VA an die Kasse/FIBU 
- Berichte und Listen 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer bis zu 6 Stunden) 
 

Preis:  250,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin: 

 03.04.2024 09:00 Uhr     
  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung 

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  Veranlagung – Erweiterungskurs Steuern und Abgaben                                
  
Zielgruppe:  Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des Steueramtes 
   
Voraussetzungen:  - Kenntnisse zu Rechtsvorschriften im Bereich „kommunale Steuern, Abgaben 

   und Gebühren“ 
- Grundkenntnisse Haushaltsrecht, 
- Kenntnisse zur Veranlagung im H&H proDoppik-Rechnungswesen.. 

   
Inhalt/Agenda:  • Besonderheiten beim Einrichten von Abgabearten und Tarifen 

• Arbeit mit Bescheidkreisen und Abbuchertexten 
• Abmeldung, Ummeldung, Zwangsversteigerung 
• Arbeit mit Mitteilungen, Dauerbescheidtexten und Notizen zur Veranlagung 
• Berichte und Druckfunktionen 
• Besonderheiten Hauptveranlagung/Bescheiddruck 
• Neue Programmfunktionen 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer bis zu 6 Stunden) 
 

Preis:  250,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin: 

 15.05.2024 09:00 Uhr     
  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung 

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  Veranlagung – Freier Report Steuern und Abgaben                                   
  
Zielgruppe:  Systembetreuerinnen/Systembetreuer, die das Modul „Veranlagung“ kennen 

und Auswertungen erstellen wollen. 
Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter des Steueramtes, Fachadministratoren. 

   
Voraussetzungen:  Kenntnisse zur Veranlagung im H&H proDoppik-Rechnungswesen 

Kenntnisse zu Word, Kenntnisse zur Arbeit mit RTF-Vorlagen 
   
Inhalt/Agenda:  • Freie Listengestaltung aus den Angaben der Personenkonten 

• Auswahl der Felder, Gestaltung der Tabelle 
• Formulierung der Filterbedingungen 
• Formulierung der Formeln zur Berechnung von zusätzlichen Werten 
• Bestimmung der Sortierung und Summierung 
• Ausgabeformate festlegen, Berichtsoptionen, Drucken 
• Export als Datenaustauschdatei für EXCEL 
• Speichern von Berichtsdefinitionen, verwenden / löschen 
• Themenspezifisch je nach Wunsch der Teilnehmer (Hierfür ist es  
   wünschenswert, dass Sie bei der Anmeldung angeben welche Arten bei Ihnen 
   im Einsatz sind oder für welche Arten Interesse besteht) 

   
Art der 
Veranstaltung: 

Virtuelles Seminar (Dauer bis zu 3 Stunden) 
 

Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termin: 

 11.06.2024 09:00 Uhr     
  
Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung   

 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 
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Seminartitel:  § 2b UstG - Umsatzsteuer in der Veranlagung  
  
Zielgruppe:  alle Nutzer/-innen der Veranlagung 

Verantwortliche für die Einrichtung der Stammdaten 
   
Voraussetzungen:  Umsatzsteuer muss in der Haushaltsplanung eingerichtet sein! 
   
Buchungsstil:  kameral / doppisch  
   
Inhalt/Agenda:  Einrichtung der Umsatzsteuer 

Aktivierung in der Abgabenart 
Einrichtung / Anpassung der Bescheidvorlagen 

   
Art der Veranstaltung: Virtuelles Seminar (Dauer ca. 3 Stunden) 

 
Preis:  195,00 € zuzüglich MwSt. pro Teilnehmer/-in 
  
Termine: 

                 in Planung für 07 und 08/2024 
        

   

Anmeldeschluss: 2 Wochen vor der Veranstaltung  
 

  Bitte senden Sie uns folgende Anmeldedaten per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

Anmeldedaten     
Verwaltung, Anschrift (Stempel) 
 
 

 
 
……………………………………………………………………………................... 

Ansprechpartner Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

Anzahl Teilnehmer:  
…………….. 

   

     
Teilnehmer Name Tel. E-Mail  
 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 
…………………………………………………….. 

 
…………………………………. 

 
……………………………………………………... 

 

 

 

 

 

mailto:ksl@ksl-kommunal.de
mailto:ksl@ksl-kommunal.de


   

Seminarkatalog 2024 
 
per Fax: 0371 56075172 oder E-Mail: ksl@ksl-kommunal.de 

 

Seite 48 
 

Hinweise: 

Anmeldung: 

Bei Ihrer Anmeldung zu den Seminaren geben Sie bitte eine E-Mail-Adresse an. Sie erhalten ca. zwei 

Wochen vor dem Seminar eine Bestätigungs-E-Mail mit den genauen Angaben (Ort, Zeit usw.) an die von 

Ihnen angegebene E-Mailadresse des Ansprechpartners/-in. Bei virtuellen Seminaren erfolgt die 

Bestätigung ca. eine Woche vor dem Seminar ebenfalls per E-Mail an die Anmeldenden und die 

Teilnehmer/-innen. Der Versand der Schulungsunterlage und des Einladungs-Links für die Meeting-

Schaltung erhalten nur die Teilnehmer/-innen. 

Angebotsbedingungen:  

Wir behalten uns vor, eine Schulungsveranstaltung mit angemessener Frist abzusagen, wenn kein 

wirtschaftlich zu vertretendes Interesse an dem Schulungsangebot besteht. Anspruch auf Schadenersatz 

ergibt sich daraus nicht.  

Wir behalten uns ebenfalls vor, aus organisatorischen oder wirtschaftlichen Gründen, eine 

Schulungsveranstaltung an einen anderen Ort zu verlegen oder zeitlich zu verschieben.  

Teilnahmeinfo:  

Eine Kursabsage muss postalisch, per Fax oder Mail erfolgen. Telefonische Stornierungen können nicht 
bearbeitet werden.  
Absagen die in einem kürzeren Zeitraum als fünf Tage vor Beginn des Kurses – auch aus Krankheitsgründen, 
wegen kurzfristiger Haushaltssperre oder dienstlicher Engpässe – (Datum des Poststempels, des Fax- oder 
E-Mail) getätigt werden, müssen in jedem Falle eine Bearbeitungsgebühr von 50 Prozent der 
Teilnehmergebühr entrichten. Bei einer Nichtteilnahme oder Absage am Tag des Kurses wird die volle 
Gebühr in Rechnung gestellt.  
 
Preise:  

Preise verstehen sich je Tag und je Teilnehmer/-in in € zuzüglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer. 

Kontakt: 

KSL Kommunalservice GmbH 
Olbernhauer Straße 5 
09125 Chemnitz 
Fon:  0371 56075170 
Fax:  0371 56075172 
Web: www.ksl-kommunal.de 
Mail:  ksl@ksl-kommunal.de 
 
 

 

mailto:ksl@ksl-kommunal.de
http://www.ksl-kommunal.de/
mailto:ksl@ksl-kommunal.de

