
 

Geschäftsverteilungsplan 
 

  Lindinger Reutner 

  1. Amtsleitung und Verwaltungsmanagement   

 Vertretung nach außen, Koordinierung der Aufgaben der 
Mitarbeiter 

x  

 Zusammenwirken mit dem rechtlichen Leiter x  

 
Zusammenwirken mit politischen Mandatsträgern, 
Schulaufwandsträgern, Elternbeiräten x  

 Zusammenwirken mit dem örtlichen Personalrat x  

 
Zusammenwirken mit den verschiedenen Einrichtungen des 
Landratsamts x x 

 Bewirtschaftung der Haushaltsmittel und Betriebsmittel x  

 EDV in der Schulverwaltung und Schulaufsicht x x 

 Statistik und Erhebungen x x 

 Angelegenheiten des Datenschutzes  x 

 Öffentlichkeitsarbeit x  

 Homepage, Medien, Informationstechnologie  x 

  2. Dienstrechtliche Aufgaben   

 
Fach- und Dienstaufsicht über die GS und MS einschließlich 
Personal x x 

 
Mitwirkung der allgemeinen Schulaufsicht über die privaten 
Schulen 

 x 

 
Versetzungen und Abordnungen im Schulamtsbezirk, 
Direktbesetzungsverfahren 

x  

 Dienstliche Beurteilungen x x 

 Lehrproben x x 

 Genehmigung von Dienstreisen und Dienstbefreiungen x  

 Ausbildung und Einsatz von Zweitqualifikanten x x 

  3. Personalmanagement und Personalförderung   

 Stellungnahme zu Bewerbungen und Funktionsstellen x  

 Betreuung von neu ernannten Funktionsträgern x x 

 Zusammenarbeit mit den Seminaren x x 

 Zusammenarbeit mit den Förderlehrkräften  x 

 Zusammenarbeit mit den Fachlehrkräften  x 

 Zusammenarbeit mit den Fachberatungen  x 

 Zusammenarbeit mit den Beauftragten x x 

 Zusammenarbeit mit Schule-Wirtschaft-Experten x  
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Planung und Durchführung von 
Schulleiterdienstbesprechungen 

x x 

 Mitarbeitergespräche x x 

 Betriebliches Wiedereingliederungsmanagement (BEM) x x 

 Personalstandsfeststellungen x  

 Organisation der Klassen- und Gruppenbildung  x x 

 Statistiken und Erhebungen zur Klassenbildung  x 

 
Bedarfsgerechte Personalzuweisung an Grundschulen und 
Mittelschulen x x 

 Abordnungen in die Mobile Reserve x  

 
Zuweisungen von Schülern an andere Grund- und 
Mittelschulen x  

 Organisation / Einsatz der Mobilen Reserve x  

 
Allgemeine Angelegenheiten der Schulaufnahme, 
Zusammenarbeit mit Kindertagesstätten 

x  

 Flexible Grundschule x  

 Allgemeine Angelegenheiten der Inklusion  x 

 
Mittagsbetreuung, offene und gebundene 
Ganztagsangebote 

 x 

 Mitglied der lokalen Koordinierungsgruppe Schulausfall x x 

 Hausunterricht, Unterricht von Kindern beruflich Reisender x x 

 SMV (Schülermitverantwortung)  x 

 
Fragen zur Schulorganisation (Sprengel, Verbund, 
Namensgebung), Schulbaumaßnahmen 

x  

 Sportunterricht, Arbeitskreis Schulsport  x 

 Gastschulverhältnisse x x 

 Schulberatung und Schulpsychologie x  

 Ukraine x  

  4. Qualitätssicherung von Unterricht und Erziehung   

 Planung, Durchführung und Evaluation der Lehrerfortbildung  x 

 Schul- und Unterrichtsentwicklung x x 

 Evaluation und Bildungsmonitoring x x 

 Fragen der Digitalisierung/Medienkonzepte  x 

 Schulleistungstests / Auswertung x  

 Berufsorientierungsmaßnahmen x  

 Verkehrserziehung und Unfallschutz  x 

 Umwelterziehung  x 

 Schülerwettbewerbe  x 
 


