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Mairie – 6 rue de la Croix du Lac -  : 05.55.52.29.18 
 

CONVENTION D’UTILISATION DE LA SALLE POLYVALENTE et RÈGLEMENT INTÉRIEUR 
 

POUR LES HABITANTS DE LA COMMUNE 
 
 

Entre : Nom Prénom :________________________________________________ 

  Adresse :____________________________________________________ 

  CP  Ville :____________________________________________________ 

Téléphone portable : ___________________________________________ 

N° Sécurité Sociale : ___________________________________________ 

  Et 

 M. Xavier BIDAN, Maire de Saint-Victor-en-Marche 

 

Il a été convenu un droit précaire d’utilisation de la salle polyvalente accordé aux 
conditions suivantes : 
 

Période d’utilisation des locaux : du _________________ au ___________________. 
 

Objet précis de l’utilisation :  Anniversaire   
 

Mariage   
 

Association  
 

Autres (à préciser) : ________________________________ 
 

Nombre de personnes prévues : _______________ 
 

Tarifs 
 

Salle  : Week-end (du vendredi soir à partir de 18h30 et le dimanche soir maximum 18h00) 

Journée (la veille à partir de 18h30 et le jour maximum 18h00)  

Week-end 190€    Journée 150€  

Association :       20€ 

Annexe (cuisine) : Week-end     50€   Journée 30€   

Vaisselle :        40€  

Forfait ménage* :     160€       oui         non   

Forfait énergie obligatoire:     30€ 

MONTANT DE LA LOCATION : ___________________€ 

40% d’arrhes du montant de la location : ____________ € 

Forfait Casse (document rempli après état des lieux de sortie) : ______________________ 

TOTAL DE LA LOCATION APRES ETAT DES LIEUX: ___________________€ 

* Reste à la charge du locataire de nettoyer le dessus des tables et les chaises, mettre les poubelles et les 
verres dans les containers prévus à cet effet. Le forfait ménage s’applique à la salle polyvalente et à 
l’annexe. 
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Mairie – 6 rue de la Croix du Lac - : 05.55.52.29.18 

 
 

FORFAIT CASSE 

 
 
Après l’état des lieux de sortie du _____________________, il a été constaté une 

différence avec l’état d’entrée: 

 

Désignations Prix unitaire 
Quantité 

casse / perdu 
Total 

Verre 1€   

Assiette 2€   

Pichet 5€   

Tasse à Café 1€   

Bol 2€   

Couvert 0.50€   

    

    

    

TOTAL A PAYER  

 
 
L’organisateur, responsable de la location  

 

Nom : ________________ 

Prénom :______________ 

 

Signature : 

 

 

Représentant de la mairie 

 

Nom : ________________ 

Prénom :______________ 

 

Signature : 
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ARTICLE 1 : CONDITIONS GENERALES 

 
La salle polyvalente de Saint-Victor-en-Marche, d’une capacité de 100 personnes 

assises (capacité d’accueil maximum : 170 personnes) est classée Établissement 

Recevant du Public (ERP). Il est formellement interdit de dormir dans la salle, cette 

dernière n'étant pas reconnue comme un lieu de sommeil. Des manifestations à caractère 

familial ou associatif peuvent y être organisées. La gestion de la salle polyvalente est 

assurée par la mairie, sous la responsabilité du Maire. Les conditions et les tarifs de 

location de la salle ainsi que le montant de la caution de garantie sont déterminés chaque 

année par le Conseil Municipal. 

Le règlement intérieur est consultable et affiché dans la salle. 

 

 

ARTICLE 2 : RÉSERVATION 

 
Le demandeur s’informera auprès du secrétariat des disponibilités de la salle polyvalente. 

La réservation pourra s’effectuer par téléphone, courrier ou mail (après confirmation de la 

disponibilité).  

 

Afin de procéder à la réservation de la salle polyvalente, le preneur retourne au bailleur la 

présente convention paraphée à chaque page et signée, accompagnée du versement 

d’arrhes de 40% du montant de la réservation par chèque à l’ordre du Trésor Public. 

Pour toute annulation intervenant moins de 30 jours avant la date de location prévue, les 

arrhes ne seront pas restituées sauf en cas de force majeure soumis à l’appréciation du 

maire (suivant justificatif fourni). 

 
La personne signataire de la convention est responsable de la location. Elle devra 

être présente pendant toute la durée d’occupation. La manifestation doit correspondre au 

motif cité dans la convention. En cas de difficultés ou d’accident pendant la durée de 

l’occupation de la salle, la responsabilité de la commune de Saint-Victor-en-Marche ne 

pourra être engagée. 

L’utilisateur extérieur à la commune justifiera de son identité et de son domicile.  

 
La salle des fêtes n’est pas louée aux mineurs. 

 
 
ARTICLE 3 : SOUS LOCATION, LOCATION ABUSIVE ET DESISTEMENT 

 
Il est formellement interdit au bénéficiaire et signataire du contrat de location : 
 

- de céder la salle des fêtes à une autre personne ou association, 
 

- d’organiser une manifestation différente de celle prévue au contrat. 

 

Si l’organisateur, signataire du contrat est amené à annuler la réservation, il devra prévenir 

la mairie de Saint-Victor-en-Marche dès que possible. 
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ARTICLE 4 : CAUTION 

 
Il sera exigé des particuliers ou des associations une caution de 500 €, au nom du 

signataire de la dite convention, chèque libellé à l’ordre du Trésor Public sera retourné lors 

de l’envoie de la convention paraphée à chaque page et signée. 

Le chèque de caution sera restitué, si après l’état des lieux, le bâtiment et les alentours 

sont parfaitement propres, que le mobilier est rangé, qu’il n’a pas été constaté une 

mauvaise fermeture de toutes les issues et constaté de dégradations, de matériel abîmé, 

de vol, de clés égarées, de chaises et de tables cassées. Dans l’éventualité de 

dégradations très importantes, dépassant le montant de la caution, un devis sera établi et 

un titre de recettes sera émis à l’encontre de l’organisateur ou du responsable des dégâts. 

 
 
ARTICLE 5 : MODALITÉS DE PAIEMENT 

 
Le solde de la location de la salle polyvalente sera effectué exclusivement par chèque à 

l’ordre du Trésor Public lors de la prise de clés et états des lieux. 

Le chèque sera encaissé par la collectivité après la période de location.  

Il est à noter que le « locataire » recevra par voie postale, après encaissement, un « avis 

de somme à payer » comportant les références bancaires du règlement et dont il ne 

faudra pas tenir compte.  

Cette formalité, liée aux procédures de dématérialisation est automatique. 

 
 
ARTICLE 6 : REMISE DES CLÉS ET MISE À DISPOSITION 

 
L’organisateur de la manifestation sera contacté par téléphone quelques jours avant la 

période de location par un représentant de la mairie pour la remise des clés et de la mise 

à disposition. 

Un inventaire et un état des lieux seront établis avec le responsable de la mairie à la 

remise et au retour des clés. 

Un règlement intérieur sera remis à l’organisateur qui attestent par leur signature en avoir 

pris connaissance. 

Le Conseil Municipal se réserve le droit de modifier et de rectifier, sans préavis, le présent 

règlement qui sera affiché dans la salle des fêtes de Saint-Victor-en-Marche. 

 

Conformément à la délibération fixant les tarifs en vigueur pour la période de location de la 

salle, la mairie se réserve le droit de facturer le montant correspondant au « forfait 

ménage » si la salle n’est pas rendue dans l’état de propreté dans lequel elle a été louée. 

De même, à l’appréciation du responsable de la mairie, les accessoires manquants, 

détériorés ou cassés pourront être facturés à prix coûtant après avoir rempli le « forfait 

casse », le total, s’il y en a, sera intégré au montant total à payer de la location. 
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ARTICLE 7 : RESPONSABILITÉ ET SÉCURITÉ : 
 
Avant la prise de possession des locaux, l’organisateur aura pris connaissance des 

consignes générales de sécurité qui seront strictement respectées et aura constaté 

l’emplacement des dispositifs d’alarme. 

L’organisateur déclare prendre l’entière responsabilité des locaux, de l’équipement et du 

matériel fournis, ainsi que des articles ou objets qui sont déposés par ses soins. 

Tout utilisateur doit fournir à la signature de la convention une attestation d’assurance 

« responsabilité civile » couvrant tous les risques susceptibles de survenir pendant la 

période de location. Les dates précises de la période de location doivent être 

mentionnées dans l’attestation. 

Il se doit de respecter les consignes de sécurité, le nombre de personnes admises dans 

l’espace tel qu’il est indiqué dans l’article 1. En cas de manquement, la responsabilité du 

bénéficiaire sera engagée. La commune de Saint-Victor-en-Marche ne saurait être tenue 

pour responsable des vols ou des pertes d’objets dans l’enceinte des locaux, ainsi que 

des dégâts qui pourraient être causés aux véhicules à l’extérieur du bâtiment et dégage la 

collectivité de toute responsabilité en cas d’accident. 

 

Il est rappelé qu’il est rigoureusement interdit : 
 

- de scotcher, afficher ou coller sur les murs et plafond de la salle, les motifs 

décoratifs inflammables sont interdits. 
 

- de bloquer ou de stationner devant les issues de secours, 
 

- d’introduire dans l’enceinte des pétards ou des fumigènes, 
 

- de déposer des cycles et cyclomoteurs à l’intérieur des locaux, 
 

- d’utiliser le mobilier à l’extérieur de la salle, 
 

- de modifier ou surcharger les installations électriques constantes. 

 

L’organisateur veillera au respect de la tranquillité publique.  

Après chaque utilisation, il effectuera la remise en ordre du mobilier, le nettoyage de la 

salle et, le cas échéant, de la cuisine, et videra les poubelles. 

 
 
ARTICLE 8 : DEBIT DE BOISSONS TEMPORAIRE ET SACEM 

 
Une demande d’autorisation d’ouvrir un débit temporaire de boissons est obligatoire pour 

les associations ainsi que les entreprises organisant une manifestation ouverte au public. 

Les particuliers organisant une soirée privée ne sont pas concernés. L’autorisation est 

soumise à l’exercice du pouvoir de police en ce qui concerne les heures d’ouverture, les 

règles d’hygiène et de sécurité, l’ordre public et la réglementation de l’ivresse publique. 

L’organisateur devra se conformer aux prescriptions et règlements en vigueur, notamment 

en ce qui concerne la sécurité, la salubrité, le droit du travail, la concurrence et la 

consommation, de sorte que la commune ne puisse faire l’objet d’aucune poursuite. 

Les organisateurs de soirées récréatives ou festives doivent traiter directement avec la 

SACEM (1 exemplaire du contrat devra être fourni à la remise des clés). 
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En cas de sinistre, le bénéficiaire doit : 

 

- alerter les pompiers (18) et prendre toutes les mesures nécessaires afin d’assurer la 

sécurité des personnes et d’éviter la panique, 

 

- prévenir le représentant de la mairie en charge de la location (n° indiqués en page 1 de 

la convention). 

 
 
 
 
 
 
 

Fait à  ________________, le_________________ 

 
 
 
L’organisateur, responsable de la location  

 

Nom :  

Prénom :  

 

Signature : 

 

 

 

Et Le Maire ou son représentant 

Nom : BIDAN 

Prénom : Xavier 

 

Signature : 
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INDICATIONS ET RECOMMANDATIONS 

 
 

L’UTILISATION DU SCOTCH DOUBLE FACE EST INTERDIT SUR LES TABLES. 
 
 

NE PAS LAVER LE PARQUET A LA SERPILLIERE NI À GRANDE EAU. 
 
 

NE RIEN JETER DANS LES W.C ( pour les tampons et serviettes hygiéniques 
veuillez utiliser les poubelles). 
 
 
 

1. Derrière le bar, à droite, se trouve l’alarme, il faut appuyer sur la clé, 
 

2. Au dessus de l’alarme se trouve l’évacuateur de fumée situé sur le toit, il y a une 
clé pour l’action manuelle, 
 

3. A la grande entrée et à proximité du tableau général électrique se trouve les 
extincteurs à poudre, 
 

4. Les radiateurs de chauffage se règlent individuellement, 
 

5. La mise en route des ventilateurs de l’armoire réfrigérée se trouve dans la case du 
compresseur, 
 

6. L’allumage de l’ensemble de la salle se trouve à l’entrée du bar « sortie de 
secours », 
 

7. En cas de panne générale électrique, les issues de secours sont éclairées grâce à 
un système d’accumulateur instantané, 
 

8. Tous les fusibles se trouvent dans le coffre de distribution dans la salle du lavabo. 
 


