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1. PRESENTATION

Next'Cim permet de gérer de facon simple et compléete tous les éléments du
cimetiére.

Parmi les principales fonctionnalités on trouve

e Emplacement: superficie, nombre de places, équipement en surface

et souterrain

Concession: numéro, nature, numéro et nature de I'acte, active ou non

Contacts : titulaires, ayants droit, nom, adresse,

Défunts : nom, date de déces et autres détails

Mouvement des corps : inhumation, exhumation, réduction de corps,

transfert

Travaux et Prestations exécutées

Facturation et reglements

e Procédure de reprise compléte avec génération automatique des
courriers

e Courriers de renouvellement, échéance,......

Next'Cim est fonctionnel quel que soit le navigateur! et le support, du grand
écran, projecteur jusqu’au smartphone.

Ordinateur

§ Sr::xt'Cim Emplacements

Emplacements

~  Etat administratit ~  Etatentretien > Type -

ar - ~ Date d'écheance de |a concession active B et o]
Reéinitial filtr
2 Q
.
Cimetiére de Pannecé 0-0-111 Famille BEAUJARD LERAY De famille 30 ans 2 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-112 Famille VERGER JOURDON De famille 30 ans 0 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-113 Famille LHERIAU CAPOUILLEZ De famille 30 ans 1 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-114 René CHAUVEAU 5ans 0 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-116 Famille LHERIAU Christophe Individuelle 30 ans 1 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-117 CHEVALIER Emile et Jeanne De famille 30 ans 0 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-118 COCAUD Jean-Paul Individuelle 30 ans 1 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-119 GICQUEAU - GARNIER 5ans 0 Attribué |Z|,
R 1-25 sur 141 >

! Firefox, Chrome, Opera, Edge, Safari... @
- \
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Next'Cim

Tablette

§ SNb:xt'Cim Emplacements

Réinitialiser filires

Emplacements

Cimetiére ~  Etat administratif >

Etat entretien ~ Type =

Durée * Requétes =

Date d'écheance de la concession active B et o]
Cimeticre Numéro Nom de |2 Nature de la Nombre de Etat administratif

concession concession défunts
Pannecé U-U-118 Paul inaiviauene 1 Atrnoue
Cimetiére de GICQUEAU - S
Pannecé 0-0-119 GARNIER 5ans 0 Attribué
il fcrede 0-0-12 De famille 100 ans 4 Attribué
Pannecé
cimctere de S n'0120 Caoall 5 ans 0 Attribue
Pannecé temporaire
Cimetiére de Marie et Pierre -
Pannecé 0-0-122 RICLET Collective 15 ans 0 Attribué
Cimefiérede 45423 Famille SERREAU pg famille 30ans 2 Attribué
Pannecé Gérard
Lignes par page 25 - 1-25sur 14163

ase

E B & @ C

Smartphone

Next'Cim

Sirap

Réinitialiser filtres

0\'450

Cimetiére : Cimetiére de Pannecé
Numéro : 0-0-100

Nom de la concession : Thérése CLAUDE
Nature de la concession : De famille
Durée de la concession : 30 ans

Nombre de défunts : 2

@

Cimetiére : Cimetiéere de Pannece
Numéro : 0-0-103

Nom de la concession :

Nature de la concession :

Durée de Ia concession : Perpetuelle
Nombre de défunts - 0

Etat administratif - Attribué

Lignes par page 25 - 1-25 sur 14163 >

5
49

Cap -
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2. INTERFACE

Next'Cim dispose de plusieurs modules. Les modules sont toujours accessibles
dans la partie supérieure de I'écran.

A droite des modules on tfrouve I'acces a I'assistance et aux préférences de
I'utilisateur.

Un clic-droit sur un des modules, permet d'ouvrir celui-ci dans un autre onglet
du navigateur.

§ !f.fxfc" [Sa—

Emplacements

Gimetiere ~  Etat administratif ~  Etatentretien - Type ~
v Requétes ~  Date d'écheance de la concession active B et [al
Reinitialiser filt
Cimetiére de Pannecé 0-0-105 Gilbert SUTEAU Individuelle 5ans 0 Attribué 4]
Cimetiére de Pannecé 0-0-106 Famille PERGY DU SERT De famille 30ans 0 Attribué 4]
Cimetiére de Pannecé 0-0-107 LAHAYE GLEMIN De famille 15 ans 2 Attribué 4]
Cimetiére de Pannecé 0-0-109 ROCHEREAU - DELAUNAY De famille 30ans 0 Attribué [t}
Cimetiére de Pannecé 0-0-11 “Famille PERDRIAU-FAUCHET"  De famille 15 ans 3 Attribué e}
Cimetiére de Pannecé 0-0-110 Famille RENOU BRAUD De famille 15 ans 1 Attribué [t}
Cimetiére de Pannecé 0-0-111 Famille BEAUJARD LERAY De famille 30ans 2 Attribué e}
Cimetiére de Pannecé 0-0-112 Famille VERGER JOURDON De famille 30ans 0 Attribué @
v %~ 1-25 sur 141 >

Modules :

1. Emﬁlacements : Les emplacements et concessions, contact, défunts....

2. Parametres : Paramétrages de I'application

Acces a I'aide, aux notes de version et au service web de demande
d’assistance : support.groupesirap.fr

5 5 ili i i 5
Préférences utilisateur pour I'interface et certains paramétrages
métier.
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3. MODULE EMPLACEMENTS

Le module Emplacements permet de consulter tous les emplacements et
concessions aftachées.
e La partie supérieure propose des filtres de recherche
e La partie centrale la liste des emplacements
e La partie inférieure donne la pagination et le nombre totall
d’emplacements correspondant aux filires et recherches courants.

§ Next'Cim  Emplacements o ® & FrangoisL.
e
Emplacements
Filtres et recherches
Réin fi
o : @
Cimetiére de Pannecé 0-0-111 Famille BEAUJARD LERAY De famille 30 ans 2 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-112 Famille VERGER JOURDON De famille 30 ans 0 Attribué [Z,
Cimetiére de Pannecé 0-0-113 Famille LHERIAU CAPOUILLEZ De famille 30 ant : | Attribué IZ',
e — — R Liste des dosgers ; =
Cimetiére de Pannecé 0-0-116 Famille LHERIAU Christophe Individuelle 30 ans 1 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-117 CHEVALIER Emile et Jeanne De famille 30 ans 0 Attribué [Z'J
Cimetiére de Pannecé 0-0-118 COCAUD Jean-Paul Individuelle 30 ans 1 Attribué IZI,
Cimetiére de Pannecé 0-0-119 GICQUEAU - GARNIER 5ans (1] Attribué Z
Pagination - o
.
3.1. Filtres

Next'Cim propose 7 filtres généraux et un champ de recherche générique.a

1. Cimetiere : Choisir un ou plusieurs cimetiéres ou parties de cimetiere

2. Etat administratif : concession attribué ou non attribué (parmi une liste
d’autres état ).

3. Etat entretien :

4. Type : d’emplacement ( caveau, case, jardin du souvenir ...)

5. Durée : standard ( 10 ans, 20 ans, perpétuelle...)

6. Requétes : appel aux requétes pré-paramétrées

7. Date d’échéance de la concession active : Borne inférieur et/ou

supérieure de la date d'échéance des concessions marquées comme
actives.
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3.2. Recherche

La Recherche fonctionne par mot clé. Il est possible d'effectuer une
recherche sur plusieurs mots clef en les séparant par un espace.

Le champ de recherche est un champ générique qui effectue une
recherche sur les emplacements, concessions et défunts en tenant compte
également des filtres qui seraient actifs.

La recherche renvoie tous les emplacements ou les mots clefs sont contenus
dans les valeurs des colonnes de la liste des dossiers.

La recherche n'est pas sensible a la casse ni aux signes diacritiques.

3.3. Liste des emplacements

Les emplacements sont affichés dans un tableau.
e En cliuant surla ligne d’'un emplacement, celui-ci s'affiche dans
I'onglet courant

. A ,
e En cliquant sur 4 I'emplacement a demande s'ouvre dans un nouvel
onglet.
L'ordre de fri par défaut le numéro d’emplacement.

Il est possible de modifier la liste des colonnes, leur ordre et le tri par défaut
dans les préférences de chaque utilisateur.

3.4. Pagination

La pagination permet d’accéder aux pages précédentes et suivantes
et de connaitre le nombre total de d’'emplacements correspondant aux
filtres et recherche courantes

Lignes par page 30 1-30sur 244 »

3.5. @ Création d'un emplacement

voir le paragraphe 5.1 pour les détails
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4. EMPLACEMENTS ET CONCESSIONS

L'emplacement est la base pour accéder aux concessions, contfacts
(titulaire, ayant-droit,...), aux défunts et mouvements de corps.

Depuis un emplacement, les informations suivantes sont accessibles
directement et peuvent étre saisies.

¢ le détail de I'emplacement

La localisation de I'emplacement dans une cartographie intégrée
X'map.

concession(s)

contact(s) référencé(s)

défunt(s) (saisie avec un assistant )

mouvement(s) de corps ( saisie avec un assistant )

fravaux

prestation(s)

facture(s) et reglement(s)

document(s) avec le rattachement de documents, photos , scan ....
et la rédaction de courriers

§\~ Next'’Cim Emplacements gy ®@ & PrenomN.
s
T T @ Cimetiere de Pannece @ 00-117 %7 B8 g4

I I Emplacement

Enregistrer

@ Canographie

Cimetiere de Pannece v 00117

B Concessions (1]
A% Contacts (2] Tombe particulidre - Attribué - B Occupé I Construit
m Défunts °
iperficie - 0 m ox 0 m 2 mt  Profondeur m

« Mouvements de corps.
}t Travaux AHETE ™
& Prestations IGerent

Bon - Type de construction -

E) Factures
[ Semelle [ Soubassement [] Stéle [] Tomballedalle [] Tombale gravier [ Chapelle
B Reglements
= [ Ouverture dessus  [] Ouverture devant  [[] Ouverture au sol
|&@ Documents

0

Equipement souterrain

¢ Réduire le menu
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5. CREATION D'UN EMPLACEMENT

5.1.  Ajout d'un emplacement
Depuis le tableau de bord, bouton €3

\ Next'Cim Emplacements €% ® & FrangoisL
=N s

Emplacements

Cimetiére ~  Etat administratif ~  Etat entretien v Type -
Durée ¥ Requétes ¥ Date d'écheance de la concession active B et o]
Réinitialiser filtres
Cimetiére de Pannecé 0-0-111 Famille BEAUJARD LERAY De famille 30 ans 2 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-112 Famille VERGER JOURDON De famille 30 ans ) Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-113 Famille LHERIAU CAPOUILLEZ De famille 30ans 1 Attribué E
Cimetiére de Pannecé 0-0-114 René CHAUVEAU 5ans 0 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-116 Famille LHERIAU Christophe Individuelle 30 ans 1 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-117 CHEVALIER Emile et Jeanne De famille 30 ans ) Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-118 COCAUD Jean-Paul Individuelle 30 ans 1 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-119 GICQUEAU - GARNIER 5ans 0 Attribué Z
Lignes parpage 25 v 1-25sur 14163 >
‘ :
Création de la référence de I'emplacement
N\ NextCim empiscemenss £t @ & Penomn
N
Emplacements > Nouveau Al Cimetiere de Pannece @ 00-11 %7 BB 4y

Enregistrer

Géneéral Gumotirn
Cimetiére de Pannecé -

508 o nouvel emgiacement

0-0-209

puits de dispersion
rang commun
Reposoir

Terrain commun
tombe

Tombe particuliére

' Note :
Rappel de la réféerence du dernier emplacement saisi, I'unicité de la
référence est contrélée, enfin cliquer sur Enregistrer

e~ )

9 isiCap -
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Ecran Emplacement

§ Next'Cim  Empiacemen s vénom

Emplacements > a { AL cepannecs © 00200 v 23 &

I I Emplacement

@ Carographie

Genéral Cimetiés * Code emplacement *
Cimetiére de Pannecé v 0-0-209 Division Série Numéro

Type emplacement

a8 Tombe particuliére > Etat administratf ~ M Occupé B Construit
—
o
(0] Type de superficie v Llongueur m x Lagewr m Suface mt Profondeur m
= Moue \?"l,’i(":':v
2 Taax O Orientation -
& Pressiod e
Etat > Type de construction
B Factures =) J 1 d
© [ Semelle [ Soubassement [ Stéle [ Tomballe n [m K)Dvs e
B Reglemen'®
[ [0 Ouverture dessus  [] Ouverture devant [] Ouvertur
) chaque rubrique
2 et
._c
- Equipement souterrain
_Q Type de construction >
=) ——— P Natre o rkcins
(a4 Nombre de places 0

Nombre d'urnes intemes

Entreprise ~  Construction B
€ Réduire le menu

Un dossier Emplacement est constitué de rubriques affichées dans le menu
latéral gauche.

Le contenu de chaqgue rubrique est affiché dans la partie principale de
I'écran.

Dans la partie supérieure on trouve toujours la liste des modules de Next'Cim,
le fil d'Ariane, et un rappel de la référence de I'emplacement.

S Next’Cim Emplacements 3

41108240 cormpo.

Emplacements > ) Cimetiore de Pannecé @ 0-0209 %7 B2

IR Emplacement
Envegistrer
ral

& Cartographie Conlin P T
Cimetizre de Pannece - 00209 Division sene Numero

B Concessions
&% Contacts Tombe particuliére «  Etat administratif - B Occupe B Construit
1w Défunts

Type de supsrice ~ longuewr m x Largesr m  Suface m®  Profondeur m

& Mouvements de corps

N oneratn z Rubrique Emplacement

& Prestatons Equipement de surface Bt

Ty tuc
Bon ~  Piemre tombale

B ractures
[ Semelle [ Soubassement Stéle [ Tomballedalle [ Tombale gravier [ Chapelie
B Reglements
- [ Ouverture dessus Quverture devant  [J Quverture au sol
& Documents
4D Histonque Nombre durnes extérieures

Equipement souterrain

Envepnse onsinictc
ENT. FAVRAIS ~ 291081930 B
< Réduire le menu

' Note :

Les informations : type emplacement, Etat administratif , type de superficie,
état, type de construction, Entreprises sont des termes paramétrables voir le
module 3

Type de superficie : gere en méme temps Longueur, Largeur et Surface
Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie emplacement

10
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5.2. Ajout d'une concession

Une a plusieurs concessions peuvent étre ajoutées sur I'emplacement

Depuis la rubrique Concessions, bouton e

A Cimetiere de Pannece @ 0-0208 %/ BB #¢

Mouvements de carps

o o s ot Simibio fatke —
MERCIER 2022-003-5045 11042022 81

De famille v  Achat *  Dimensions spécifigues

o Dst eneance
15 ans v 01052022 @ 300412037 @  Reprise parlavile ]

Repriseencours () oui (O Non (@ 7

45748-R45 02/04/2022 B Colt €

< Réduire le menu

& Note :

La concession créée est dite active par défaut, active ou non est une
élément discriminatoire dans certaine action / filtre de Next'Cim

Une concession Inactive permet de conserver les anciennes concessions sur
cet emplacement.

Les éléments obligatoires sont marqués d’'une étoile  Mom de la concession *

Le numéro d'acte doit étre unique, c'est I'élément de base de la saisie, en cas
de doublon un avertissesment apparait.

Quand on saisit les dates de début de concession le logiciel calcule les dates
de fin et de reprise par la ville

Les informations : nature de la concession, nature de I'acte et durée sont
des termes paramétrables voir le module |3

Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie concession

11
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5.3. Ajout de contact(s), Titulaire, Ayant-droit ....

Un a plusieurs contacts : titulaire, ayant-droit, non ayant-droit, hérifier...
associés a une concession.

Depuis la rubrique Contacts, bouton o

§ NextCIm emplacements g3
Sl

Emplacements > Conlacts > Modification Ay Cimetiere de Pannece @ 0.0200 % BF

I& Emplacement
Enregistrer Supprimer

@ Canographie
Informations

B Concessions MERCIER | 01/05/2022 - 20/04/2037 (active) -

2% Contacts 1 Ty i conn
Ayant-droit -
em Defunts e
fiis

= Mauvements de corps
2 Travaux Fersonne "
Madame -
& Fresmtons
B Facures MERCIER Nom dusage Nom de jeune file Claudine
aisance v do nassance
B Reglements 261111982 ) BOURGES B Ceizore W Décede

1@ Oocuments
Téléphone mobile Email
€D Historique

Adresse
Assistant saisie d'adresse

2 rue de Ia Loire

< Réduire le manu

& Note :

Saisie du nom de la personne : une liste de noms déja saisis par ailleurs est
disponible, dans laquelle on peut piocher.

Une avertissement est présenté avec des options

Personne
Cette personne est présente 4 1 autre endroit. Toutes modifications seront repercutées partout ot cette personne est présente.  Voir ol cette personne est

Madame -

Nom Prénoms
MERCIER Nom d'usage Nom de jeune fille Marie-Claude

option Voir ou cette personne est présente affiche une petite fenétre
d’information, dans laquelle le bouton & permet d'ouvrir dans un nouvel
onglet du navigateur, la concession de ce contact.

option Supprimer le lien permet de dissocier la saisie dans la concession
actuelle du méme nom présent dans une autre concession, les modifications
du contact ne porterons que sur la concession en cours.

Les éléments obligatoires sont marqués d’une étoile et notés en rouge quand
ils ne sont pas saisis "

Nom d'usage

Le numéro d'acte doit étre unique, c'est I'élément de base de la saisie, en cas
de doublon un avertissement apparait.

12
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Assistant pour la saisie de I'adresse

de saisie d'ad

Adresse
2 rue de la Loire 44640 SAINT JEAN DE BOISEAU

Détails de ladresse

o
2 rue de la Loire

SAINT JEAN DE BOISEAU

Cedex

i Note :

En cliquant sur un des champs d’adresse, Next’Cim active I'assistant de saisie
d’'adresse connecté d la Base Adresse Nationale (BAN) . La saisie d'une
portion de I'adresse permet d’activer les suggestions d’autocomplétion.

En cliquant sur Détail de I'adresse, il est possible de saisir manuellement toutes
les informations détaillées de I'adresse.

Les informations : type de contact, lien avec le titulaire sont des termes
paramétrables voir le module 23

Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie concession
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5.4. Ajout de défunt ( avec assistant )

Un a plusieurs défunts peuvent saisis par concession, avec ou sans indication
de mouvement de corps, suivant les besoins.

Depuis la rubrique Défunts, bouton @ la saisie est faite & I'aide d'un assistant

Phase 1 : le défunt : obligatoire
§\ !\Iﬂexi‘!:mi‘t‘n Emplacements £ ® & PenomN

) Cimetiére de Pannece @ 00208 %7 B8

ancessions
2n Contacts nformations Concession
MERCIER | 0110672022 - 30/0472037 (active)
[TRv—
ter -
' Mouvements de corps =P

R Travau 919673 | Numero de reliuaire

& Frestations Woda dintumat
Cercueil bois ~  Lieu antérieur dinhumation
B Factures -
B Regiements Observations / Histaire du défunt
1@ Documents
4D Historique
Fer
Madame
. Nom d jauns 1 Prérom
MERCIER Nom dusage NIVAT Warie
14081949 @  MARSEILLE 3eme W Céleore :d¢ I Mort pour la France
Décis Liou do décé
1200472022 M PRVAS]
< Réduire le menu nformations complémentaires

Phase 2 : le mouvement de corps , optionnel

48 Cimetiére de Pannece Q@ 00202 %/ 35

Enregistrer

B Concessions o

&% Contacts

Inhumation v 120042022 @ 200022-04-0051
=m Défunts

5494VFDAS 1310412022 ®  Marbrerie FABRICE
= Mouvements de corps

ction de corps.

B Prestalions

Fhrsse temanita «  Personne débiteur = Représentant commur
B Factures

< Reduire le menu

B’ No fe : iq ueu‘c Empiaceman:

Enfin cliquer sur Enregistrer sur
cette partie défunt pour
retourner

a la liste des défunts de la
concession.

ecoo

14




sirap Next'Cim

Le monde vu d'en haut

Le mouvement de corps saisi est également visible dans la rubrique éponyme
de I'emplacement.

§ NextCim empiscements £

Emplacsments > Mouvements de corps

& Cimetiere de Pannecé @ 00209 % 83

I Emplacement @ Uniquement cancession aciive
* Cantographic
Mouvements de corps Q i °
B concessions (1]
% Contacts [1] Origine / Destination
D MERCIER Marie MERCIER Exhumation 150412022 OSSUAIRE (£
P 25 -

B Factures

B Reglements
(& Documents

£ Historique

< Réduire le menu

1S
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5.5.  Ajout de mouvement de corps ( avec assistant )

Un & plusieurs mouvements de corps peuvent saisis par concession, avec ou
sans saisie de défunt, suivant les besoins.

Depuis la rubrique Mouvement de corps bouton €

La saisie est faite a I'aide d'un assistant

Phase 1 :le mouvement de corps , obligatoire

N\ Next'Cim Empiacoments 13
Smp
Emplacements > Mouvements de cops > Nouveau & Cimetiere de Pannece @ 0020¢ Y B3 #
I® Emplacement

@ vouvement @ e © oestnation

# Cartographie

MERCIER | 01/05/2022 - 30/04/2037 (active) -

- Date: Numéra Opération
Exhumation > 15042022 B 2022-04-0003

wuméro permis Détvrance parmis Exéeuta

2022-04-VFD8 13/04/2022 B ENT FAVRAIS

tat du dbun

cendre (ume) ~

ersonns demandsur

Claudine MERCIER ~  Personne débiteu ~  Représentant commune

Phase 2 : choix du défunt

N\ NextCim Empiscements
N o
Ermplacements > Mouvements de cops > Nouvesu 8 Cimetiére ds Pannecs 9 00208 7 B8 ¢

B8 Emplacement

@ vouvement [> © oesiinai

o Précadent Suivant
A8, Contact [1] unt & Détun
Marie MERCIER -
=m Défunts (1]
= Mouvements di rpso
3 Travaux

@ Prestations
B Factures

B Reglements
\g Documents

£ Historique

' Note :
Bouton précédent pour revenir sur le mouvement de corps.
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Phase 3 : choix de I'emplacement de destination

§ Il_:lgxl'cim Emplacements k-3

Emplacements > Mouvements de cops > Nouveau Al Cimetiere de Pannece @ 00209 %7 08 #y

IR Emplacement t
@ ouvement @ oenunt © Destivation
® Cartagraphie
B Concessions Précadent Enregistrer
2% Gontacts Destination B Départ de la commune

em Défunts Dépot durne

I = Mouvements de corps Etat du oéfunt
cendre (ume) -

S5 Travaux

i Prestions Cimetiére de Pannecé
T

Erglacement
B Factures 0-0-Ossuars =

B Réglements. Concsssion
OSSUAIRE (active) -
& Documents

£ Historique

' Nofe :

Pour un déplacement dans un des cimetieres gérés par I'utilisateur, saisie en
détail du lieu de destination

Exemple ici avec le déplacement vers |'ossuaire.

Au final un nouveau mouvement de corps

1 NextCim  cmpcsmuess g8

R
Y
=
=
@

Coté Ossuaire, le défunt présent avec le mouvement de corps afféerant

§ NextCim  empuacamens 43

17 isiCap -
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5.6. Travaux

Saisie par emplacement, depuis la rubrique Travaux, bouton €

Emmplzcements 5 Travau > Neuvesu ) Cimetiors de Pannece @ 00208 Y BR M

Enregistrer
& Carnographie
Informations Numéro

B Concessions (1] 2022.04-1457A
% Contacts (1] Lkt

Ayant-droit | MERCIER Claudine -
e Défunts —

CONCERT MARBRE -
= Mouvements de corps (@)

Typa s vavau

DEPOSE D'UN ELEMENT, DEPOT D'URNE -

£ Prestations Cemande Préwsion
080472022 @ 15042022 @ 1500412022 B
B Factures
@ Avtorisation
B Reglements
Observations
|8 Documents
£ Historique

' Nofe :
Type de travaux : une multi-sélection peut étre faite

Les informations : Entreprise, type de travaux sont des termes paramétrables
voir le module

5.7. Prestations

Saisie par emplacement, depuis la rubrique prestations, bouton €

e et L

Emplacoments > Prestations > Nouvesu 8 Cimetiére de Pannecs @ 00200 %/ BB @y

I= Emplacement
Enregistrer
@ Canographie

Cancession
B Concessicns o MERGIER | 01/05/2022 - 30104/2037 (active) -
&% Contacts
o L Redorer les letires effacées
iem Défunts e,

Z c

Dats

2010412022 8

PricHT Toux TVA PrXTTC

150 € % 180 £
B Reglements Poservatons

< Réduire le menu

' Nofte :
type de prestation : Raviver les inscriptions, Brossage, Enfretien ...
Les informations : type de prestation contact, lien avec le titulaire sont des

termes paramétrables voir le module E
Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie Prestations
18 isigap -
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5.8. Factures et Reglements

Saisie par emplacement, des factures émises par le service gestionnaire du
cimetiere et enregistrement des reglements.

Partie Factures

\ NextCim Emplacements %3
NN 41106240_compa

Emplacements > Factures > Nouveau Al Cimetiere de Pannecs @ 0.0209 %/ B

IR Emplacement

@ Cartographie

B Concessions [1]
25 Contacts Numéro

° 2022-78R01 )
= Défunts

= Mouvements de corps

A Travaux

& Prestations

| 5] Factures

B Reglements

|&@ Documents 250 ¢ e

£ Historique

< Reéduire le menu

' Note :
Destinataire : en lien avec la liste des contacts
L'information : Prestations est un terme paramétrable voir le module % |

Partie Reglements

iM  Emplacements £}

Al Cimetiere de Pannece @ 0-0208 %/ BE @

|&D Envegistrer et générer la facture Enregistrer Supprimer

MERCIER | 01/05/2022 - 30/04/2037 (active)
Numéro
1 c

2022-78R01 -

250 €
14/0412022 &
[

Chégque bancaire ~  Complément diinformation 300042022 B

BNP

E Note -
Indication de facturation enregistrée pour cette concession, non obligatoire
Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie Reglements
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5.9. Rubrigue documents

La rubrique des documents permet

- de rassembler en un méme espace tous les documents en liens avec le
I'emplacement, concessions et informations connexes.

- de lancer I'édition d'un courrier d’'apres un courrier type/modele avec le
bouton Rédiger.

§ Next’Cim Empiscements £

41108240 _compa

Ay Cimetire de Pannece @ 00200 7 23 g
1= Emplacement ommmeemmememmee e
@ Carographie : 0
Comessian ° H Déposez vos fichiers a envoyer
o [1) i Ou cliquez ici
== Déiun: e et
Uniquement concession active
& Wouvements de corps () ®
Rédig
AT (1)
& Fresiations ©  pocuments @ f
& Facture:
R T
B3 Reéglements o
‘ |@ Documens i 1410412022 emplacement_0-0-208 Général MERCIER a
£ Historique

< Redure le menu

Les documents sont répartis selon trois types.

. Entrant : les documents recus

. Sortant

o ¢ Plan : En particulier tout les plans générés par X’Map dans la
rubrique cartographie. Ce sont les documents de type « Plan » qui
peuvent étre inclus en tant que plan dans le récépissé de réponse

[ )

5.9.1. Consulter un document

Cliquer sur la g} pour afficher le document dans un nouvel onglet
Cliquer sur la igne du document pour afficher les détails du document.

20
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5.9.2. Rédiger un courrier

5.9.2.1.  Edition d'un document & partir d'un modele (Word)

Les documents modeles créés par les utilisateurs autorisés sont regroupés
dans la rubrique DOCUMENTS d'un emplacement.

\ Next'Cim Emplacements @ & PreénomN.
omea

i

Emplacements > Documents Ay Cimetiére de Pannecé oo Y BB A

1| Emplacement
@ Cartographie
B Concessions.

Déposez vos fichiers a envoyer

2% Contacts Ou cliquez ici

0o

Em Défunts

@i Uniquement concession active

5 Rediger

ype =

= Mouvements de corps.

8 Travaux [1]

& Prestations ©  Documents Q

B Factures

Rubrique Rubrique

B Reglements [1]

l 13/04/2022 emplacement_0-0-208 Général MERCIER (]

£ Historique

<& Réduire le menu

e .

Cliguer sur la ligne du courrier a éditer

N

Emplacements > Documents > Nouveau 4 Cimetiére de Pannecé @ 0-0209 %/ 22 &

M Emplacements e 3 @ & PénomN

B Emplacement

Modzle
& Cartographie Q

B concessions
Designaton
&% Contacts

am. Défunts Concession Achat Général

«* Mouvements de corps Goncession_Cimetiére_Familiale_Nouvelle General

A Travau Concession_Cimetiére_Familiale_Renouvelement Général

00000

& Prestatons
Concession_Cimetiére_Rétracession Général

B Factures
Goncession_Conversion_Année_N Général
B Réglements

Courrier_AyantDroit_Concession_échue_avec_inhumations. Géneral

© o

& Documents.

£ Historique Courrier_Titulaire_Concession_échue_avec_inhumations. Général

tems pes

¢ Reduire le menu

o
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Next'Cim  emplacements

et S T o s Rowvent @ Cimetiére de Pannece @ 00209 % BB My
I Emplacement
@ Cartographie
B Concessions
2% Contacts
em Défunts

& Mouvements de corps

& Travaux Destinataiie v
MERCIER -

o000 00

@& Prestations
B Factures 14/04/2022 B

B Reglements

0
g
g
3

Ign oooooo ts

) Historique

' Nofe :
Cliquer sur une Télécharger, pour récupérer le courrier contenant les
informations fusionnées de I'emplacement.

Avec le navigateur Chrome le courrier fusionné est disponible en bas a
gauche de la page du navigateur et a la sélection du document Word
s'ouvre.

20 [ agBbca AaBb(

- | Tiegende | Tnomal

ABBDCI  AaBBCY  AaBBCY  amecoa

AaBb( AaBbCi rssbcen
Twe  TTwel  Tioe2  1Twed  fSansinc. ’

Tired  Sous-tine

paragraphe ] sie

Mme MERCIER Claudine
2 rue de la Loire
Cimetirs de Panmeci 44640 SAINT JEAN DE BOISEAL
0-0-209
N dete; 2022-003-5045

CIMETIERE CO)
N© habiitation 144 47

‘CONCESSION DE TERRAIN

Le Maire de la commune de Pannecé,

W la demande préseniée par MERCTER Claudine, domicilié(e) & 2 rue de la Loire
44640 SAINT JEAN DE BOISEAU pour 'ouverture dune concession de temain dans le

cimetiére communal,

1l est accordé dans le cimetiére conumunal, mu nom du demandenr susvisé, afin &y fonder une
sépulture , une concession simple de 4 compter du 01/05/2022, d'nne superficie 2 m* et expirant
le 30/04/2037 .

Ta concession est accordée moyennant |s somme totale de 1100 Turos qui  été versée dans la
caisse du receveur municipal

Un exemplaire du présent confrat sera adessé au ffulaire de la coucession, au receveur municipal
eta la mairie,

Fogeisw2 mamobs 2 WE B - 1 + 0%

i Note :

Modifier le courrier si besoin et enregistrer le en sortant de Word
(enregistrement seulement en local, ce document porte un libellé spécifique
composé de celui modele suivi de la date et de I’'heure de géenération )
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5.9.3. Ajouter un document
Déposer le fichier sur la DropZone ot

Déposez vos fichiers 4 envoyer

Préciser ensuite les détails sur
le document

Général v
MERCIER (active) v

@ Plan > Document émis Document recu

5.9.4. Détails du document

En affichant les détails du document il est possible de modifier
e Deésignation
e Date
e Type

5.9.5. Suppression du document
Afficher les détails du document et cliquer sur Supprimer.

23




3sirap

5.10. Historigue

Cette rubrique enregistre I'ajout, la suppression faites sur les autres rubriques
de I'emplacement.
Exemple avec un mouvement de corps

Ajout d'un mouvement de corps

Le 14i04/2022 10 41 par Prénom NOM

Mouvement effectué le 4/14/2022
Type : Inhumation
Concession ; MERCIER

DURAND Jéréme

' Nofe :
Cliquer sur une ligne de I'historique pour avoir les détails
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5.11. Cartographie

La cartographie X'map intégrée dans Next’Cim pour localiser un
emplacement.

Emplacements

Emplscaments > Cartographie A Cimetiére de Pannece @ 00200 %7 E5

1= Emplacement

@ Enregistrer le plan

| # Cartographie

J X'Map @ Administrateur ¥

Coordonnées | Légende

B Concessions

2 Contacts Niveaux / Couches.

Affich:
i Défunts o ke =

Outils ~
= Mouvements de corps e

# construdion
A Travaux

|- 8 @ 3 open street wap

Mesures
& Frestations n - ] © @ Fonds de plans
o [ w0 cuore
B Factures I ¥ @ Cimetiéres
) imeression - i [ © Thématiques cimetiéres
B Reglements

Q, Emplacement par
numéra

& Documents
&) Historique N selections
£ Données de la couche

7 Ade

< Réduire le menu
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6. PROCEDURES ET OPERATIONS PARTICULIERES

6.1. Renouvellement de concession

Depuis une concession, la procédure de renouvelement de concession est
accessible.

Numéio dacte ” Date acts *
2022R137 191212022 @

Nature de facts
~  Achat
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7. COURRIER EDITE AVEC NEXT'CIM

7.1.Rédaction d'un document a partir d'un modele
(Word)

Les documents modeéles créés par les utilisateurs autorisés sont regroupés
dans la rubrique DOCUMENTS d’'un emplacement.

\ Next'Cim Emplacements @ & PreénomN.

4108240_compa

Emplacements > Documents Al Cimetiere de Pannece @ 00200 °) B #y

1| Emplacement
@ Cartographie

B Concessions Déposez vos fichiers a envoyer

A% Contacts Qu cliquez ici
s @ | s e

@ Uniquement concession active
+* Mouvements de corps e

o . Rediger
2 T )
& Prestations o Documents Q
B Factures

Rubrique
B Regiements (1]
| 1310412022 emplacement_0-0-209 Général MERCIER a

£) Historique

¢ Réduire le menu

Cliguer sur la ligne du courrier a rédiger

\ Next'Cim  emplacements & ® & PiéenomN
43106240 comp
Emplacsments > Documents > Nouveau 4l Cimetiere de Pannece @ 0-0209 %/ B2 ¢y

IR Emplacement

Modéle
& Cartographie Q
B Concessions [1]
Designation R
28 Contacts (1]
Concession Achat Général
m Defunis (1] !
= Mouvements de corps. e Concession_Cimetiére_Familiale_Nouvelle Général
R Travan (1] Concession_Cimetiere_Familiale_Renauvelement General
& Prestatons [1]
Concession_Cimetiére_Rétrocession Général
B Factures
Concession_Conversion_Année_N Général
B Réglements (1]
Gourrier_AyantDroit_Goncession_échue_avec_inhumations. Général
|= Documents (1]
£ Historique Courrier_Titulaire_Concession_échue_avec_inhumations. General

ltems per page.

< Réduire le menu
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§ NextCim Emplacemenss £t
R

Emplacements > Documents > Nouveau & Cimetiére de Pannece @ 00209 % B2y

1= Emplacement
Enregistrer

& Canegraphie

Concession Achat Changer de modéle
B Concessions

2% Contacts

em Défunts Concession Achat

& Mouvements de corps =2
" Géndral

A Travaux e «
MERGIER -

2

& Prestations.
B Factures 141042022 B

B Reglements

o0
g
g
3

I @ Documents

£ Historigue

' Note :
Cliquer sur une Télécharger, pour récupérer le courrier contenant les
informations fusionnées de I'emplacement afin de I'éditer, de le modifier.

Avec le navigateur Chrome le courrier fusionné est disponible en bas a
gauche de la page du navigateur

2L AaBbCe. AaBbD( AaBbCi AsBLC:  AaBRC amcom AgBbC Agshi
e

Tlégende | TNormal | TTwe Tt fTie2  fTwe3d  fSancin:

oller e o
 Reproduira a mise on forme A-% =)
resse-papiers - -

Mme MERCIER Claudine
2 rue de Ia Loire
44640 SAINT JEAN DE BOISEATT

N dete: 20230035045

CIMETIERE COM
N° hablitation 144 47
CONCESSION DE TERRAIN

Le Maire de la commune de Pannecé,

Vu la demande préseniée par MERCTER Claudine, domicilié(e) & 2 rue de la Loire
44640 SAINT JEAN DE BOISEAU pour l'ouverture d'une concession de temain dans le

cimetiére communal,

Il est acoordé dans le cimetiére conuminal, su nom du demandenr susvisé, afin &y fonder nne
sepulture , une concession simple de 4 compter du 01052022, d nne superficie 2 m et expirant
le 30/04/2037 .

Ta concession est accardée moyennant |s somme totale de 1100 Furos qui a éié versée dans la
caisse du receveur municipal

Un exemplaire du présent contrat sera adzessé au titulaire de la concession, au reveveur municipal
et la mairic

Fogeisw2 mamobs 2 WE B - 1 + 0%

& Note :

Modifier le courrier si besoin et enregistrer le en sortant de Word
(enregistrement seulement en local, votre répertoire de téléchargement, ce
document porte un libellé spécifique composé de celui modeéle suivi de la
date et de I'heure de génération ).

28




3 Sm"_;a p Next'Cim

\ MextCim

Emplacements > Documents > Nowveau & Cimetiére de Pannece @ 00209 Y BE M

I Emplacement
Enre

& Cartographie

Modeie
Changer de modéle
B Concessions [ Goncession Achar | Ghanger de modéie
2% Contacts ©
G Déssnasen
em Défunts [ Concession Achat
& Mouvements decops @) G;n‘e‘r’a\
A T (1] Desnaie cumer
MERGIER -
& Prestations (1]
pate
& Factures 1410422022 8
B Reglements [1] S . —
I @ Documen - o Concession Achatdocx 3
£ Historique & Telecharger

< Réduire le menu

& Concession Acha..docx A
I

' Attention :
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder ce document dans
la rubrique DOCUMENTS

Liste des documents de I'emplacement

e e )

e T & CimetersdePanmece 9 00209 Y B3 A

IR Emplacement

; e
H

& Cartographie ; o
H

B Concessions o Déposez vos fichiers a envoyer
A8 Contacts [1] Ou cliquez ici
1w Défunts [1]
@ Uniquement conce: tive
+~ Mouvements de corps. e
e - Rediger
9 Travaux [1]
P s
i Fretos ©  Documents Q i
B Fa
Rubrique
B Réglements [1]
& Documents ol B> 14082022 Goncession Achat General [a] I
£ Historique 1310412022 emplacement_0-0-208 Gengral MERCIER a

items per page: 100 - 1-20f2
¢ Reduire le menu £

' Nofe :

Le document généré est de type p» Sortant

Cliquer sur la ligne du document a modifier pour arriver sur I’'écran de
téléchargement de ce courrier et reprendre la séquence ci-dessus pour
pouvoir alors I'éditer ou le modifier puis ensuite le réenregistrer.

o
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8. PREFERENCES UTILISATEUR

Chaque utilisateur peut régler les préférences de Next' Cim selon ses besoins.

8.1. Emplacements (tableau de bord)

L'apparence et le comportement du module Emplacement (tableau de
bord) est paramétrable.

Next'Cim  Emplacemens 3

41108240 compa

Colonnes disponibles

H
x i Cimetiere | Nom responsable cimetiére
'
x + Cimetiére | Tel responsable cimetiére
H
X 1 Cimetiére | Email responsable cimetiére

H
x ! Cimetiére | Gardien

P
4 5. Concession | Durée de la concession x ¢ Cimetiére | Maine de rattachement
i '

Il est possible de choisir

e |'ordre de tri par défaut - partie gauche

e toujours a gauche, la liste et I'ordre des colonnes affichées en
sélectionnant puis en glissant une ligne puis la repositionner dans la liste
en reldchant la souris.

e A droite la liste de champs disponibles en réserve, avec au dessus une
zone de recherche pour tfrouver un champ.
Faire une sélection puis un glisser/poser vers la partie gauche en se
positionnant dans la liste.

' Attention :
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder les modifications de
vos préférences.
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8.2. SIG

Chaqgue utilisateur doit indiquer son identfifiant et mot de passe qui lui permet
de s’authentifier sur X’Map.

¥ Attention :

N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder les modifications de
vos préférences.

8.3. Personnalisation (apparence et Sirapsync)

8.3.1. Next'Cim dispose de plusieurs apparences

version Standard
§ NeXtCim Emplacements %2

21108240 compa

' Attention :
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder les modifications de
vos préférences
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8.3.2. Next’'Cim et SirapSync

Il est possible de télécharger le composant optionnel SirapSync pour les
ordinateurs Windows et d’'activer le service de synchronisation des
documents (modeles ou édités).

Le service Sirap Sync est un logiciel Sirap optionnel en lien avec Next'Cim.

I permet de synchroniser automatiquement avec le serveur les modifications
des documents édités (de type Word au format docx) téléchargés en local.
Attention les courriers modeles ne sont pas synchronisés via Sirap Sync mais
manuellement (voir le chapitre 7.1 ).

Le service Sirap Sync est disponible pour tous les ordinateurs équipés d'un
systeme d’exploitation Microsoft Windows récent.

Dans un emplacement, en cas d’utilisation d’un document de type Word,
sans avoir activé cette préférence, cette opération d’activation sera
rappelée.

Suivez le lien cliquez-ici affiché dans la zone de notfification .

\ NextCim  Empiacements &%
W e
e Documerts > Mouvesu Ay Cmetiers e Pannacs @ 0020 Y7 33 M

Gentra

5]
3
(- -]

Enpicamars. » Ay Cimetierece Pannece @ & Prfirences | |

* Catog i Cotons
g o ° i 00200
2 can ° Bon B
O (]
- ents decops (@)

(4]

@ caupementce sun =

8or
° O Semelle [ Soubassement (8 Stéke [ Tombaliedalie [ Tombale gravier  [] Shapelle
° [ Ouverture dessus (B Quvenure cevant [ Ouverture au sl

Nomere dumes engnisures
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Dans Préférences > Personnalisation, télécharger et installer le programme
Sirap Sync avec le bouton Télécharger

e

Next'Cim Em placements
41108240_compa

Préférences

Apres le téléchargement,

activer Sirap Sync (curseur a droite
et en couleur vive) et enregistrer les
modifications (en haut & droite).

Emplacements SIG Personnalisation

Apparence W Sombre

Synchronisation @ & Telecharger

. Sirap Sync

Port

Sous Chrome ( en bas a gauche du navigateur) ou sous Firefox, lancer
I'installation de Sirap_Sync.msi .

Vous devez avoir par ailleurs un minimum de droifs en local pour installer cet
outil, veuillez joindre votre administrateur systeme/réseaux pour de plus
amples détails.

Une sécurité de Windows peut étre activée, celle-ci est d passer.

Windows a protégé votre ordinateur

Iy ft Defendel

non reconnue. Lex

danger.

Informations complémentairel

- cliquer sur Exécuter gquand méme
- suivre ensuite les indications pour terminer
I'installation.
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Le composant Sirap Sync en fonctionnement est visible parmi les icones de la
barre des tdches de Windows et dans les logiciels installés du menu Windows

menu windows barre d'icones

= Recemment ajoutées

Sirap_Sync
n Accessoires Windows e

Alarmes et horloge 15:07
E A D) W 4

Optionnel : changement du dossier de téléchargement dans Sirap Sync
Lancer Sirap Sync depuis le menu de Windows ou un clic-droit sur I'icbne de
la barre de tdche

@ _Le Pare-feu Windows Defender a blogué certaines M €ssa g €o ph O'n n el SOUS Wl n d OYVS sur |e
fonctionnalités de cette application. po re er d e WI I’]dOWS eS-I- a CTIVe .

ﬂ Alerte de sécurité Windows

Le Pare-feu Windows Defender a blogué certaines fonctionnalités de SirapSyncApp sur tous les
réseaux publics et privés,

Nom : irapsyncApp] s P .
W L, e Parmétrage par défaut dans Le dossier
e appelé TELECHARGEMENT (en fr) du bureau
Autoriser SirapSyncApp & communiquer sur Ces réseauy :
[JRéseau privés, teks quiun réseau domestique ou un réseau dentreprise T
Réseaux publics, tels qu'un agroport ou un cybercafié (non recommandé a Sirap Sync — O x

car ces réseaux sont rarement sécurisés)

Siles apolications sont autorisées via un pare-feu, guels sont les risgues encourus ? Pa ram E!l:l"ﬁge A propos

& Autoriser lacces

L'adresse du dossier de telechargement

C:\Users\francois\Downloads

Modifier

Le WebSocket Server est en cours d'exécution
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9. PARAMETRAGES

\ NextCim empiacement= £
N 41108240 compa

Paramétrages

Cimetiéres Emplacements Travaux Concessions Personnes Exports

Cimetieres Types d'emplacements Entreprises Natures de concessions Catégories de personnes Requétes
Gérer mes cimetiéres Gérer ents Gér 5 > o Gér de personnes Gérern

Gér

Défunt

Editions API

Modéle siG

9.1. Modéeles type de courrier

2 familles de modeles de courrier sont possibles (Word ou Html)

Il existe 2 types de modeles de document dans Next'Cim.
1. Les modeles en ligne (HTML)
2. Les modéles au format Word docx

9.1.1. Modele en ligne versus modele docx

Modéles de document et document en ligne

Pour La conception et la mise & jour des modeéles de documents est
possible sans avoir recours A un éditeur de document tel que MS
Word
Pour Le produit de la rédaction d’'un est directement visible dans le
navigateur. Il est encore modifiable sans passer par un suite
bureautique
Contre | La conception de document en ligne offre moins de
fonctionnalités de mise en page qu'un modele au format .docx.
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Modeles au format Microsoft Word docx

Pour N'importe quel logiciel de bureautique compatible .docx permet
de modifier les modeéles : MS Word, Libre Office, Open Office...
Conftre | Les modeles doivent étre téléchargés et redéposés dans Next'Cim
afin de les mettre a jour
Pour L'essentielles des capacités de mises en forme d’'un document au
format .docx sont exploitables (insertion d'image, format de
papier, entéte et pieds de page, zone de texte...)
Contre | Les documents rédigés a partir de modeéles au format .docx ne
sont pas immédiatement lisibles dans Next'Cim, il faut les
télécharger ou les convertir en PDF.

9.1.2. Créer et modifier un modele

-]

Concession Achat Géneéral

Concession_Cimetire_Familiale_Nouvelle Géneral

Concession_Cimetiére_Familiale_Renouvellement Général

' Note :
Pour ajouter un nouveau courrier modele, cliquer sur &

' Note :
Saisir la désignation, choisir la rubrique ( une seule rubrique dite Générale
pour Next'Cim ) et choisir Fichier DOCX ou conception en ligne
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Courrier de type DOCX

Les modeles au format .docx doivent étre préparés avec un éditeur tel que
Microsoft Word, Libre Office, Open Office, etc. puis enregistrés dans Next'Cim

Quand un modele est déja présent dans Next'Cim, il est possible de le mettre
d jour en cliquant sur enregistrer en haut a droite

C'est le service Sirap Sync qui permet d’'automatiser la sauvegarde des
modeles de documents

1- En parallele lancer Word pour ouvrir un document existant ou créer a partir
d’'une page blanche.

2-Dans Next'Cim , afficher les champs de fusion disponibles, boutor = cnamps

Pour la conception en ligne et pour la conception au format .docx, Next’'Cim
permet d'insérer des champs de fusion dans les modeles.

Lors de I'édition d'un document depuis un emplacement, Next'Cim
remplacera automatiquement les champs de fusion par les valeurs du dossier
correspondantes

I m
g

imer  Envegistrer
E

Géneral
{ADRESCIM)

[u]
[u]
[u]
(u]
[n]
[u]
[n]
[u]
(n]
[s]
[n]
(u]
[n]

EMAILRESF}

CIMGARDIEN

MAIRE}

(CIMMAIRIE}

(CIMETIERE}

[CIMRESPONS)

(CIMTELRESP)

(CIMGARDTEL)

=8 O EEN O (&880 (68 O FES O &8 O (BN O
g 2 g g ¢ g g g o o
@ @ 6 0 @ 6 &6 06 6 6 0 0 0O

Lorsque les champs sont affichés il est possible d’effectuer des recherches et

des fris.
Pour insérer un champ de fusion dans le modéle :

e cliquersurl'icbne I_D correspondant au champ et coller la valeur
dans le modéle sous Word

Pour insérer plusieurs champs de fusion :
e sélectionner dans I'ordre souhaité les champs a I'aide des cases a

cocher puis cliquer sur s s I_D Copier
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3-Dans Word

Champs collés dans Word, ici surlignés en jaune, chaque champ de fusion
est entouré d’'accolades.

AaBbCy amcow AgBhC Aodbh
e YSansiae.  Times

swe

INOM-[PRENOMS} -[COMPLNOM} Y
{ADRESSE]
T

T
. CONCESSION-DE TERRAING
I |
1
1
Le-Maire-de-la-commune de {COMMUNE} 1|
1
1
-V par 14 [ADRESSE]
L i Ul
1
1

Iestaccordé-dans le-cimetiére-comsmunal, au o du: demandeur susvisé, afin d'y-fonder-une:
sépulture- (NATCONS} -, DUREE p {DATDEBUT}. d'une
iperficie | SURFACE | “m et-expirant-le {DATFIN)

1 s CONSCONC] 5
Tymon - ) - miE = - ] + 0w

Enregistrer le document en sortant de Word

3-Dans Next’'Cim ajout du DOCX et enregistrement

et (O

x
mes documents o
Actf
Format G5 ACHAT-STD doc 140472022 1412 Document Micros..
Nam du fichier: |ACHAT-STD doex | Fichiers personnslisés (*docx

Ajout du document Word en DOCX, bouton . 13
Dans la boite de sélection, « ouvrir » le document Word sauvegardé en locall

W Attention :
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer (en haut a droite) pour sauvegarder
dans Next'Cim.
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9.2. Export

9.2.1.Requéte

Création de recherches multicriteres pouvant servir a filtrer le tableau de bord

Date reprise par fa ville Datz reprise parla ville

iap i prsamefparamarre

i Note :
Pour ajouter une requéte Cliquer sur B

Détails des éléments d'une requéte

(@] Prénom N.

' Note :

Remplir la désignation et la description, la requéte est accessible donc
activée par défaut.

Pour ajouter une nouvelle condition (une nouvelle) Cliquer sur €

o
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Pour appliquer un filtre sur un champ :

e Sélectionnerle champ dans la liste
e Définir un opérateur :

. « Valeur » : valeur fixée lors de la création de la requéte. Pour les

champs de type date, elle peut étre fixée a la date du jour.

. « Valeur a I'exécution » = valeur saisie par I'utilisateur lors du

lancement de la requéte)

. « Champ » (uniquement pour les champs de type date) :
Next'Cim peut comparer la valeur du champ inséré dans la
requéte a celle d'un autre champ

e Saisir la valeur si nécessaire

Onglet Profil de la requéte

déclaration des profils utilisateurs ayant acces a la requéte
e Case « Requéte » : I'utilisateur pourra utiliser la requéte pour filtrer le
tableau de bord des emplacements
e Case «Indicateur » : un nouvel indicateur sera créé pour I'utilisateur,
listant les emplacements filtrés selon cette requéte
' Attention :
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder cette requéte

9.2.2. Modéle d'export

Le modeéle d'export permet de sélectionner les données qui seront exportées
suite a un filtfre ou une requéte exécutée depuis le tableau de bord du
module Emplacement.

N\ Ne(CIm empscemerss & & Prénom .

Paramétrages > Modéles dexport > Nouveau

Enregistrer

® i @

Mes choix Colonnes disponibles

} Cimetiere  Nom

H
! Gimetiére | Nom responsable cimetiére

1
i Cimetire : Tel responsable cimetiare

' Nofe :

Mettre une désignation, et faire un glisser /poser de droite d gauche des
colonnes exportées, en les positionnant dans I'ordre souhaité.

N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder cet export
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10. GESTION DES DROITS APPLICATIF

Pour les utilisateurs déclarés comme administrateur de Next'Cim un acces
spécifigue est donné pour le portail d'authentification Sirap permettant de
déterminer des profils d'utilisateur (par exemple utilisateurs saisis, utilisateurs
consultation...) pour Next'Cim avec les droits suivants :

10.1. Droits sur les emplacements

v Emplacement
Consulter
Creer
Modifier

Supprimer

10.2. Droits sur les documents

Pour tous les documents référencés dans un emplacement, document
déposé ou généré par Next'Cim ( courrier )

v Document
Rédiger
Uploader
Modifier

Supprimer

10.3. Modeles de courrier

v Modéle
Consulter
Creer
Modifier

Supprimer

10.4. Applicatif
avec I'acces aux paramétrages

v Paramétrage

Applicatif
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