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RREGULLORE MBI MENAXHIMIN E FINANCAVE
Kjo rregullore éshté pérpiluar né pajtim me Statutin e Institutit t& Kosovés pér
Politikat Evropiane.



Instituti i Kosovés pér Politikat Evropiane (EPIK) né pajtim me Statutin dhe
Rregulloren e Punés té EPIK-ut, miraton kété:

RREGULLORE MBI MENAXHIMIN E FINANCAVE

NENI 1
QELLIMI

1. Kjo rregullore pércakton rregullat dhe procedurat lidhur me menaxhimin e
financave té EPIK-ut.
NENI 2
BUXHETI I EPIK-ut

1. Buxheti i EPIK-ut pérpilohet ¢do vit né pérputhje me té hyrat dhe zotimet e
donatoréve.

2. Buxheti i EPIK-ut pérpilohet pér projektet apo programet gjaté aplikimeve té
ndryshme apo ftesave nga donatorét.

NENI 3
PROCEDURAT STANDARTE OPERATIVE FINANCIARE

1. Procedurat Standarde Operative Finacave jané pérpiluar me géllim qé té
mundésojné efektivitetin e menaxhimit té financave, té pérmisojné
llogaridhénien, transparencén e transaksioneve financiare, mbrojtjen e aseteve
si dhe pérforcimin e politikave té organizatés gé té pérmbush kérkesat e
legjislacionit né fugi né Republikén e Kosovés dhe kérkesat e donatoréve.

2. Procedurat e kontabilitetit pérshkruajné transaksionet financiare si té
kompletuara, té pérshtashme, té besueshme dhe té krahasueshme népér
periudha raportuese.

a. Komplete — té gjitha transaksionet regjistrohen né pérputhje me
procedurat e kontabilitetit.

b. Té pérshtatshme - transaksionet e kontabilitetit regjistrohen dhe
raportohen né kohé. Kjo ju ndihmon marrésve té vendimeve qé té
vlerésojné, té kaluarén, té tashmen dhe té ardnmén si dhe dhénja e
informacionit né mes té shpenzimeve té planifikuara dhe ato té
shpenzuara.

c. Té besueshme - transaksionet financiare nuk kané gabime dhe
keqginterpretime, jané té paragitura né formén mé reale.

d. Té krahasueshme — pérdoruesit e kétyre inforamtave do té munden té
krahasojné, vlersojné si dhe identifikojné trendet e transaksioneve
financiare.

Ké&to procedura zbatohen né pérputhje me legjislacionin né fuqi, Statutin dhe
politikat e organizatés si dhe me procedurat dhe kérkesat e donatoréve.



EPIK pérdoré njé sistem té kontabilitetit dhe llogarive bankare né pérputhje
me Standardet e Kontabilitetit né Kosové, si dhe me kérkesat e donatoréve.
Organizata ka njé sistem té ndaré té mbajtjes sé llogarive pér projektet apo
donatorét e caktuar.

NENI 4
KONTABILITETI | EPIK-ut

Organizata pérdor program té vecanté kompjuterik né té cilin regjistron,
organizon dhe menaxhon transaksionet financiare. Pérmes kétij programi
gjenerohen raportet financare pér nevojat e brendshme dhe té jashtme té
organizatés. Programi éshté pérgjegjési e Menaxherit té Financave. Menaxheri
pérmes kétij programi mundéson:

1.1.Regjistrimin e financave

1.2.Kontrollin e financave

1.3.Pérgatitjen e raporteve financiare

1.4.Analizimin e transaksioneve dhe raporteve financare
Raportet té cilat pérgatiten nga Menaxheri i Financave pérmes programit
kompjuterik jané:

2.1. Raportet ditore financiare

2.2.Raportet mujore financiare

2.3.Raportet gjashté mujore financiare

2.4.Raportet vjetore financiare

2.5.Raportet sipas kérkesave té donatoréve

2.6.Raportet e transaksioneve bankare

2.7.Raportet e kesh-it

NENI 5
VALUTA

EPIK i realizon transaksionet finanacare né Euro dhe Dollar Amerikan. Mund
té realizohen transaksionet edhe né valuta tjera, varésisht prej marréveshjes
dhe kérkesés sé donatoréve. Pérgatitja e raporteve financiare paragitet né Euro
dhe sipas kérkesés sé donatoréve edhe né valuta té tjera.

Né rastet kur EPIK pranon donacione né valuta tjera, atéheré me rastin e
kémbimit té kétyre mjeteve nga kéto valuta né Euro, mbahet evidencé e
déshmive té bankés nga Menaxheri i Financave dhe Administratés. Diferencat
e kémbimit té valutave regjistrohen né programin kompjuterik té financave né
llogarité pérkatése dhe raportohen tek donatorét si fitim apo humbje e valutés.

NENI 6
AUTORITETI I NENSHKRIMIT

Shpenzimet deri né 100.00 Euro mund té miratohen nga Menaxheri i
Financave. Shpenzimet té cilat tejkalojné shumén prej 100.00 Eurosh do té
miratohen nga Menaxheri i Financave dhe nga Drejtori Ekzekutiv.

Drejtori Ekzekutiv miraton kérkesat pér udhétime dhe paradhéniet pérkatése.



Raportet financiare pérgatiten nga Menaxheri i Financave dhe Administratés,
verifikohen nga Menaxheri i Programeve dhe nénshkruhen nga Drejtori
Ekzekutiv.

. Té gjitha raportet pér shpenzime lidhur me paraté e gatshme pérgatiten dhe
nénshkruhen nga Menaxheri e Financave, verifikohen nga Koordinatori i
Programit dhe aprovohen nga Drejtori Ekzekutiv.

NENI 7
VITI FISKAL

. Viti fiskal pér organizatén éshté né pérputhje me vitin kalendarik (1 janar — 31
dhjetor), né pérputhshméri me Standardet e Kontabilitetit né Kosové.

NENI 8
TE HYRAT

. Té hyrat (nga donatorét dhe nga burime té tjera), né formé té cekut ose pérmes
transferit bankar, do té regjistrohen né sistemin e kontabilitetit né bazé té dités
sé depozitimit né llogariné bankare té organizatés. Té ardhurat deri né 500
Euro mund té mbahen né arkén pér para té gatshme jo mé gjaté se tri dité pas
marrjes. Ato duhet té depozitohen né llogariné bankare té organizatés brenda 3
ditéve té punés. Té ardhurat gé tejkalojné shumén prej 500 Eurosh do té
pranohen vetém pérmes transferit bankar ose gekut.

. Té gjitha té ardhurat do té klasifikohen dhe té regjistrohen né sistemin e
kontabilitetit, sipas donatorit dhe sipas kategorive dhe nén-kategorive té
sistemit té kontabilitetit t€ organizatés.

. Té gjitha fondet gé merren nga donatorét do té klasifikohen né sistemin e
kontabilitetit té organizatés. Pér secilin fond té marré nga njé donator i caktuar
do té béhet klasifikimi sipas kategorive dhe nénkategorive té sistemit té
kontabilitetit té organizatés, si¢ jané: kostot administrative, kostot e programit,
stafi, udhétimet, etj.

NENI 9
SHPENZIMET

Shpenzimet do té regjistrohen sipas datés. Né kushte normale shpenzimet do
té regjistronen né ditén kur jané béré. Né rast se kjo éshté e pamundur, pér
shkak té ngarkesés sé madhe né puné, shpenzimet do té regjistrohen brenda
dités sé fundit té javés sé punés kur jané béré.

. Té gjitha shpenzimet do té klasifikohen dhe té regjistrohen né sistemin e
kontabilitetit sipas donatorit dhe sipas kategorive dhe nén-kategorive té
sistemit té kontabilitetit té organizatés.



. Té gjitha nga 200 Euro e mé shumé nuk mund té paguhen me kesh por me
transferim bankar. Né rastet kur donatorét kané rregullat e tyre pér kufizimet e
pagesés kesh, atéheré organizata do ta respektojé até rregull megjithaté shuma
qé paguhet kesh nuk té kaloj shifrén prej 200 Eurove.

NENI 10
POLITIKA E KONFLIKTIT TE INTERESIT

. Té punésuarit e organizatés do té lajmérojné lidhjen e tyre profesionale apo
familjare gé mund té kené me ndonjé kompani apo organizaté me té cilén
organizata kryen ndonjé puné. Organizata nuk duhet té blejé apo té furnizohet
me material nga kompanité ku anétarét e Kuvendit, si dhe té punésuarit e
organizatés, apo edhe familjet e tyre, jané pronaré apo bashképunétoré.
Anétarét e familjes pérfshijné prindérit, motrat, véllezérit, bashkéshortét apo
fémijét. Né raste kur kjo éshté e pashmangshme, atéheré kérkohet: Té béhet
deklarimi i interesave te Kuvendi i Anétaréve dhe té shqyrtohen 3 oferta.

. Anétarét e Bordit Konsultativ nuk kané té drejté té pérfitojné materialisht nga
organizata. Ata kané té drejté vetém gé té paguhen pér shpenzimet e béra pér
dhe lidhur me aktivitetet e organizatés. Kéto shpenzime mund té pérfshijné
shpenzimet pér udhétime, méditje dhe thirrje telefonike. Déshtimi né
respektimin e politikave té konfliktit t& interesit mund té rezultojé me masa
disiplinore pér anétarét e Bordit dhe té punésuarit. Cdo konflikt i mundshém i
interesit duhet té prezantohet né mbledhjen e Kuvendit té Anétaréve dhe
Bordit Konsultativ. Kuvendi i Anétaréve vendos pér masat disiplinore gé do té
ndérmerren kundér té punésuarve apo anétaréve té Bordit Konsultativ dhe
Drejtorit Ekzekutiv.

NENI 11
POLITIKAT E PROKURIMIT

Eshté rregull e prokurimit qé mallrat, me té cilat furnizohemi té jené sa mé té
arsyeshme pér nga shpenzimet dhe efikasiteti. Pajisjet me vleré deri mé 499.00
Euro mund té blihen edhe pa ofertues. Pér blerjen e njé pajisjeje gé tejkalojné
shumén prej 500.00 Eurosh do té merren tri (3) oferta nga tri (3) subjekte té
ndryshém ekonomiké. Pérzgjedhja e ofertuesit ma té miré béhet me ané té
seleksionimit té kritereve gé jané né oferteé.

. Té punésuarit do té plotésojné formularin e kérkesés pér blerjen e pajisjeve
dhe t’ia dorézojné até Drejtorit Ekzekutiv.

Pérzgjedhja dhe angazhimi i kompanive té ndryshme pér ofrimin e shérbimeve
té ndryshme gé organizata mund té kérkon, do té béhet né pérputhje me ligjin
dhe kérkesat e donatorit.



NENI 12
AUTOMJETI DHE POLITIKA LIDHUR ME UDHETIM

Organizata do t’i kompensojé punétorét pér shfrytézimin e automjeteve te tyre
private pér nevoja té organizatés. Kompensimi do té béhet varésisht nga
kilometrat e shpenzuara dhe ¢mimi i derivateve né treg. Menaxheri i
Administratés dhe Financave obligohet gé kompensimin ta béj vetém pér
faturat e rregullta té derivateve né emér té EPIK-ut pér punét e kryera né teren
né bazé té kontratés dhe obligimeve gé dalin nga zbatimi i projektit. Raportimi
pér shpenzimet e derivateve té terrenit do té raportohet tek donatorét sipas
kérkesés sé tyre.

NENI 13
LLOGARITE BANKARE

EPIK mirémbané llogariné e saj né Prishtiné. EPIK mund té hap llogari té
tjera bankare, sipas nevojave té organizatés apo sipas kérkesés sé donatoréve.
Drejtori Ekzekutiv ka autoritetin gé té hapé dhe mbyllé llogarité bankare. Né
mungesé té tij/saj kété té drejté e ushtron Menaxheri i Financair.

Drejtori Ekzekutiv éshté i autorizuar té nénshkruajé ceqet, té béjé depozité dhe
urdhér transferé né dhe nga llogarité bankare té EPIK-sé. Drejtori Ekzekutiv
mund té autorizojé Menaxherin e Financave té kryejé transaksionet e
pérmendura mé lart, sipas nevojave té organizatés. Person i autorizuar né
llogarité bankare té EPIK-ut éshté Drejtori Ekzekutiv, ndérsa mund té
autorizohet edhe Menaxheri i Financave me vendim té shumicés sé Anétaréve
té Kuvendit té EPIK-ut.

EPIK ka qgasje online né llogarité bankare e-banking. Qasja né e-banking
mundésohet vetém pér pérfagésuesit e autorizuar té organizatés (Drejtori
Ekzekutiv dhe nése autorizohet Menaxheri i Finacave dhe Administratés).

NENI 14
TRANSFERET BANKARE

. Té gjitha transaksionet ekzekutohen pérmes transferit bankar. Para
ekzekutimit té transafereve né banké, Menaxheri i Financave dhe
Administratés pranon faturat té cilat duhet té paguhen. Né kété fazé
konfirmohet: fatura dhe aprovimi i urdhéresés pér ekzekutimin e pagesés né
banké.

Menaxheri 1 Financave dhe Administratés pérgatité fletépagesén pér
ekzekutimin e pagesés. Pér c¢farédo lloj pagese, konfirmohen punét e kryera
dhe evidentohen té dhénat gé pérfshijné té dhénat personale, numri i faturés,
numri i kontratés, pozita dhe projekti prej té cilit kryhet transferi bankar. Kétu
pérjashtohen tranferet e pagesave té shérbimeve publike dhe pagesave tjera



pér nevoja té zyrés, pér té cilat Menaxheri i Financave dhe Administratés
pérkujdeset qé té sigurohen fatura té rregullta.

Fletépagesa e pérgatitur nga Menaxheri i Financave dhe Administratés
dérgohet pér aprovim tek Drejtori Ekzekutiv.

Drejtori Ekzekutiv e aprovon kérkesén pér pagesé dhe nénshkruan até sé
bashku me Menaxherin e Financave dhe Administratés.

Drejtori Ekzekutiv e ekzekuton kété pagesé me e-banking ose pérmes sportelit
né banké. Té njéjtat pagesa mund té ekzekutohen edhe nga Menaxheri i
Financave dhe Administratés pérmes e-banking ose pérmes sportelit né banké.

Menaxheri i Finacave dhe Administratés e arkivon dokumentin e ekzekutimit
té transaksionit dhe fletépagesén me aprovimin me shkrim nga Drejtori
Ekzekutiv, fletépagesén e bankés si déshmi dhe cfarédo dokumenti tjetér
pércjellés té nevojshém.

Menaxheri i Finacave dhe Asistenit Finacave bén barazimin e transaksioneve
bankare dhe raporteve bankare né baza mujore, né fund té cdo muaji.

NENI 15
KERKIMI | PARADHENIES

Menaxheri i Financave pérgatité kérkesén pér paradhénie nga donatorét dhe ia
paraget pér miratim Drejtorit Ekzekutiv. Kjo kérkesé hartohet né pérputhje me
kriteret dhe udhézimet e donatoréve dhe me nevojat e programit pér periudhén
mujore, pér té cilén kérkohet paradhénia.

. Té punésuarit né organizaté gjithashtu mund té kérkojné paradhénie nga pagat
e tyre. Kérkesa pér kété do t’i dorézohet Menaxherit té Financave dhe
Administratés dhe do té miratohet nga Drejtori Ekzekutiv.

NENI 16
PAGESAT ME KESH

. Té gjitha paraté e gatshme do té mbahen né njé arké té mbyllur, ku mund té
kené qasje Menaxheri i Financave dhe Administratés si dhe Drejtori
Ekzekutiv. Né arké duhet t&¢ mbahet njé shumé e caktuar e parave qé éshté e
nevojshme pér mbulimin e  shpenzimeve  té pérditshme.

Menaxheri i Financave, nén mbikéqyrjen e Drejtorit Ekzekutiv, éshté
pérgjegjés pér mirémbajtjen e parave té gatshme. Pér shpenzime té vogla (deri
né 100.00 Euro) té béra nga paraté e gatshme, Menaxheri i Financave dhe
Administratés éshté i obliguar té marré sé paku miratim verbal nga Drejtori
Ekzekutiv. Menaxheri i Financave dhe Administratés merr para té gatshme pér
shpenzime dhe i regjistron ato né ditarin e shpenzimeve ditore. Pasi té jeté
béré blerja, Menaxheri i Financave dhe Administratés sjell faturén origjinale.



Menaxheri i Financave dhe Administratés regjistron té gjitha shpenzimet e
béra nga paratt e gatshme né sistemin e  kontabilitetit.

Pagesat pér kompani gé pranojné vetém para té gatshme (kompani publike apo
private), si dhe pagesat pér pastrimin e zyrés béhen me para té gatshme. Kéto
pagesa do té kené faturat origjinale pér té mbéshtetur kéto shpenzime.
Nénshkrimi i Drejtorit Ekzekutiv dhe Menaxherit té Financave dhe
Administratés kérkohet pér té gjitha kérkesat pér té béré kéto pagesa.

NENI 17
LISTA E PAGAVE

Pagat e punonjésve té EPIK-ut jané té bazuara né projektet e financuara nga
projektet dhe donatorét e ndryshém. Pagesat e pagave béhen njé heré né muaj,
né fund té muajit. Nése dita e pagesés éshté dité feste apo dité
pushimi/fundjavé pagat ekzekutohen né ditén e punés vijuese.

Nése ka vonesa né pranimin e fondeve nga donatorét atéheré edhe pagesat e
pagave do té vonohen. Né kéto raste Menaxheri i Financave dhe
Administratés, njofton punonjésit pér arsyet e vonesés Sé pagave.

Menaxheri i Financave dhe Aministratés pérgatité kontratat e punétoréve,
duke u bazuar né projektet e financuar nga  donatorét.

Menaxheri i Financave éshté pérgjegjés pér llogaritien e taksave dhe
kontributeve pér secilin punonjés, té cilat zbriten nga pagat bruto té
punonjésve, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Menaxheri i Finacave pérgatité listén e pagave dhe fletépagesén pér secilin
punonjés, duke pérfshiré: té dhénat personale té punonjésit, numri i faturés,
numri i kontratés, pozita dhe projekti prej té cilit kryhet transferi bankar.

Drejtorit Ekzekutiv aprovon listén e pagave pér ekzekutim pér secilin
punonjés té EPIK-ut.

Drejtori  Ekzekutiv apo nése autorizohet Menaxheri i1 Finacave dhe
Aministratés ekzekuton pagat pérmes e-banking apo sportelit né bankeé.

Menaxheri i Finacave dhe Asistenti i Financave bén barazimin e
transaksioneve té pagave dhe raporteve bankare né baza mujore, né fund té
cdo muaji.

Menaxheri i Finacave dhe Administratés secilit punonjés ia ofron faturén
mujore té pagés ku evidentohen paga bruto, taksat, kontributet pensionale dhe
paga neto. Kjo faturé sé bashku me fletédéshmité e bankés arkivohen né
dosjen financiare t€ EPIK-ut, sipas projekteve té caktuara dhe kérkesés sé
donatoréve.



10.

11.

Pagat pér secilin punonjés pércaktohen sipas kontratés sé lidhur né bazé té
punédhénésit dhe punémarrésit né pérputhje me Rregulloren e Punés dhe
Rregulloren mbi Marrédhénien e Punés né EPIK.

Kompensimi i punonjésve do té jeté né pérputhje me angazhimin dhe
pérgjegjésiné né organizaté, duke marr pér bazé gjendjen financiare dhe
projektet gé i zbaton organizata.

NENI 18
REGJISTRI | ORARIT DHE PUNEVE

Stafi i punonjésve té EPIK-ut jané té obliguar té plotésojné Raportet Javore té
Punés, ku pérfshihen punét e kryera dhe punét né proces. Pér shkak té orarit
fleksibil, pérllogaritja e angazhimit té stafit né puné dhe pagesa e pages do té
béhet né pérputhje me obligimet e kryera né bazé té kontratés sé punés.

NENI 19
RAPORTET FINANCIARE

Né fund té cdo muaji kalendarik Menaxheri e Financave do té pérgatisé
raportin financiar, i cili pérfshin:

Pasqyrén e gjendjes financiare (bilancin)
Pasqyrén e aktiviteteve (pasqyrén e té hyrave dhe shpenzimeve)
Pasqyrén e veté-financimeve (té hyrat dhe shpenzimet).

Raportet mujore financiare do té hartohen né pérputhje me kérkesat e
donatoréve dhe té rregullave té autoritetit fiskal.

Pérvecg raporteve financiare mujore, Menaxheri e Financave do té pérgatisé
raporte gjashtémujore, vjetore, ose sipas kérkesave té donatoréve.

Menaxheri e Financave pérgatit raporte financiare periodike ¢do gjashte muaj
pér téré veprimtariné e organizatés, té cilat i paragiten pér shqyrtim dhe
miratim Drejtorit Ekzekutiv i cili pastaj i ofron pér miratim Kuvendit té
Anétaréve.

NENI 20
PERGJEGJESITE PER RAPORTIM

Menaxheri 1 Financave é&shté pérgjegjés pér: Mirémbajtjen e dokumenteve
financiare pér té gjithé donatorét, pérfshiré kontratat dhe marréveshjet;
Vendosjen dhe respektimin e orarit pér pérgatitjen dhe dorézimin e raporteve
financiare.



Kuvendi i Anétaréve dhe Drejtori Ekzekutiv jané pérgjegjés pér shqyrtimin
dhe miratimin e raporteve financiare. Kuvendi i Anétaréve bén aprovimin
final.

NENI 21
DOKUMENTET FINANCIARE

Dokumentet origjinale financiare do té mbahen né zyrat e organizatés, né njé
vend té sigurt. Dokumentet financiare do té ruhen pér 5 vite, né rast té
auditimit nga donatorét apo autoritetet fiskale gjaté 5 viteve té ardhshme.

Sistemimi i dokumenteve financiare. Raportet financiare dhe dokumentet
déshmuese (faturat) mbahen né dosje, té cilat pérgatiten né baza mujore né
kordoné té vecanté. Cdo kordon duhet té keté etiketé qé tregon pérmbajtjen e
tyre.

NENI 22
KONTROLLI | BRENDSHEM

EPIK i ka detyrat e ndara pér cdo transaksion financiar. Ekzekutimi i
transaksioneve financare éshté i ndaré né mes té Drejtorit Ekzekutiv dhe
Menaxherit té Financave dhe Administratés.

Menaxheri i Financave dhe Administratés éshté pérgjegjés pér pérgatitjen e té
gjitha transaksioneve financiare, ndérsa Drejtori Ekzekutiv &shté pérgjegjés
pér aprovimin e tyre, ndérsa ekzekutimin pérmes bankés mund ta bén Drejtori
Ekzekutiv dhe Menaxheri i Financave dhe Administratés.

Kérkesat pér aprovim té transaksioneve dérgohen me shkrim nga Menaxheri i
Financave dhe Administratés tek Drejtori Ekzekutiv.

. Aprovimi 1 kérkesave dhe ekzekutimi i tyre pérmes bankés béhet pas
aprovimit nga ana e Drejtorit Ekzekutiv.

NENI 23
AUDITIMI | JASHTEM

EPIK do t’i nénshtrohet auditimit té jashtém té pavarur né pérfundim té ¢do
viti fiscal. Pér auditim té organizatés do té angazhohen kompani apo auditor té
certifikuar pér auditim. Procedurat e auditimit do té kryhen né pérputhje me
Standardet e Kontabilitetit né Kosové dhe kérkesat e donatoréve.

NENI 24
RAPORTIMET FINANCIARE PER INSTITUCIONET DHE
DONATORET

EPIK pérdor program té vecanté kompjuterin né té cilin regjistron, organizon
dhe menaxhon transaksionet financiare. Pérmes kétij programi gjenerohen
raportet financare pér nevojat e brendshme dhe té jashtme té organizatés.



Programi éshté pérgjegjési e Menaxherit té Financave. Menaxheri pérmes kétij
programi mundéson:

a. Raportet pér kontribute,

b. Raportet pér tatimin né té hyra,

c. Raportet pér tatimin e mbajtur né burim,

d. Raporti pér TVSH,

2. Menaxheri i Financave dhe Administratés pérgatité raportin vjetor dhe e
dorézon né Administratén Tatimire té Kosovés, i cili duhet té pérfshijé:
a. Deklartén vjetore pér OJQ-né,
b. Raporti i blerjeve né vleré mé té larté se 500 euro.

3. Menaxheri i Financave dhe Administratés pérgatité raportin vjetor financiar
dhe pas aprovimit nga Drejtori Ekzekutiv sé bashku me raportin narrativ e
dorézon né Ministriné e Administratés Publike té Republikés sé Kosovés.
Raporti duhet té pérgatitet, aprovohet dhe dorézohet mé sé voni deri mé 31
mars té vitit vijues.

4. Menaxheri i Financave dhe Administratés pérgatité raportet dhe i dorézon pér
aprovim tek Drejtori Ekzekutiv sipas kérkesés sé Drejtorit Ekzekutiv dhe
donatoréve.

NENI 25
REGJISTRIMI | INVENTARIT ORGANIZATES

1. Regjistrimi i pasurive té organizatés dhe plani i zhvlersimit mirémbahet né
baza vjetore. Té gjitha asetet duhet té jené té regjistruara né regjistrin e aseteve
bashké me dokumentacionin origjinal té blerjes.

2. Menaxheri i Financave dhe Administratés éshté pérgjegjés pér regjistrimin e
aseteve né listén e regjistrimit té aseteve.

3. Menaxheri i Financave dhe Administratés e dorézon kété listé pér aprovim tek
Drejtori Ekzekutiv. Evidenca pér pasurité e organizatés raportohet pér
aprovim né Kuvendin e Anétaréve né Mbledhjen e Pérgjithshme Vjetore té
EPIK-ut.

4. Mbas aprovimit Menaxheri i Finacave i regjistron asetet né databasé.

5. Asetet e EPIK-ut jané: Kompjuterét, printerét, fotokopjet, projektorét,
fotoaparati, telefonat, karrikat, tavolinat, raftet dhe materialet e publikimeve.

NENI 26
HYRJA NE FUQI

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré.



Kjo rregullore éshté aprovuar né mbledhjen e rregullt té Kuvendit t¢ Anétaréve, Prishtingé, mé
5 néntor 2018.
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