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1.- PROCEDIMIENTO DE ELABORACIÓN Y PARTICIPANTES 

1.1.- Calendario de elaboración de la PGA (Fases) 

 

Fase 1.- Planificación 
Se convocará una reunión de la CCP en la que se informará de las instrucciones para la elaboración 

de la PGA a todos los miembros del claustro. Tras la reunión los miembros de la CCP informarán a 

los respectivos Departamentos y Equipos docentes de las instrucciones recibidas. 

A partir de las propuestas de mejora de la memoria del curso anterior 2022-23, todos los miembros 

del claustro colaborarán en la elaboración de la PGA aportando la planificación de cada uno de los 

apartados de la misma. 

Para ello se partirá del documento de memoria así como de la PGA del curso anterior, documentos 

que se facilitarán a cada uno de los miembros del claustro. 

Así mismo se fijarán un calendario para la entrega de dichas aportaciones. 

Fase 2.- Elaboración 
El Equipo Directivo es el encargado de coordinar la elaboración de la PGA, y se responsabiliza de su 

elaboración a partir de las propuestas de los distintos sectores del claustro. 

Fase 3.- Redacción 
El Equipo Directivo tras recoger las aportaciones de todos los sectores redactará el documento 

definitivo de forma clara a través de esquemas, tablas u otros recursos para que el documento sea 

claro y sencillo en su lectura y visión de los puntos clave de la organización y funcionamiento del 

centro. 

Con tiempo suficiente, el equipo directivo proporciona el documento a los miembros de los órganos 

de participación y gobierno, de forma que puedan leerla y analizarla 

A.- Aprobación de los aspectos educativos por parte del Claustro de profesores 

B.- Aprobación de la PGA por el Consejo Escolar.  

Una vez aprobada la PGA, un ejemplar de la misma quedará en la Secretaría del centro a disposición 

de los miembros de la comunidad educativa y otro se enviará al/la Director/a de Área Territorial en 

el plazo establecido, sin perjuicio de que se respeten las fechas que para cada componente concreto 

de esta programación se establecen.  

El envío irá acompañado de una certificación del acta de la sesión del Consejo Escolar en la que se 

haya aprobado, emitida por el Secretario.  

La PGA podrá modificarse a lo largo del curso escolar requiriendo la aprobación de la oportuna 

modificación por el Consejo 

Escolar, previo informe del 

Claustro si la modificación afectase 

a aspectos docentes.  

Una vez aprobada la PGA se 

colgará en la Plataforma 

comunicativa Phidias a disposición 

de la Comunidad educativa. 

 

1.2.- Participantes 
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2.- OBJETIVOS PRIORITARIOS 

Á
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Objetivo 1: Revisión del protocolo de funcionamiento de 
los órganos colegiados. 
Justificación: 
Dado que este curso se realizará una supervisión por parte de 
inspección, vamos a comprobar que nos ajustamos a la normativa 
a para dar respuesta adecuada a la actuación prevista. 
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Objetivo 2: Fomentar la capacidad digital de profesores y 
alumnos. 
Justificación: 
 Estamos inmersos en un Proyecto digital así como en la 
impartición de la asignatura de robótica por lo que debemos 
formarnos y trabajar para mejorar la capacitación digital. 

Objetivo 3: Desarrollar  el proyecto anual de centro “Los 
ODS”. 
Justificación: 
Vamos a trabajar este tema centrándonos en la salud y bienestar 
siguiendo la línea del Trabajo que desarrollamos en el Proyecto 
Erasmus+ en el que participamos con otros 4 países 

 

Á
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. Objetivo 4: Continuar el trabajo del Proyecto Erasmus+. 
Justificación: 
Estamos participando en un  Proyecto Erasmus con 4 países más 
(Grecia, Finlandia, Portugal e Italia), por lo que seguimos 
trabajando en el desarrollo el proyecto. 
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Objetivo5: Mejorar los resultados de las pruebas externas 
de 4º de la ESO en las materias de matemáticas e inglés. 
Justificación: 
Tras el análisis de los resultados consideramos es necesario 
abordar estos resultados para su mejora 

Objetivo6: Mejorar los resultados del área de C. Sociales 
en Primaria. 
Justificación: 
Tras el análisis de los resultados de los trimestres del curso 
pasado se ha observado un déficit de resultados en esta área por 
los que debemos abordarlo 
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ÁMBITO:    ADMINISTRACIÓN-GESTIÓN 

OBJETIVO 1: Revisión del protocolo de funcionamiento de los órganos colegiados. 

INDICADOR DE LOGRO: Se ha revisado el protocolo en su totalidad 

ACTUACIÓN 1: Revisión documentación y orientaciones para los centros educativos 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 
SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE CUMPLIMIENTO 
 

TAREA 1 Lectura documentación entregada 1º trimestre Secretaria Se ha realizado la tarea 
marcada 

Secretaria  

TAREA 2 Seguir y revisar orientaciones de los centros educativos 1º trimestre Secretaria Se ha realizado la tarea 
marcada 

Secretaria  

ACTUACIÓN 2: Comprobación requisitos requeridos 
 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 
SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE CUMPLIMIENTO 
 

TAREA 1 Revisión protocolo  con Inspección de las actas 2º trimestre Secretaria Se ha realizado la tarea 
marcada 

Secretaria  

ACTUACIÓN 3: Adaptación de las actas a las modificaciones indicadas 
 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 
SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE CUMPLIMIENTO 
 

TAREA 1 Actualización apartados a rectificar 3º trimestre Secretaria Se ha realizado la tarea 
marcada 

Secretaria 
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ÁMBITO: PEDAGÓGICO 

OBJETIVO 2: Seguir fomentando la capacidad digital de profesores y alumnos. 

INDICADOR DE LOGRO: Los profesores y alumnos han perfeccionado su capacidad digital  

ACTUACIÓN 1: Dotar de los medios necesarios a los docentes del centro 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1: proporcionar por sistema de préstamo de 

hardware los equipos necesarios para que todos los 

docentes puedan desarrollar su capacidad digital 

Todo el curso Directora Se hace un registro escrito 

de los equipos dejados en 

préstamo 

Directora 

TAREA 2: asegurarse de que los equipos de las aulas 

poseen el hardware y el software necesario para desarrollar 

la capacidad digital con los alumnos. 

Todo el curso Responsables TIC Los equipos de las aulas 

cuentan con los 

complementos y 

programas solicitados por 

los profesores 

Responsables TIC 

ACTUACIÓN 2: implantar y hacer un seguimiento del nuevo área “tecnología y robótica” 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1: implantar una sesión  semanal para el área 

“tecnología y robótica” en todos los niveles de infantil y 

primaria. 

Septiembre Jefatura de 

estudios 

Cada grupo de infantil y 

primaria tiene una sesión 

semanal del área 

Jefatura de 

estudios 

TAREA 2: realizar un seguimiento del nuevo área: 

dificultades, necesidades y requerimientos especiales, 

desarrollo de competencias por parte de los alumnos 

Trimestralmente Jefatura de 

estudios y 

profesora del área 

Se han realizado 

reuniones de seguimiento 

con la profesora del área y 

la profesora de apoyo 

Jefatura de 

estudios. 
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ÁMBITO: PEDAGÓGICO 

OBJETIVO 3: Desarrollar  el proyecto anual de centro “Los ODS”. 

INDICADOR DE LOGRO: Han participado todos los cursos en la exposición del Proyecto Anual 

ACTUACIÓN 1:Reuniones de la CCP para la organización del Proyecto 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1: Convocatorias de las CCP con el orden del día 

relacionado con las tareas a realizar para la implementación 

del proyecto 

Noviembre Secretaría y J. 

Estudios 

La convocatoria se ha 

realizado con el tiempo y 

la información 

reglamentada 

J. Estudios 

TAREA 2: Reuniones de los Equipos Docentes y 

Departamentos para informar de la participación de éstos en 

el proyecto 

Diciembre Equipos docentes 

y departamentos 

Los Eq Docentes y 

departamentos han 

informado eficazmente 

de los pales de trabajo 

para el proyecto 

Coordinadores y 

Jefes de 

Departamento 

ACTUACIÓN 2:Montaje de la exposición en el gimnasio 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1: Recopilación y compra de materiales y recursos 

que los profesores necesitan para la exposición 

Un mes antes de la 

exposición 

J. Estudios y 

Secretaría 

Todos los profesores han 

obtenido el material 

solicitado 

J. Estudios 

TAREA 2: Organización e información  de  la distribución de 

espacios en el gimnasio para la colocación de los elementos a 

exponer para todos los profesores.  

Un mes antes de la 

exposición 

J. Estudios Los profesores han 

recibido la información en 

el tiempo estipulado 

J. Estudios 

ACTUACIÓN 3: Organización de la visita de las familias a la exposición 
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TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1:Elaboración y envío de calendario de visitas a las 

familias 

Una semana antes de la 

exposición 

J. Estudios Se ha elaborado en tiempo 

y forma el calendario 

Dirección 

TAREA 2: Información a todos los implicados para la puesta 

en práctica de la visita: comedor, profesores, familias 

Una semana antes de la 

exposición 

J. Estudios Todos los implicados han 

sido informados en su 

totalidad 

Dirección 

 

 

 

ÁMBITO: RELACIONES INSTITUCIONALES 

OBJETIVO4: Continuar el trabajo del Proyecto Erasmus+. 

INDICADOR DE LOGRO: Las visitas y viajes programados han cumplido las expectativas de los objetivos del Proyecto Erasmus+ 

ACTUACIÓN 1:Informar al claustro de profesores de las actuaciones establecidas en el proyecto Erasmus+ para este curso y pedir voluntarios para 

su implementación 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1: Realizar un claustro para informar del plan de 

actuaciones del proyecto Erasmus+ con el fin de pedir 

voluntarios para participar en los viajes. 

Septiembre J. Estudios Se ha informado a todo el 

claustro 

Dirección 

TAREA 2:Realizar un listado de profesores voluntarios y 

criterios de selección para la participación en los viajes 

Octubre J.Estudios Hay una participación del 

al menos el 25% de los 

profeosres 

Dirección 

ACTUACIÓN 2:Solicitar los permisos oportunos para poder realizar los viajes establecidos en el proyecto 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org


             

 
C.E.I.P.S.O. “Príncipes de Asturias” 
  C/ Atlántico s/n C.C. 28064160 

                                                                                                                      Pozuelo de Alarcón 
                                                                                                               Tl.917140919Fax 913515144                     
       
 

 e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org 

               Dirección General de Centros Docentes    CONSEJERIA DE EDUCACION      Comunidad de Madrid 
 

 

 

10 

TAREA 1: Cumplimentación de la documentación 

reglamentada para la autorización de los viajes 

Al menos 20 días antes 

de los viajes 

Directora Los procedimientos se 

han realizado en el tiempo 

y forma establecidos 

Directora 

TAREA 2:Informar a Inspección del programa y actividades Al menos con 20 días 

de antelación 

Directora La información se ha 

realizado en tiempo y 

forma 

Directora 

 

 

ÁMBITO: Resultados 

OBJETIVO 1:Mejora de los resultados en las pruebas externas de 4ºESO: Matemáticas y Lengua Extranjera (Inglés) 

INDICADOR DE LOGRO: Superar en medio punto los resultados del curso pasado. 

ACTUACIÓN 1: Incentivar el rendimiento del grupo 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE INDICADOR DE SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 
CUMPLIMIENTO 

TAREA 1     

Hacer que el alumnado se tome en serio la prueba. Para ello les 
daremos puntuación extra en la calificación de la asignatura según su 
resultado en la prueba, siempre que sea más de aprobado. 

Comentarlo cuando 
empecemos a 
trabajar los ejercicios 
tipo.  

El profesor de 
la materia en el 
grupo. 

Que la nota media de la clase 
obtenga un aprobado en la 
prueba. 

Jefe de proyecto 

TAREA 2     

Conseguir que el alumnado responda la prueba con rigor. Para ello les 
daremos puntuación extra en la calificación de la asignatura según su 
resultado en la prueba, siempre que sea más de aprobado. 

Se comentará los 
días previos a la 
prueba 

Profesoras de la 
asignatura 

Que la nota de la prueba 
supere un 7 

Jefa de 
departamento 

ACTUACIÓN 2: Entrenar la capacidad de resolución de problemas 
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TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE INDICADOR DE SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 
CUMPLIMIENTO 

TAREA 1     

Proponer como tarea para pensar problemas “tipo” durante el curso, 
similares a los que aparecieron en la prueba del curso pasado. Tener en 
cuenta que muchos contenidos no se han visto, por lo que habrá que 
empezar con los relacionados con los primeros temas. Las resoluciones 
acertadas contarán positivamente como nota de clase. 

Desde noviembre 
hasta el día de la 
prueba. Por ejemplo, 
plantear un 
problema a la 
semana. 

El profesor de 
la materia en el 
grupo. 

El 80% lo intenta y el 50% lo 
resuelve. 

Jefe de proyecto 

TAREA 2:     

     

ACTUACIÓN 3: Reforzar expresión escrita y oral en Lengua Extranjera  

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE INDICADOR DE SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 
CUMPLIMIENTO 

TAREA 1     

Realizar actividades de expresión escrita con más frecuencia  Todo el curso Profesoras de la 
asignatura 

Los writings serán evaluados 
en cada evaluación 

Jefa de 
departamento 

TAREA 2:     

Realizar actividades de comprensión oral con mayor frecuencia Todo el curso Profesoras de la 
asignatura 

Los listenings serán evaluados 
en cada evaluación 

Jefa de 
departamento. 
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ÁMBITO: MEJORA DE LOS RESULTADOS PRIMARIA 

OBJETIVO 6: Mejorar los resultados del área de C. Sociales en Primaria. 

INDICADOR DE LOGRO: Han mejora los resultados en las notas finales en todos los niveles y ciclos de la etapa de Primaria. 

ACTUACIÓN 1: Análisis de los resultados obtenidos en el últimos curso y reflexión sobre los mismos. 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1: análisis de los resultados e información a los 

profesores que imparten el área. 

1er trimestre Jefatura de estudios. Se entrega un informe a los 

profesores del área y a la 

directora 

Directora, Jefatura 

de estudios y 

profesores del área. 

TAREA 2: reflexionar sobre las posibles causas de los 

resultados académicos en este área. 

1er trimestre Jefatura de estudios y 

profesores del área. 

Se han debatido las causas 

en las reuniones 

programadas. 

Profesores del área y 

fefatura de estudios. 

  Jefa de estudios y 

delegados de cursos 

de 3º a 6º. 

Se han debatido las causas 

en las reuniones de 

delegados. 

Jefa de estudios. 

ACTUACIÓN 2: Análisis de la metodología empleada y de los instrumentos de evaluación del área en los distintos niveles y ciclos. 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1: análisis de la metodología y elaboración de un 

documento. 

1er trimestre Equipo de profesores 

de Ciencias Sociales. 

Se han realizado las 

reuniones programadas. 

Profesores del área. 

  Profesor encargado 

de elaborar el 

documento. 

Se ha hecho una relación de 

la metodología empleada 

por niveles y ciclos. 

Jefa de estudios. 

TAREA 2: análisis de los instrumentos de evaluación. 1er trimestre Equipo de profesores 

de Ciencias Sociales. 

Se han analizado los 

instrumentos de evaluación 

en las reuniones 

Profesores del área y 

jefatura de estudios. 
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programadas a tal efecto. 

  Profesor encargado 

de elaborar el 

documento. 

Se ha hecho una relación de 

la metodología empleada 

por niveles y ciclos. 

Jefa de estudios y 

profesores del área. 

TAREA 3: análisis de otros aspectos a considerar. 1er trimestre Equipo de profesores 

del área y jefatura de 

estudios. 

Se han analizado otros 

aspectos a tener en cuenta 

para la mejora de los 

resultados. 

Jefa de estudios y 

profesores del área. 

ACTUACIÓN 3: 

 
TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE 

INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1: tomar decisiones sobre los aspectos metodológicos a 

mejorar. 

Primer trimestre. Profesor encargado 

de redactar el 

documento. 

Se recogen en un 

documento los cambios 

metodológicos a aplicar. 

Jefa de estudios y 

profesores del área. 

TAREA 2: tomar decisiones sobre la incorporación de 

instrumentos de evaluación en las unidades de programación 

didáctica a distintos de los exámenes escritos. 

Primer trimestre. Equipo de profesores 

del área y jefatura de 

estudios. 

Se recogen en un 

documento los acuerdos 

sobre instrumentos de 

evaluación. 

Jefa de estudios y 

profesores del área. 

TAREA 3: tomar decisiones sobre otros aspectos a mejorar. Primer trimestre. Equipo de profesores 

del área y jefatura de 

estudios. 

Se recogen en un 

documento los acuerdos 

tomados. 

Jefa de estudios y 

profesores del área. 

ACTUACIÓN 4: realizar un seguimiento de los resultados en los trimestres posteriores a la toma de decisiones. 

 TEMPORALIZACIÓN RESPONSABLE INDICADOR DE 

SEGUIMIENTO 

RESPONSABLE 

CUMPLIMIENTO 

TAREA 1: analizar los resultados obtenidos en los trimestres 

tras la implementación de los cambios acordados. 

Segundo trimestre y 

siguientes. 

Jefa de estudios. Se hace referencia a los 

resultados en las reuniones 

de evaluación y seguimiento 

de grupos. 

Jefa de estudios y 

profesores del área. 
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3.- ORGANIZACIÓN GENERAL DEL CENTRO 

3.1.- Oferta educativa  

Nombre del Centro Centro de Educación Infantil, Primaria y 

Secundaria 

“PRÍNCIPES DE ASTURIAS” 

Nº Código de centro 28064160 

Domicilio C/ Atlántico s/n 

28224- POZUELO DE ALARCÓN 

              (Madrid) 

Teléfono 91 714 09 19 - 913519974 

Fax 91 3515144 

UNIDADES DEL CENTRO 

Educación Infantil  6                       

Educación Primaria 12                     

Educación Secundaria 8                        

Aula de apoyo TEA 2 (no cuentan dentro del total)   

Total unidades 26                       

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS  

Primeros del cole 

Actividades extraescolares AMPA 

Mañana  

Tardes 

Comedor Desde el inicio del curso escolar hasta su 

finalización  

HORARIO DEL CENTRO 

Ampliación de horario Primeros del cole 07:30 a 09:00 horas 

Actividades extraescolares de tarde 16:00 a 18:00 

horas. 

Actividades lectivas Infantil y Primaria: lunes a viernes de 9 a 14:00 // a 

13:00 (septiembre y junio) 

Secundaria de 08:15 a 14:10 h. y 15:00 h. los días 

dependerán de cada curso. 

Dedicación Exclusiva etapas 

infantil y primaria  

 

De lunes a viernes de 14:00 a 15:00h Infantil y 

Primaria // de 13:00 a 14:00 (septiembre y junio) 

 

Horario de Comedor De 14:00 a 16:00 horas // de 13:00 a 15:00 (septiembre 

y junio) 
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3.2.- Plantilla del centro 

 

PLANTILLA DEL CENTRO CURSO 2023-24 

ETAPA Nº AULAS PROFESORES 
 

INFANTIL 
 

6 AULAS 
 

6   Profesoras Definitivas 

1 profesora interina 
                                                                                                          TOTAL  ETAPA INFANTIL:      7 
ETAPA Nº AULAS PROFESORES 
 

 

 

 

 

 

 

 

PRIMARIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 AULAS 

DEFINITIVOS     
5 Profesores   de Primaria 
 4 de inglés bilingüe 
 1 Profesora PT   
 1 Profesora de Música Bilingüe 
 1 Profesor de Primaria Bilingüe 
 1 PT aula TEA 
                                                    TOTAL:    13 
PROVISIONALES  
   1 de Primaria 
   1 Profesora Religión a tiempo completo  
   ½ Profesor Religión itinerante 
   1/2 Profesor A.L.   
   3 Inglés  
   1 Profesora de Ed. Física Bilingüe 
    

    
                                             TOTAL:  7 

  PROFESORES ETAPA PRIMARIA: 20 

SECUNDARIA 7 AULAS 

DEFINITIVOS 
1 Profesora de Inglés avanzado 
1 Profesor de Lengua 
1 Profesora de Matemáticas 
1 Profesora de Biología y 

Geología 
1 Profesor Geografía e Historia 
                                               

TOTAL:  5 
 

PROVISIONALES 
1 Jefatura de Estudios (CS)* 
1 Profesora de Lengua 
½ Profesora de Lengua 
1 Profesor de Física y Química  
1 Profesora de Geografía e 

Historia (bil.) 
 

1/2 Profesor de Plástica (bil.) 
1 Profesora de Inglés Avanzado 

(CS) 
1 Profesora de Inglés Avanzado 
2/3 Profesora de Francés 
½ Profesora de Música (bil.) 
1 Profesor de Ed. Física (bil.) 
2/3Profesor de Ed. Física (bil.) 
1 Profesora de Tecnología  
2/3 Profesora de Religión  
1 Profesora de PT 
½ Profesora de PT 
1 Profesora de Matemáticas 
2/3 Profesor de Matemáticas 
 1 Orientadora 
                       TOTAL: 18 
TOTAL ETAPA : 24 

TOTAL ETAPAS:  51 
 

TOTAL PERSONAL LABORAL: 1 Técnico III aula TEA de pequeños+ una TIS en el aula TEA de mayores, 1 

Auxiliar administrativo y diplomada de enfermería (DUE). 
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3.3.- Plan de trabajo de los órganos de gobierno y coordinación 

docente 

3.3.1.- Plan de trabajo Equipo Directivo 

Los objetivos de este equipo directivo para el curso 2023- 2024, hacen referencia a los ámbitos de 

actuación administración y gestión, pedagógico, relaciones institucionales y mejora de los 

resultados académicos. Y las actuaciones a realizar están recogidas en las tablas del apartado 2. 

El equipo directivo se reunirá una vez a la semana para realizar tareas de coordinación entre sus 

miembros. El día establecido para este curso es el jueves de todas las semanas, así como cuantas 

veces sean necesarias las reuniones se realizarán presencialmente. 

 

3.3.2.- Plan de trabajo del Claustro 

El claustro de profesores se reunirá prescriptivamente al principio y final de curso, así como una 

vez al trimestre. Y cuando por necesidad de los temas lo convoque la directora o lo solicite al 

menos 1/3 del claustro. Las reuniones se harán principalmente los lunes, pudiendo cambiar el día 

cuando las circunstancias lo requieran. El horario de las reuniones de claustro serán los lunes de 

14:00 a 15:00 h. La hora de dedicación al centro de los lunes de los profesores de Infantil y 

Primaria, se ampliará a dos, para la celebración del claustro y se restará del viernes de esa misma 

semana. 

CALENDARIO DE REUNIONES CLAUSTRO 
MES DÍA 

Septiembre 

EXTRAORDINARIO 

5 

Octubre 30 

Noviembre 20 

Enero 22 

Abril 15 

Junio EXTRAORDINARIO 28  

 

3.3.3.- Plan de trabajo Consejo Escolar 

El Consejo Escolar se reunirá prescriptivamente al principio y final de curso, así como una vez al 

trimestre. Y cuando por necesidad de los temas lo convoque la directora o lo solicite al menos 1/3 de 

sus miembros. Las reuniones se harán principalmente los viernes de 14:00 a 15:00 h., pudiendo 

cambiar el día cuando las circunstancias lo requieran. 

En este curso 2023-24 y con el fin de facilitar la conciliación laboral de los representantes del AMPA 

y familias, su asistencia podrá ser telemática, mientras que el resto de sus miembros lo harán 

presencialmente. Para ello se creará una sesión en TEAMS a través de la cual se conectarán las 

familias. 
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En este curso hay que renovar la mitad de los miembros del Consejo por lo que se realizarán varias 

sesiones a partir de la convocatoria de las mismas, lo que se incluirán a lo largo del curso. 

CALENDARIO DE REUNIONES DEL CONSEJO ESCOLAR 
MES DÍA 

Octubre   EXTRAORDINARIO Y 

ORDINARIO 

6 y 11 

Noviembre 3 

Enero 26 

Abril 19 

Junio                               EXTRAORDINARIO 28  

3.3.4.- Plan de trabajo CCP 

Para el presente curso a la Comisión de Coordinación Pedagógica estará formada por: la 

coordinadora de infantil, los coordinadores de los equipos docentes de primaria, los coordinadores 

TIC, las dos coordinadoras del Proyecto Bilingüe tanto de la etapa de Infantil-Primaria como la 

coordinadora de Secundaria, la profesora de Religión de Primaria, los jefes de estudios de las tres 

etapas, la orientadora, un jefe de cada Departamento de Secundaria el coordinador CompDigEdu y 

las coordinadoras de Bienestar. 

Las reuniones se realizarán los lunes de 14:00 a 15:00 h. preferentemente los primeros lunes de 

mes. Celebrando una sesión extraordinaria al comienzo de curso y otra al final. 

CALENDARIO DE REUNIONES DE LA CCP 
MES DÍA 

Septiembre (extraordinaria) 11    

Octubre 9  

Noviembre 6 

Diciembre 4 

Enero 15 

Febrero 12 

Marzo 4 

Abril 8 

Mayo 13/27 

 

 

3.4.- Planificación y calendario del seguimiento, sesiones y juntas 

de evaluación 

Con carácter general, para todas las evaluaciones del curso, se seguirán la siguiente 

organización: 

Las reuniones de evaluación se realizarán en la biblioteca del centro salvo en el caso en el que la 

reunión de evaluación coincida con alguna actividad para que la sea necesario el uso de ese espacio. 
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A las reuniones de evaluación acudirá todo el profesorado que da clase al grupo y en su caso, las 

profesoras de Pedagogía Terapéutica y de Audición y Lenguaje. 

En la reunión de evaluación se tratarán los siguientes aspectos: 

1.- Evolución y medidas de adaptación, en su caso, de los alumnos de NEE. 

2.- Resultados de la evaluación del grupo en general. 

3.- Alumnos que han presentado dificultades durante el trimestre. 

4.- Propuesta de alumnos que recibirán refuerzo en el siguiente trimestre. 

5.- Alumnos con resultados muy satisfactorios. 

6.- Otros aspectos que puedan surgir. 

Las notas deben estar puestas antes de la celebración de la reunión. Cada profesor con acceso a 

raíces se encarga de poner las notas de su área para cada uno de los cursos a los que da clase.  

Los profesores especialistas que dan clase en infantil anotarán sus calificaciones en los boletines de 

los alumnos que se encuentran en el CLOUD de Educamadrid. 

Es necesario tener en cuenta que algunas evaluaciones se celebrarán en jueves. Los grupos 

convocados a reunión de evaluación en jueves no podrán realizar entrevistas con padres en esa 

misma fecha. 

Así mismo no se podrá disfrutar de los días de libre disposición (“moscosos”) en fechas coincidentes 

con las reuniones de evaluación o con la entrega de notas. 

 

SESIONES DE EVALUACIÓN (JUNTAS DE EVALUACIÓN) DE TODAS LAS ETAPAS 

  

INFANTIL 
1º A y B 2º A, y B 3º A, y B 4º A, yB 5º A y B 6º A y B  

SECUNDARIA 

JUNTAS DE 
EVALUACION 

Ev. 
Inicial 

25 y 29 
sept 

27 sept. 27 Sept. 26Sept. 26sept. 28 sept. 28sept  

10-11 octubre 
 

1 er 
TRIMES 

TRE 

30 nov, 1 y 

11 de dic. 

 

12 dic 
 

 

13 dic 
 

14 dic 
 

15 dic. 
 

18 dic. 
 

19 dic. 18 
diciembre 

INFANTIL, PRIMARIA Y SECUNDARIA FIN DE LA EVALUACIÓN 17 DICIEMBRE---- 
Entrega de boletines de 20 de diciembre 2023 

2º 

TRIMES 

TRE 

7, 8 y 11 de 
marzo 

 

14 
marzo 

 

15 
marzo 

 

18 
marzo 

 

19 
marzo 

 

12 
marzo 

13 
marzo 

 

18 marzo 

INFANTIL, PRIMARIA Y SECUNDARIA FIN DE LA EVALUACIÓN 18 MARZO --- 
Entrega de boletines 20 de marzo de 2024 

3 er 
TRIMES 

TRE 

18, 19, 20 

junio 14 junio 
 

17 junio 
 

12 junio 
 

13 junio 
 

10 
junio 

 

11 junio 20 Junio 

INFANTIL, PRIMARIA Y SECUNDARIA FIN DE LA EVALUACIÓN 19 JUNIO--- 
Entrega de boletines de Secundaria: 21 de junio (reclamaciones en las 48 horas siguientes a la entrega de los boletines) 
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PLANIFICACIÓN DE LAS REUNIONES DE SEGUIMIENTO 

La Jefatura de Estudios de Infantil-Primaria se reunirá con los distintos niveles una vez al trimestre 

para realizar un seguimiento de las programaciones y de las dificultades encontradas. Al final de la 

etapa de Primaria, las jefaturas de estudios de Infantil-Primaria y Secundaria, se reúnen para hacer el 

traspaso de información de los alumnos que pasan a la etapa de Secundaria. En la etapa de 

Secundaria, los Departamentos tienen la obligación de, al menos una vez al mes, evaluar el 

cumplimiento de la Programación y dar justificación razonada en los casos en los que haya un 

desfase significativo con respecto a lo programado. En todo caso, el Jefe de Estudios de  

Secundaria tendrá una reunión trimestral con los Jefes de Departamentos y con los miembros de los 

departamentos unipersonales para recibir información sobre el cumplimiento de la Programación  

Durante el primer trimestre se hará un seguimiento en reunión presencial de los grupos nuevos en el 

centro o con nueva configuración, priorizando aquellos que presentan más dificultades desde el 

punto de vista pedagógico. 

CALENDARIO DE REUNIONES DE SEGUIMIENTO: 
 INFANTIL 1ºy 2 3º y 4º 5º y 6º 

1 er 
TRIMESTRE 

3 años: 27 octubre. 
4 años: 26 octubre 
5 años: 31 octubre 

1º P: 8 nov. 
2ºP:10 nov 

3ºP: 14 nov. 

4ºP: 15 nov. 

5º P: 16 nov. 

6ª P: 17 nov. 

2º 
TRIMESTRE 

3 años: 20 febrero 

4 años: 21 feb. 
5 años: 6 feb. 

1º P: 7 feb. 
2º P: 8 feb 

3ºP: 16 feb 
4ºP: 9 feb 

5ºP: 14 feb 
6ºP: 15 feb 

3 er 
TRIMESTRE 

3 años: 15 mayo 
4 años: 16 mayo 
5 años : 17 mayo 

1º P: 24 mayo 
2º P: 29 mayo 

3ºP: 22 mayo 
4ºP: 23 mayo 

5ºP: 20 mayo. 
6ºP: 21 mayo. 

 

4.- ORGANIZACIÓN PEDAGÓGICA 

4.1.- Criterios pedagógicos 

4.1.1.- Elaboración de los horarios 

A.- Infantil y Primaria 
Según la Orden de 29 de junio de 1994 por la que se aprueban las Instrucciones que regulan la 

organización y funcionamiento de las Escuelas de Educación Infantil y de los Colegios de Educación 

Primaria.(Artículo 77): 

 

a) Las horas dedicadas a las actividades lectivas son veinticinco horas por semana, considerando 

lectivas tanto la docencia directa como los períodos de recreo vigilado de los alumnos. 

b) Los maestros que no han cubierto su horario lectivo después de la adscripción a grupos, áreas o 

ciclos tienen asignadas las siguientes tareas: 

1.- Impartir áreas, de alguna de las especialidades para las que están habilitados, en 

otros ciclos, o dentro de su mismo ciclo, con otros grupos de alumnos. 
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2.- Atención a los alumnos con problemas de aprendizaje. 

3-Apoyo a los maestros, especialmente a los de Educación Infantil, en actividades que 

requieran la presencia de más de un maestro en el aula. 

4.- Sustitución a otros maestros. 

B.- Secundaria 
Para realizar los horarios se ha tenido en cuenta la jornada adjudicada a cada profesor, para intentar 

organizar la carga lectiva de la asignatura teniendo en cuenta la disponibilidad del profesorado. 

Al ser un centro bilingüe, tenemos bandas horarias en el horario de inglés y en el de las materias que 

se imparten en inglés en la sección bilingüe, para que aquellos alumnos que las cursan en inglés y los 

que la cursan en castellano tengan el mismo horario. 

 

C.- Aula TEA 

Se sigue valorando como eficaz el apoyo dentro de las clases de referencia, tratando de darlo a 

todos los alumnos. Según sus necesidades se podrán realizar apoyos de 30 minutos, de la sesión 

completa o de supervisión para valorar que sigue la clase en las condiciones necesarias. 

En los casos con ACIs significativas permanecerán más horas en aula de apoyo para trabajar la 

adquisición de contenidos. En el aula de apoyo se desarrollan de forma específica apoyo curricular 

y de realización de trabajos y actividades que deben realizar en las diferentes asignaturas los 

alumnos, talleres de habilidades sociales, programas de conducta o actividades con iguales para 

favorecer su plena inclusión. 

Los recreos son tiempos de apoyo, todo el equipo de profesionales de las aulas TEA interviene 

en los recreos. Con tiempos de descanso para las profesionales antes o después de los mismos. 

La diversidad de los casos en cuánto a perfil (propia del trastorno), edad y necesidades de apoyo 

hacen que los horarios sean dinámicos. 

En Secundaria y cuando en clase del alumno haya guardia es conveniente que suba 

4.1.2.- Asignación de tutorías 

INFANTIL-PRIMARIA 

El tutor de cada grupo será designado por el director a propuesta del Jefe de Estudios 

según los siguientes criterios para cada una de las etapas. El nombramiento recaerá, con 

carácter preferente, en aquel maestro que imparta más horas de docencia en el grupo. 

CRITERIOS DE ASIGNACIÓN 

1.- La continuidad del profesorado con el mismo grupo de alumnos  

2.- Los profesores que no tienen continuidad en tutoría se les adjudicará grupo por este 

orden: 
a) Maestros definitivos dando preferencia a la antigüedad en el centro contada desde la 

toma de posesión en el mismo. 

b) Maestros provisionales, dando preferencia a la antigüedad en el Cuerpo. 

c) Interinos 

3.- El mayor nº de horas de permanencia con el grupo 

4.- La especialidad de concurso + otras especialidades 
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5.- El Equipo Directivo imparte clase a los cursos superiores 

6.- Paralelismo en los grupos del mismo nivel, se asignará a los grupos del mismo nivel, un 

profesor especialista de Primaria y otro de Inglés, los cuales impartirán sus áreas a los dos 

grupos. 

 

SECUNDARIA 
Siguiendo las instrucciones de la Orden de 29 de junio de 1994 la asignación de tutorías o grupos se 

realizará en el primer claustro del curso. El jefe de estudios, comunicará a los departamentos 

didácticos y de orientación el número de grupos de alumnos que corresponde a cada área y materia, 

de acuerdo con los datos de matrícula y el número de profesores que componen el departamento. 

En los casos que no se produzca acuerdo entre los miembros del departamento para la distribución de 

las materias y cursos asignados al mismo, se utilizará el siguiente procedimiento: 

1. Profesores que tengan la condición de catedrático 

2. Profesores con destino definitivo en el centro 

3. Resto de profesores ordenado según estos colectivos 

A. Profesores desplazados con cese voluntario 

B. Profesores con derecho preferente a un centro de la localidad 

C. Profesores en expectativa de destino 

D. Profesores en prácticas 

E. Profesores en Comisión de Servicios 

F. Profesores reingresados 

G. Profesores interinos 

Los maestros tendrán prioridad para impartir docencia en el primer ciclo 

En el caso de los institutos bilingües, cuando no se produzca acuerdo entre los miembros de un 

departamento para la distribución de materias y grupos asignados al mismo, los profesores 

habilitados para el desempeño de puestos bilingües deberán elegir, en primer lugar, las materias que 

se impartan en lengua inglesa en los grupos de Sección y Programa bilingüe. 

4.1.3.- Agrupamiento de alumnos 

En Infantil los alumnos seguirán con su mismo grupo durante los tres cursos que dura el ciclo. El 

agrupamiento de los alumnos de  3 años, será realizado por el Equipo Directivo, teniendo en cuenta 

los siguientes criterios de forma equilibrada:  
 Paridad de sexo 

 Fecha de nacimiento 

 Alumnado con necesidades educativas especiales que se asignarán al grupo A en caso de no 

haber pares 

 Incompatibilidad entre alumnado 

o Hermanos 

o Familiares 

En Primaria, al comienzo de la etapa, se reorganizarán los grupos de infantil y continuarán con el 

mismo grupo los cuatro primeros cursos (1º, 2º, 3º y 4º) de Primaria. El agrupamiento de los alumnos 

de 1º de Primaria, se ha realizado por el Equipo Directivo con el asesoramiento de las profesoras de 

infantil de 5 años teniendo en cuenta los siguientes criterios de forma equilibrada:  
 Paridad de sexo 

 Resultados académicos 
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 Alumnado con necesidades educativas especiales 

 Incompatibilidad entre alumnado 

 Igualdad de alumnos que cursan Religión y Valores Éticos por grupo 

 Autonomía 

El reagrupamiento se realizará al comenzar 5º de primaria teniendo en cuenta los siguientes 

criterios de forma equilibrada: 
 Paridad de sexo 

 Resultados académicos 

 Alumnado con necesidades educativas especiales 

 Incompatibilidad entre alumnado 

 Razones actitudinales 

En Secundaria al comienzo de la etapa se reorganizarán los grupos de Primaria 

El agrupamiento de los alumnos de 1º de la ESO, será realizado por el Equipo Directivo con el 

asesoramiento de las profesoras de 6º de Primaria teniendo en cuenta los siguientes criterios de forma 

equilibrada: 

 Resultados académicos. 

 Igualdad de número de alumnos que cursan programa o sección por grupo. 

 Igualdad de alumnos que cursan Religión y Atención Educativa por grupo. 

 Optativas: 

o Recuperación de matemáticas. 

o Francés. 

 Paridad de sexo 

 Factores sociales y grupales 

A lo largo de la etapa se valoraría la necesidad de reorganizar los grupos por motivos justificados. 

 

4.1.4.- Reducción de horario del profesorado mayor de 55 años 

Este curso tenemos una profesora de Secundaria que ha solicitado la aplicación de la reducción 

horaria por su edad mayor de 60. Se le ha podido aplicar una reducción de 2 h la tercera hora no se le 

ha podido reducir y en su lugar se le han asignado clases con grupos reducidos de alumnos. Las 

actividades sustitutorias las dedicará a la atención a la biblioteca del centro en la que realizará las 

siguientes tareas: catalogación de los fondos, colocar y mantener ordenados los libros, fomento de la 

lectura a través de actividades diversas, selección de libros para exposiciones temáticas a lo largo del 

curso, seguimiento periódico de los préstamos, etc. 

 

4.1.5.- Coordinación entre cursos y etapas 

INFANTIL-PRIMARIA 
Los profesores tutores, de las etapas de Infantil y Primaria, se reunirán quincenalmente con el resto 

de profesionales que forman parte del Equipo Docente en dos ocasiones: 

 La primera reunión del mes se hará con todo el conjunto del profesorado que forma parte del 

Equipo Docente. 
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 La segunda con el tutor del grupo del mismo nivel (en infantil) y el tutor paralelo en Primaria. 

 

SECUNDARIA 

En la etapa de Secundaria, el profesor tutor de un grupo, así como los profesores que dan clase al 

mismo grupo forman la Junta de Profesores. Cada Junta de Profesores estará coordinada por el 

profesor tutor del grupo. 

La Junta de Profesores se reunirá tres veces en el curso dentro del período lectivo, y siempre que sea 

convocada por el Jefe de Estudios a propuesta, en su caso, del tutor del grupo. 

Así mismo y dado que somos un CEIPSO, los profesores de 6º de Primaria se reunirán, a principio 

de curso con los profesores de 1º de la ESO para intercambiar información sobre los alumnos del 

centro que continúan en Secundaria, 

4.1.6.- Gestión de actividades y tareas en caso de ausencia de profesores 

 

4.1.6. Gestión de actividades y tareas en caso de ausencia de profesores. 

 

INFANTIL  

 

Cuando la ausencia esté prevista los tutores de infantil y los especialistas que dan clase informarán 

de las tareas a realizar a la jefa de estudios y siempre que sea posible a la tutora del grupo o al 

compañero de nivel. 

En caso de ausencia imprevista de una tutora de infantil si es posible el compañero de nivel del 

profesor ausente orientará a los profesores que sustituyen sobre la organización de la clase y las 

tareas a realizar. En el aula de la tutora habrá una carpeta con actividades y fichas muy sencillas para 

hacer con los alumnos en caso de ausencia imprevista. Se informará al compañero de nivel y a los 

alumnos en su caso de la ubicación de la carpeta. El profesor del aula podrá incluir al comienzo de la 

carpeta una breve explicación de las rutinas a seguir en su clase: asamblea, juegos por rincones, 

desayuno, etc. 

Para aquellas situaciones en las que la persona que falta de manera imprevista es un especialista, este 

habrá dejado una batería de actividades muy sencillas o fichas de trabajo para hacer en caso de que 

no pueda venir al centro. Las orientaciones y fichas estarán en las clases correspondientes a 

disposición del compañero que sustituye.  

 

En caso de ausencia de un especialista podrán darse dos casuísticas: 

 Sustituye el tutor del grupo. En este caso el tutor podrá elegir entre organizar él mismo la hora de 
trabajo o seguir las indicaciones del profesor especialista. 

 Sustituye un profesor distinto al tutor. En este caso el profesor que sustituye podrá hacer uso de las 
actividades sugeridas o fichas de trabajo de la carpeta del profesor ausente o podrá hacer juego libre 
dependiendo del momento del día en que suceda la sustitución. 

 

 

En el caso de ausencia de la profesora de Religión será preferentemente la tutora quien se encargará 

del grupo. La tutora podrá realizar las tareas que considere oportuno con el grupo. En caso de que sea 

otro profesor el que sustituya, podrá utilizar fichas de trabajo sencillas que las profesoras de religión 

habrán organizado previamente y que estará localizada en las clases correspondientes. 

En las aulas de infantil, habrá una carpeta-archivador en donde estarán localizadas todas las  fichas 

tanto de la tutora como de los especialistas en caso de ausencia imprevista. 
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PRIMARIA. 

 

Cuando las ausencias de profesores sean programadas, se informará a jefatura de estudios y a ser 

posible al compañero de nivel de las actividades a realizar en sus clases. En caso de necesitar el uso 

de material fotocopiado para esas clases, se dejará preparado con antelación y encima de la mesa de 

la clase del profesor ausente. 

Para aquellos casos en los que la ausencia se da de manera imprevista los profesores dispondrán en 

su aula de una batería de actividades sencillas que guardarán en una carpeta. Estas actividades serán 

de fácil realización para alumnos y profesores que sustituyen y en caso de necesitar fotocopias los 

profesores se asegurarán de tener el número necesario de fotocopias para todos sus alumnos. La 

carpeta con actividades para ausencias imprevistas estará visible en el aula y se informará a los 

alumnos de su ubicación. 

En  el caso de ausencia del profesor de Religión será preferentemente el profesor de Medidas de 

atención Educativa quien se encargará del grupo. El profesor podrá avanzar materia de las clases que 

imparte habitualmente al grupo. En caso de que sea otro profesor el que sustituya, podrá utilizar 

fichas de trabajo sencillas que las profesoras de religión habrán organizado previamente y que estará 

localizada en la tutoría de primaria. 

En el caso de  ausencia imprevista del profesor de Educación Física, el profesor que sustituye podrá 

elegir entre avanzar materia si es profesor habitual del grupo o hacer uso del cajón de material para 

juego libre. 

En el caso de ausencia imprevista de la profesora de música en la etapa de primaria habrá una carpeta 

con actividades sencillas para hacer con los distintos niveles. Si el profesor que hace la sustitución es 

profesor habitual del grupo podrá optar por avanzar materia.  

En el caso de ausencia imprevista de la profesora de tecnología y robótica en la etapa de primaria 

podrá ser la profesora de apoyo a tecnología quien se haga cargo de la sesión con la ayuda del 

profesor sustituto si está prevista la presencia de esta profesora de apoyo en el horario. En caso de no 

estar prevista la presencia de la profesora de apoyo a la tecnología se podrán hacer actividades 

sencillas que la profesora de robótica deje programadas en una carpeta visible en el aula de 

informática. 

 

 

SECUNDARIA 

Cuando un profesor necesite ausentarse del centro, es importante que siga un protocolo para 

garantizar la continuidad del aprendizaje de sus alumnos. Esto implica organizar actividades y tareas 

que los estudiantes realizarán en su ausencia. Estas actividades serán supervisadas por el profesorado 

que esté de guardia en ese momento.  

Además, para situaciones imprevistas, los departamentos académicos tendrán preparada una variedad 

de actividades. Estas actividades estarán centralizadas y gestionadas por la Jefatura de Estudios. De 

esta manera, cuando un profesor falte inesperadamente, estas actividades podrán ser utilizadas con 

los alumnos durante las guardias, garantizando así un entorno de aprendizaje continuo y productivo. 

4.1.7.- Para las actividades que se realicen en el centro por personas ajenas a la 

plantilla 

 

Los criterios que se han aplicado para solicitar la participación de personas ajenas a la plantilla para 

la realización de actividades son: 
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1.- Personas especialista en la materia que se le requiere 

2.- Profesionales para la mejora convivencia 

3.- Profesionales para abordar temas del currículo 

4.- Profesionales que aborden el tema desde el punto de vista legal y jurídico 

5.- Profesionales que aborden los temas de convivencia desde el punto de vista de los valores 

6.- Desarrollar una o varias competencias claves reflejadas en el currículo y el trabajo de un 

contenido transversal establecidos en el artículo 11 del Decreto 61/22. 

7.- Como criterio principal se tendrá en cuenta que todos las actividades para la mejora de la 

convivencia del Decreto 32/2019. 

4.2.- Plan anual de formación del profesorado (con relación a los 

objetivos prioritarios de actuación) 

 

ACTIVIDAD DESTINATARIOS FECHAS 

Formación Proyecto Erasmus+ 2 profesores  Del 6 al 10 de noviembre 

(Portugal) 

Formación Proyecto Erasmus+ 2 profesores Marzo 2024 (Grecia) 

Coordinación de proyecto 

Erasmus+ 

2 profesores Mayo 2024 (Italia) 

4.3.- Procedimiento para la evaluación de la práctica docente y 

revisión de los procesos de enseñanza-aprendizaje 

 

En las etapas de infantil y primaria se realizarán reuniones de seguimiento entre los profesores de los 

grupos y la jefatura de estudios. En esas reuniones se hará un seguimiento de la marcha de la 

programación y de los resultados obtenidos en la evaluación de las UPD que se hayan desarrollado 

hasta ese momento. 

Además, cada profesor responsable de cada nivel educativo o área hará un auto evaluación de su 

práctica docente al finalizar cada una de las unidades de programación didáctica. 

Para ello podrá utilizar la siguiente tabla:  

 

 

INDICADORES 
VALORACIÓN OBSERVACIONES 

Y PROPUESTAS DE 

MEJORA 
1 2 3 4 

1 Diseño y desarrollo apropiado de actividades o 

situaciones de aprendizaje para movilizar los 

contenidos del ciclo en las diferentes unidades 

de programación didáctica. 

     

2 Idoneidad de los métodos pedagógicos 

acordados. 

     

3 Idoneidad de los materiales y recursos 

didácticos utilizados. 
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4 Organización de los espacios y los tiempos.      

5 Utilización de diferentes tipos de 

agrupamiento: grupo clase, equipo de trabajo, 

parejas, etc. 

     

6 Adecuación de los recursos específicos 

utilizados en la UPD. 

     

7 Eficacia de las actuaciones planteadas de 

colaboración con las familias. 

     

8 Idoneidad de las medidas adoptadas para 

atender las diferencias individuales en el aula. 

     

9 Adecuación de los instrumentos de evaluación 

utilizados. 

     

 

Al finalizar el curso escolar todos los docentes del centro harán una evaluación de su práctica 

docente con un cuestionario cuyos resultados serán volcados en la memoria final del centro. 

El procedimiento de evaluación de la práctica docente en Secundaria se llevará a cabo en las 

reuniones por departamentos didácticos, en el caso de Secundaria,  

Durante estas reuniones se abordan diversos aspectos fundamentales relacionados con la práctica 

docente y los procesos de enseñanza-aprendizaje. Estos aspectos incluyen:  

 La evaluación de diferentes metodologías y recursos utilizados en el aula, garantizando su 

adecuación a las necesidades de los estudiantes.  

 La revisión de los instrumentos y criterios de calificación para asegurar su idoneidad.  

 El análisis de las medidas adoptadas para atender las diferencias individuales de los 

estudiantes y adaptar la enseñanza según sea necesario.  

Además, se generan propuestas de mejora que pueden ser presentadas a la Comisión de 

Coordinación Pedagógica. Por último, se realiza un seguimiento de los alumnos que tienen materias 

pendientes, brindando un enfoque integral para garantizar el éxito educativo.  

5.- RELACIONES CON LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD 

EDUCATIVA Y SERVICIOS EXTERNOS 

5.1.- Procedimiento de información a las familias 

En el CEIPSO Príncipes de Asturias prestamos especial atención a las relaciones con las familias de 

nuestros alumnos y con el AMPA.  

Las familias recibirán puntual información, por parte de sus tutores y centro sobre las actividades 

que realizan sus hijos, de la organización y funcionamiento del centro. Durante este curso se usará 

la plataforma Raíces para comunicarnos con las familias. 

En lnfantil y Primaria los jueves de 14:00h a 15:00h se realizan las tutorías con padres, previa 

petición de hora por parte bien de la profesora o de las familias preferentemente de manera 
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presencial. En caso de no poder llevarse a cabo presencialmente, se harán por teléfono o con video 

llamada a través de TEAMS. En cuanto a las reuniones generales en la Etapa de infantil y Primaria, 

se realiza una reunión trimestral de forma presencial con las familias cuyo calendario es el que 

aparece en la tabla a continuación. 

En Secundaria todos los profesores tienen en su horario individual una hora de atención a padres 

que se realizará por teléfono, presencial o por la plataforma TEAMS.  

Los tutores de cada grupo tienen establecido la realización de entrevistas con cada una de las 

familias de forma telemática o presencial, empezando por la de aquellos alumnos que tengan más 

necesidades educativas y con aquellos que presenten problemas actitudinales que haya que abordar. 

En la etapa de Secundaria, a principio de curso se realiza una reunión con los padres de cada grupo 

de forma presencial, para informarles de aspectos generales de la etapa. A lo largo del curso, si el 

tutor del grupo y jefatura de estudios lo ven necesario, se convocarán otras reuniones para abordar 

los temas que se consideren de interés. 

5.2.- Calendario de reuniones generales 

CALENDARIO DE REUNIONES GENERALES CON FAMILIAS 

 INFANTIL 1º a 3º PRI. 4º a 6 º PRI. SECUNDARI 

A 
1 er 
TRIMES 

TRE 

3 años: 4 octubre 

4 años: 28 septiembre 

5 años: 21 septiembre 

1º P: 20 septiembre 

2º P: 26 septiembre 

3º P: 19 septiembre 

4: 11 octubre 
5º: 29 septiembre 

6º: 27 septiembre 

1º ESO: 20 

septiembre 

2º, 3º, 4º: 5 

octubre 
2º 

 

TRIMES 

TRE 

3 años: 24 enero 

4 años:  30 enero 

5 años: 8 febrero 

1º P: 25 enero 
2º P: 30 enero 

3º P: 23 enero 

4º: 8 febrero 
5º: 31 enero 
6º: 1 febrero 

 

Si fuera 

necesario 

3 er 
TRIMES 

TRE 

3 años: 17 abril 
4 años: 24 abril 

5 años : 9 mayo 

1º P: 18 abril 
2º P: 24 abril 

3º P: 23 mayo 

4º: 17 abril 
5º: 23 abril 

6º: 25 abril 

 

Si fuera 

necesario 

 

5.3.- Relación con los servicios externos 

El centro tiene relación con distintos organismos externos y se realizan actuaciones conjuntas con: 

 Especialistas externos que atienden a nuestros alumnos de las aulas TEA, al menos una vez 

en el curso 

 Ayuntamiento de la localidad a través de la profesora de apoyo asignada al centro 

 Con el SAI paras la atención a los alumnos inmigrantes 

 Policía Nacional y Local para charlas sobre temas de convivencia (Plan director) 

 Protección civil para formación de alumnos y profesores en situaciones de emergencia 

 Los servicios especializados de la Comunidad de Madrid para la prevención y tratamiento del 

acoso, conductas autolíticas y cualquier tipo de violencia hacia los menores. 

 EOEP y Servicios Sociales del Ayuntamiento 
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6.- UTILIZACIÓN DE LOS CANALES DE COMUNICACIÓN 

AUTORIZADOS 

6.1.- Relación de canales de comunicación y su utilización 

Los canales de comunicación utilizados en el centro son: 

 Raices-Roble en el que se informa a la familias de la evolución académica de sus hijos, así 

como cualquier comunicación del centro y profesores a las familias 

 Correo de Educamadrid entre profesores e instituciones 

 Teams con familias y profesores compartiendo archivos y videoconferencias  para reuniones. 

Este canal se utiliza también para los Consejos Escolares cuando las familias no pueden 

acudir presencialmente a la reunión facilitando así la conciliación laboral. 

 Las profesoras de Infantil, así como los especialistas que imparten clase en estos niveles, 

utilizarán Cloud de Educamadrid para compartir un documento donde cada profesor incluirá 

sus notas para informar a las tutoras.  

 En Secundaria se utilizará aula virtual y Google Classroom entre profesores y alumnos. 

 

7.- SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE LA PGA 

7.1.- Planificación de sesiones para el seguimiento y evaluación, 

procedimiento e instrumentos para la recogida de información 

 

 

 

 

 

 

7.2.- Procedimiento para la elaboración de la evaluación final de la 

PGA y la memoria anual. 

Para la elaboración de la evaluación final de la PGA se tendrá en cuenta las aportaciones de las 

evaluaciones trimestrales de la misma por parte de los agentes implicados. 

En cuanto a la memoria final de curso se realizará mediante cuestionarios que todos los profesores 

tendrán que responder en relación a todos los apartados de la PGA elaborada e implementada para el 

curso. 

INSTRUMENTOS 

Informes elaborados por 

los agentes indicados, de 

cada apartado de la PGA 

AGENTES 

CCP, Equipos 

Docentes y 

Departamentos 

MOMENTOS 

Al finalizar cada 

trimestre 

 
SEGUIMIENTO Y 

EVALUACION DE LA 

PGA 
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8.- ANEXOS 

8.1.- Programaciones didácticas (archivadas en el centro) 

8.2.- Planes y programas que se van desarrollar a lo largo del curso 

2023-24 

8.2.1.- Plan lector Infantil  y Primaria 

INFANTIL  
  

OBJETIVOS  ACTIVIDADES  TEMPORALIZACIÓN  RECURSOS  

1. Despertar el 

gusto e interés por 

la lectura como 

medio de 

aprendizaje, 

entretenimiento y 

disfrute.  

  

2. Comprender 

la importancia de 

cuidar los libros 

como un bien 

común.  

  

3. Valorar la 

importancia de los 

textos  

escritos    como  

medio de 

información, 

comunicación y 

aprendizaje.  

  

4. Fomentar el 

orden en la  

biblioteca de aula.  

-Documentales:  

  

-Búsqueda de 

información en  

libros, textos escritos, 

cuentos, enciclopedias, 

comics, diccionarios... 

dirigido por la 

profesora.  

  

-Elaboración de 

documentales en 

formato digital, con 

ayuda de las familias, 

en relación a los 

proyectos trabajados.  

  

-De responsabilidad y 

socialización:  

  

-Lectura de cuentos 

en distintos soportes.  

  

-Dramatización 

de cuentos 

poesías 

canciones…  

  

-Tareas de orden y  

cuidado de la biblioteca 

de aula.  

-Diariamente 

realizaremos 

actividades relacionadas 

con la escritura y 

lectura adaptadas a la 

edad (asamblea, 

rincones, actividades 

grupales  

  

-Biblioteca de aula: Los 

niños disponen de 

algunos cuentos para su 

uso y disfrute en las 

actividades que se 

planteen.  

  

-Cuento: Se realizará 

una sesión semanal en 

todas las clases de 

infantil.  

  

  

-Las actividades de 

motivación tendrán una 

temporalización diaria 

adecuada a cada 

temática según al 

proyecto que 

trabajemos.  

  

- Celebración día del 

libro.  

Personales:  

  

-Docentes (tutoras)  

-No docentes: 

Familias, 

cuentacuentos…  

  

Materiales:  

  

-Cuentos: 

tradicionales y 

actuales.  

-Cuentos en 

formato digital.  

-Audiocuentos   

-Libros de poesías, 

adivinanzas, 

trabalenguas, 

retahílas...  

-Libros de teatro.  

 Colecciones 

- Colecciones de 

libros con texto en 

mayúscula y 

minúscula  

 Selección de 

libros con 

pictogramas para el 

alumnado del aula 

TEA.  

-Textos de 

carácter 

documental y 

expositivo 
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(Monografías, 

enciclopedias 

infantiles, 

álbumes, libros de 

las familias, libros 

de actividades del 

protagonista, de 

las excursiones, y 

fiestas...)  

-Comics  

-Libros de 

imágenes, fotos...  

-Libros sobre los 

proyectos 

trabajados.  

-Diferentes tipos de 

letras y soportes.  

5. Desarrollar 

la capacidad de  

escucha para 

comprender la 

información y 

ampliar 

vocabulario.  

  

6. Memorizar y 

recitar algunos 

textos de carácter 

poético folclórico o 

de autor.  

  

- Adaptación de la 

actividad de lectura a 

los alumnos que 

presentan necesidades 

educativas 

específicas.                      

.   

  

  

  

-De dinamización del 

rincón de Lenguaje:  

-Juegos de palabras, 

adivinanzas, poesías, 

refranes, sopas de letras 

con personajes de los 

cuentos…  

    

Audiovisuales y 

tecnologías de la 

información y 

comunicación:  

  

-Reproductor  

-Cuentos 

interactivos  

-Pizarra digital.  

-Cuentos para 

escuchar.  

-Actividades en la 

PDI.  

-Uso de internet  

  

  

Espaciales:  

-Aula  

-Biblioteca 

Infantil de centro. 

  

-Espacios externos 

al aula: Patio, 

huerto de centro...  

7-Desarrollar la 

capacidad creativa 

a partir de juegos 

lingüísticos.  

-Adaptación de textos 

literarios utilizando 

diferentes   técnicas   de  

dramatización (teatro de 

sombras,    luz     negra,  
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PRIMARIA 

 

1º de Primaria 

 

LENGUA 

Los alumnos de 1º comenzarán a hacer una lectura individual y posteriormente colectiva del libro 

de lectura y sus actividades de comprensión lectora de forma oral y por escrito.  

INGLÉS 

En inglés, se asignará como tarea la lectura semanal, cada alumno llevará un libro a casa que deberá 

leer y cumplimentar una ficha de lectura a partir de noviembre. 

 

2º de Primaria 

 

LENGUA 

Los alumnos de 2º dedicaran una de las sesiones especialmente a la comprensión lectora. Para ello se 

leerá una lectura y se contestarán  preguntas de forma escrita. 

Se escucharán diferentes textos y se leerán individualmente. Posteriormente hablaremos sobre ellos y 

se realizarán actividades de forma oral y escrita. 

Cuando un alumno tenga  tiempo libre, tendrá libros a su disposición para leer. 

INGLÉS 

En inglés, se asignará como tarea la lectura semanal (una distinta cada niño que ellos eligen) y 

deberán de cumplimentar una ficha de lectura a partir de noviembre. 

 

CURSOS 1º TRIMESTRE 2º TRIMESTRE 3º TRIMESTRE 

1º 

PRIMARIA 
ESPAÑOL ESPAÑOL ESPAÑOL 

 LECTURAS  1X8  ED22 
SERIE “CONSTRUYENDO 
MUNDOS” 

 LECTURAS  1X8  ED22 
SERIE “CONSTRUYENDO MUNDOS” 

 

LECTURAS  1X8  ED22 
SERIE “CONSTRUYENDO 
MUNDOS” 

2º 

PRIMARIA 
 Comprensión lectora. 

Fichas de trabajo. 

Santillana 
 Libros elegidos por los 

alumnos. 
INGLÉS 

 Lectura quincenal de libros 

adaptados a su nivel y 

reforzados con apoyo 

sonoro. 

 Comprensión lectora. 

Fichas de trabajo. 

Santillana 
 Libros elegidos por los 

alumnos. 
INGLÉS 

 Lectura quincenal de libros 

adaptados a su nivel y 

reforzados con apoyo 

sonoro. 

 Comprensión lectora. 

Fichas de trabajo. 

Santillana 
 Libros elegidos por los 

alumnos  
INGLÉS 

 Lectura quincenal de libros 

adaptados a su nivel y 

reforzados con apoyo 

sonoro. 
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ACTIVIDADES MOTIVADORAS 

 

 

 

ACTIVIDADES PARA LA MEJORA DE LA ESCRITURA 

 

PRIMERO Y 

SEGUNDO  

NIVEL 

Se propone que los niños escriban diferentes textos: cuentos, cartas, 

poesías, anuncios, notas, noticias, etc. 

 

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES A CADA UNO DE LOS LIBROS 

 Lectura en voz alta y silenciosa. 
 Atención y habilidad visual. 
 Vocabulario y Ortografía. 
 Actividades para ejercitar la memoria. 
 Escritura de fragmentos de los libros. 
 Creación a partir de los libros como punto de motivación. 

 

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA MEJORA DE LA EFICACIA LECTORA 
En 1º Se realizarán diferentes actividades de comprensión lectora, de memoria, de atención y de 

discriminación visual a partir de diferentes textos. 

En 2º se realizan actividades de comprensión lectora, memoria, de atención, de discriminación 

visual y marginal a partir de distintos tipos de textos. 

Se informará y animará a las familias para que favorezcan el fomento y el gusto por la lectura. En el 

aula de 2º, habrá un panel para el registro de las lecturas que, a nivel particular, vaya realizando el 

alumnado, previa entrega de la ficha correspondiente. 
 
EVALUACIONES DE LECTURA EFICAZ 
Continuaremos realizando evaluaciones de lectura a todos nuestros alumnos. En  1º de Primaria se 

llevará a cabo a finales del segundo y tercer trimestre y en 2º de Primaria comienzo de curso y a final 

de cada trimestre. En estas pruebas evaluamos tanto la comprensión lectora como la velocidad y 

eficacia lectora. Se realizará por parte de los tutores un asesoramiento individualizado a los alumnos 

que tienen unos resultados bajos en las pruebas fomentando también la participación e implicación 

de las familias. 

 

 

 

 - Lectura y dramatización de textos variados en voz alta. 

PRIMERO  Y 

SEGUNDO  

- Creación de cuentos. 
- Concurso de recitado de poesías. 
- Celebración del Día del Libro. 

 - Elaboración de cómics . 
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3º de Primaria  
Para favorecer el aprendizaje y disfrute con la lectura, los niños y las niñas de 3 de Primaria, llevarán 

a clase un libro elegido por ellos y todos los días leerán un tiempo, tanto en el colegio como en casa. 

El libro será valorado por la profesora que le otorgará un número de puntos dependiendo de su 

dificultad. Esos puntos se registrarán en clase en un “lectómetro”. Cada vez que un niño consiga 5 

puntos tendrá un pequeño premio. Siempre que acaben un libro, realizarán una sencilla ficha que 

archivarán pegándola en su cuaderno. Estas fichas tienen un color especial para que puedan 

localizarlas con facilidad para animar a sus compañeros a leer ese libro.  

Además, semanal o quincenalmente bajaremos a la biblioteca del colegio a realizar el préstamo y a 

escuchar la lectura de algún texto por parte de la profesora.  

Habrá sesiones en las que leeremos en clase un libro común para todos. Al menos serán estos tres 

libros.  

  

En 3º de Primaria se dedicará una sesión semanal a la lectura de un libro cada trimestre. Se trabajarán 

diferentes actividades de comprensión lectora. Se hará hincapié en la atención a los signos de 

puntuación y la entonación para la mejor comprensión del texto.  

 

Realizamos una evaluación de la eficacia lectora de nuestros alumnos a comienzo de curso y al final 

de cada trimestre. Estas evaluaciones nos sirven, además de para valorar las ayudas que necesita cada 

alumno dentro del colegio, para facilitar consejos a los niños y a sus familias.  

 

 1º TRIMESTRE 

 

 

2º TRIMESTRE 
 

3º TRIMESTRE 
 

3º PRIMARIA “Memorias de 

una gallina”. 

 

“Los cinco y el gran 

enigma”. 

”Mi nombre es Stilton,  

Gerónimo Stilton” 

  

Los alumnos de 3º en la asignatura de inglés trabajarán las lecturas de cada unidad tanto en el área de 

inglés como en las áreas de Ciencias Sociales y Naturales, donde aparecen muchos textos. Además, 

leerán cuatro libros sencillos por trimestre en formato digital, teniendo que completar unas 

actividades sobre los mismos. Cada 15 días también bajaremos a la biblioteca a realizar un préstamo 

con libros de su nivel. Una vez cada 15 días leeremos en clase un libro común para todos. Al menos 

leeremos estos tres:   

  

  

 1º TRIMESTRE  2º TRIMESTRE 

 
3º TRIMESTRE 

 

3º PRIMARIA “Romeo and Juliet”  “Robinson 

Crusoe”   

 

“Jason and the 

golden fleece”  

  

Otras actividades motivadoras: 

 

- Sencillas representaciones teatrales. 

- Celebración del Día del Libro. 
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- Cuentacuentos. 

 

4º de Primaria  

 

En 4º de Primaria hay una sesión semanal dedicada a la lectura con tres libros establecidos para cada 

uno de los trimestres. Esta sesión se realizará preferiblemente en la biblioteca del centro y se 

compaginará la lectura en gran grupo, equipos, parejas e individual trabajando puntualmente el 

vocabulario por medio de actividades de escritura que después se comentarán y juegos. 

 

 

 1º TRIMESTRE 

 

2º TRIMESTRE 3º TRIMESTRE 

4º PRIMARIA “Lechuza 

detective 1: El 

origen” 

 

"Lechuza detective 

2:  Operación 

Petroglifo” 

Lechuza detective 3: El inquietante caso del huevo roto”. 

 

Como actividades motivadoras de animación y fomento de la lectura en 4º se proponen las siguientes 

actividades: 

 

 Visita autor o ilustrador 

 Actividad de celebración del día del libro, organizada por el colegio. 

 Libro forum 

 Dramatización de algunas secuencias de algunas pequeñas piezas teatrales (incluyendo 

atrezzo y vestuario). 

 Lectura en voz alta y actividades de animación a la lectura por parte del maestro. 

 Taller de valores en los cuentos (justicia, solidaridad, etc.) 

 Posible taller presencial u online “Los cuentos de los abuelos”. 

 Propuesta del “Día de la Literatura” con concurso de trípticos sobre los elementos principales 

de cada uno de los libros leídos por cada pareja o equipo de alumnos. 

 Lectura diaria en voz alta de “El Principito” (bonus) 

 Audiolibros o cuentos sobre valores para fomentar la educación emocional y el pensamiento 

crítico. 

 Estrategias de lectura en equipos (trabajo cooperativo) 

 Uso de las estructuras Kagan de aprendizaje cooperativo (fichas  físicas de lectura) 

 Libros elegidos por los alumnos en la biblioteca de aula o del centro. 

 Libros graduados por niveles de dificultad y lectura uno a uno en los grupos de intervención 

dentro de la clase. 

 Lecturas en voz alta por parte del profesor o visionado de audiolibros. 

 Utilización de la biblioteca virtual de educa.madrid. 

 Desarrollo de un programa de habilidades metacognitivas de lectura (idea principal, resumir, 

organización del texto, hacer inferencias…) 

 Inglés: préstamo quincenal de libro en inglés de la biblioteca de aula. 
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Como actividades de lectura con empleo del formato digital se proponen también las siguientes: 

 

 Asignación de libros, páginas o capítulos de lectura a través de la plataforma TEAMS o de la 

biblioteca virtual de educamadrid. 

 Foro de debate en aula virtual de educamadrid o TEAMS. 

 Lectura de audiolibros en Youtube. 

 Chequear contenido gratis de diferentes plataformas de lectura tipo Tumblebooks u otros 

portales como Brainpop en español. 

 Trabajar textos didácticos-informativos por medio de Newsela o Wonderopolis (más pensada 

para alumnos de altas capacidades) 

 

En la reunión de principios de curso se ha informado a los padres de la importancia de dedicar en 

casa un tiempo para la lectura, un tiempo de un mínimo de 20 minutos cuya organización sea 

sistemática y respetada para asegurar el éxito de la actividad. 

 

Al comienzo de curso y al final de cada trimestre, se realiza una prueba de lectura que se mantiene 

constante a lo largo de los cursos. 

 

También en Matemáticas se trabajará la resolución de problemas por medio de la estrategia CUBOS 

(método de George Polya) que incide en la lectura tres veces de cada problema asignando una mini 

tarea a cada una de ellas (circular los números, subrayar la pregunta y recuadrar las palabras de 

acción) para dotarle de sentido y favorecer la comprensión. 

 

 

 ACTIVIDADES DE MEJORA DE LA ESCRITURA  

  

3º de Primaria  

Los alumnos de este nivel trabajan con cuadernos y en ellos insistimos mucho en el cuidado y la 

caligrafía adecuada, valorando su ejecución con una rúbrica que les da la información de lo que 

vamos a valorar y los motiva.  

Se escriben textos sencillos de todo tipo. Comenzamos con oraciones que dicta el “Protagonista” 

sobre el tema del que les ha hablado a los compañeros. El “Protagonista” también inventa y escribe 

un problema matemático que los demás resolverán.  

Harán folletos, sencillos cuentos, descripciones de hechos, lugares, actividades, poemas o sencillas 

obras de teatro. Estas actividades unas veces serán de forma individual, en pareja o en grupo.  

 

4º de Primaria  

1. Trabajos y resúmenes de algunos de los libros leídos. 

2. Técnicas de escritura creativa (Gramática de la Fantasía, funciones de Propp, etc.) para motivar a 

la lectura y a la escritura. 

3. Metodología basada en el aprendizaje del proceso de escritura de cuentos, redacciones y otro tipo 

de textos (cartas, noticias, anuncios, instrucciones, etc.) y en estrategias de escritura concretas (como 

ARMS y CUPS) 

4. Taller de publicidad y de marketing (invención de anuncios publicitarios, creatividades, etc.) 
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5. Ejercicios de escritura rápida diarios por medio de la propuesta diaria de escritura de los creadores 

de Wordpress. 

6. Realización de “foldables” o libritos de pestañas. 

7. Ticket de salida: escribir una reflexión final sobre lo aprendido después de una lección de mayor 

complejidad en Lengua o Matemáticas. 

8. Ejercicios específicos de edición y revisión de textos a partir de un texto. 

9. Uso de la cartilla de escritura de Additio para la creación de cuentos. 

10. Uso de técnicas como el museo viviente o compartir creaciones escritas sobre papel continuo en 

los pasillos. 

11. Uso de la pared de palabras (nuevo vocabulario) 

12 Dictados de cognados, uso de la estrategia “El Puente” y de “la pecera”. 

13. Uso de estrategias creativas CLI para lectura y escritura cooperativa. 

Programa de pen pals con la clase de 3º grado de la Escuela Elemental Becker, en Austin (Texas, 

Estados Unidos) 

 

En 5º de Primaria se dedica una sesión a la semana  a la lectura colectiva de los 3 libros del Plan 

Lector y a profundizar en estrategias de lectura comprensiva y en habilidades lectoras 

metacognitivas (idea principal, contexto, propósito del autor, hacer conexiones, organización del 

texto, etc.). El fin de semana se les podrá asignar la lectura de un capítulo para realizar una puesta 

en común a la semana siguiente antes de retomar la lectura. 

Al finalizar cada uno de los libros se realizará una prueba escrita para comprobar la comprensión 

del texto leído, adquisición del nuevo vocabulario y actividades de escritura creativa a partir del 

texto. 

Asimismo, diariamente, desde las áreas de Lengua y Matemáticas se destinan unos minutos a la 

lectura tanto silenciosa como en voz alta. 

Tanto a comienzo de curso como al final de cada trimestre, se realiza una prueba de lectura que se 

mantiene constante a lo largo de los cursos en la que se valora velocidad y comprensión lectora. 

 

En 6º de Educación Primaria dedicaremos una sesión a la semana con cada grupo para leer en 

clase los libros del plan lector. Además, se valorará que los alumnos  lean libros por iniciativa 

propia tanto de la biblioteca de aula como de la biblioteca personal. El objetivo es que ambas clases 

lean los 3 libros del plan lector en clase, dedicando un libro para cada trimestre. 

 
 

 1º TRIMESTRE 2º TRIMESTRE 3º TRIMESTRE 

5º 

PRIMARIA 

 

“Scary harry. Un equipo de 

miedo”. Ed.Edelvives. 

 

“Cuentos para jugar. Cucu” 

Editorial Lo que leo. 

 

“El Principito”. Editorial  

Salamandra. 

 
Libros elegidos a través de la 

plataforma Madrea 
Libros elegidos a través de la 

plataforma Madread. 
 

 

 

 

 

 

Inglés: 

Libros elegidos a través de la 

plataforma Madread. 
 

 

Inglés: 
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  Inglés: 
 

“The Wizard of Oz”. Ed 

Oxford Bookworm readers. 

Lectura en grupo en el aula. 

 

“Climate Change”. Ed Oxford 

Bookworm readers. Lectura en 

grupo. 

 
Libros elegidos en inglés por 

los alumnos de la biblioteca de 

aula. 

“ Dear dumb diary” 
 

Libros elegidos en inglés por los 

alumnos de la biblioteca de aula. 

 Libros elegidos en inglés por 

los alumnos de la biblioteca 

de aula. 

  

6º 

PRIMARIA 

 

“Paty Centella y el enigma 

de la roca lunar”Ed. Palabra 

 “La foto de los diez mil me gusta”. 

Nando López. Ed. SM 

  

Libros elegidos a través de la 

plataforma Madread. 
 

“El Lazarillo contado a los niños” 

(adaptación). Edebe 
 

Libros elegidos a través de la 
plataforma Madread. 

Libros elegidos a través de la 

plataforma Madread. 
 

- Inglés:  
 

1.”Nicholas Nicleby” 
2. Préstamo de libros en inglés de 

la biblioteca de aula. 
   

- Inglés: 

1.”The kidnapped prince” 

2. Préstamo de libro en inglés 

de la biblioteca de aula. 

 

 - Inglés: 
1.”My family and another 

animals”  
2.Préstamo de libro en  inglés 

de la biblioteca de aula. 

  

 

EVALUACIONES DE LECTURA EFICAZ 

Continuamos realizando evaluaciones de lectura a todos nuestros alumnos de Primaria, a comienzo 

de curso y a final de cada trimestre. En estas pruebas evaluamos tanto la comprensión lectora como 

la velocidad lectora. 

 
 

 EVALUACIÓN 

INICIAL 

PRIMER 

TRIMESTRE 

SEGUNDO 

TRIMEST 

TERCER 

TRIMESTRE 

5º Primaria septiembre 2023 diciembre 2023 marzo 2024 junio 2024 

6º Primaria septiembre 2023 diciembre 2023 marzo 2024 junio 2024 

 
Se realiza por parte de los tutores un asesoramiento individualizado a los alumnos que tienen unos 

resultados bajos en las pruebas, pidiendo en muchos casos la colaboración de las familias. 
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ACTIVIDADES MOTIVADORAS 
 
 

 

 

5º y 6º 

de Primaria 

Visionado de la adaptación al cine de algunos de los libros que van a leer. 

Actividad de celebración del día del libro, organizada por el  colegio. 

Libro forum 

Dramatización de algunas secuencias de algunas pequeñas piezas teatrales 

(incluyendo atrezzo y vestuario). 

Lectura en voz alta y actividades de animación a la lectura por parte del maestro. 

 

 

MEJORA DE LA ESCRITURA: ACTIVIDADES 

  

 

5º 

Trabajos y resúmenes de algunos de los libros leídos. 

Técnicas de escritura creativa (Rodari, etc.) para motivar a la lectura. 

 

6º 

1. Trabajos y resúmenes de algunos de los libros leídos. 

2. Técnicas de escritura creativa (Gramática de la Fantasía, 

funciones de Propp, etc.) para motivar a la lectura y a la 

escritura. 

3. Metodología basada en el aprendizaje del proceso de escritura de 

cuentos, redacciones y otro tipo de textos (cartas, noticias, 

anuncios, instrucciones, etc.) y en estrategias de escritura 

concretas 

4. Taller de publicidad y de marketing (invención de anuncios 

publicitarios, creatividades, etc.) 

 

PLAN DE LECTURA TELEMÁTICA PARA  5º Y 6º DE PRIMARIA. 

 
● Asignación de páginas o capítulos de lectura a través de la 

plataforma TEAMS o del aula virtual de Educamadrid. 

● Foro de debate en aula virtual de Educamadrid o TEAMS. 

● En caso de confinamiento, lectura compartida en video llamada 

en la plataforma TEAMS. 

● Posibilidad de préstamo de libros a través de la biblioteca 

virtual de educamadrid 

https://madread.educa.madrid.org 

8.2.2.- Plan de trabajo del programa Erasmus+ 

La Unión Europea, a través de los proyectos europeos ERASMUS +, ofrece a las instituciones 

educativas una oportunidad de “internacionalización” de su labor educativa, fomentando 

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
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intercambios y movilidades internacionales dentro de Europa tanto para profesores como alumnos 

para trabajar conjuntamente en una asociación estratégica de centro escolares.  

Desde el año 2018, nuestro colegio ha participado en 4 de estos proyectos de distinta naturaleza, 

centrados en ámbitos como las Necesidades Educativas, el desarrollo sostenible, las emociones y la 

transición digital.  

El proyecto que nuestro centro está desarrollando actualmente es una asociación de cooperación 

KA220 y tiene por objeto “apoyar el desarrollo, la transferencia o la implementación de prácticas 

innovadoras, así como la ejecución de iniciativas conjuntas que fomenten la cooperación, el 

aprendizaje entre iguales y el intercambio de experiencias a escala europea”. 

Nuestro proyecto se titula “Strength of Students (S.O.S.) as Peacemakers” y cuenta con la 

participación de 5 colegios socios de 5 países europeos (Finlandia, Grecia, Italia, Portugal y España), 

una Universidad Finlandesa que diseña las actividades a desarrollar y organiza la actualización 

pedagógica del profesorado y una ONG italiana, especializada en la integración e inmigración, que 

coordina los talleres con los alumnos. El objetivo fundamental es mejorar las relaciones 

interpersonales y las habilidades sociales para la resolución pacífica de conflictos, mejorando la 

competencia emocional y la inclusión.  

La mayoría de los centros participantes cuentan con las etapas educativas de Educación Infantil, 

Primaria y Secundaria. Los intercambios de alumnos se realizarán preferiblemente con los alumnos 

de Secundaria, aunque del resto de actividades se beneficiarán todos los alumnos del centro, ya que 

las iniciativas involucran a docentes de todas las etapas y así sus alumnos participarán activamente 

en todas ellas haciendo uso de recursos digitales para el intercambio de los trabajos realizados 

favoreciendo también la transición digital de nuestro centro. 

La coordinación del proyecto dentro del centro se lleva a cabo a través de los Equipos de Ciclo, CCP 

y Equipo de Bilingüismo, garantizando, así, el seguimiento y la evaluación constante de las distintas 

iniciativas, la organización, elaboración y distribución de materiales y difusión de los mismos.   

Dentro del actual proyecto están programadas las siguientes actividades de movilidad de profesores y 

de profesores con alumnos: 

 Reunión formativa (2-6 octubre 2023) en Pozuelo de Alarcón (España). 

 Intercambio alumnos-talleres teatro y danza (23-27 octubre 2023) en La Spezia (Italia). 

 Reunión de seguimiento y coordinación (6-10 noviembre 2023) en Portalegre (Portugal). 

 Reunión formativa (11-15 diciembre 2023) en Kokkola (Finlandia). 

 Reunión formativa (aún por fijar-marzo 2024) en Tesalónica (Grecia). 

 Intercambio de alumnos (aún por fijar-abril 2024) en Pozuelo de Alarcón (España). 

 Reunión final de coordinación-elaboración memoria (aún por fijar-mayo 2024) en La Spezia 

(Italia). 

8.2.3.- Plan anual de actividades complementarias y extraescolares 

CELEBRACIONES A NIVEL DE CENTRO 

1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre 
 

 Jornadas de 

las capacidades 

diversas.  Diciembre 

EN LAS AULAS 

 

 Navidad: 22 

de diciembre  

 Día de la Paz:  

Se realizará una marcha 

solidaria y lo recaudado irá 

destinado a una ONG 

 

 Carnaval:  

Bailes y consignas 

 San David 1 de marzo 

 Día del Autismo  
 

 Día del Libro: 23 de abril.  

Mercadillo e intercambio de libros 

 

 Fiesta de graduación 5 años y 6º primaria  

 Fiesta de graduación de 4º de la ESO. 

 Fiesta Fin de Curso. 

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
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DECÁLOGO DE NORMAS PARA SALIDAS COMPLEMENTARIAS ETAPA DE 

INFANTIL   

 

Equipo de infantil.  

  
1. Establecer como punto de encuentro con los autobuses que vienen a recogernos para las salidas la 

calle Pº Joaquín Rodrigo y que se abra la puerta de bomberos para poder salir directamente 

minimizando el trayecto que se hace fuera del centro con el alumnado.  

2. Si llegada la fecha límite fijado para entregar las autorizaciones algún alumno no la ha traído 

firmada, no podrá salir del centro y por ende no podrá acudir a la actividad. No siendo válida la 

confirmación verbal.  

3. Si la familia no está al día en el abono del fondo común, el niño/a no podrá acudir a la salida 

programada hasta que no se ponga al día con el pago, ya que las salidas son pagadas con el fondo 

común de las clases.  

4. Que al menos haya un profesor de apoyo que acompañe a cada nivel en las actividades 

complementarias.  

5. Que haya un apoyo extra en los grupos de infantil que acompañe al grupo en el trayecto de la 

clase al autobús hasta que estén todos los alumnos subidos al mismo. Y a la vuelta que refuerce el 

trayecto del autobús hasta el centro. (Ya que cuando van dos personas, una tiene que subirse al 

autobús para ayudar a los alumnos a sentarse y en la calle solo quedaría una persona a cargo del resto 

del grupo).  

  

CRITERIOS DE SELECCION DE LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS: 
  

 Adecuación a los contenidos trabajados en las Unidades de Programación Didáctica. De 

manera que sirvan como motivación o síntesis y afianzamiento de lo que se ha trabajado en el 

aula.  

 Que supongan una actividad favorecedora de la convivencia del grupo en un espacio diferente 

al habitual.  

 Que se adapte a los intereses y edades de los alumnos.  

 Que supongan un enriquecimiento para los alumnos.  

 

3 AÑOS  4 AÑOS  
5 AÑOS  

   
PRIMER TRIMESTRE  

   - Salida al bulevar para recogida de 

hojas y frutos del otoño.   
  

  - Visita al Planetario de Madrid. 15 de 

noviembre.   
   -Actividad relacionada con el proyecto 

“Conocemos y cuidamos nuestro 

cuerpo”. Por confirmar  

SEGUNDO   TRIMESTRE  

VILLANCICOS Y 

ACTIVIDADES EN 

LAS AULAS 

 

 Semana cultural del 18 al 21 de 

marzo 
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- Teatro relacionado con el proyecto 

de centro y lo trabajado en el nivel. 

Pendiente de confirmar.  

- talleres relacionados con el proyecto 

de centro (fecha por confirmar) 
  

   
  - Teatro relacionado con el proyecto 

de centro y lo trabajado en el nivel. 

Pendiente de confirmar.  

-talleres relacionados con el proyecto 

de centro (fecha por confirmar) 

   
- Teatro relacionado con el proyecto 

integral de centro. Pendiente de 

confirmar. 

-talleres relacionados con el proyecto 

de centro (fecha por confirmar)  

TERCER   TRIMESTRE  

   
-Aula Medioambiental. La senda del 

duende pies ligeros. Fecha: 3 o 4 junio. 

Pendiente de confirmar fecha concreta 

por parte del Ayto.   
  
-Cuentacuentos por niveles para celebrar 

el día del libro.   
  
-Granja escuela. Pendiente de confirmar.  
 -Concierto pedagógico (por confirmar)  

   
-Aula Medioambiental. El huerto de 

Risita y sus amigos. Fecha: 3 ó 4 junio. 

Pendiente de confirmar fecha concreta 

por parte del Ayto.  
  
Cuentacuentos por niveles para celebrar 

el día del libro.   
  
   
-Concierto pedagógico (por confirmar)  

   
- Aula medioambiental: Los Guardianes 

del Bosque. Fechas: 15 y 16 de abril. Una 

para cada grupo.   
  
- Actividad para celebrar el día del libro.   
- Concierto pedagógico (por confirmar)  
   
  

 

 

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 1er Ciclo: 1º, 2º de Primaria 

 
 

1º PRIMARIA 

1º TRIMESTRE 2º TRIMESTRE 3º TRIMESTRE 

 

Taller de consumo:Publicidad, 

aprendo a ver los anuncios. 

(Fecha por determinar) 

Marcha “Ecosolidaria” que se 
realizará en enero con motivo de 
la celebración del día de la PAZ 
y con la finalidad de recaudar 
fondos para ayudar a una O.N.G. 

 
Salida final de curso,por 
determiner. 

 

 

 

Aula de Naturaleza: 
 

“El huerto de Clodoveo” (19 y 

20 de febrero) 

 

 

 2º PRIMARIA  

 Marcha “Ecosolidaria” que se 

realizará en enero con motivo 

de la celebración del día de la 

PAZ y con la finalidad de 

recaudar fondos para ayudar a 

una O.N.G. 
Salida a la Granja Escuela “El 

Álamo” de Brunete. 

Salida final de curso por determinar 
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- El taller de consumo se ha elegido pensando en el desarrollo de la capacidad crítica de los 

alumnos. 

- La marcha por la Paz está directamente relacionada con la educación emocional y valores. 

- La actividad de la granja-escuela se programa para que los alumnos refuercen contenidos 

enseñados en el aula acerca de los animales y las plantas en un contexto real. 

- La actividad en el aula de educación ambiental favorece el trabajo en equipo. 

- La salida de final de curso está pensada para compartir momentos divertidos y fomentar la 

amistad. 

 

Actividades complementarias  

  

3º DE PRIMARIA 
  

1º TRIMESTRE 2º TRIMESTRE 3º TRIMESTRE 

 

- Jardín Botánico en 

noviembre. 

 

- Actividad en la 

naturaleza 

(multiaventura u 

orientación). 18 de 

marzo. 

 

- Metro Ligero. 22 (3º A) 

y 23 (3º B) de abril. 
- Encuentros deportivos. 

24 de mayo. 

 

  

Otras actividades por confirmar fecha:  

En el centro: teatro en inglés, taller sobre salud,  taller de habilidades sociales de La Cruz Roja, taller 

sobre consumo responsable y actividades de huerto. 

Fuera del centro: concierto pedagógico del ayuntamiento.  

 

4º DE PRIMARIA 
 

1º TRIMESTRE 2º TRIMESTRE 3º TRIMESTRE 

Actividad Aula 

Educación Ambiental 

de Pozuelo: Los 

Secretos del Jardín 

Natural 

2º trimestre. 6  o 7 de 

febrero de 2024 

Encuentros deportivos. 24 

de mayo. 

Encuentros Deportivos 

de la Comunidad de 

Madrid 

24 de mayo de 2024 3º, 4º, 5º y 6º 

 

Otras actividades por confirmar fecha y su justificación:  

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
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En 4º de Primaria el profesor de las áreas de Lengua Castellana y Literatura y de Matemáticas llevará 

a cabo en colaboración con las familias de los alumnos y alumnas de este nivel, dos talleres o 

actividades complementarias de centro. 

El primero de ellos es un taller-coloquio titulado “Las Matemáticas en la Vida Diaria” en la que 

algunos padres y madres voluntarios, todos ellos profesionales de distintos campos, realizarán una 

breve presentación sobre cómo utilizan en sus vidas cotidianas y en sus trabajos las matemáticas y 

qué utilidad le dan de forma diaria. 

La razón por la que se ha decidido realizar este taller es porque se relaciona íntimamente con el 

bloque de contenido de la programación de Matemáticas referente a actitud y aprendizaje y más en 

concreto a los conocimientos, destrezas y actitudes de valoración de la superación, del esfuerzo, del 

triunfo y aceptación del error. Iniciativa y tolerancia ante la frustración en el aprendizaje de las 

matemáticas. Aparte de ello, servirá como actividad de comprensión oral y escucha activa, junto con 

la serie de lecturas en voz alta que semanalmente se realizan en el aula para desarrollar esta destreza 

propia de la competencia en comunicación. 

El segundo de ellos es otro taller para Lengua y Literatura titulado “Los Cuentos de los Abuelos” en 

el que, como su propio nombre indica, algunos abuelos o abuelas vendrán al aula o a la biblioteca de 

centro a leerles un cuento que les gustara de pequeños (preferiblemente desconocido) y que 

expliquen cómo les influyó en sus vidas. 

La razón por la que se ha decidido realizar este taller es porque se relaciona íntimamente con el 

bloque de contenido de la programación de Lengua y Literatura referente a actitud y aprendizaje y 

más en concreto a todo el apartado de fomento de lectura y de la sensibilidad literaria. Aparte de ello, 

servirá como actividad de comprensión oral y escucha activa, junto con la serie de lecturas en voz 

alta que semanalmente se realizan en el aula para desarrollar esta destreza comunicativa. 

Además, en 3º y en 4º se ha solicitado un taller de consumo al Ayuntamiento de Pozuelo sobre el 

proceso de compra y cómo intervienen nuestras emociones en el mismo.  

La razón por la que se ha seleccionado este taller y no otros, es porque el proyecto de centro de 

nuestro colegio tiene que ver precisamente con los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) y con 

las emociones. Otra razón es porque queremos tener una continuidad en el ciclo entre los dos niveles 

educativos realizando la misma actividad.  Finalmente, porque se relaciona a la perfección con la 

situación de aprendizaje de marketing y publicidad que el profesor de Lengua ha incluido en su 

programación didáctica y que se relaciona con algunos de los bloques de contenido del área. 
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ACTIVIDADES ED. 

FÍSICA PRIMARIA 3º 4º 

5º Y 6º 

1º TRIMESTRE 2º TRIMESTRE 3º TRIMESTRE 

 

 

Cross del maestro en el Parque 

Forestal Somosaguas Adolfo 

Suarez Promoción deportiva 

con clubs de Pozuelo de 

diferentes deportes (Fecha a 

determinar) 

APEFADAL 
MADRID 

COMUNIDAD 

OLÍMPICA: 

Diferentes actividades en el 

colegio para el TENIS.  

Participación en los Encuentros 

Lúdico deportivos por la igualdad 

y la interculturalidad de la 

Comunidad de Madrid, asociación 

educación física  

(24 de mayo en Leganés) 
 

Esta actividad es relevante para 

los alumnos ya que pueden aplicar 

dos de las Capacidades Físicas 

Básicas, como es la velocidad y 

resistencia, en un entorno natural 

tan y como muestra uno de los 

criterios de evaluación propuestos 

para la etapa.  
5.1. Adaptar las acciones 

motrices a la incertidumbre propia 

del medio natural y urbano en 

contextos terrestres o acuáticos de 

forma eficiente y segura, 

valorando sus posibilidades para 

la práctica de actividad física y 

actuando desde una visión 

cuidadosa del entorno y 

comunitaria. 

Está relacionado con la 

programación para la asignatura 

de Educación Física a la hora de 

realizar lanzamientos y 

recepciones con un objeto.  

Esta actividad mejora la 

convivencia y el trabajo en equipo 

entre el alumnado, a la par, 

trabajan y conocen diferentes 

deportes alternativos los cuales 

mejoran su capacidad física.  
 

 

PRIMARIA 5º Y 6º 

 

ACTIVIDAD FECHA CURSO 

   

Taller Programa Jóvenes +policía  

Normativa y seguridad en internet 

15 y 16 de noviembre 6º Primaria 

Concierto pedagogico Educarte Por concretar 5º y 6º Primaria 
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Teatro en inglés en el centro 
Valores y temas para trabajar: 
bullying, la amistad, aceptar al 
otro, respetar las diferencias. 

Por concretar 5º Primaria 

Aula de educación 

medioambiental del Ayto. de 

Pozuelo. “Rutas cicloambientales” 

13 y 15 de marzo 6º Primaria 

Participación en los Encuentros Lúdico 

deportivos por la igualdad y la 

interculturalidad de la Comunidad de 

Madrid, asociación educación física 

APEFADAL 

MADRID COMUNIDAD OLÍMPICA: 

Diferentes actividades en el colegio o 

en entornos naturales propuestos por 

la federación de cada deporte 

3er trimestre 5º y 6º 

Actividades Canal de Isabel II Por concretar 5y 6º Primaria 

Actividades cooperativas con los 

ahijados, dentro y fuera del centro. 

Por concretar 6º Primaria e infantil 5 años. 

Actividades del ayuntamiento de 
Pozuelo dentro del Plan de 
Acción Tutorial. Talleres de 
consumo. 

Por concretar 5º y 6º Primaria 

Viaje de fin de curso a Hervás Del 17 al 20 de junio 6º de Primaria 

Talleres y actividades enfocados al 

Plan de Acción Tutorial 

relacionados con los contenidos 

transversales. 

Por concretar 5º y 6º de Primaria 

Actividad Huerto:  Por concretar 5º y 6º 

Teatro en inglés en el centro Por concretar 5º y 6º de Primaria 

Marcha “Ecosolidaria” que se 

realizará en enero con motivo de 

la celebración del día de la PAZ y 

con la finalidad de recaudar 

fondos para ayudar a una O.N.G. 

2º trimestre 5º y 6º 
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Charlas SERPAE Prevención del 

acoso 

Por concretar 5º y 6º 

Concierto pedagógico en el centro 

“TOOMPACK” 

Por concretar 5º y 6º 

Encuentro Solidario 3º Edad Durante todo el curso 5º 

Salida cultural por concretar  1º trimestre 5º y 6º primaria 

Cross del maestro en el Parque 

Forestal Somosaguas Adolfo Suarez 

Promoción deportiva con clubs de 

Pozuelo de diferentes deportes 

1 er trimestre 5º y 6º 

Salida medioambiental 2 trimestre 5º y 6º primaria 

Talleres de consumo Comunidad 

de Madrid: por fuera y por dentro. 

Por concretar 5º y 6º primaria 

Talleres de consumo Comunidad 

de Madrid: teléfonos móviles. 

Por concretar 5º y 6º primaria 

Intercambio de cartas con otro 

centro 

Durante todo el curso 5º y 6º de Primaria 

Talleres solidarios con la asociación 

“Una aldea llamadq wandie" 

Por determinar 5º y 6º de Primaria 

Salida multiavebtura por 

determinar 

Tercer trimestre 5º primaria 
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SECUNDARIA 

DEPARTAMENTO ACTIVIDADES NIVEL Y GRUPOS 
FECHA 

APROXIMADA 

Orientación 

Salida de convivencia: Patinaje sobre 

hielo 

ESO 1º trimestre 

Salida de convivencia: Sierra de Madrid ESO 3º Trimestre 

SERPAE: Prevención del Acoso 1º y 2º ESO 1º trimestre 

Talleres consumo: Consumo 

responsable: 

1º y 2º ESO 1º, 2º, 3º Trimestre 

Talleres de consumo: Producción y 

consumo sostenibles. 

 
2º ESO 

2º - 3º Trimestre 

Talleres de consumo: Tecnologías 2º ESO 1º - 2º Trimestre 

Talleres de consumo: Juegos de Azar 3º, 4º ESO 1º- 2º - 3º Trimestre 

Talleres de consumo: Publicidad  

técnicas de venta 

1º ESO 1º - 2º Trimestre 

Talleres de consumo: Comercio virtual. 4º ESO 1º- 2º - 3º Trimestre 

Policía local: Agente tutor ESO 1º - 2º - 3º 
Trimestre 

JUVENTUD: Cubo_ actividad musical ESO 1º 
18 al 22 diciembre 

JUVENTUD:  Cubo_ Talleres Creativos ESO 3º trimestre 
junio 14 - 20 

JUVENTUD: Cubo ESO 1º trimestre 

POLICÍA: 
Prevención acoso 

 ESO 2º - 3º Trimestre 

POLICÍA: 
Prevención consumo drogas 

4º ESO 3º Trimestre 

POLICÍA: Tecnología 1º y 3º ESO 1º - 2º Trimestre 

Orientación Vocacional 3º Y 4º 2º Trimestre 

POLICÍA: Delitos de odio 2º ESO 1º - 2º Trimestre 

Geografía e Historia 

Salida al Real Monasterio de El Escorial 2º ESO Tercer trimestre 

Salida al Museo Arqueológico Nacional 1º ESO Segundo o tercer 
trimestre 

Museo Colecciones Reales / 
Congreso/Senado o el Prado + Panteón 
de Hombres Ilustres 

3º ESO Tercer trimestre 

Congreso/Senado + Paseo por Madrid 4º ESO Tercer trimestre 
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EPVA 
Preparación de 
exposición y talleres para la 
semana cultural 

1º ESO Y 2ºESO Segundo trimestre 

Inglés  

Teatro en inglés en el primer o segundo 
trimestre.  

1º y 2º ESO Primer o segundo 
trimestre 

Visita guiada o escape room. 3º y 4ºESO Segundo o tercer 
trimestre 

Proyecto Global Scholars. 1ºESO  Todo el curso 

Proyecto Pen Pal Schools. 2ºESO Todo el curso 

Proyecto Global Classrooms. 3ºESO Todo el curso 

Viaje a Inglaterra o Irlanda. 2ºESO Por definir 

Música 
Concierto fundación Juan March 1º y 3º ESO Entre octubre y 

mayo, por 
determinar. 

Lengua Castellana y 
Literatura 

 

Salida a Alcalá de Henares, recorrido 
por casa de Cervantes y la Universidad 

1, 2º ESO Por determinar 
 

Visita cultural literaria por Madrid. 4º ESO Tercer trimestre 
 

Visita al teatro 
 

ESO Por determinar 
 

Física y Química 

Visita al MUNCYT + Actividad 
Planetario. 
 
 
Jornada de Física (Parque de 
atracciones). 

2º y 3º ESO 
 
 
4º ESO 

Según 
disponibilidad del 
Museo  
Tercer trimestre 

Matemáticas 

CONCURSO DE PRIMAVERA 
 

ESO FEBRERO Y ABRIL 
 

TALLER DE MATEMÁTICAS 
EN EL CENTRO (FUNDACIÓN CREASVI) 
 

1º Y 2º ESO 
 

Según 
disponibilidad y 
plazas 
 

RUTA DE LOS POLIEDROS PASEO 
MATEMÁTICO. 

1º Y 2º ESO Los días antes de 
vacaciones de 
Navidad 

Educación Física 

Skate / Patinaje / Ciclismo / Movilidad 
urbana. 

ESO 
2º - 3º 

Trimestre 

Actividad en el medio natural 
(Senderismo, orientación, trekking) 

ESO 2º - 3º Trimestre 

Pádel / palas / tenis 4º ESO 2º Trimestre 

Escalada en rocódromo o medio natural 1º Y 2ºESO 2º - 3º Trimestre 
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Actividades Madrid Comunidad 
Deportiva: Patinaje, Baseball o tenis. 

ESO 
Asignada por la 
CAM 

Madrid nieve 
ESO Asignada por la 

CAM 

Cross Escolar 
ESO Fecha para definir 

por la organización 
(1º Trimestre) 

Biología y Geología 

Real Jardín Botánico de Madrid 1º ESO 1º trimestre 

Instituto Geológico y Minero de España 
(IGME) 

 
3º ESO 

3º trimestre 

Aula medioambiental. Energías 
Renovables 

 
4º ESO 

2º trimestre 

Aula medioambiental. Senda Ecológica  1º ESO 2º Trimestre 

8.2.4.- Plan de trabajo Coordinador TIC 

 

COORDINADORES TIC PRIMARIA Y SECUNDARIA 

OBJETIVOS: 

 
 Utilizar el AULA VIRTUAL DE EDUCAMADRID, la plataforma MICROSOFT TEAMS, y GOOGLE WORKSPACE 

como medio de apoyo a todas las asignaturas para conseguir desarrollar en los alumnos la competencia 

digital. 

 Colaborar con la Comisión #CompDigEdu para la realización del Plan Digital de Centro. 

 Asesorar sobre el funcionamiento y adecuación de diferentes programas, pizarras digitales, apps educativas 

y libros digitales, dependiendo del nivel y área. 

 Supervisar la instalación, configuración y desinstalación del software de finalidad curricular. 

 Centralizar las incidencias de las plataformas educativas que se utilizan con los alumnos, así como todas 

aquellas que provengan de los equipos del profesorado del centro para darle la solución más rápida y 

eficaz y que no sea un problema para las actividades que se propongan con las familias y alumnado. 

 Promover y coordinar las reuniones entre docentes de igual o distinto nivel para compartir conocimientos y 

saberes sobre aplicaciones y plataformas digitales, mejorar el conocimiento mutuo y la competencia digital 

docente. 

 Supervisar la instalación y configuración de los monitores SMART TV nuevos de las aulas. 

 Colaborar con las estructuras de coordinación establecidas. 

 Convertir al colegio en centro Canva para la educación, en todas las etapas. 

EQUIPO QUE ELABORA EL PLAN: S S S y M A F 
 

Actuaciones Responsable Recursos Indicador de logro 
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Asistencia discrecional según 

necesidades sobre el uso de las 

plataformas educativas digitales del 

centro, Además, se mantiene la 

documentación y videos tutoriales en la 

carpeta Archivos del Equipo Claustro de 

TEAMS. 

 

S S 

 M A 

Aula virtual de 

Educamadrid, 

plataforma MICROSOFT 

TEAMS, Google 

Classroom  

ADDITIO, etc. 

Número de 

asistencias atendidas 

sobre las planteadas. 

Instalación de los nuevos drivers de las 

pizarras digitales y sus nuevas 

herramientas flotantes. Instalación de 

los libros digitales de las diferentes 

materias en los ordenadores. 

 

S S 

 M A 

Nuevos drivers de la 

pizarra Smart.  Software de 

los libros digitales. 

Ordenadores de aula. 

Aumento del uso de 

la pizarra digital en las 

clases. 

Se instalarán tanto en las aulas 

normales, así como en las de informática 

los softwares educativos solicitados por 

los profesores: Filmora, Audacity,… 

 

S S 

 M A 

Programas, aula de 

informática y PCs de 

aula 

Los softwares han 

sido instalados y se 

emplean con 

normalidad en las 

clases 

 

Centralizar las incidencias de las 

plataformas educativas que se utilizan 

con los alumnos, así como todas aquellas 

que provengan de los equipos del 

profesorado del centro 

S S 

 M A 

Empresa externa que 

nos ayuda con   la 

resolución de 

incidencias 

informáticas 

Número de 

incidencias resultas 

durante el curso 

escolar y encuesta de 

satisfacción del 

profesorado en la 

Memoria final. 

 

Promover y coordinar las reuniones entre 

docentes de igual o distinto nivel para 

compartir conocimientos y saberes sobre 

aplicaciones y plataformas digitales, mejorar 

el conocimiento mutuo y la competencia 

digital docente. 

 

S S 

 M A 

El aula para las 

reuniones, ordenador y 

pizarra digital y buscar 

profesorado 

colaborador.  

Reuniones de 

seguimiento 

periódicas. 

Supervisar la instalación y configuración de 

los monitores SMART TV nuevos de las 

aulas. 

S S 

 M A 

Monitores y equipos 

informáticos. 

Inventario y puesta en 

marcha de equipos 

instalados. 
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Colaborar con las estructuras de 

coordinación establecidas. 

S S 

 M A 

Plataformas digitales y 

reuniones presenciales. 

Número de 

colaboraciones 

realizadas durante el 

curso escolar. 

 

Convertir al colegio en centro Canva para 

la educación, en todas las etapas. 

S S 

 M A 

Solicitud a rellenar y 

aprobación de equipo 

directivo.  

Número de trabajos 

individuales y de 

proyectos a nivel de 

centro realizados con 

Canva. 

 

8.2.5.- Plan de trabajo CompDigEdu 

RESPONSABLE #CompDigEdu 

OBJETIVOS: 

1. Coordinar e implementar la formación a través del Plan Digital de Centro. 

2. Informar al profesorado sobre novedades metodológicas, cursos de formación o usos de diferentes  

programas o apps. 
3. Fomentar y facilitar reuniones entre iguales en las que se intercambien buenas prácticas educativas. 
4. Motivar al profesorado en el uso de las tecnologías y las metodologías activas vistas durante el curso. 
5. Dar soporte logístico y metodológico para el desarrollo de la asignatura Tecnología y Robótica. 

EQUIPO QUE ELABORA EL PLAN: S S y J F S 

Actuaciones Responsable Recursos Indicador de logro 

Definir la información del PDC que 

se va a introducir en el plan de 

acogida de profesorado y alumnado 

J F S Página web del centro y 

TEams 
Noticias incluidas en la web 

relacionadas con el PDC 

Incluir un apartado del PDC en el 

plan de acogida 
J F S Reunión de claustro 

con un punto del día 

explicando el PDC 

Se ha introducido la parte del 

PDC en el plan de acogida. 

Establecer reuniones de trabajo con 

los diferentes equipos docentes. 
J F S Recursos 

Incluir en la CCP, un punto 

para que las etapas 

comenten el uso de las 

tecnologías que se están 

llevando a cabo. De esta 

manera, estaremos 

informados todo el 

profesorado de lo que se 

está haciendo en el cole. 

Indicador de logro 
Se han realizado dichas 

reuniones al menos una vez al 

mes. 
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Publicar en la página web del centro 

vídeos tutoriales sobre buenas 

prácticas educativas. 

J F S Web del centro y 

programas de edición de 

vídeo o grabar pantalla. 

Se han publicado durante el 

curso al menos dos buenas 

prácticas educativas 
Asistir a eventos de buenas prácticas 

realizados por otros docentes centros 

e instituciones 

J F S Entradas para SIMO, 

Microsoft “Vuelta al cole” 
 

Informar de las actividades 

formativas necesarias para la 

transformación metodológica 

J F S Página web del centro, aula 

virtual, dispositivos 

digitales (ordenadores 

Se ha mantenido informado al 

claustro de manera periódica 

Identificar al profesorado que tiene 

dificultades o se siente inseguro 

cuando sus alumnos utilizan los 

dispositivos 

J F S Google forms Se han identificado a dichos 

profesionales 

Recoger las dificultades que 

encuentra este grupo de profesores 
J F S Google forms Se han recogido

 dichas dificultades 
Crear espacios de tutoría entre 

docentes para la incorporación de 

metodologías activas en el aula. 

J F S Organización de horarios Se han producido al menos una 

tutoría al trimestre 

Acompañar y dar apoyo en el 

desarrollo de la asignatura 

Tecnología y Robótica 

J F S Organización de los 

recursos 
Se ha desarrollado la asignatura 

de manera adecuada con los 

recursos disponibles 

 

8.2.6.- Plan Digital 2023-24 

 

Responsables: 

 SS  

 MA 

 

2. EVALUACIÓN CURSO 23/24 

2.2 SELFIE (a cumplimentar cuando se pase el cuestionario) 

Enlace al selfie del Centro: https://dgbilinguismoycalidad.educa.madrid.org/pie/docs/28067628_SELFIE.pdf 

PENDIENTE DE REALIZAR EN OCTUBRE Y NOVIEMBRE Y SE COMPLETARAN LOS DATOS 

A. LIDERAZGO 

A1. Estrategia digital  

A2. Desarrollo de la estrategia con el profesorado  

A3. Nuevas modalidades de enseñanza  

A4. Tiempo para explorar la enseñanza digital  

A5. Normas sobre derechos de autor y licencias de uso  

B. COMUNICACIONES E INFRAESTRUCTURAS. 

B1. Evaluación del progreso  

B2. Debate sobre el uso de la tecnología  

B3. Colaboraciones  

B4. Sinergias para la enseñanza y aprendizaje en remoto  
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C. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS 

C1. Infraestructura  

C2. Dispositivos digitales para la enseñanza  

C3. Acceso a internet  

C5. Asistencia técnica:  

C7. protección de datos  

C8. Dispositivos digitales para el aprendizaje  

D. DESARROLLO PROFESIONAL 

D1: Necesidades de DPC  

D2: Participación en el DPC  

D3: Intercambio de experiencias  

E-PEDAGOGÍA: APOYOS Y RECURSOS. 

E1. Recursos educativos en línea  

E2. Creación de recursos digitales  

E3. Empleo de entornos virtuales de aprendizaje  

E4. Comunicación con la comunidad educativa  

E5. Recursos educativos abiertos  

F-PEDAGOGÍA: IMPLEMENTACIÓN EN EL AULA 

F1: Adaptación a las necesidades del alumnado  

F3: Fomento de la creatividad:  

F4. Implicación del alumnado  

F5: Colaboración del alumnado  

F6: Proyectos interdisciplinares  

G-EVALUACIÓN 

G1. Evaluación de las capacidades  

G3. Retroalimentación adecuada  

G5. Autorreflexión sobre el aprendizaje  

G7. Comentarios a otros/as alumnos/as sobre su trabajo: 3.2  

H-COMPETENCIAS DIGITALES DEL ALUMNADO 

H1. Comportamiento seguro  

H3. Comportamiento responsable  

H5. Verificar la calidad de la información  

H7. Otorgar reconocimiento al trabajo de los demás  

H9. Creación de contenidos digitales  

 

3. ANÁLISIS DE RESULTADOS 

 

Una fortaleza añadida 

Apoyo de una profesora especialista en tecnología del Ayuntamiento a tiempo completo. 

 

Una oportunidad añadida 
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Ayuntamiento de Pozuelo ha tenido una persona con disposición total horaria en el 

centro con muchos conocimientos de tecnología que ha favorecido su uso. 

 

 

4.  PLAN DE ACCIÓN 

A. LIDERAZGO 

Medidas y protocolos del centro (información, comunicación y coordinación en la utilización 

pedagógica de las TIC, protección y seguridad en la red, gestiones internas,...); aspectos 

organizativos (espacios y horarios, tareas y responsabilidades de los miembros de la comunidad 

escolar), entre otros. 

Objetivo específico: Incluir la información sobre el PDC en su Plan de acogida del profesorado 

y alumnado. 

 

Actuación 1. Definir la información del PDC que se va a introducir en el plan de acogida de 

profesorado y alumnado 

Responsable:  Comisión #CompDigEdu Equipo directivo 

Recursos:  Incluir noticias sobre el PDC en la web del centro. 

Temporalización : Curso 23/24 

Indicador de logro: Cuantas noticias se han incluido en la web  relacionada con el PDC. 

Valoración: 

Actuación 2. Incluir un apartado del PDC en el plan de acogida 

Responsable:  Equipo Directivo Comisión #CompDigEdu 

Recursos:  Reunión de claustro con un punto del día explicando el PDC 

Temporalización: Final del curso 23/24 

Indicador de logro: Se ha introducido la parte del PDC en el plan de acogida. 

Valoración: 

Objetivo específico: Consolidar las figuras de liderazgo del centro (a través de puestos de 

coordinación, comisiones o responsabilidades específicas). 

 

Actuación 1. Vincular las acciones del equipo #CompDigEdu con propuestas concretas dentro 

de cada equipo de ciclo o departamento 

Responsable:   Comisión #CompDigEdu 

Recursos:  Reuniones periódicas para llevar las propuestas a la CCP, donde se reservará un espacio destinado a 

compartirlas 

Temporalización :  Final del curso 23/24 

Indicador de logro: Vincular las acciones del equipo #CompDigEdu con propuestas concretas 

dentro de cada equipo docente o departamento 
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Actuación 2. Establecer reuniones de trabajo con los diferentes equipos de ciclo. 

Responsable:  Responsable #CompDigEdu 

Recursos: Incluir en la CCP, un punto para que las etapas comenten el uso de las tecnologías que se están 

llevando a cabo. De esta manera, estaremos informados todo el profesorado de lo que se está 

haciendo en el cole. 

Temporalización: Final del curso 23/24 

Indicador de logro: Se han realizado dichas reuniones al menos una vez al trimestre 

 

B COMUNICACIÓN E INTERCONEXIONES 

Fortalecimiento o impulso de redes docentes y de centros educativos; Alfabetización digital y apoyo 

a familias; Cooperación con entidades del entorno, entre otras. 

Objetivo estratégico: Desarrollar una cultura de colaboración y comunicación para 

compartir experiencias y aprender de manera efectiva dentro y fuera de los límites del 

centro. 

Objetivo específico: Difundir los proyectos en los que participa el centro Erasmus+, Global 

Schoolars, TEDxED 

 

Actuación 1: Publicar en la página web del centro vídeos tutoriales sobre buenas prácticas 

educativas. 

Responsable: Equipo #CompDigEdu 

Recursos:  Web del centro y programas de edición de vídeo o grabar pantalla. 

Temporalización: Junio 2024 

Indicador de logro: Se han publicado durante el curso al menos dos buenas prácticas educativas al 

trimestre. 

 

C. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS 

Dotación tecnológica, conectividad, plataformas y servicios digitales y mantenimiento necesarios, 

entre otros. el Plan incluirá un análisis de los medios y recursos tecnológicos con los que cuenta 

para planificar los procesos de enseñanza y aprendizaje, incorporando no solo los de la propia 

institución, sino también un análisis de situación de los recursos de las familias/alumnado para el 

aprendizaje en el hogar, y su disponibilidad real para el proceso de aprendizaje (dispositivos y 

conectividad). 

Objetivo estratégico: Proveer de una infraestructura adecuada, fiable y segura (por ejemplo, 

equipos, software, recursos informáticos, conexión a Internet, asistencia técnica o espacio 

físico). 

Objetivo específico: Implementar un protocolo de mantenimiento TIC estructurado y 

digitalizado a través de las herramientas de comunicación del claustro (correo Educamadrid, 

aula virtual…) para optimizar el uso de los equipos digitales disponibles a través de las 

medidas de mantenimiento que se consideren oportunas (sustitución, reparación o 
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actualización). 

Actuación 1: Crear tutoriales a disposición de los profesores sobre el uso de los dispositivos a 

los que tienen acceso. 

Responsable:              Responsable TIC 

Recursos:                   Video tutoriales sobre el uso de diferentes recursos en el centro que estarán 

alojados en espacio privado web de centro. 

Temporalización:  Junio 24 

Indicador de logro:  Se han creado cinco tutoriales en el curso. 

Actuación 2: Crear tutoriales a disposición de los profesores sobre el uso de los dispositivos a 

los que tienen acceso. 

Responsable:   Responsable TIC 

Recursos:             Video tutoriales sobre el uso de diferentes recursos en el centro que estarán 

alojados en espacio privado web de centro. 

Temporalización:  Junio 24 

Indicador de logro:  Número de tutoriales creados a lo largo del curso. 

Actuación 3: Establecer un sistema de préstamo de dispositivos digitales y/o conexión a internet 

para el alumnado. 

Responsable:  Coordinador TIC 

Recursos:  Contrato de préstamos 

Temporalización: Junio 2024 

Indicador de logro:  Se han atendido a todas las solicitudes. 

 

D. DESARROLLO PROFESIONAL 

Desarrollo pleno de la competencia digital docente y formación de directivos, docentes, 

profesionales de la orientación y personal de administración y servicios, para el compromiso con el 

desarrollo del plan, entre otros. 

Objetivo estratégico: Facilitar el desarrollo profesional continuo del personal a todos los 

niveles para respaldar el desarrollo y la integración de nuevos modelos de enseñanza y 

aprendizaje que utilicen las tecnologías digitales. 

 

Objetivo específico: Generar espacios para compartir buenas prácticas del profesorado. 

Actuación 1: Proponer al claustro la posibilidad de compartir buenas prácticas educativas. 

Responsable:  Comisión #CompDigEdu 

Recursos:  Reuniones de CCP y equipos donde se expongan las buenas prácticas 

Temporalización: Junio 2024 

Indicador de logro: El 60% del profesorado ha compartido una práctica educativa innovadora. 
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Actuación 2: Convocar reuniones en las que parte del claustro o dentro de los equipos, tenga la 

oportunidad de compartir sus buenas prácticas. 

Responsable:  Responsable #CompDigEdu 

Recursos:  CCP, reuniones para exponer los diferentes recursos que tiene el profesorado 

Temporalización:  Junio 2024  

Indicador de logro: Se ha producido al menos una reunión al trimestre 

Actuación 3: Crear espacios de tutoría entre docentes para la incorporación de metodologías 

activas en el aula. 

Responsable:  Comisión #CompDigEdu 

Recursos:   Forms, organización de horarios, Teams. 

Temporalización : Junio 2024 

Indicador de logro: Se han producido al menos una tutoría al trimestre 

 

Objetivo específico: Incluir en la evaluación de la práctica docente la reflexión sobre el uso de 

las nuevas tecnologías. 

Actuación 1: Elaborar un cuestionario sobre el uso de las TIC y la transformación 

metodológica. 

Responsable:  Comisión #CompDigEdu 

Recursos:  Cuestionario 

Temporalización: Junio 2024 

Indicador de logro: El 60% del profesorado responde al cuestionario 

Actuación 2: Analizar los resultados obtenidos con el fin de obtener un punto de partida para 

la elaboración de las actividades formativas del curso siguiente 

Responsable:  Comisión #CompDigEdu 

Recursos: 

Temporalización: Junio 2024 

Indicador de logro: Se han propuesto vías formativas para el curso 23/24 

 

F. IMPLEMENTACIÓN EN EL AULA 

Integración de las metodologías activas y tecnologías digitales para el aprendizaje en el aula. 

Actualización e innovación de las prácticas de enseñanza y aprendizaje. 

Objetivo estratégico: Integrar las tecnologías digitales para el aprendizaje en el aula, mediante 

la actualización e innovación de las prácticas de enseñanza y aprendizaje. 

Objetivo específico: Incluir en las programaciones de aula la elaboración de materiales 

digitales propios por parte del alumnado. 

Actuación 1: Introducir al alumnado en la creación/modificación de contenido audiovisual con 
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herramientas digitales más avanzadas ( Audacity , editor de video, …) 

Responsable:  Coordinador #CompDigEdu 

Recursos:  Portátiles, tablets, aplicaciones... 

Temporalización: Junio 2024 

Indicador de logro: El 60% de los grupos acuden al aula de informática de manera regular. 

Valoración: 

Objetivo específico: Implementación de la asignatura Tecnología y Robótica en todos los cursos 

de Primaria e Infantil 

Actuación 1: Desarrollo de la asignatura de manera semanal. 

Responsable:  Equipo #CompDigEdu 

Recursos:  Maestra del área, portátiles, tablets, sala de informática, kits legos robótica, 

Bibots… 

Temporalización: Junio 2024 

Indicador de logro: Se desarrollan las clases durante todo el curso 

 

H. COMPETENCIAS DEL ALUMNO 

Metodologías y estrategias didácticas; planificación del desarrollo de la competencia digital del 

alumnado, y de las competencias clave relacionadas, entre otros. 

Objetivo estratégico: Mejorar el conjunto de capacidades, conocimientos y actitudes que 

permiten a los alumnos emplear las tecnologías digitales de forma segura, creativa y crítica. 

Objetivo específico: Incluir en las programaciones el manejo de los dispositivos nuevos que se 

introduzcan en el aula. 

Actuación 1: Incluir actividades para el alumnado que enseñe el uso de los medios tecnológicos. 

Responsable:             Comisión #ComDigEdu y profesorado 

Recursos:            Profesora del Ayuntamiento que facilite el uso de aula informática y los 

diferentes recursos tecnológicos. 

Temporalización: Curso completo 23/24 

Indicador de logro: El 60% realizan alguna actividad con medios tecnológicos en el aula 

 

Objetivo específico: Creación de recursos digitales por parte del alumnado. 

Actuación 1: Diseñar actividades que tengan como objetivo realizar productos digitales 

(presentaciones, infografías, vídeos, etc.). 

Responsable:  Comisión #ComDigEdu y profesores 

Recursos:  Profesora del Ayuntamiento que facilite el uso de aula informática y los 

diferentes recursos tecnológicos. 

Temporalización: Curso completo 23/24 
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Indicador de logro: El 50% de los grupos realizan productos digitales. 

 

MF. MÓDULO FAMILIAS 

Información sobre familias: competencia digital, implicación/colaboración con el centro. 

Objetivo estratégico: Mejorar la comunicación con las familias de manera que se tenga la 

documentación e información actualizada mediante comunicación personal, a través de las 

Redes Sociales (Twitter) y la web institucional del centro. 

 

Objetivo específico: Establecer y difundir un protocolo de comunicación digital con las 

familias. 

Actuación 1: Abrir líneas de comunicación para solucionar incidencias y dudas, estableciendo 

responsable, horario, forma de comunicación… 

Responsable:  Coordinador TIC 

Recursos:  Email individual donde se envían tutoriales y enlaces para solucionar las 

incidencias 

Temporalización: Todo el curso 23/24 

Indicador de logro: Número de incidencias que se han solucionado durante el curso. 

 

MD. MÓDULO DIFUSIÓN Y COMUNICACIÓN 

Vías de difusión del centro: web, redes sociales. Estructura, renovación, creación de cuentas en redes 

sociales, protocolos de difusión. 

Objetivo estratégico: Crear una comisión de comunicación y difusión que diseñe y mantenga 

la web y/o redes sociales actualizadas. Diseñar un protocolo de comunicación y difusión en la 

que se incluyan las herramientas y mecanismos para: 

 Comunicación con el claustro. (A.3). 

 Comunicación con las familias. (M.F1). 

 Comunicación con los alumnos (H.4). 

 Difusión de actividades a toda la comunidad educativa. (M.D). 

 

 

Objetivo específico: Fomentar la difusión a través del centro 

Actuación 1: Publicar una novedad al menos cada dos semanas. 

Responsable:  Coordinador TIC y profesora del Ayuntamiento 

Recursos:  Web del centro 

Temporalización: Todo el curso 2023/24 

Indicador de logro: Número de boletines publicados y número de noticias publicadas por meses. 

 

Objetivo específico: Fomentar la difusión a través de redes sociales X 
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Actuación 1: Publicar novedades al menos con una periodicidad quincenal. 

Responsable:  Coordinador TIC y profesora del Ayuntamiento 

Recursos:  Twitter 

Temporalización: Todo el curso 23/24 

Indicador de logro: Número de entradas publicadas 

8.2.7.- Concreción del Plan de atención a las diferencias individuales del alumnado: Plan 

incluyo 

8.2.7.1.- Relación de alumnos con medidas de atención educativa a las diferencias 

individuales 

 

Relación de alumnos con NEAE del curso 2023-2024 

ALUMNOS NEE 
 

CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO AULA 

TGD 

ALUMNOS CON TEA 1 PRIMARIA 1º P- A SI 

2 PRIMARIA 2º P- A NO 

3 PRIMARIA 4º P- B NO 

4 PRIMARIA 5º P- B NO 

5 PRIMARIA 5º P- A SI 

9 PRIMARIA 6º P- B SI 

10 SECUNDARIA 1º ESO A SI 

11 SECUNDARIA 4º ESO A SI 

12 SECUNDARIA 4º ESO A SI 

 
 
 
 
 

CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO GRUPO 

 
ALUMNOS CON TDAH 

1 PRIMARIA 1º A 

3 PRIMARIA 3º P B 

4 PRIMARIA 5º P A 

5 PRIMARIA 6º P A 

7 PRIMARIA 6º P B 

8 PRIMARIA 6º P B 

9 SECUNDARIA 1º ESO A 
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CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO GRUPO 

 

RETRASO MADURATIVO 
1 INFANTIL 4 AÑOS A 

2 INFANTIL 4 AÑOS A 

3 INFANTIL 5 AÑOS A 

4 INFANTIL 5 AÑOS B 

 

 

CARACTERÍSTICAS 
Nº ETAPA CURSO GRUPO 

TEL 1 PRIMARIA 6º P B 

 
ANEAE- ASOCIADAS A DEA 
 

CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO GRUPO 
DEA--DISLEXIA 1 PRIMARIA 5º P A 

2 SECUNDARIA 3º ESO A 
 

CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO GRUPO 

 

 

 
 

 
DEA--OTROS 

1 PRIMARIA 1º B 

2 PRIMARIA 3º A 

3 PRIMARIA 4º A 

5 PRIMARIA 5º B 

6 PRIMARIA 6º A 

7 PRIMARIA 6º B 

8 SECUNDARIA 1º ESO A 

9 SECUNDARIA 1º ESO B 

10 SECUNDARIA 2º ESO A 

11 SECUNDARIA 2º ESO A 

12 SECUNDARIA 4º ESO B 

13 SECUNDARIA 4º ESO A 

14 SECUNDARIA 4º ESO A 

 
 

CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO GRUPO 

DISCAPACIDAD 

INTELECTUAL 

1 PRIMARIA 5º P B 

2 SECUNDARIA 1º ESO A 
 

4 SECUNDARIA 4 ESO A y B 
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CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO GRUPO 

 

 

 

 
DEA- TDAH 

1 PRIMARIA 4º B 

2 PRIMARIA 4º B 

3 PRIMARIA 5º A 

4 PRIMARIA 5º B 

5 PRIMARIA 5º A 

6 PRIMARIA 5º B 

7 PRIMARIA 6º A Y B 

8 SECUNDARIA 1º ESO B 

9 SECUNDARIA 2º ESO A 

10 SECUNDARIA 2º ESO B 

11 SECUNDARIA 3º ESO B 

12 SECUNDARIA 4º ESO B 

13 SECUNDARIA 4º ESO A 

14 SECUNDARIA 4º ESO A 

 
 

ALUMNOS CON ALTAS CAPACIDADES 

 

ALUMNOS DE COMPENSACIÓN EDUCATIVA 
 

CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO GRUPO 

COMPENSACION EDUCATIVA 

CON DESFASE 

1 PRIMARIA 4º P A 

2 PRIMARIA 5º P B 

2 PRIMARIA 6º P A 

2 SECUNDARIA 2º ESO B 

 
 

CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO AULA 

ENLACE 

COMPENSACIÓN EDUCATIVA 

AULA ENLACE 

1 PRIMARIA 1º  NO 
2 PRIMARIA 2º NO 

CARACTERÍSTICAS Nº ETAPA CURSO GRUPO 

 

 

 
ALTAS CAPACIDADES 

1 PRIMARIA 3º P A 

2 PRIMARIA 3º P B 

3 PRIMARIA 3º P B 

4 PRIMARIA 4º P A 

5 PRIMARIA 3º P A 

6 PRIMARIA 6º P B 

7 SECUNDARIA 1º ESO B 
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4 PRIMARIA 4º SI 
6 SECUNDARIA 1º ESO A SI 
7 SECUNDARIA 1º ESO B SI 
9 SECUNDARIA 2º ESO A SI 
11 SECUNDARIA 3º ESO A SI 

11 SECUNDARIA 3º ESO B SI 
13 SECUNDARIA 4º ESO B SI 

 

 

8.2.7.2.-  Plan de trabajo de la Orientadora de Secundaria del centro 

Coexisten en el centro dos modelos de intervención respecto a los profesionales de la orientación 

educativa: 

En las etapas de Educación Infantil y Primaria, modelo externo con la participación de las 

profesionales del EOEP General de Pozuelo que elaboran una programación de actividades a 

desarrollar durante el curso combinado las prioridades establecidas en su EOEP y las necesidades del 

centro. 
En la etapa de la Educación Secundaria Obligatoria, modelo interno a través de la intervención de la 
orientadora que pertenece al centro y presenta su plan de actividades anual con el resto de 
profesionales de la etapa. 

A continuación se presenta un cuadro resumen con las intervenciones que desde el perfil de la 

orientación educativa se realiza en el centro desde sus tres ámbitos de actuación: Apoyo al proceso 

de enseñanza-aprendizaje, acción tutorial y  orientación académico- profesional. Finalmente, esta 

intervención se desarrolla en la programación de cada una de las profesionales implicadas. 

 

MATERIA: ORIENTACIÓN SECUNDARIA 
Ámbito de actuación: Apoyo a la Acción Tutorial 
EQUIPO QUE ELABORA EL PLAN: Orientadora (Dpto. Orientación) 

Actuaciones Responsabl. Tempor. Indicador de logro 

Revisión y   redacción   del   Plan   
de actuación del Departamento de 

Orientación. 

 
 

Orientadora 

 
septiembre  

octubre 

Se ha actualizado el Plan 
de actividades del DO, a 
las necesidades del 

centro en este curso 
escolar. 

Colaboración en   el   desarrollo   del 
PAT 

Jefe Estudios 
Profesorado 

Tutor/a 
Orientación 

Todo el curso Ajuste del PAT diseñado a las 
necesidades del alumnado, 

grupo/curso 

Análisis de casos concretos Tutor/orientado
r 

Todo el curso Número de casos resueltos 
satisfactoriamente 

Realización de propuesta del PAT, 
con las aportaciones de los tutores. 

Orientador Inicio Curso Incorporación de las propuestas de la 
memoria 

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org


             

 
C.E.I.P.S.O. “Príncipes de Asturias” 
  C/ Atlántico s/n C.C. 28064160 

                                                                                                                      Pozuelo de Alarcón 
                                                                                                               Tl.917140919Fax 913515144                     
       
 

 e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org 

               Dirección General de Centros Docentes    CONSEJERIA DE EDUCACION      Comunidad de Madrid 
  

64 

 
 
 
 
  

Seguimiento y evaluación del PAT 
 

 
 
 
 
 

Jefe Estudios 

Orientación 

Tutores 

 
 
 
 
 
 
 

Todo el curso 

Se ha participado en las diferentes 

actividades del 
centro, aportando ideas y 

facilitando respuesta al alumnado de 
atención educativa a las diferencias 
individuales, especial consideración, 

acnee. 

Se realiza el seguimiento del PAT en 

las reuniones con tutores 

Adopción de acuerdos sobre 
actuaciones y recursos de apoyo 

necesarios para la realización de las 
actividades programadas 

Adecuación de actividades y recursos 

 
 Elaboración memoria final 

Orientación Tercer 
trimestre Satisfacción implicados a través de 

cuestionarios de evaluación, se 

incorporarán resultados a la memoria 

final 

Coordinar la intervención de los 
agentes externos que participen en 

las actividades de orientación 

 
Orientación 
Jefatura de 

estudios 

 
Todo el curso 

 
Se ha ajustado la temática a las 

necedades del grupo/clase 

Dinamización de la convivencia en 
el centro 

Jefatura  
Profesorado 
Orientación 

 
Todo el curso 

Adecuación de las actividades a la  
dinámica de centro 

 

MATERIA: ORIENTACIÓN SECUNDARIA 

Ámbito de actuación: Apoyo al Proceso de Enseñanza – Aprendizaje 
EQUIPO QUE ELABORA EL PLAN: Orientadora (Dpto. Orientación) 

Actuaciones Responsabl. Tempor. Indicador de logro 
Asesoramiento y 

c o l a b o r a c i ó n  en la 
elaboración - revisión de 
documentos del centro 

Jefatura de 
estudios 

Orientación 

Inicio – Final de 
curso 

Se ajustan los documentos a la realidad 
del centro 

Asesoramiento sobre medidas 

ordinarias y específicas  de 

atención educativa a las 

diferencias individuales 

(organizativas, metodológicas, 

ACIs,..) 

 
Dpto. 

Orientación 
 

 
 

Todo el curso 

Se realizan aplican las medidas de 
manera ajustada. 

Adecuación de las medidas acordadas 

Se aporta información al profesorado 

para atender al      alumnado 

Asesoramiento en el proceso 

de evaluación 

Orientación Todo el curso 
Se han priorizado las demandas 

de evaluación. 

 Detección y determinación 

necesidades de atención 

Profesorado 
Dpto. 

Orientación 

 
 

Todo el curso 

Se han realizado las 

evaluaciones psicopedagógicas 
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educativa a las diferencias 

individuales 

pertinentes, en coordinación con el 

equipo docente. 

Colaboración acogida del alumnado. Eq.Docente/ 
tutor/ 

orientador 

 
Todo el curso 

 

Funcionamiento de las actividades y la 
coordinación en la información 

Asesoramiento adaptaciones 

curriculares. 

Profesorado 
Dpto. 

Orientación 

Todo el curso Se ajustan las adaptaciones a las 
necesidades del alumno/a 

Elaboración informes y 

derivación a  FPB, Prog. 

Diversificación y Programas 

Profesionales. 

 
Orientadora 

 
 Tercer Trimestre Se ha proporcionado información 

sobre los diferentes programas. 

Reuniones seguimiento  

alumnado, en especial, los 

que precisan medidas de 

atención a las diferencias 

individuales 

 
Tutor/a 
Dpto. 

Orientación 

 
 

Todo el curso 

Se han realizado reuniones con las 

familias, algunas de ellas 

conjuntamente con los tutores. 

Colaboración familia escuela Jefatura 
Profesorado 
Orientación 

Todo el curso Reuniones 

Coordinación con agentes 
externos: EOEPs específicos... 

 
Orientadora 

 
Todo el curso 

Reuniones con tutores y coordinación 

Actualización de   evaluación   
psicopedagógica: Informe y 

Dictamen prescriptivo.  

 

 

 

Orientadora 
Tutores 

PT 
Familia 

 
 
 

Todo el curso 

Se ha realizado evaluación 

psicopedagógica prescriptiva al 

cambio de curso/etapa. 

Devolución de la información a familia 

y tutores. 

 

MATERIA: ORIENTACIÓN SECUNDARIA 
Ámbito de actuación: Apoyo al Plan de Orientación Académico - Profesional 
EQUIPO QUE ELABORA EL PLAN: Orientadora (Dpto. Orientación) 

Actuaciones Responsabl. Tempor. Indicador de logro 

Colaboración en el 

desarrollo del POAP 

Jefe Estudios 

Tutores 

Orientación 

Segundo y 

tercer trimestre 

Grado de satisfacción de las 

actividades propuestas 
Grado de implicación de los 

diferentes agentes implicados 

Colaborar con los tutores en 

la elaboración del consejo 

orientador, que, sobre su 

futuro académico y 

profesional ha de realizarse 

para los alumnos y alumnas 

en la ESO. 

 

 

Tutores 
Equipo 

Docentes 
Orientación 

 

 

 

Tercer Trimestre 

Se ha colaborado en la elaboración 

del consejo orientador prescriptivo, 

especialmente en el caso acnee. 

Se entrega consejo orientador a 

alumnado y  familias. 
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Información y desarrollo de 

la orientación académica y 

profesional del alumnado del 

centro 

 

 

 

Tutores 
Orientación 

Jefatura 

 

 

 

 

Segundo y 
Tercer Trimestre 

Se realizan charlas informativa 

 Grado de adecuación de la 

información  alumnos y familias 

sobre los posibles itinerarios 

educativos y laborales 

Se ha facilitado información a los 

alumnos de 6º y familias sobre la 

etapa de ESO 

 

Colaboración y coordinación 

de las actuaciones del 

Departamento de Orientación 

con el resto de los recursos de 

centro y zona 

 

Jefe Estudios 

Orientación 

Profesionales 

externos 

 

 

 

Todo el curso 

 

Se  han  realizado reuniones de 

coordinación con distintas 

instituciones. 

Realización de actas de las 

reuniones de coordinación 

Comunicación y coordinación con 

asesores  DAT. 

 

 

8.2.7.3.- Plan de trabajo aulas TEA 

 

Calendario de reuniones del equipo de apoyo aulas TEA 

 Reunión Departamento de Orientación, jueves 12.10- 13.05. A estas reuniones acudirán los 

miembros del departamento, maestra PT apoyo ordinario y maestra PT del aula TEA de 

secundaria ya que corresponde a la etapa de Secundaria. 

 Coordinación de orientadoras, una vez al mes en horario reunión Departamento Orientación. 

 Reunión semanal Jefatura de estudios de Infantil- Primaria, Orientadora EOEP y Equipo de 

apoyo de la etapa para hacer un seguimiento general de diferentes aspectos. Es a través de 

jefatura de esta etapa por donde recogeremos las diversas demandas del profesorado de Infantil 

y Primaria. 

 Reunión mensual orientadora EOEP con el equipo de apoyo ordinario (PT y AL) de las etapas de 

Infantil y Primaria, los viernes en la hora exclusiva. 

 Reunión quincenal Jefa de Estudios de Primaria, Orientadoras y el Equipo de PTs apoyo del 

aula TEA. Lunes de 14.00 a 15:00 h, excepto si hay CCP, en cuyo caso no habría. 

 Reunión semanal de coordinación aulas lunes de 13. Todas las profesionales del equipo de 

apoyo (PTs y Técnicos de las dos aulas). 

REUNIONES equipo TEA: 

 Reunión equipo de apoyo directo de las aulas de apoyo TEA: LUNES  1300-14.00 

 Reunión quincenal, excepto cuando coincida con CCP, de las Pts de las aulas de apoyo a 

alumnado con TEA, junto con las orientadoras del Equipo General y la de Secundaria. 
 Reunión de coordinación interna entre Pt y Técnico de cada aula a convenir dependiendo del 

horario de cada clase.  
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 Reunión con  tutores, profesores especialistas y departamentos, una vez al mes de forma 

programada y cada día en intercambios informativos en cualquier momento que se entienda 

necesario, por ambas partes.  
 

OCTUBRE Lunes 16 

NOVIEMBRE Lunes 20 

DICIEMBRE Según necesidad 

ENERO Lunes 29 

FEBRERO Lunes 5 

MARZO Según necesidad 

ABRIL Lunes 22 

MAYO Según necesidad 

JUNIO Según necesidad 

 

  

 

MATERIA: PAD AULA TEA 
OBJETIVO: - Coordinar la actuación de las aulas de apoyo de Primaria y de Primaria- Secundaria de los 

alumnos con TEA. 

- Coordinar las actuaciones con los alumnos con TEA entre los profesores y equipo de apoyo que atiende a 

este alumnado. Facilitar su plena inclusión. 

- Favorecer el bienestar personal e itinerario formativo de calidad del alumnado con TEA. 

EQUIPO QUE ELABORA EL PLAN: B R y Y H PTs Aula TEA 
Actuaciones Responsable Temporaliz. Recursos Indicador de logro 

Presentación del 

Proyecto de 

Integración 

Preferente de 

alumnos con 

TEA/TGD a los 

profesores del 

centro. 

BR y YH Primer 

Trimestr

e y resto 

del 

curso. 

Presentación 
PowerPoint 

El 80% de los 

profesores han 

seguido los 

procedimientos de 

actuación del 

equipo de apoyo. 

Comprender el TEA 
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Explicación de 

sus necesidades 

de apoyo en lo 

curricular, en lo 

social, en la 

comunicación y 

en la conducta 

adaptada y 

pautas 

metodológicas 

   
Los profesores 

comunican a Pts y 

Técnicos del aula lo 

que acontezca con 

este alumnado ya 

sea curricular, social 

o de conducta. 

Facilitar a los 

tutores los 

documentos para 

realizar las ACIS, 

colaborar en su 

realización. 

Establecer si son 

adaptaciones 

curriculares y/o 

metodológicas. 

Asesoramiento 

sobre los libros y 

material 

educativo al 

equipo de 

profesores. 

BR y YH Todo el curso + 

Documentos 

informatizad

os. 

+ Tiempo de 
realización. 

+ Explicar la necesidad 

de este alumnado de 

las adaptaciones 

mediante 

reuniones e 
información.. 

Se evalúa al final de 

curso si los 

documentos de 

toma de decisiones 

y adaptaciones son 

prácticos y eficaces 

para el profesorado. 

Con cada alumno 

ajustar en cada 

asignatura, el 

modo y situación 

que necesita para 

aprender. Los 

documentos 

serán prácticos. 

  
+ Materiales que 

necesita: libros de 

adaptación curricular, 

libros con temas 

adaptados, carpetas 

de los temas o 

cuadernos de cada 

área. 

Se adoptan las 

medidas de acceso 

necesarias. 
 

 
Se siguen los 

procedimientos que 

necesita este 

alumnado. 
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Realizar los 

Programas y 

actividades con 

Iguales que 

favorezcan la 

Inclusión. Para 

desarrollar la 

comprensión, el 

respeto y el apoyo. 

Desarrollo del 

Programa Todos 

Somos Iguales-

Diferentes, con las 

actividades que lo 

conforman: 

Dar tiempo en las 

tutorías de 

secundaria, 5º y 6º 

de primaria y 

durante el 

comienzo de curso 

a esta sesión 

fundamental como 

medida de 

convivencia: 

+ Talleres de 

Patio en las dos 

Etapas. 

+ Gran Compañero. 

BR y YH Todo 

el 

curso 

+ Preparar a los 

alumnos con Tea a 

entender sus 

características. 

Trabajar la autoestima. 

Con programas 

específicos en el aula 

de apoyo. 

+ Sesiones de Iguales y 
diferentes 

+ Dinámicas en el 

grupo para entender 

el concepto de que 

todos somos Iguales 

y diferentes 

+ Presentación 

power- point. 

Se realizan 

diferentes 

actividades de 

interacción social 

que suponen un 

aumento de los 

momentos de 

relación de los 

alumnos del aula 

con sus iguales. 
 

 
Realizar en las 

tutorías sesiones de 

habilidades sociales 

enfocadas a 

comprender a los 

demás. 

 

Se realiza a nivel de 

Centro en aquellas 

aulas que se 

estableen 

prioritarias como 

cursos del tercer 

ciclo de primaria y 

Secundaria y 

siempre que hasta 

un alumno de 

apoyo del aula 

Favorecer el 

acompañamient

o a este 

alumnado en las 

clases y 

actividades para 

un adaptado 

funcionamiento. 

BR y YH Todo 

el 

curso 

Elaborar un horario 

ajustado a las 

necesidades se apoyo 

de cada alumno, 

individualizado. 

Acompañar en las 

clases que lo 

necesiten, facilitando 

su permanencia y 

trabajo en clase de 

referencia. 

Valoración por parte 

del profesorado 

sobre si los alumnos 

siguen o participan 

mejor en las clases 

con ese apoyo. 
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Conmemoració

n del día 2 de 

Abril. Día 

Mundial de 

Concienciación 

del Autismo. 

BR y YH Segund

o 

Trimest

re 

+ Iluminación del 

centro y Decoración 

del Centro con los 

edificios del mundo 

que se iluminan en 

azul. Día 2 de abril 

+ Información y 

concienciación a 

toda la Comunidad 

educativa. 

Conferencias y 

encuentros entre 

Centros Preferentes 

de Pozuelo. 

+ Concurso de bolsas 

solidarias. 

Se decora la entrada 

del Colegio.  

Se realizan 

actividades de 

concienciación. 

Que el Claustro 

valore la actividad. 

+ Seguimiento del 

funcionamiento de 

los alumnos con 

Tea en 

coordinación con 

sus profesores. 

Valoración de los 

comportamientos 

adecuados 

BR y YH Todo 

el 

curso 

+ Talleres de 

habilidades sociales. 

+ Historias Sociales 

de lo que deben 

aprender. 

+ Cuaderno de 

ayudas para hacerlo 

bien y del buen 

comportamiento. 

Regulación 

conducta 

Que los 

alumnos 

presenten los 

comportamie

ntos 

adaptados. 

Disminuir conductas. 

Mejora de sus 

relaciones 

sociales y 

autoestima. 

* Desarrollo de 

sistemas de 

evaluación, de 

presentación de 

contenidos y 

materiales. 

*Realización de 

AC prácticas. 

*Uso de las 

agendas 

adaptadas 

* Coordinación 

apoyos externos, 

una en el curso 

* Comunicación 

BR y YH Todo 

el 

curso 

*Reuniones 

de 

coordinació

n. 

 

*Selección 

libros 

adaptados 

* Cuaderni

llos 

asignatura

s. 

* Hoja de 

estudio 

*Exámenes de acceso. 

Que el alumnado 

se organice y 

comprenda lo que 

debe hacer. 

Que se realicen las 

medidas 

metodológicas 

Facilitar los apoyos 

profesionales en 

casa y reuniones de 

coordinación para 

seguir los objetivos 

de su ACI. 

* Se utiliza el 

teléfono móvil, el 

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org


             

 
C.E.I.P.S.O. “Príncipes de Asturias” 
  C/ Atlántico s/n C.C. 28064160 

                                                                                                                      Pozuelo de Alarcón 
                                                                                                               Tl.917140919Fax 913515144                     
       
 

 e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org 

               Dirección General de Centros Docentes    CONSEJERIA DE EDUCACION      Comunidad de Madrid 
  

71 

telefónica, escrita 

y en reuniones con 

las familias de los 

alumnos. 

* Seguimiento 

de la Agenda 

adaptada 

correo electrónico 

y las reuniones 

por 

videoconferencia 

Continuar con la 

colaboración con 

la Universidad Fco. 

de Vitoria en la 

formación de los 

alumnos de 

Magisterio de 

Mención PT en la 

asignatura sobre 

TEA. 

BR Segund

o 

trimestr

e. 

Formación en la 

Universidad y 

posteriormente los 

alumnos de la 

Universidad 

realizarán sesiones 

prácticas en el 

Colegio: HHSS, de 

Emociones ,Tª de la 

Mente y 

metodología Teacch 

y curricular. 

Se realizan los 
Talleres. 

Los alumnos del 

aula practican 

sobre los temas 

propuestos. 

Los alumnos de 

la Universidad 

realizan 

formación 

práctica. 

Mantener los 
Encuentros de 
familias 
Jornadas de 
concienciaci 
Autismo 2023 
 

BR 

YH 

AC 

AP 

Todo el 

curso 

Sesión de familias 
en 
coordinación con 
otros 
Centros Preferentes  
Actividades de 

Jornadas 

Se realizan reuniones 
con las familias 
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Favorecer el 
desarrollo 
de la autonomía y 
uso 
de los recursos de 
ocio 
de las zonas 
cercanas a 
centro, mejorando 
relaciones sociales. 
Visitar a otros 
centros 
para ayudar a 
saber 
qué Centro e 
itinerario 
académico pueden 
elegir 

 Todo el 

curso 

Salidas a 
establecimientos, 
parques de ocio y 
zonas 
de restauración 
cercanas, utilizar 
medios de 
transporte. 

 

Visitas a otros centros 

Los alumnos disfrutan 
de la salida y 
desarrollan 
habilidades de 
autonomía y sociales. 

 

Conocer salidas e 

itinerarios educativos 

adecuadas a sus 

necesidades. 

 

Realizar un tríptico 
informativo sobre 
el 
Proyecto de 
escolarización 
preferente de 
personas 
con TEA/TGD. 

BR 

YH 

AC 

AP 

Todo el 

curso 

Triptico Se realiza y entregará 
el 
tríptico para 
informar. 

Organizar 
materiales y 
actividades de 
recreo 

BR 

YH 

AC 

AP 

Todo el 
curso 

Espacio común de 
materiales. 
Organización de los 
Voluntarios de Acción 
Social de la UFco de 
Vitoria 

Se encontrará un 
espacio y se organiza 
el programa de 
Voluntarios 

Mantener 

reuniones con el 

equipo de 

orientación para 

trasladar 

información sobre 

el funcionamiento 

de las aulas y el 

seguimiento de los 

alumnos. 

BR 

YH 

AC 

AP 

Todo 

el 

curso 

Seguimiento de 

alumnos. Reuniones 

periódicas. 

Todo el equipo 

está informado 

sobre el 

funcionamiento 

de las aulas y los 

alumnos. 

Recibir visitas de 

otros Centros 

/Profesores. 

Divulgar buenas 

prácticas en la 

BR 

YH 

AC 

AP  

Todo 

el 

curso 

Presentación del 

funcionamiento del 

proyecto de Centro 

Preferente para 

alumnos con TEA. 

Centros que piden 

visitar nuestro 

Centro, 

Se reciben visitas 
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atención a los 

alumnos con TEA. 

y compartimos 

Buenas Prácticas. 

Presentar el 

programa a 

concursos, cursos y 

Erasmus + 

BR 
 ED 

Todo el 
curso 

Presentar el proyecto 
cómo modelo de 
buenas prácticas 

Se presenta y 
participa en dichas 
actividades. 

Adquisición de 

material adaptado 

para la 

intervención en el 

aula 

 

BR 

YH 

AC 

AP 

Todo 

el 

curso 

Materiales adaptados 

para los distintos 

niveles de necesidad 

de los alumnos de las 

aulas TEA 

Se adquieren libros de 

adaptación curricular 

pictociencia 
 Se adquieren materiales 

para talleres de recreo 

Realizar actividades 

para favorecer el 

bienestar personal 

y emocional del 

alumnado con TEA, 

implementando los 

programas como 

programas de 

CENTRO 

BR 

YH 

AC 

AP  

 

 

 

Todo 

el 

curso 

Actividades para el 

Proyecto de bienestar 

que se establezcan 

para formar parte del 

Centro 

Se realizan las 

actividades programadas 

y se implanta el 

programa con su 

organización para el 

curso que viene 
 

 

Realizar los planos 
de Centro siguiendo 
accesibilidad 
cognitiva, como 
parte del programa 
de Acogida a 
alumnos 

BR 

YH 

AC 

AP 

En el 

curso 

Encargar planos de 

pabellones al centro 

Estudio 3, a los 

alumnos del 

programa 

profesional. 

Se realizan los planos 

de accesibilidad 

cognitiva en este curso 

Poner en escalones 

mensajes 

motivaciones de 

bienestar 

emocional 

BR 

YH 

AC 

AP 

 Encargar y realizar 

pegatinas 

Se han puesto mensajes 

de bienestar. 

Asesorar a 

compañeros con 

alumnos con TEA 

que no tienen 

apoyo de aula o en 

comedor y patios,  

cuál es la 

intervención más 

ajustada  

BR 

YH 

AC 

AP 

En el 

curso 

Coordinaciones para 

este fin 

Se llevan a cabo los 

asesoramientos 
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HORARIO Técnico III AULA TEA Pequeños 

 
 

LUNES       MARTES 

 

MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9:00 a10:00 
 

AULA APOYO 
 
 

ROBÓTICA 
 2ºA 
 
 

AULA REFER 
6ºB 

AULA REFER 
SUP 
6ºB 
MAE : 1ºA 

AULA REFER 
 1ºA 

10.00 
a11:00 

AULA REFER 
6ºB 

 
AULA REFER 
1ºA 

EDUCACION F. 
6ºB 

MÚSICA 
2ºA 
 

EDUCACION F. 
2ºA 
1ºA 

 
11:00 
a11:45                           

ROBÓTICA 
 1ºA 

AULA DE APOYO EDUCACIÓN F. 
2ºA 
 

AULA DE  
APOYO 

AULA REFER 
1ºA 

 RECREO 
APOYO 

RECREO 
APOYO 

RECREO 
APOYO 

RECREO 
APOYO 

RECREO 
APOYO 

12:15 
a13:45 

AULA REFER 
1ºA 
 

AULA REFER 
 2ºA 
1ºA 
 

 
EDUCACIÓN F. 
1ºA 
 

EDUCACION F. 
2ºA 
 

 
AULA REFER 
1ºA 

13:45 
a14:00 

AULA REFER 
 2ºA 

 
AULA DE APOYO 
 

AULA REFER 
2ºA 
 

EDUCACIÓN F. 
6ºB 

AULA REFER 
2ºA 

14:00 a 
16:00 

APOYO 
COMEDORES 

APOYO 
COMEDORES 

APOYO 
COMEDORES 

APOYO 
COMEDORES 

APOYO 
COMEDORES 

 

HORARIO AULA TEA Pequeños 

 

 
 

LUNES       MARTES 

 

MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9:00 a10:00 
 

APOYO 
TODOS 1ºA 2ºA,6ºB 

APOYO  
 6ºB, 1ºA 

              

APOYO  
2ºA,  1ºA 
 

APOYO   2ºA 

               

AULA REFE:           
2ºA 

  

10.00 
a11:00 

APOYO 2ºA 
             1ºA 

APOYO  
          2ºA          

APOYO 2ºA 
              1ºA 

APOYO  6ºB 
               1ºA 

  

ROBÓTICA  
    6ºB 

 
11:00 
a11:45                           

APOYO  
             6ºB,  2ºA 

APOYO  
  6ºB, 2ºA 
      1ºA 

APOYO 
              6ºB 
              1ºA 

 
APOYO  1ºA 
               2ºA 

APOYO   6ºB 
                1ºB 

             

 RECREO 
APOYO 

RECREO 
 

RECREO 
APOYO 

RECREO 
APOYO 

RECREO 
APOYO 

12:15 
a13:45 

AULA REFE. 
2ºA            

MÚSICA 
 6ºB 

APOYO    6ºB 
                 1ºA  

APOYO 6ºB 
              1ºA 

        
       

AULA REFER  
           1ºA 
           2ºA 

13:45 
a14:00 

APOYO   
6ºB 

            

APOYO  
        2ºA 
        1ºA 

A.REFE: 2ºA 
               1ºA 
 

MÚSICA  1ºA 
                  2ºB 
 

APOYO  6ºB 
               1ºA 
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HORARIO PT AULA TEA Mayores 

 

 
HORA 

 
LUNES 

 
MARTES 

 
MIÉRCOLES 

 
JUEVES 

 
VIERNES 

 
9:05 

 
10:00 

1ºESO/4º ESO 6º 
PR  AA 
 

1ºESO/ 6º PR AA 1ºESO/ 6º PR  AA 
1ºESO/4º ESO 6º PR   
AA 

 

 

1ºESO/4º ESO 6º PR   
AA 

 

10:00 
- 

10:55 

1ºESO/4º ESO 6º 
PR  AA 
 

 

1ºESO/4º ESO 6º PR  
AA 
 

 

1ºESO/4º ESO 6º PR AD 
4ºESO AD 

1º ESO AA 

 
10:55 

 11:20 

RECREO 

E.S.O 

GUARDIA 

RECREO 

E.S.O 

GUARDIA 

RECREO 

E.S.O 

GUARDIA 

RECREO 

E.S.O 

GUARDIA 

RECREO 

E.S.O 

GUARDIA 

11:00- 
11:45  6º PR 

 

 6º PR 

 

6ºPR 6º PR 

 

 6º P 

11:20- 
12:10 

1º ESO 4º ESO  1º-2º-4ºESO 1º-2º-4ºESO  4º ESO/2ºESO 

11:45      

- 

12:15 RECREO 
PRIMA TSIS 

RECREO PRIMA 
TSIS 

RECREO PRIMA 
TSIS 

RECREO PRIMA 
TSIS 

RECREO PRIMA 
TSIS 

12:15 
   

 6º PR/ 1º ESO 
 

REUNIÓN 
DEPARTAMENT 

 
MATES 6º PR 

13:10 1ºESO  AA 6º PR 

 

AA  AA 

 
13:10 
14:00 

Coordinación aulas 
de apoyo 
alumnado con TEA 
de primaria y 
secundaria 

GUARDIA 
 6º PR I/ 4ºESO 1º ESO AA   1ºESO AA 

14.00 DESCANSO DESCANSO DESCANSO DESCANSO DESCANSO 

14:10 
     

14.10-  
15.00 

REUNIÓN PTS AULAS CON 
ORIENTADORAS  

4º ESO/1ºESO COORDINACIÓN 
PROFESORADO 
 

ATENCIÓN A 
PADRES 

COORDINACIÓN 
PROFESORADO 
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TIS AULA TEA Mayores 

 
HORA 

 

 
LUNES 

 

 
MARTES 

 

 
MIÉRCOLES 

 

 
JUEVES 

 

 
VIERNES 

 

 
8:15 

9:05 

SUPERVISIÓN 

ESO 

Organización y 
apoyos dentro 

SUPERVISIÓN 

Organización y 

AD 

SUPERVISIÓN 

AA 1ESO 

Organización  

SUPERVISIÓN 

AA 1ESO 

Organización y 
apoyos dentro 

SUPERVISIÓN 
ESO 

Organización 
AD 

 
9:05- 

10:00 

 

1ºESO AA 
 

6ºPRI AD 

 

1º ESO AD 

 

4º ESO AD 

 

2ºESO AD 

 

 
10:00- 
10:55 

SUPERVISIÓN 
ESO 

Apoyo ESO aula de 
apoyo 

4º ESO AD 2ºESO AD 
6º PR  AD 

10:55- 
11:20 

RECREO E.S.O RECREO E.S.O RECREO E.S.O RECREO E.S.O RECREO E.S.O 

 

11:20- 
12:15 

Recreo  

primaria 

 
(11h45- 

12h15) 

recreo primaria 
 

 
(11h45-12h15) 

recreo 

primaria 

 
11h45- 12h15) 

recreo 

primaria 

 
11h45- 12h15) 

recreo 

primaria 

 
11h45- 12h15) 

 
12:15 

-13:10 

 
4ºESO AD 

 
  1ºESO AD 

 
2ºESO AD 

 
 4ºESO AA 

 
4ºESO AD 

13:10- 

14:00 

1º ESO AD  4ºESO AD 4ºESO AA 
2º ESO AD 

4º ESO/1ºESO 

 

14:00
14:10 

DESCANSO DESCANSO DESCANSO DESCANSO DESCANSO 

14.10- 

15:00 

apoyo 

patio/comedor 
apoyo 

patio/comedor 
apoyo 

patio/comedor 
apoyo 

patio/comedor 
apoyo 

patio/comedor 
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8.2.7.4.- Plan de trabajo especialistas PT y AL Primaria y PT Secundaria 

 

  

MATERIA: PT Primaria e Infantil 

OBJETIVO: INTERVENCIÓN CON LOS ALUMNOS CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES. 

EQUIPO QUE ELABORA EL PLAN: MAESTRA ESPECIALISTA DE PT INFANTIL Y PRIMARIA 

Actuaciones Responsable Temporalización Recursos Indicador de logro 

-Atender directamente a los ACNEE 

de Infantil y Primaria realizando el 

apoyo combinado dentro y fuera del 

aula de referencia en la etapa de 

Infantil 

Maestra 

especialista 

PT 

 
de 

A lo largo de todo 

el curso escolar 
Maestra 

especialist 

a de PT 

 

-Atender directamente a dos 
alumnos 

Maestra A lo  largo de todo Maestra  

de compensatoria. especialista de el curso escolar especialist  
 PT  a de PT  
     

     

-Realizar los agrupamientos de Maestras Inicio del curso Maestras  

ACNEE atendiendo a la competencia especialistas de  especialistas  

curricular, edad y coincidencia de las PT- AL  de PT-AL l 
áreas de apoyo en sus respectivos     

horarios del   aula   de   referencia    . 
(principalmente, en lengua y     

matemáticas)     

-Diseñar actividades para el trabajo Maestra A lo  largo de todo Maestra  

de intervención   directa   con   los especialista de el curso escolar especialist  

ACNEE PT  a de PT  
     

-Elaborar material específico para el 

trabajo de intervención directa con 

los ACNEE 

Maestra 

especialista 

PT 

 
de 

A lo largo de todo 

el curso escolar 
Maestra 

especialist 

a de PT 

 

-Elaborar los informes trimestrales Maestras Un informe por Maestras  

cualitativos de   evaluación   de   los especialistas de trimestre para especialist  

ACNEE conjuntamente con la PT y AL adjuntar con el as de PT y  

maestra especialista en AL  boletín de notas AL  

-Mantener reuniones de Equipo de Quincenalmente PT-AL  

coordinación quincenal de los apoyo (PT-AL)    

miembros del equipo de apoyo (PT-     

AL)     
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PLAN DE TRABAJO DE AUDICIÓN Y LENGUAJE 
Titular: AN F 

 

INTRODUCCIÓN 
La escuela inclusiva y la atención a las diferencias individuales de nuestro alumnado requiere de 

un marco normativo que lo sustente y que estructure los recursos personales, materiales y 

organizativos necesarios para alcanzar ese fin.  

Entre los recursos personales necesarios fundamentales que recoge la Ley Orgánica 3/2020, de 29 de 

diciembre, por la que se modifica la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación y que desde 

hace más de 30 años desempeña sus funciones en el entorno educativo en las etapas de Educación 

Infantil, Primaria y Secundaria se encuentra la figura del maestro/a Especialista de Audición y 

Lenguaje. 

Partiendo de la normativa vigente y, teniendo en cuenta el contexto en el que se enmarca nuestro 

centro, se elabora el siguiente Plan de Apoyo de Audición y Lenguaje. 

Este Plan se ajustará a las circunstancias individuales del alumnado incluido y a los acuerdos 

alcanzados entre los distintos sectores del Centro. 

 

FUNCIONES DE LA MAESTRA DE A.L. 
Las funciones de la maestra de Audición y lenguaje se recogen en la Orden de 9 de diciembre de 

1992 y en la Resolución del 30 de abril de 1996, se pueden resumir en las siguientes: 

Participar en la prevención, detección, evaluación y seguimiento de los problemas relacionados con la 

comunicación y el lenguaje oral y escrito. 

Colaborar en la elaboración de adaptaciones curriculares para el alumnado con NEE en el ámbito de 

su competencia. 

Informar y orientar a los padres/tutores legales de los alumnos con los que interviene, a fin de 

conseguir una mayor colaboración e implicación. 

Coordinarse con todos los profesionales que intervienen en la evaluación del alumno. 

Intervenir directamente sobre el alumnado que presente necesidades educativas específicas en el 

ámbito comunicativo- lingüístico. 

Implementar sistema funcional de comunicación si así se considerara necesario: oral, SAC 

 

ÁMBITOS DE INTERVENCIÓN: 

-  Colaborar en la consecución de la plena inclusión de los alumnos/as en el grupo clase y en todos 

los ámbitos del centro. 

- Establecer los cauces necesarios para conseguir la máxima participación de los padres en la 

reeducación y estimulación del lenguaje. 

-  Orientar al tutor/a en relación a las adaptaciones metodológicas que requieren cada uno de los 

alumnos/as con los que se interviene o son susceptibles de intervención, asimismo, colaborar en la 

realización y puesta en práctica de las Adaptaciones Curriculares. 

-  Adaptar materiales curriculares que permitan la adquisición de las competencias clave. 

- Asesorar a tutores y especialistas en cuanto a las estrategias que pueden utilizar para prevenir 

alteraciones, estimular el lenguaje y detectar posibles trastornos en el desarrollo del habla, lenguaje y 

comunicación. 

- Planificación y desarrollo de programas de prevención: estimulación lingüística, habilidades 

metafonológicas, y refuerzo de la comprensión lectora. 

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org


             

 
C.E.I.P.S.O. “Príncipes de Asturias” 
  C/ Atlántico s/n C.C. 28064160 

                                                                                                                      Pozuelo de Alarcón 
                                                                                                               Tl.917140919Fax 913515144                     
       
 

 e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org 

               Dirección General de Centros Docentes    CONSEJERIA DE EDUCACION      Comunidad de Madrid 
  

79 

- Desarrollar las capacidades de representación y simbolización que son básicas para el desarrollo del 

lenguaje y, en el que las situaciones de juego permiten la expresión de tales procesos. 

- Desarrollar la capacidad de utilización del lenguaje verbal de forma adecuada ante las diferentes 

situaciones de comunicación. 

- Desarrollar las capacidades que permiten al alumno/a crear y mantener relaciones sociales con 

sus compañeros, pues permitirá el desarrollo de la pragmática del lenguaje, mediante los diálogos y 

conversaciones entre iguales. 

- Reeducar los distintos trastornos en relación con el habla, lenguaje oral/escrito y comunicación. 

Esto incluye: 

- Desarrollo de habilidades prerrequisitos: atención, imitación, observación y seguimiento de 

instrucciones. 
-  Nivel fonológico: mejorar los aspectos funcionales del aparato fonoarticulador (respiración, soplo, 

praxias, discriminación auditiva y fonética, ritmo…). Conseguir o aproximarse a la correcta 

articulación de los distintos fonemas y su integración en el lenguaje espontáneo (articulación, 

conciencia fonológica…) 
- Nivel semántico: ampliar y reforzar el vocabulario que poseen (preguntas, descripciones, 

denominaciones, comprensión de órdenes, etc.). 
-  Nivel morfosintáctico: favorecer la correcta emisión de frases, concordancia y estructura verbal.) 
-  Nivel Pragmático: potenciar el aspecto funcional del lenguaje en los distintos contextos en que se 

desenvuelven. 
-  Favorecer la adquisición de un sistema de comunicación escrita a partir del trabajo específico de 

los procesos implicados tanto en la lectura como en la escritura (descritos por Cuetos, 1990) 
- Colaborar en la elaboración y Revisión del Plan Incluyo (anteriormente de Atención a la 

Diversidad) del centro y llevar las propuestas al Equipo Directivo y al claustro para su inclusión en 

el  Proyecto Educativo. 

-  Colaborar en la difusión del Plan Incluyo en el centro. 

 

PRINCIPIOS BÁSICOS DEL PLAN DE APOYO 

Igualdad de oportunidades, valoración de las diferencias, individualización de la atención educativa, 

inclusión, globalidad, corresponsabilidad. 

 

HORARIO 

 HORARIO A.L. EI- EP 

2023-24         

 

  

LUNES 

 

MARTES 

 

MIÉRCOLES 

 

JUEVES 

 

VIERNES 

9:00-

10:00 
 

 

 

 

 

6ºP B 

 

 

 

REFUERZO 

LENG 1ºP B 

 

2ºP A 1ºP A 

2ºP A 
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10:00- 

11:00 
 

 

 

 

REFUERZO 

LENG 1ºP A 

 

5ºP B  

11:00- 

11:45 
4ºP B 

 

 

1ºP A 3ºP B 

4ºP B 

 

 

 

RECREO 

12:15- 

13:15 
 EI  

 

 

 

 

TALLER ESTIM 

LENG CADA DOS 

SEMANAS/GUARDI

A 

SECUNDARIA 

13:15- 

14:00 
2ºP A  5ºP B  EI 

14:00-15:00          DEDICACIÓN EXCLUSIVA NO LECTIVA 

 

ORGANIZACIÓN DE APOYOS 

El apoyo se organizará en función de lo establecido en el Informe psicopedagógico y las decisiones 

pertinentes dependiendo de la evolución del    alumnado y de la disponibilidad horaria de la 

especialista. 
Las sesiones serán preferentemente grupales (pequeño grupo en el aula de apoyo o en gran grupo 

junto con el de referencia si así se considerara en función de las características del alumnado) Todas 

serán de 60 o 45 minutos de duración atendiendo a la organización horaria del Centro. 
 

ORGANIZACIÓN DE LA COORDINACIÓN CON EL RESTO DE PROFESIONALES 

· Coordinación con los tutores o tutoras 

· Coordinación con la familia 
· Coordinación con otros especialistas del centro y de otros servicios externos. 

 

OBJETIVOS GENERALES, RELACIÓN CON COMPETENCIAS BÁSICAS Y UNIDADES 

DE PROGRAMACIÓN 
Las funciones de la maestra de Audición y Lenguaje se vinculan de manera concreta con la 

competencia comunicativa especialmente y con resto de competencias en mayor o menor medida: 
- Competencia en comunicación lingüística: base de nuestra intervención. 
- Competencia en el conocimiento y la interacción con el mundo físico: Trabajar 

sobre el aspecto léxico- semántico del lenguaje a partir del   vocabulario trabajado 

en áreas como Ciencias o a partir de las Unidades Didácticas programadas por las 

tutoras de E.I

- Tratamiento de la información y competencia digital: uso de dispositivos 

electrónicos a partir de software          específico. 
- Competencia social y ciudadana: adquisición y puesta en práctica de habilidades 

y destrezas para la mejora de la convivencia, respeto y entendimiento en el 
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entorno educativo. Afianzar valores basados en la participación democrática en 

todos los aspectos del centro. 
- Competencia artística y cultural: Uso de la lengua para desarrollar habilidades 

artísticas basadas en la poesía (recitar), teatro (creación y/o representación), 

expresión escrita (pequeños textos literarios basados en los propios intereses del 

alumnado). 

- Autonomía personal y “aprender a aprender”: construcción de conocimientos a través 

del lenguaje oral y escrito, acceso a nuevos saberes. 
 

METODOLOGÍA 

Siguiendo a los autores J.R. Gallardo Ruiz y J.L. Gallego Ortega, encauzamos nuestra 

actuación hacia tres modelos de intervención: 

- Modelo lingüístico 
- Modelo conductual 
- Modelo cognitivo 

Los principios metodológicos que van caracterizar mi proceso de intervención van a ser: 
- Individualización de la intervención 
- Base lúdica de la intervención 

- Aprendizaje significativo y activo 
- Partir de menor a mayor dificultad 
- Partir de menor a mayor grado de abstracción 
- Colaboración de familias y tutoras 

- Partir del esquema normativo de desarrollo del lenguaje 
- Presentación de información multisensorial y acceso a la misma 
- Flexibilidad del proceso 
- Enfoque comunicativo 

ESTRATEGIAS Y TÉCNICAS DE INTERVENCIÓN 

- Habla paralela

- Autoconversación 
- Feed back correctivo 
- Falsas aserciones 

- Corrección explícita 
- Inducción 
- Enseñanza incidental 
- Modelado 

- Encadenamiento hacia atrás 
- Moldeamiento 
- Role- playing 
- Resolución de problemas 

- Anticipación 
- Refuerzo positivo 
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RECURSOS 

a) Software, recursos digitales e informáticos 
b) Elaboración propia: manipulativos y digitales (Genially, Canva,) 
c) Lotos, recursos impresos comercializados 
d) Juegos y juguetes 

e) SAC 
f) Pruebas estandarizadas específicas del lenguaje y aptas para el uso del perfil de 

maestra de Audición y Lenguaje. 
g) Herramientas de comunicación y de trabajo con alumnado: Phidias y Teams. 

 

EVALUACIÓN 

Evaluación continua y flexible que se adaptará a las distintas capacidades y necesidades del 

alumnado atendido o de las actuaciones llevadas a cabo en la etapa de E.I.  

Se basará el proceso en los distintos aspectos: 
• Evaluación inicial del alumnado: partimos del informe psicopedagógico del alumnado, 

informes del curso pasado y la evaluación de algunos aspectos del ámbito comunicativo- 

lingüístico. 
• Se orientará y adaptará al alumnado gracias al carácter continuo y formativo. 
• Trimestralmente y al final de curso se aplicará el principio sumativo en colaboración de 

todo el profesorado implicado en la misma en el marco de las reuniones de evaluación 

marcadas por Jefatura y en las reuniones de revisión del DIAC del alumnado. 

Los contenidos de la evaluación serán los siguientes: 

A) BASES ANATÓMICAS Y FUNCIONALES 

• Evaluación auditiva: memoria, discriminación y percepción auditiva 
• Ev. aparato fonador 

B) DIMENSIONES DEL LENGUAJE 

• MORFOLOGÍA 
• LÉXICO 

• FNT/FNL 
• SEMÁNTICA 

C) PROCESOS DE COMPRENSIÓN 

• Seguimiento de instrucciones verbales 
• Respuestas a preguntas abiertas y cerradas 

• asociación de frases orales y dibujos 
D) PROCESOS COGNITIVOS BÁSICOS 

• Atención 
• Percepción 
• Imitación 
• Memoria 

DE LA PRÁCTICA DOCENTE 
Como indicadores básicos tendremos en cuenta: 

 Participación y satisfacción de las familias a través de las reuniones prescriptivas. 
 Consecución de los objetivos reflejados en el plan de apoyo

 Valoración de las medidas organizativas y metodológicas para la atención a la 

diversidad y los apoyos dentro del aula de referencia. 
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OBJETIVOS GENERALES 

 

OBJETIVO 1: Colaborar en la detección de Dificultades de aprendizaje del alumnado. 

 

ACTUACIONES 
1. Colaborar en las evaluaciones iniciales para concretar las necesidades 

específicas de cada alumno. 

2. Elaborar materiales individuales en coordinación con las tutoras para trabajar 

los contenidos necesarios. 

3. Reuniones periódicas para realizar el seguimiento del alumnado. 
TAREAS RESPONSABLE TEMPORALIZACIÓN IND. DE  LOGRO GRADO DE 

CONSECUCIÓN  

1.1. Realizar 

pruebas de 

evaluación inicial 

que valoren todos 

los aspectos 

necesarios para 

ajustar el NCC del 

alumnado atendido. 

 

Tutores, A.L. P.T 
 

Inicio de curso. 
 

Realización 

del 

documento. 

 

1.2. Observación 

inicial de aspectos 

básicos de los 

distintos procesos 

implicados en la 

lectura y escritura         

(EP). 

Equipo de 

Apoyo y 

maestros 

implicados 

Todo el curso Extracción de 

conclusiones 

acerca de los 

aspectos 

básicos 

 

1.3. Registro de 

observación de 

posibles 

dificultades en el 

desarrollo del 

alumnado 

especialmente en el 

ámbito 

comunicativo- 

lingüístico previa 

detección de tutoras 

de las aulas o 

especialistas. 

 

A.L. y P.T 

 

Todo el curso 

 

 

Elaboración 

lista alumnado 

susceptible de 

atención 

específica de 

A.L. o P.T. 
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2.1. Creación 

entorno virtual para 

compartir 

materiales, 

acuerdos comunes 

y banco de recursos 

a través de la 

plataforma 

institucional 

 

Equipo de 

Apoyo 

 

Todo el curso 
 

Creación 

de carpeta 

con 

recursos. 

 

RECURSOS EVALUACIÓN 

-Pruebas estandarizadas, registros o 

escalas de lenguaje oral y/o 

lectoescritura. 
-Tablas de objetivos y DIAC en línea 

(Plataforma utilizada en el centro) 

 

- Evaluación inicial y en cada uno de los trimestres. 

- Seguimiento mensual de los aprendizajes obtenidos. 

- Valoración de las tareas realizadas: grado 

de dificultad, tiempo de realización… 

 

 

 

OBJETIVO 2: Introducir en la rutina del aula el tratamiento de las diferentes 

capacidades que encontramos en el alumnado del colegio, tomando en 

especial consideración nuestro carácter de Centro Preferente de alumnado 

con TEA. 

 

ACTUACIONES 
1. Asesorar a las tutoras del centro sobre estrategias y técnicas metodológicas 

utilizadas con los ACNEAES 

2. Colaborar con las tutoras en la creación de materiales para hacer sus aulas 

más inclusivas. 

3. Colaborar con las profesionales de las aulas TEA y el Departamento 

de Orientación del Centro para dar a conocer dicho proyecto al resto del    

alumnado del centro. 
 

TAREA

S 

 

RESPONSABLE 
 

TEMPORALIZACIÓN 
 

INDICADOR 

DE  LOGRO 

GRADO DE 

CONSECUCIÓN  

1.1.Compartir 

estrategias y 

técnicas de 

actuación para 

favorecer la 

inclusión en el 

aula a través de la 

atención 

indirecta. 

CLAUSTRO TODO EL CURSO 
DESARROLLO 

DE  MEDIDAS 
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2.1.Desarrollar 

actividades 

dentro del aula 

de referencia de 

los ACNEAE 

para favorecer su 

inclusión, así 

como Asesorar al 

profesorado 

sobre la creación 

de material 

adaptado. 

 

 

CLAUSTRO 

 

TODO EL CURSO 

 

 

DESARROLLO 

DE MEDIDAS 

 

3.1. Participar en 

las jornadas de 

sensibilización. 

CLAUSTRO TODO EL 

CURSO 

DESARROLLO 

DE MEDIDAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

RECURSOS EVALUACIÓN 

 Materiales que así se requieran 

 Calendario de actuaciones 

 Acceso a medios digitales 

 Memoria final de curso. 

 Claustros y reuniones generales o de 

ciclo. 

 

A. PLAN DE ACCIÓN TUTORIAL: 

 

 ACTUACIONES 1. Con relación a los alumnos/as. 

2. Con relación a los profesores/as. 

3. Con relación a las familias. 

 

TAREAS 

 

RESPONSABLE 

 

TEMPORALIZACIÓN 

 

INDICADOR DE 

LOGRO 

GRADO DE 

CONSECUCCIÓN  
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1.1. Favorecer la 

integración del 

alumnado con 

NEAE en el centro. 

 

Todo el 

Claustro. 

 

Todo el curso. 
Clima 

positivo 

hacia la 

diversidad 

del centro. 

 

1.2. Llevar a cabo 

con los alumnos las 

adaptaciones 

curriculares 

necesarias 

basándonos en su 

N.C.C.. 

 

 

Tutor, P.T y 

A.L. 

 

 

Todo el curso. 

 

 

Realización 

del DIAC. 

 

2.1. Asesorar a los 

profesores sobre 

enfoques inclusivos 

del proceso de 

enseñanza 

aprendizaje. 

 

 

P.T y A.L 

 

 

Todo el curso. 

 

Reuniones 

formales       

programma

tic. 

 

2.2. Realizar de 

forma conjunta las 

adaptaciones del 

currículo que 

requieran los 

ACNEES 

atendiendo al 

Informe de 

evaluación 

Psicopedagógica. 

 

 

Tutor, P.T y 

A.L. 

 

 

Al inicio del curso. 

 

 

Realización 

del DIAC. 

 

3.1. Realizar las 

reuniones con las 

familias de manera 

prescriptiva. 

Profesorado 

implicado A lo largo del 

curso 

Realización de 

las reuniones 

cuando sean 

necesarias. 

 

RECURSO

S 

EVALUACIÓN 

-Calendario de reuniones programadas 

-Modelos de DIAC 

-Programaciones de los distintos 

niveles y etapas 

-Recursos materiales que así se 

consideren 

-Registro de reuniones llevadas a cabo 

-Elaboración de listas, protocolos 
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ACTUACIONES ESPECÍFICAS: 

 

 

ACTUACIONES 

1. Colaborar en la consecución de la plena inclusión de los alumnos/as 

en el grupo clase y en todos los   ámbitos del centro, con especial 

atención a los alumnos que no utilizan el Lenguaje Oral. 
2. Orientar al tutor/a en relación a las adaptaciones metodológicas 

que requieren cada uno de los alumnos/as tratados, asimismo, 

colaborar en la realización y puesta en práctica de las Adaptaciones 

Curriculares. 
3. Detección, prevención e intervención en los aspectos relacionados con el 

ámbito de la Comunicación y el Lenguaje. 

 

 

 

TAREAS 
 

 

RESPONSABLE 
 

 TEMPORALIZACIÓN 
 

INDICADOR DE 

LOGRO 

 

GRADO DE 

CONSECUCIÓN 
 

1.1. Orientar al 

tutor/a en 

relación a las 

adaptaciones 

metodológic

as que 

requieren 

cada uno de 

los 

alumnos/as 

tratados, 

asimismo, 

colaborar en 

la 

realización y 

puesta en 

práctica de 

las ACI´S 

 

A.L. A lo largo del curso 
Aplicación de    

medidas 

 

1.2. Participar 

en tareas de 

sensibilización 

de la diversidad 

funcional junto 

con el resto del 

profesorado y 

personal del 
Centro. 

A.L. A lo largo del curso Realización de 

tareas 
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2.1. Asesorar a 

tutores y 

especialistas en 

cuanto a las 

estrategias que 

pueden utilizar 

para prevenir 

alteraciones, 

estimular el 

lenguaje y 

detectar posibles 

trastornos en el 

desarrollo del 

habla, lenguaje 

y 

comunicación. 

A.L. A lo largo del curso 
Realización de 

asesoramiento     

específico 

 

 

2.2. Adaptación 

de materiales 

curriculares que 

permitan la 

adquisición de 

las 

competencias 

clave. 

A.L. A lo largo del curso 
Elaboración DIAC 

 

 

3.1. 

Planificación y 

desarrollo de 

programas de 

prevención: 

estimulación 

lingüística, 

habilidades 

metafonológicas, 

y 
refuerzo    de    la    

comprensión 

lectora. 

A.L. A lo largo del curso Puesta en práctica 

de talleres o 

actividades 

 

3.2. 

Reeducación de 

los distintos 

trastornos en 

relación con el 

habla, lenguaje y 

comunicación. 

A.L. A lo largo del curso Informes 

trimestrales 

específicos  

 

RECURSOS EVALUACIÓN 
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a) Software, recursos digitales  

b) Elaboración propia: 

manipulativos, digitales. 
c) Lotos, recursos comercializados, etc. 

d) Juegos y juguetes 

e) SCC 

f) Pruebas estandarizadas específicas del lenguaje y aptas 

para el uso del perfil de maestra de Audición y Lenguaje. 
g) Herramientas de comunicación y de trabajo con 

alumnado. 

Evaluación continua y flexible que se 

adaptará a las distintas capacidades y 

necesidades del alumnado atendido o de las 

actuaciones llevadas a cabo en las etapas de 

E.I. y de E.P. Se basará el proceso en los 

distintos aspectos: 
-Evaluación inicial del alumnado: 

partimos del informe psicopedagógico 

del alumnado, informes del curso pasado 

y la evaluación de algunos aspectos del 

ámbito comunicativo- lingüístico. 

-Trimestralmente y al final de curso. 

 

 

 

PLAN DE TRABAJO DE LA PT DE SECUNDARIA 
Titular: ANF 
 

INTRODUCIÓN 
La maestra o el maestro en Pedagogía Terapéutica es el especialista encargado de acompañar y 

ofrecer respuestas educativas inclusivas a todos los alumnos y, en especial, a aquellos con 

necesidades específicas de apoyo educativo (NEAE). 

Nuestras funciones se resumen en: Facilitar estrategias y metodologías para trabajar la atención a la 

diversidad desde un enfoque inclusivo, proporcionar una atención individualizada a los alumnos con 

necesidades educativas especiales, asesorar y brindar apoyo al profesorado del centro, colaborar en la 

elaboración de adaptaciones curriculares y participar en la coordinación de los profesiones que 

intervienen en la educación del alumnado con NEAE.  

 

Durante este curso la especialista en Pedagogía Terapéutica comparte horario docente dentro del 

mismo centro atendiendo a las etapas de Educación Infantil y Primaria permitiendo dar continuidad a 

las actuaciones a nivel general de centro, facilitando las vías de comunicación y cooperación 

interdisciplinar e internivelar, realizando seguimiento diario del alumnado de las tres etapas y 

rentabilizando el recurso para poder atender las necesidades individuales del alumnado.  
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La colaboración y cooperación docente de todos los miembros del Departamento de Orientación es 

un pilar fundamental para sentar las bases de un Plan General de atención a las necesidades de 

nuestros alumnos y alumnas, definiendo las funciones de cada uno de los miembros para conseguir 

los objetivos comunes y rentabilizar las distintas actuaciones para abarcar a dar respuesta a las 

distintas situaciones a lo largo del curso. 

Las profesionales del Aula TEA son un referente dentro del Equipo de atención a las diferencias 

individuales debido a la trayectoria en el centro y a todo lo conseguido a lo largo del tiempo que el 

Proyecto de Centro Preferente está en marcha. 

Todas las actuaciones y decisiones tomadas dentro del departamento se informarán y consensuarán 

bajo la supervisión del Equipo Directivo para poder contextualizarlas a partir de los distintos 

Documentos de organización del centro. 

 

DISTRIBUCIÓN HORARIA 
 

 LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

8:15- 9:05      

9:05-10:00 APOYO PT     

10:00- 10:55 APOYO PT APOYO PT   APOYO PT 

RECREO     AULA APOYO 

RECREO 

11:20- 

12:10 

   APOYO PT GUARDIA/ CADA 15 

DÍAS TALLER 

EDUCACIÓN 

INFANTIL 

12:10- 

13:05 

GUARDIA  APOYO PT DEPARTAMENTO 

ORIENTACIÓN 

 

APOYO PT 

13:05- 

14:00 

 APOYO PT  APOYO PT  

 

OBJETIVO: Colaborar en la coordinación de las actuaciones con los alumnos con NEE y ANEAE entre 

los profesores, trabajadores del    centro dentro del ámbito del Departamento de Orientación. 

EQUIPO QUE ELABORA EL PLAN: Departamento 

Orientación 

     

Actuaciones Responsable Temporal. Recursos Indicador de logro 

Realizar reuniones de 
Coordinación del Departamento de 

Orientación 

Departamento 

de Orientación 
Jueves PT aula 

TEA 
PT general 
Orientadora 

TSIS aula 

TEA 

Realización de reuniones y 

actas de las mismas. 
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Establecimiento de pautas comunes 

de actuación del Departamento 

Departamento 

de Orientación 

A lo largo 

del curso 

PT aula 

TEA 
PT general 

Orientadora 

TSIS aula 

TEA 

Se han elaborado y recogido 

pautas comunes en 

documento de centro. 

Informar a tutores y especialistas 

sobre las necesidades específicas y 

actuaciones con cada alumno del 

programa. 

Departamento 

de Orientación 
A lo largo 

del curso, 

especialm

ente 

durante el 

primer 

trimestre 

Departamen

to de 

Orientación 

Se han llevado a cabo 

reuniones de información y 

coordinación con los 

profesores implicados. 

Informar al claustro de la normativa 

actual entorno a los ACNEES y 

proponer estrategias de evaluación 

aplicables a los ACNEAE. 

Departamento 

de Orientación 

A lo largo 

del curso, 

especialme

nte durante 

el primer 

trimestre 

Departamen

to de 

Orientación 

Se han llevado a cabo 

reuniones de información 

Establecer material complementario y 

apoyar a los profesores y especialistas 

de los ACNEES 

PT Secundaria A lo largo 

del curso, 

especialm

ente 

durante el 

primer 

trimestre 

PT 

Secundaria 

Se han llevado a cabo 

reuniones 

Creación de un banco de recursos 

compartidos a través de las 

plataformas instauradas a disposición 

del profesorado y personal que 

atiende a los alumnos con 

Necesidades educativas 

Departamento 

de Orientación 
A lo largo 

del curso 
Departamen

to de 

Orientación 

Creación de recurso digital 

Establecer tabla seguimiento 

conducta para los ACNEES que lo 

precisen 

PT Secundaria A lo largo 

del curso 
PT 

Secundaria, 

profesores 

y 

especialista

s 

Se ha llevado a cabo el 

registro de conducta 

-Promover la coordinación del equipo 

de atención a la diversidad con 

E.O.E.P. y el equipo directivo. 

Equipo

 d

e atención a la 

diversidad. 

Equipo 

directivo 

Primer 

trimestr

e 

Document

os de 

coordinaci

ón del

 equip

o de 

orientación

. 

-La    coordinación     con 

E.O.E.P. es periódica y está 

estructurada. 

 

-Facilitar que el alumnado con 

Necesidades Educativas 

Especiales (N.E.E.) alcance una 

adecuada inclusión personal, social y 

Equipo

 d

e atención a las 

diferencias 

Todo el  

curso 
Document

os de 

seguimien

to del 

-Se realizan actividades para 

tal fin con participación del 

alumnado. 
-Se participa en la creación 
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escolar, tanto en su grupo-clase, como 

en el resto del contexto educativo y 

social. 

individuales 

Orientadora 

Equipo 

directivo 

alumnado. de espacios comunes de 

convivencia. 

-Atender las necesidades de 

comunicación originadas por factores 

evolutivos, neurológicos y/o 

sensoriales. 

PT aula TEA 

PT general 
TSIS 

A lo 

largo 

de todo 

el curso 

Recursos 

digitales 
 

S.A.C. 
 

Facilitadore

s visuales 

Implementación de 

programas específicos. 

-Facilitar la adquisición de los 

aprendizajes instrumentales básicos. 
Tutores, 

especialistas y 

PT 

A lo largo 

de todo el 

curso 

Document

os 

seguimient

o del 

alumno. 

DIAC 

-La elaboración y revisión de 

las ACIS se lleva a cabo 

junto con los maestros tutores 

y favorecen el logro de 

objetivos individuales 

planteados. 

-Fomentar la autonomía, tanto 

personal como a nivel social. Así 

como al afrontar las tareas escolares. 

PT A lo largo 

de todo el 

curso 

Material

es 

variados 

El desarrollo de la autonomía 

del alumno favorece su 

inclusión en el contexto 

educativo. 

Sensibilizar hacia el respeto a las 

diferencias fomentando un auto- 

concepto positivo. 

PT A lo largo 

de todo el 

curso 

Material 

audiovisu

al 

La sensibilización hacia las 

diferencias favorece su 

desarrollo social y escolar. 

Participación en la implementación de 

actividades de visibilización y 

sensibilización ante las actitudes de 

respeto a las diferencias del alumnado 

siguiendo la iniciativa de cursos 

anteriores desarrollada por las 

responsables del aula TEA. 

Profesionales 

especialistas en 

la atención a las 

diferencias 

inidviduales del 

alumnado 

A lo largo 

de todo el 

curso 

Material 

digital de 

elaboraci

ón por 

parte de 

las 

profesion

ales 
 

Bibliogra

fía 

específic

a 
 

Recursos 

fungibles 

de 

elaboraci

ón propia 

Participación en actividades a 

lo largo del curso 

Participación en la elaboración y 

seguimiento del Plan Incluyo 
Profesionales 

especialistas en 

la atención a las 

diferencias 

inidviduales del 

alumnado 

A lo largo 

de todo el 

curso 

Herramie

ntas 

digitales 
 

Normativ

a vigente 

Revisión y/o Elaboración del 

plan 
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Equipo 

Directivo 

 

  Claustro 

e 

instrucci

ones 

publicad

as 
 

Docume

ntos de 

Organiza

ción del 

centro 

 

 

 

8.2.7.5.- Plan de trabajo para el apoyo ordinario 

 

INFANTIL-PRIMARIA  

 

Las medidas de apoyo ordinario, que tendrán carácter organizativo y metodológico, irán dirigidas a 

los alumnos que presenten dificultades de aprendizaje en los aspectos básicos e instrumentales del 

currículo. Dichas medidas deberán permitir el desarrollo de los hábitos de trabajo y estudio y la 

recuperación de los aprendizajes no adquiridos. Entre estas medidas podrán considerarse el refuerzo 

individual en el grupo ordinario y los agrupamientos flexibles que permitan el refuerzo colectivo a 

un grupo de alumnos.  

Estas medidas irán dirigidas a los alumnos que se hallen en alguna de las siguientes situaciones:  

a) Haber promocionado de curso con evaluación negativa en algunas áreas del curso precedente.  

b) Haberse incorporado tardíamente al sistema educativo español, por proceder de otros sistemas 

educativos o por cualquier otro motivo, con carencias de conocimientos instrumentales.  

c) Tener dificultades de aprendizaje, en particular si presentan trastorno del aprendizaje de la 

lectoescritura (dislexia). 

d) No haber superado las pruebas de evaluación inicial. 

e) No haber superado los objetivos de la 1ª o 2ª evaluación en las áreas instrumentales 

 

HORARIO DE INFANTIL 

 LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9:00-

10:00 

 

   

3 años A,  
apoyo. ACC 
3 años B,  
apoyo. EHS. 

4 años A, apoyo. MGP. 

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org


 

 

C.E.I.P.S.O. “Príncipes de Asturias” 
  C/ Atlántico s/n C.C. 28064160 

                                                                                                                      Pozuelo de Alarcón 
                                                                                                               Tl.917140919Fax 913515144                     
 

                                                               e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org 

               Dirección General de Centros Docentes    CONSEJERIA DE EDUCACION      Comunidad de Madrid 
     
  

94 

10:00-

11:00 

 

3 años A, apoyo. 
EHS. 
3 años B, apoyo. 
MCP. 
4 años A, apoyo. 
RGG 

3 años A,  
apoyo. MGP 
4 años A,  
apoyo. AHR. 
 

5 años A, apoyo 
EHS. 
 

5 años B, apoyo. 
MCP. 

3 años B, apoyo. AAP. 
4 años A, apoyo. MCP. 
4 años B, apoyo. RGG. 
 
 

11:00-

11:45 

 

 

3 años B, apoyo. 
MCP. 
4 años B, apoyo. 
ACC. 
 
 

3 años A y B, 
apoyo. MCP. 
4 años A, apoyo. 
MGP. 
 
 

4 años A, apoyo. 
AAP. 

4 años B, apoyo. ACC. 
5 años A, apoyo. EHS. 

11:45-

12:15 

 
RECREO RECREO RECREO RECREO RECREO 

12:15-

13:15 

 

4 años B, apoyo. 
ACC. 
5 años A, apoyo. 
EHS. 

5 años B, apoyo. 
RGG. 

5 años A, apoyo 
RGG. 
5 años B, apoyo. 
MGP. 

4 años A, apoyo. 
MGP. 
5 años B, apoyo. 
RGG. 

4 años B, apoyo. ACC. 
5 años A, apoyo. RGG. 

13:15-

14:00 

 

3 años A, 
apoyo.MGP. 
5 años A, apoyo. 
EHS. 

3 años B, apoyo. 
AAP. 
5 años B, apoyo. 
MGP. 

5 años B, apoyo. 
ACC. 

4 años B, apoyo. 
MCP. 

 

 

 

HORARIO DE PRIMARIA 

 LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9:00

-

10:0

0 

 

5º A, 
Leng.MRO 
4º B, apy 
inglés. SVA 

1º A, apy 
 inglés. MFG. 
6º B, apy  
lengua. ARF 
2º A, apy TyR. TMV 

1º B, apy  
lengua. ANF 
2º A, apy inglés. PLC 
3º B, apy inglés. SVA 

 
5º B, apy mate. MRO 
5º A, apy inglés. JPG. 
2º B, apy TyR. TMV. 

10:0

0-

11:0

0 

 

3º B, apoyo 
lengua. IDC 

5º B, apy  
inglés. MFG. 
6º B, desdoble 
inglés. MRF 
5º A y B. Taller 
enrique.TMV 

1º A, apy 
lengua. ANF 
1º B, apy 
 inglés. MFG 

 
2º B, apy inglés. PLC 
5º B, apy  
lengua. SSS 

11:0

0-

11:4

5 

 

6º A, apy 
 mate. MFG 

 
1º B, apoyo 
matemáticas. RTD 

2º A, apy  
lengua. ARF 
4º B, apy mate.SSS 

1º A, apy mate.. NTR. 

11:4

5-

12:1

5 

 

RECREO RECREO RECREO RECREO RECREO 
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12:1

5-

13:1

5 

 

5º A, apy 
matem. IDC 
6º A y B. 
Taller 
enriquey. TMV. 

3º A, apoyo  
mate.. JFS 

4º A, apoyo  
inglés. MFG 

2º B, apy 
 mate. MRO 
3º A, apy  
inglés. PLC. 
6º A, apy  
inglés. MRF 
5º A, apy  
TyR. TMV 

2º B, apy  
lengua. PLC. 
 
4º B, apy 
 lengua. SSS. 

13:1

5-

14:0

0 

 

 

2º A, apy 
mate.MGM. 
4º A, apy 
 lengua. JFS 
 

4º A, apy mate. SVA 
 
3º A, apy lengua. 
MRO 

6º A, apy  
lengua. JFS. 
3º B, apy 
 mate. SVA. 

6º B, apy mate.. JFS. 
 
 

 

 

SECUNDARIA 

Las medidas de apoyo ordinario tendrán carácter organizativo y metodológico. 

Están dirigidas, fundamentalmente, a los alumnos de los cursos primero, segundo y tercero que 

presenten dificultades de aprendizaje en los aspectos básicos e instrumentales del currículo o que no 

hayan desarrollado convenientemente los hábitos de trabajo y estudio.  

Dichas medidas deberán permitir la obtención de los hábitos y conocimientos no adquiridos.  

Las medidas de apoyo ordinario serán: 

a) Refuerzo individual en el grupo ordinario a cargo del profesor de la materia 

correspondiente.  

b) Agrupamientos flexibles que permitan el refuerzo colectivo a un grupo de alumnos, lo que 

supondrá la adopción de medidas organizativas por parte de los centros, que dispondrán los 

horarios de las clases de las materias de carácter instrumental, Lengua Castellana y Literatura 

y Matemáticas, de modo que puedan desdoblarse en esas clases, permitiendo una atención 

más individualizada del alumno. De esta manera, los alumnos con mayores dificultades 

podrán recibir una mayor atención por parte del profesor y podrán tener el estímulo positivo 

de sus compañeros, que pueden ayudarles también cuando lo necesiten. Esta medida se ha 

adoptado en los cursos de primero y segundo, y, con carácter excepcional, en tercero.  

c) Estudio dirigido. En el que se incluyen diversas medidas como:  

 Establecer secuencias de contenidos que aseguren aprendizajes básicos para todos, y 

conocimientos de mayor complejidad para algunos.  

 Diseñar actividades de enseñanza-aprendizaje variadas y con diferente nivel de 

dificultad.  

 Considerar diferentes tiempos de realización de las actividades en función de los 

diferentes ritmos de aprendizaje.  

 Utilizar recursos y materiales diferenciados y complementarios (gráficos, 

audiovisuales, manipulables, etc.), para contemplar los distintos estilos de aprendizaje 

de los alumnos y alumnas.  

 Incluir actividades de recuperación, afianzamiento o consolidación para aquellos 

alumnos/as que no siguen un determinado ritmo de aprendizaje. 
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Los alumnos a los que irán dirigidas las medidas anteriores serán aquellos que se encuentren en 

alguna de las siguientes situaciones:  

a) Haber accedido al primer curso de la Educación Secundaria Obligatoria desde la 

Educación Primaria tras haber agotado el año de repetición previsto para dicha etapa 

educativa, y con desfase significativo o con carencias significativas en las materias 

instrumentales.  

b) Haber promocionado, tras repetir el curso precedente, sin reunir los requisitos de 

promoción.  

c) Tener dificultades de aprendizaje, en particular cuando deben permanecer un año más en el 

curso.  

d) Incorporarse tardíamente al sistema educativo español con carencias significativas de 

conocimientos instrumentales. La decisión sobre la aplicación de estas medidas a un alumno 

se tomará por el equipo docente asesorado por el orientador. 

 

8.2.7.6.- Plan de trabajo para alumnos con materias pendientes 

PRIMARIA 

 

A.- Alumnos con asignaturas suspensas durante las evaluaciones 

Después de cada evaluación, para aquellos alumnos que no hayan alcanzado los objetivos de alguna 

o todas las áreas instrumentales (lengua, matemáticas e inglés) en un trimestre el profesor del área 

entregará un Plan de refuerzo trimestral en el que se incluirán: la relación de actividades que debe 

hacer el alumno; el plazo de entrega; y la fecha de evaluación. Una vez haya finalizado el plazo para 

presentar los trabajos correspondientes del Plan se llevará a cabo una evaluación del grado de 

adquisición de los objetivos planteados y los contenidos movilizados. La nota se ponderará de 

acuerdo a los criterios de calificación.   

Los alumnos con evaluación negativa en algún trimestre serán propuestos para incorporarse a los 

apoyos ordinarios. Se entregará a las familias un documento que deberán firmar autorizando la salida 

del alumno al apoyo. 

El apoyo será realizado de la siguiente manera: 

1.- Refuerzo pedagógico del profesor: Es el que realiza el profesor en el aula, ante las 

dificultades que un alumno/a pueda tener para seguir el ritmo normal de la clase. Este 

refuerzo consiste en: 

 Prestar apoyo individualizado en algún momento de la clase. 

 Proporcionar actividades complementarias para casa si fuera necesario o beneficioso. 

2.- Refuerzo pedagógico de otros profesores: Es el que realizan otros profesores dentro de 

su horario de libre disposición. El refuerzo puede ser dentro o fuera del aula de referencia, en 

función de las necesidades del alumno y la organización del centro. Para ello la Jefatura de 

Estudios elaborará un horario de atención. 
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B.- Alumnos con asignaturas pendientes de cursos anteriores 

Los alumnos que tengan asignaturas pendientes de otros años realizarán un plan de refuerzo 

trimestral.  

El profesor del área elaborará el plan en el que constará: una relación de actividades que debe hacer 

el alumno, el plazo para presentarlas, así como la fecha de evaluación. 

Así mismo recibirán apoyos ordinarios, para ello los tutores informarán a las familias y les pedirán 

autorización para recibir el apoyo. Una vez autorizados, los tutores informarán a la Jefatura de 

estudios de los alumnos que recibirán los apoyos. 

En el curso 23/24 la alumna de 4º con áreas suspensas forma parte del programa de compensatoria 

educativa por incorporación tardía al sistema educativo español. Recibe apoyos del profesor de 

compensatoria 

 

ETAPA CURSO ASIGNATURA 

PRIMARIA 4º A Lengua, matemáticas  

PRIMARIA 5 B Matemáticas (3  alumnos), Ciencias naturales (2 alumnos),  Lengua (1), 

Inglés (1), Sociales (1). 

 

 

SECUNDARIA 

Los alumnos con materias pendientes de cursos anteriores seguirán una serie de planes específicos de 

refuerzo para superar dichas materias. Los departamentos de didácticos y el equipo docente se 

encargarán de programar las actividades y, en su caso, las pruebas parciales que preparen a los 

alumnos para lograr una evaluación positiva; de la evaluación será responsable el correspondiente 

departamento. 

Los profesores que desarrollen las actividades de recuperación serán los responsables de realizar el 

seguimiento de esos alumnos. Cuando no exista profesor específico para estas actividades, será el 

profesor de la materia homónima, con la colaboración del Jefe de Departamento, el encargado del 

seguimiento del alumno, y cuando el alumno no curse una materia homónima la responsabilidad 

recaerá sobre el departamento de coordinación didáctica al que esta esté adscrita. 

Los alumnos que en ese proceso de evaluación continua no hubieran recuperado las materias 

pendientes podrán presentarse, además, a efectos de su superación, a las pruebas ordinarias. 

Relación de alumnos con materias pendientes 

 

ETAPA CURSO ASIGNATURA CURSO ASIGNATURA 

SECUNDARIA 2º A GH – LC 2º B BG 

SECUNDARIA 2º A GH 2º B LC - BG 

SECUNDARIA 2º A MAT - LC  2º B EF - MU 

SECUNDARIA 2º A MAT - BG – GH – LC – ING – 

EPVA -RMAT  

2º B MAT - RMAT 

SECUNDARIA 2º A LC- MAT- GH – BG – EPVA – 

MUS – AE - RLC 

2º B LC 
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SECUNDARIA 2º A MAT 2º B LC - EPVA 

   2º B LC - BG 

 

ETAPA CURSO ASIGNATURA CURSO ASIGNATURA 

SECUNDARIA 3º A MAT 2º 3º B LC 2º - CCOM 2º - GH 1º 

SECUNDARIA 3º A MAT 2º - FQ 2º – MAT 1º - GH 

1º 

3º B LC 2º - MAT 2º - FQ 2º - 

GH 2º 

SECUNDARIA 3º A GH 2º 3º B MAT 2º - CCOM 2º 

SECUNDARIA 3º A LC 2º - MAT 2º 3º B  GH 2º 

SECUNDARIA 3º A GH 2º 3º B MAT 2º - FQ 2º - GH 2º 

SECUNDARIA 3º A LC 2º - MAT 2º- FQ 2º - EPVA 

2º - COM 2º 

  

 

ETAPA CURSO ASIGNATURA CURSO ASIGNATURA 

SECUNDARIA 4º A MAT 3º - FQ 3º - TEDI 3º 4º B FQ 3º - TEDI 3º - CCOM 2º 

SECUNDARIA 4º A IN 3º - GH 3º - BG 3º  4º B MAT 3º 

SECUNDARIA 4º A TEDI 3º 4º B MAT 3º 

 

 

8.2.7.7.- Plan de trabajo para alumnos repetidores 

PRIMARIA 

En el curso 23/24 solamente hay un alumno repetidor en el centro 

 

 

SECUNDARIA 

En este curso 2023-24 el número de alumnos repetidores es el siguiente: 

CURSO Nº ALUMNOS REPETIDORES 

1º ESO 4 

2º ESO 3 

3º ESO 4 

4º ESO 1 

 

En la etapa de Secundaria los alumnos repetidores contarán con el asesoramiento personalizado de su 

profesor del curso actual que tendrá al menos una entrevista trimestral con ellos para evaluar si están 

repitiendo los comportamientos que los llevaron a repetir curso o, por el contrario, están asimilando 

mejor los contenidos. Así mismo, tendrán al menos una entrevista trimestral con el tutor y otra con 

Jefatura de Estudios para evaluar su progreso y las dificultades que puedan tener. Si fuera necesario, 

al fin del primer trimestre se llamará a las familias de estos alumnos con carácter prioritario para 

mantener una entrevista con el tutor, la orientadora del Centro y Jefatura de Estudios para solventar 

las posibles dificultades que el alumno pueda tener y que le impidan obtener los resultados acordes a 

sus posibilidades. 
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Los alumnos repetidores contarán con un plan específico diseñado por el equipo docente que se 

basará en la información de la evaluación final del curso anterior para priorizar las asignaturas en las 

que se debe realizar el apoyo más exhaustivo al alumno.  

Este informe se colgará en una carpeta compartida del Cloud de EducaMadrid con el nombre del 

alumno, dentro de los documentos de su curso para consulta de todo el profesorado. En todo caso el 

plan contemplará una entrevista trimestral con el tutor para analizar la marcha global del alumno y su 

adaptación al nuevo curso y una entrevista individual con cada uno de los profesores que le den clase 

al final de cada evaluación, para detectar los posibles problemas en la marcha académica. Del 

resultado de estas entrevistas el tutor dará cuenta por escrito al Jefe de Estudios.  

8.2.7.8.- Plan de trabajo para alumnos con incorporación tardía. Aula de enlace 

 

El centro atiende a los siguientes alumnos en el aula de enlace: 

PAIS Nº ALUMNOS 

UCRANIANOS 8 en Secundaria 

 

HORARIO  

Aula de enlace – DISTRIBUCIÓN DE ALUMNOS 

 LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

8:15-

9:05 

SEC 

SECUNDARIA SECUNDARIA SECUNDARIA SECUNDARIA SECUNDARIA 

9:05- 

10:00 

SEC 

 

 

9:00-

10:00 

PRI 

PRIMARIA 

 

PRIMARIA PRIMARIA PRIMARIA SECUNDARIA 

10:00-

10:55 

SEC 

 

 

SECUNDARIA SECUNDARIA SECUNDARIA SECUNDARIA SECUNDARIA 

10:55-

11:20 
RECREO ESO PREPARACIÓN 

PROGRAMACIÓN 

AULA  

RECREO ESO 

 

PREPARACIÓN  

PROGRAMACIÓN  

AULA  

RECREO ESO 

 

11:20 

– 

12:10 

PREPARACIÓN 

PROGRAMACIÓN 

AULA  

RECREO 

PRIMARIA  

 

PREPARACIÓN 

PROGRAMACIÓN 

AULA  

RECREO 

PRIMARIA  

PREPARACIÓN 

PROGRAMACIÓN 

AULA  
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12:10-

13:05 

SEC 

 

12:15-

13.15 

PRI 

SECUNDARIA PRIMARIA PRIMARIA SECUNDARIA PRIMARIA 

13.05-

14.00 

SEC 

13.15-

14.00 

PRI 

SECUNDARIA PRIMARIA 

 

SECUNDARIA PRIMARIA 

 

PRIMARIA 

 

La escolarización de los alumnos que se incorporan tardíamente al sistema educativo se realizará 

atendiendo a la fecha de incorporación, a sus conocimientos y a su edad e historial académico.  

Quienes presenten un desfase en su nivel de conocimientos de más de dos cursos, podrán ser 

escolarizados en el curso inferior al que les correspondería por edad. Para estos alumnos se adoptarán 

las medidas de refuerzo necesarias que faciliten su integración escolar y la recuperación de su 

desfase y les permitan continuar con aprovechamiento sus estudios. En el caso de superar dicho 

desfase, se incorporarán al grupo correspondiente a su edad. Esta incorporación quedará recogida en 

los correspondientes documentos de evaluación. 

En el caso de los alumnos ucranianos, como alumnos extranjeros incorporados a nuestro sistema 

educativo, contarán con la ayuda de un aula de enlace, cuyos objetivos son: 

 Posibilitar atención específica al alumnado extranjero mediante el apoyo de competencias 

lingüísticas y comunicativas, y el desarrollo del proceso de enseñanza y aprendizaje mediante 

las oportunas adaptaciones curriculares. 

 Facilitar la incorporación y acortar el periodo de integración de este alumnado al sistema 

educativo español. 

 Favorecer el desarrollo de la identidad personal y cultural del alumno. 

 Lograr que el alumnado se incorpore al entorno escolar y social en el menor tiempo y en las 

mejores condiciones posibles. 

 

8.2.7.9.- Plan de trabajo para alumnos con compensación educativa 

Con fecha 13 de noviembre nos han comunicado que se ha dotado al centro con medio cupo de 

compensación educativa, los alumnos que van a ser atendidos son los siguientes: 

PRIMARIA 

En la etapa de Educación Primaria hay cuatro alumnos de compensación educativa. Uno de los 

alumnos de compensatoria forma parte del programa por situación social desfavorecida y desfase 

curricular. Los otros tres alumnos son de compensatoria por incorporación tardía al sistema 

educativo español. 
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Los alumnos recibirán atención del profesor de compensación educativa cuando sea nombrada y se 

elaborará el horario de atención para ambas etapas. 

 

SECUNDARIA 

Se trata de una medida organizativa extraordinaria de promoción educativa para garantizar la 

atención educativa y favorecer la integración escolar del alumnado, propiciando el desarrollo de las 

capacidades incluidas en los objetivos generales de etapa y hacer posible, en su caso, su 

incorporación a un programa de Garantía Social o de Cualificación Profesional Inicial o a un 

programa de Diversificación Curricular. 

Los destinatarios de esta media son alumnos que se encuentre en situación de desventaja 

socioeducativa por su pertenencia a minorías étnicas y/o culturales, por factores sociales, económicos 

o geográficos, y presente desfase escolar significativo, con dos o más cursos de diferencia entre su 

nivel de competencia curricular y el curso en el que está escolarizado, así como dificultades de 

inserción educativa y necesidades de apoyo específico derivadas de la incorporación tardía al sistema 

educativo o por una escolarización irregular. 

Las actuaciones de compensación educativa se dirigirán a la consecución de los siguientes objetivos: 

a) Garantizar la igualdad de oportunidades de acceso, permanencia y promoción de todos los 

alumnos en la educación, independientemente de sus condiciones personales, sociales, económicas, 

de procedencia y de cultura.  

b) Facilitar la integración social y educativa del alumnado potenciando actitudes de aceptación y 

respeto mutuo. 

c) Proporcionar una respuesta educativa adecuada y de calidad al alumnado que se encuentra en 

situaciones personales, sociales, económicas y culturales desfavorecidas mediante el establecimiento 

de acciones de compensación educativa con la finalidad de facilitar la consecución de los objetivos 

de la enseñanza básica. 

d) Favorecer estrategias organizativas y curriculares que, promoviendo el desarrollo de aptitudes y 

actitudes positivas, potencie la educación intercultural respetando las diferencias existentes entre las 

diversas culturas y compartiendo todos aquellos valores que las pueden enriquecer mutuamente. 

e) Posibilitar la atención específica del alumnado extranjero con desconocimiento del idioma español 

o con grave desfase curricular apoyando la adquisición de las competencias curriculares y 

lingüísticas necesarias para su plena incorporación al sistema educativo. 

f) Impulsar la coordinación y colaboración de la Consejería de Educación de la Comunidad de 

Madrid con otras administraciones, instituciones y asociaciones sin fines de lucro para la 

convergencia y desarrollo de acciones de compensación social y educativa dirigidas al alumnado en 

situación de desventaja. 

Una vez se haya incorporado el profesor responsable del aula de compensatoria se elaborará el 

horario para atender a estos alumnos. 

 

8.2.7.10.- Plan de trabajo para alumnos con altas capacidades y/o alto rendimiento 

PRIMARIA 

ETAPA CURSO Nº ALUMNOS 

PRIMARIA 3º 3 

PRIMARIA 4º 1 

PRIMARIA 6º 1 

 

Introducción  
En el CEIPSO Príncipes de Asturias siempre hemos estados muy interesados por la adecuada 

atención a la diversidad de nuestros alumnos, tanto por conseguir los mayores avances posibles con 

los niños con alguna dificultad, como por impulsar los mejores logros de los “buenos estudiantes”. 
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Durante los cursos 2012-2013 y 2013-2014 participamos en el proyecto de la Comunidad de Madrid 

“Altas capacidades y diferenciación curricular”. En año sucesivos hemos organizado distintos 

talleres -  robótica, periódico, teatro, presentaciones - con buen resultado.  

En el curso 2021/22 aprovechamos que el ayuntamiento de Pozuelo de Alarcón aporta una profesora 

de Apoyo, especialista en Tecnología y que, además de docente, es periodista, para retomar estos 

talleres en los que participaron dos grupos realizando 2 talleres: 1. Somos ciberexpertos; y 2. 

Ponemos en marcha nuestro Club TED Education “Clubes TED” . 

Por útlimo, en el curso pasado, 2022/23, nos centramos en la Oratoria, continuando con el proyecto 

“Clubes TED” para dos grupos, con alumnos seleccionados por el profesorado y autorizado por las 

familias, de 5º y 6º de Educación Primaria. Además aprovechamos la convocatoria del Taller de 

Oratoria que nos ofertó el Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcón  

 

Talleres de enriquecimiento- Curso 2023/24 
 

En este curso, mantenemos el objetivo es dar respuesta a los alumnos de altas capacidades así como 

de aquellos que, sin serlo, tienes buenos resultados académicos y se sienten motivados para hacer y 

aprender "más cosas" de forma diferente. 

 

 Se organizarán 2 grupos: uno de 5º de Primaria y otro de 6º de Primaria centrados en la 

Oratoria. Los beneficios de la oratoria o el “arte de hablar en público” son muchos. El 

propósito es poder transmitir un mensaje de manera clara y precisa con el objetivo de 

informar, persuadir, entretener o conmover a una audiencia.  

 Actividades: 

◦ Desarrollo del programa Club Ted Educación  

◦ Solicitud del Taller de Oratoria que nos ha ofrecido el Ayuntamiento de Pozuelo de 

Alarcón (8 sesiones) que se realizarán en el horario asignado a la actividad.  

◦ Participación en eventos (en el colegio o bien organizados conjuntamente con otros 

centros) para impartir charlas. 

 

Para participar en los Talleres de Enriquecimiento se tendrá en cuenta que: 

- Los alumnos y sus familias acepten la participación y las normas de participación en el 

mismo (por ello es preciso traer firmada por ambas partes la autorización que les 

entregaremos) 

- El rendimiento académico de los participantes, en general, y en las asignaturas que les 

coinciden con el horario 

Hay que tener en cuenta: 

- Se hará un seguimiento del aprovechamiento del alumnado participante en los talleres. 

- Es posible que los alumnos que no cumplan los objetivos iniciales “salgan” del taller  

- El equipo de profesores valorará al finalizar el resultado del primer proyecto  

 

Los talleres de Enriquecimiento se impartirán: Teresa de Matías así como Milagros Barrio 

Martín, Profesora de Apoyo (especialista en Comunicación y Tecnología) que trabaja a 

tiempo completo en nuestro centro.  

 

SECUNDARIA 

 

ETAPA CURSO Nº ALUMNOS 

SECUNDARIA 2º ESO 1 
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Concretamente, las medidas adoptadas con este alumno se corresponden con medidas ordinarias, 

como son: 

 Los ajustes metodológicos y organizativos en las diferentes materias. Se puede modificar la 

metodología con el objetivo de  potenciar la autonomía del alumno. Se podría valorar la 

posibilidad de aplicar técnicas de evaluación diferentes a las que se utilizan con sus 

compañeros. 

 

 El ajuste de los contenidos y actividades a desarrollar según la  demanda del alumno. Esta 

respuesta podría hacerse con una ampliación vertical, añadiendo contenidos de cursos 

superiores, u horizontal, profundizando más en los contenidos del curso. 

 

Con estas medidas se persigue que el alumno se mantenga motivado, no se aburra en las clases y 

aprenda al ritmo de sus capacidades. 

Por otro lado, este alumno participa en el Proyecto de Enriquecimiento Educativo para Alumnos con 

Altas Capacidades de la Comunidad de Madrid. 

 

8.2.8.- Concreción del PAT 

8.2.8.1.- Plan de Acción Tutorial Etapa Infantil-Primaria 

Dado que este curso se plantea los Objetivos de Desarrollo sostenible y el bienestar emocional como 

Proyecto Anual de centro, nos parece muy importante trabajar las emociones y la convivencia desde 

el Plan de acción tutorial, como un eje transversal que dé coherencia a las diferentes actuaciones 

educativas que se desarrollan en los distintos espacios del centro escolar, favoreciendo la 

convivencia, las habilidades sociales y el buen trato entre compañeros. 

Desde esa perspectiva, planteamos una sugerencia de trabajo que pueda desarrollarse desde las 

tutorías, recogiendo enlaces y sugerencias de actividades para las diferentes etapas, siguiendo el 

siguiente planteamiento: 

 

1.- EL AUTOCONOCIMIENTO 
Conocer nuestros puntos fuertes y nuestras posibilidades de mejora, nos ayuda a comprendernos 

mejor y poder actuar de manera más ajustada. 

 
- El collage de mi clase: Cada niño elabora un collage personal sobre sí mismo, poniendo el nombre 

por detrás para que sea anónimo, pueden usar imágenes, palabras, recortes de revistas, etc, para 
que representen las cosas que les gusta hacer, lugares a los que han ido, personas a las que admiran, 
cosas que les gustaría hacer… Decorar la clase con los collage y generar un juego para descubrir de 
quién es cada collage. 

 

2.- EMPATÍA 
Conocer a los demás, buscando puntos en común que aporten y que nos permita enterder las 

reacciones o acciones de los otros. 

 

Enlace con actividades interesantes para trabajar en el aula 

 

https://cuentosparacrecer.org/blog/4-juegos-para-fomentar-el-autoconocimiento-de-los-ninos/ 
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3.- ASERTIVIDAD 
Ser capaz de expresar nuestra opinión, no desde el enfado o el enfrentamiento, sino de una manera 

ajustada y positiva. 

 
- Trabajar las normas de la clase y reflejarlas en un cartel, para recordarlas. 
- Tarjetas con situaciones del aula y debatir entre todos las diferentes formas de resolverlo de manera 

adecuada. 
- Juegos de rol: dividir la clase en grupos y cada uno asume un rol de comunicación (asertiva, agresiva 

o pasiva)  
- Juegos de mesa: permiten desarrollar las normas y generan situaciones de comunicación 

 

4.- RESILIENCIA 
Proceso por el cual puedo adaptarme bien a la adversidad, tensiones de la vida cotidiana, etc. Implica 

también definir el problema de forma adecuada, responsabilidad de mis acciones y toma de 

decisiones. 

 
- Video sobre cómo explicar la resilencia: 

 

https://www.youtube.com/watch?v=jRE_dU135jU 

 

 

5.- COOPERACION 
Ser capaz de aportar, escuchar, opinar y realizar una tarea en equipo con un fin común. 

- Buscar un tema de interés general decidido por todos. Repartirse en grupos para trabajar distintos 
aspectos del mismo tema.  

- Juegos cooperativos al aire libre. 
- Ginkana matemática por equipos. 

 

 

ENLACES INTERESANTES PARA TRABAJAR TODOS ESTOS TEMAS: 

 

Las emociones para Educación Infantil y primero de Primaria: 

 

http://www.clubpequeslectores.com/2015/06/trabajando-las-emociones-recursos-educativos.html    

 

Actividades y juegos para identificar las emociones y trabajar la inteligencia emocional en los 

alumnos de la etapa de Primaria: 

 

https://www.vocaeditorial.com/blog/actividades-de-educacion-emocional-en-primaria/ 

 

Canción sobre las emociones: 

 

https://www.youtube.com/watch?v=ssg1AULIWjs 

 

Canción sobre el buen trato: 

 

https://www.youtube.com/watch?v=IkiA1n2aqUY 

 

 

https://educayaprende.com/fichas-inteligencia-emocional-para-la-etapa-de-secundaria/ 
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Otras actividades interesantes para la acción tutorial, que incluyen las anteriormente citadas serían: 
- Talleres en el aula para favorecer la colaboración de las familias en la educación de sus hijos. 
- Talleres específicos de habilidades sociales. (Talleres ofrecidos por Cruz Roja) 
- (5º y 6º) Taller sobre la pubertad, como cambia mi cuerpo. 

 

 8.2.8.2.- Plan de Acción Tutorial Etapa de Secundaria 

La acción tutorial se concreta en  cuatro bloques: 

1) Actuaciones con el Profesorado 

2) Actuaciones con las familias 
3) Actuaciones con los alumnos y el grupo 

4) Actuaciones con el Departamento de Orientación 

Los contenidos de cada bloque serán trabajados por todas las etapas educativas, con distintos grados 

de profundidad, teniendo en cuenta las características psicoevolutivas de los alumnos en cada una de 

ellas. 

1. ACTUACIONES CON EL PROFESORADO 

La figura del tutor, como órgano de coordinación docente del profesorado del grupo, contemplado en 

el Reglamento Orgánico, tiene como misión principal en este ámbito de competencia las siguientes 

actuaciones: 

1.- Coordinación con el equipo docente respecto a la organización de la clase, 

responsabilidades, materiales, espacios y tiempos del grupo/clase. 

2.- Reuniones con el grupo de profesores que imparten clase a su grupo, al comienzo de 

curso para comentar las características generales del grupo y dar información sobre casos 

particulares de especial interés. 

3.- Reuniones periódicas, para dar pautas de actuaciones comunes, intercambio de 

información sobre los alumnos y el grupo. 

4.- Adopción de acuerdos sobre la evaluación de los alumnos del grupo, y sobre las medidas, 

que a partir de las mismas, deben ponerse en marcha para dar respuesta a las necesidades 

detectadas. 

5.- Coordinación el calendario de exámenes entre los profesores de Primaria 

6.- Asegurar que todo el profesorado tenga en cuenta las necesidades específicas del 

alumnado que compone el grupo. 

7.- Proponer al profesorado del grupo la adopción coordinada de medidas educativas, de 

manera que los alumnos perciban coherencia en la actuación del profesorado y en la práctica 

docente del mismo. 

8.- Coordina los deberes entre los Profesores de primaria que imparte clase al grupo. 

9.- Favorecer la comunicación entre el equipo educativo. 
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10.- Unificar criterios metodológicos y técnicas de trabajo. 

11.- Coordinación y elaboración de actividades de recuperación, ampliación, extraescolares, 

fiestas… teniendo en cuenta los criterios generales del centro para el desarrollo de estas 

actividades. 

12.- Coordinación de la planificación conjunta de las actividades del grupo. 

13.- Facilitar las soluciones de los problemas que surjan entre los alumnos y el profesorado. 

14.- Prevención, a través de la acción conjunta entre la Jefatura de Estudios, 

el Departamento de Orientación y tutores, del absentismo escolar.  

15.- Elaboración de los informes individuales de evaluación (Infantil y Primaria) 

16.- Liderar las sesiones de evaluación, mínimo tres, para analizar resultados, tomar 

decisiones y conclusiones. 

17.- Información y evaluación del proceso de aprendizaje del alumnado de atención educativa 

a las diferencias individuales: ACNEEs, dificultades de aprendizaje, etc. 

18.- Contribuir al acuerdo sobre los criterios de promoción o decisiones académicas. 

19.- Elaboración del Consejo Orientador, en colaboración con el Departamento de 

Orientación, y la asistencia del equipo docente en secundaria. 

20.- Trabajar la responsabilidad por cuidar nuestro entorno (clase, baño. espacios comunes) y 

el medio ambiente relacionándolo con el proyecto de centro. 

21.- Mejora del orden, limpieza de todo tipo de material didáctico, personal y mobiliario y 

respetar el volumen de ruido de las clases. 

 

2. ACTUACIONES CON LAS FAMILIAS 

El tutor es el vehículo de comunicación entre la familia y los distintos órganos del centro, facilita 

su fluidez y procura que ese contacto sea continuo. El tutor realizará las siguientes actividades: 

1.- En junio se realizará una reunión con los padres de los niños de 3 años que van a entrar al 

colegio en el curso siguiente, a esta reunión se convocará a las familias mediante un escrito 

en el sobre de matrícula (ya que las tutoras oficialmente aún siguen en 5 años cerrando el 

curso en junio), otra en septiembre y dos más en el segundo y tercer trimestre. Estas últimas 

reuniones serán convocadas a las familias mediante correo electrónico, el profesor registrará 

los temas tratados en documento al efecto 
2.- En 4 y 5 años y en toda la etapa de Primaria se realizará una reunión general en cada 

trimestre, el profesor registrará los temas tratados en documento al efecto. 
3.- En la primera reunión se les informará, entre otros temas, de la organización del curso, 

criterios de calificación y normas de convivencia. La convocatoria a estas reuniones se 

realizará mediante correo electrónico, el profesor registrará los temas tratados en documento 

al efecto. 

4.- En la etapa de Secundaria y en el mes de octubre, cada tutor mantendrá una reunión 

informativa con los padres de los alumnos de su grupo. La convocatoria estas reuniones se 
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realizará mediante correo electrónico, el profesor registrará los temas tratados en documento 

al efecto. 
5.- Los tutores dispondrán de una hora semanal para atender individualmente a las familias 

con el fin de escuchar sus demandas, intercambiar información sobre aspectos que resulten 

relevantes para mejorar el proceso de aprendizaje y promover la cooperación de los padres en 

la tarea educativa. el profesor registrará los temas tratados en documento al efecto. 
6.- El tutor facilitará, en su caso, las entrevistas que los padres deseen mantener con los 

profesores del grupo. 
7.- Orientaciones a los padres sobre el momento evolutivo que vive el alumno y forma de 

abordar los posibles problemas en colaboración con el Departamento de Orientación. 

8.- Pedir  información sobre el/la alumno/a con el fin de conocer mejor sus circunstancias y 

poder orientarle. 
9.- Proponer a las familias el consejo orientador a los alumnos del paso de Primaria a 

Secundaria en relación a la mejor modalidad educativa a cursar, así como las optativas 

recomendadas, según los criterios establecidos en el centro. 
10.- Emitir el Consejo Orientador, con carácter facultativo, al finalizar primer curso de la 

ESO.  Y siempre al termino de los cursos siguientes, en su caso, a los padres o tutores legales 

del alumno/a, así como al propio alumno/a. 
11.- Informar a la familia sobre la situación académica del alumno y orientarles sobre posibles 

opciones cara al futuro, en colaboración, con el Departamento de Orientación. 
12.- Los tutores mantendrán informados a los padres sobre las situaciones de inasistencia y 

abandono que puedan darse a lo largo del curso y buscarán su cooperación en la adopción de 

medidas correctoras. 

13.- También mantendrán una comunicación fluida con los padres de aquellos alumnos con 

pocas posibilidades de superar el curso e informarles, en su caso, sobre las opciones 

académicas de que disponen. 

14.- Entregar un informe de evaluación a los padres cada trimestre. 

15.- Informar y hablar con las familias sobre la impuntualidad, para conocer las causas y 

proponer soluciones. 
16.- Iniciar e informar, en su caso, el protocolo de absentismo. 

17.- Promover la cooperación de los padres con el centro, a través del intercambio de 

información y de la búsqueda de compromisos mutuos. 
18.- Potenciar y favorecer una actitud positiva de los padres hacia el centro educativo, 

fomentando su participación y colaboración con los diversos órganos del centro de la AMPA. 
19.- Contribuir al establecimiento de relaciones fluidas que faciliten la cooperación centro-

familia 
20.- Informar a los padres sobre organización, normativa, decisiones del claustro o de la junta 

de evaluación etc. 

21.- Informar sobre las faltas de disciplina, apercibimientos o sanciones. 

 

3. ACTUACIONES CON LOS ALUMNOS Y EL GRUPO 

Las actuaciones con los alumnos las organizaremos en torno a seis bloques de contenidos: 

7.1.1.1 Acogida e integración de los alumnos en el centro y en el grupo 

El primer día de clase del nuevo curso y en función de la edad del grupo, los tutores realizarán una 

sesión de acogida con su grupo en la que proporcionará a los alumnos información sobre: 

 Normas de convivencia 

 Estructura organizativa del centro 

 Calendario escolar 
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 Horario 

 Profesores del grupo 

 Calendario de evaluaciones 

 Aulas 
Todo el profesor del grupo contribuirá realizando actividades específicas de acogida en las 

respectivas áreas como: 

 Presentación de la asignatura 
 Información sobre los objetivos y contenidos del área 
 Metodología 
 Sistema de evaluación: criterios de calificación. 
 Mínimos exigibles 
 Otros temas de interés para el alumno a considerar por el profesor 

Los tutores de 3 años realizarán un período de adaptación cuyo contenido está 

recogido en el Anexo 42. Para ello realizarán las siguientes actividades: 

 Revisión y actualización del contenido del folleto del período de adaptación 
 Participación en la agrupación de los alumnos de nueva incorporación 
 Ambientación del aula 
 Contactos con las familias 
 Planificación de actividades específicas para facilitar la adaptación del alumno. 

Los alumnos de primero de la ESO recibirán información específica sobre: 
 Las características de esta etapa educativa 
 Finalidades 
 Organización de las aulas 
 Sistema de evaluación 
 Cuántas novedades considere el tutor 

Los profesores tutores llevarán a cabo el protocolo de bienvenida para los alumnos nuevos, según lo 

regulado en RRI, que entrarán 30 minutos más tarde. Durante este tiempo el profesor informará al 

grupo de la incorporación del alumno nuevo. 

En el caso de los alumnos con NEE de apoyo del aula TEA, se podrá establecer un calendario de 

adaptación individual para que se adapte a sus necesidades. 

Durante el mes de septiembre se realizarán actividades específicas dirigidas a facilitar el 

conocimiento mutuo entre los alumnos y éstos con el tutor así como la creación de un grupo unido y 

cohesionado a través de diferentes técnicas grupales. 

Los tutores de alumnos de 5 años y 6º de Primaria, realizarán una sesión conjunta en el mes de 

octubre, entre estos alumnos, para realizar el apadrinamiento e iniciar el programa de graduación 

según el Proyecto de Aprendizaje y Servicio. 

Durante el primer trimestre se llevará a cabo el Programa Todos somos Iguales. Todos somos 

diferentes. Conociendo a mis amigos, con el fin de favorecer la comprensión de los alumnos TEA y 

el desarrollo de diferentes actividades que promuevan la inclusión a lo largo del curso (Talleres de 

Patio, Gran Compañero, dinámicas de habilidades sociales en el grupo, la conmemoración del Día del 

Autismo.) 

Los tutores realizarán entrevistas individuales con los alumnos nuevos durante el mes de 

septiembre. 
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7.1.1.2 Organización del grupo clase 

En el mes de octubre se organizará la elección de delegados. El proceso electoral será convocado con 

carácter oficial por el Jefe de Estudio siguiendo el protocolo establecido: 

PROTOCOLO DE ELECCIÓN DE DELEGADOS 

 

1.- FECHAS DE ELECCIONES: En la segunda sesión de tutoría anual, se elegirán a los delegados 

de curso. Es decir, el primer día lectivo del mes de octubre y en la primera sesión de clase del tutor 

con su grupo. 

2.- Nº DE DELEGADOS A ELEGIR: Se elegirá 1 delegado y 1 subdelegado por grupo. 

3.- CURSOS: La elección de delegados se realizará a partir de 2º de Primaria y en Secundaria en 

cada uno de ellos. 

4.- PROCEDIMIENTO: Los delegados serán elegidos por votación. Ostentará el cargo de delegado 

el alumno con más votos y como subdelegado el segundo más votado. En caso de empate para 

ambos puestos, se hará una votación de desempate entre ambos alumnos. 

5.- FUNCIONES: Los delegados elegidos tendrán como funciones: 

 Representar a su grupo en las reuniones de delegados del centro que se celebren. 

 Ser portavoz del grupo para comunicar problemas, sugerencias u otras cuestiones a la Jefatura 

de Estudios. 

 Trasladar al grupo la información que sea requerida por Jefatura de Estudios 

 

6.- CALENDARIO DE REUNIONES 

Se celebrarán 4 reuniones con todos los delegados: 

 La primera semana de noviembre 

 La primera semana lectiva de enero 

 La primera semana lectiva del segundo trimestre 

 La primera semana lectiva del mes de junio 
 
El delegado de curso representará a todo su grupo y participará en las reuniones que 
convoque la Jefatura de Estudios. 

Con objeto de implicar al alumnado en la dinámica de funcionamiento del centro se designará 
responsabilidades, con carácter rotatorio de luces, ventanas, pizarra, etc… 
El tutor explicará y practicará el simulacro de evacuación con el grupo clase, asignado responsables 
de las tareas para ayudar a su realización 
Todos los tutores de Primaria dedicarán una hora mensual a la realización de tutoría con sus 
alumnos para tratar temas de interés del grupo, conflictos puntuales o temas relacionados con el 
contenido de este Plan de Acción Tutorial. 
La sesión de tutoría se realizará el primer día de cada mes en la sesión de ¾ de hora que se establezca 

en la PGA de cada curso escolar. 

Los tutores de las etapas de Primaria y Secundaria, aportarán y aprobarán sugerencias para la 

elaboración de la programación anual de las actividades de tutoría que se van a realizar en función de 

las necesidades del grupo. La programación será elaborada por el Equipo Directivo junto con el 

Departamento de Orientación. 
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Los tutores de Secundaria dedicarán una sesión semanal dentro del horario a realizar tutoría grupal y 

en Primaria una mensual. 
Periódicamente, y en todo caso una vez por trimestre, se reservará un tiempo específico dentro de la 

tutoría grupal para analizar problemas de convivencia y aprendizaje comunes en el grupo de forma 

ordenada y serena y a través del diálogo, en todas las etapas. 

Informar al grupo sobre la estructura y normativa del Centro potenciando su participación en la 

organización de la vida escolar. 
Conocer el nivel de integración y las características del grupo de los alumnos: 

 Observar la integración en el grupo y el rol que tiene en el mismo. 

 Contrastar   los   datos   con   la   observación   de   otros   profesores y especialistas. 

 Ayudar a que todos los alumnos alcancen el mismo nivel de integración. 

 Organizar los grupos de actividades y de trabajo, integrando a todos los alumnos. 

 Reconocer las culturas de los alumnos de nueva incorporación en el centro, a través de 

actividades lúdicas e integradoras, como aprendizaje de sus tradiciones, cultura, idioma… 

Orientar, asesorar y coordinar las actividades del grupo de alumnos: 

 Estimular y favorecer la vida del grupo, integrando a todos los miembros y propiciando la 
participación entre ellos. 

 Nombrar a un encargado o responsable de la clase (se realiza tanto de forma diaria 
como semanal). 

 Establecer normas de convivencia tanto a nivel de centro como de clase. 

 Orientación en hábitos de trabajo y estudio y en actividades de interacción social. 
Observar la integración del alumno en el grupo y el rol que desempeña en el mismo. 
Conocer la dinámica interna del grupo y contribuir a su creación y cohesión. 
Colaborar con el grupo en la preparación de viajes, salidas y actividades extraescolares. 
Contribuir a través de la coordinación con los profesores y las juntas de evaluación, una acertada 
valoración del rendimiento escolar de sus alumnos. 
Realizar un análisis del grupo en colaboración con el equipo de profesores. especialmente si 
surgen conflictos y proponer soluciones adecuadas. 
Orientar al grupo en cuanto a dificultades de organización y técnicas de estudio. 
Observar las conductas del grupo y de los alumnos y cumplimentar, en su caso, el protocolo de 
acoso escolar. 
 
 

7.1.1.3 Coordinación y seguimiento del proceso de evaluación de los  alumnos del grupo 

Los tutores colaborarán en la planificación del calendario de pruebas de evaluación procurando que 

este resulte equilibrado. 

Preparación del programa de refuerzo a los alumnos que hayan suspendido las áreas de lengua y 

matemáticas, tras los resultados de la primera evaluación en Primaria 

Realizar y presidir las sesiones de evaluación inicial y trimestral levantando acta de las mismas. 

Realizar el seguimiento de la evaluación de los alumnos con materias pendientes de cursos anteriores 

(Secundaria). 

Los tutores coordinarán, con el asesoramiento del Equipo/departamento de orientación,   las 

adaptaciones necesarias para la evaluación de los alumnos con dislexia, TDAH, según la normativa 

vigente. 

Los alumnos que a la vista de los resultados obtenidos en la primera y segunda evaluación se hallen 

en situación de riesgo de no superar el curso serán objeto de un seguimiento especial. Se mantendrá 

una entrevista personal con los padres para intercambiar información y favorecer compromisos. 

Informar y participar en la elaboración y revisión de los criterios de calificación y promoción. 
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Participar en las sesiones trimestrales de seguimiento con la Jefatura de Estudios y los especialistas 

que sean convocados. En estas sesiones la Jefatura de Estudios tomará nota de las observaciones de 

los alumnos en la ficha correspondiente a cada uno. 

Los tutores coordinarán las adaptaciones significativas y de acceso para los alumnos con NEES que 

lo necesiten, con la participación en la elaboración y en el desarrollo de los especialistas del 

Equipo/Departamento de Orientación y en colaboración con los departamentos didácticos y equipo 

docente y/o Equipo de Ciclo. 

7.1.1.4 Seguimiento, orientación y apoyo al aprendizaje 
 El profesor tutor que atiende a un grupo por primera vez, deberá informarse a 

través de la Jefatura de Estudios y de los expedientes de los alumnos, de las 

características generales de su grupo clase. 

 Completar el expediente de los alumnos con la información que vaya recogiendo 

(cuestionario inicial, registro entrevistas con familias, historia escolar, incidencias…) 
 Atender los problemas relacionados con falta de motivación ante el estudio, 

dificultad de relación e integración, crisis madurativas, problemática familiar… 
 Contribuir a la personalización de los procesos de enseñanza y aprendizaje. 
 Orientar al alumno en cuanto a la organización del estudio y técnicas de trabajo 

intelectual en colaboración con el Departamento de Orientación y Equipo de Apoyo. 

 Informar a los alumnos puntualmente de sus resultados académicos. 
 Orientar académica y profesionalmente en colaboración con el D. Orientación y 

Equipo de Apoyo. 
 Cumplimentar los documentos administrativos relativos a cada alumno/a. 
 Controlar las faltas de asistencia y retrasos del alumnado. 

 Controlar las actuaciones contrarias a las normas de convivencia y actuar de forma 

conjunta junto a Jefatura de Estudios y Orientación para corregirlas. 

 Dar el consejo orientador a los alumnos del paso de Primaria a Secundaria en 

relación a la mejor modalidad educativa a cursar, así como las optativas 

recomendadas, según los criterios establecidos en el centro. 
 Emitir el Consejo Orientador, con carácter facultativo, al finalizar primer curso de la 

ESO.  Y siempre al termino de los cursos siguientes, en su caso, a los padres o tutores 

legales del alumno/a, así como al propio alumno/a. 

 El tutor se ocupará de la coordinación de todos los profesores a la hora de mandar 

deberes para que resulten equilibrados en Primaria. 
 Los tutores de la etapa de Primaria, en función de los resultados de la primera 

evaluación propondrán las medidas necesarias para mejorar el rendimiento de los 

alumnos. 

 Los tutores coordinarán las adaptaciones curriculares necesarias para los alumnos 

con NEES de Primaria y en Secundaria, en colaboración con  los especialistas del 

Equipo/Departamento de Orientación, siendo elaborada una adaptación curricular por 

cada una de las áreas, materias o ámbitos que incluirán las modificaciones oportunas 

y buscará el máximo desarrollo posible de las competencias. 
 Los tutores organizarán y desarrollarán programas de mejora de las técnicas de 

estudio para aquellos alumnos que lo necesiten, en colaboración con el Departamento 

de Orientación. 
 Cumplimentar los protocolos de derivación al Equipo/departamento de orientación 

para su intervención y/o evaluación psicopedagógica. 
 Seguir el procedimiento de protección de datos. 
 Controlar la asistencia escolar y, en su caso, sus causas: 
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- Registrar diariamente las faltas de asistencia y retrasos en Primaria y en 
Secundaria cada profesor lo realizará a través del programa RAICES 

- Solicitar justificante de ausencia y retraso a través de la agenda escolar, 
entrevista o justificante según modelo del centro 

 Conocer los datos personales, familiares, físicos y aptitudes y personalidad de 

alumno. 
 Conocer el rendimiento de cada alumno 

- Valorar el rendimiento de cada alumno tomando como base las 
evaluaciones y observación del trabajo diario en los cuadernos en Primaria 
y en Secundaria lo realizará cada profesor de la materia. 

- Control de deberes diario a través de la corrección de sus cuadernos en 
Primaria y en Secundaria lo realizará cada profesor de la materia. 

- Control del trabajo realizado en el aula, tanto el oral como el escrito 
cuadernos en Primaria y en Secundaria lo realizará cada profesor de la 
materia. 

- Realizar reuniones de coordinación con el equipo de atención a la 
diversidad, para tratar asuntos como: el seguimiento de los alumnos con 
necesidades educativas especiales, la elaboración de las Adaptaciones 
Curriculares Individualizadas, el material a utilizar con ellos y la 
detección de alumnos con altas capacidades. 

 

7.1.1.5 Desarrollo de competencias 

En el trabajo de Acción Tutorial con los alumnos es importante el desarrollo específico de una sesión 

de tutoría, mensual para Primaria y semanal para Secundaria para trabajar, entre otros temas, las 

competencias necesarias para el desarrollo integral de los alumnos. 

En este sentido los bloques de contenidos serán: 

1º Aprender a ser persona: asociado especialmente al ámbito de "Descubrimiento de uno mismo y 

el desarrollo de la autonomía ", práctica de valores humanistas, etc. Este es un pilar fundamental para 

el desarrollo de personas responsables y activas que formen parte de una sociedad del futuro, 

necesario para el desarrollo integral de la personalidad. 

2º Aprender a convivir y comportarse: asociado especialmente a los contenidos del ámbito de 

Conocimiento del entorno, y de respeto a otras características individuales y sociales distintas a las 

propias. El desarrollo de capacidades de diálogo, respeto y convivencia entre todos los miembros de 

la comunidad educativa y trabajo cooperativo. 

3º Aprender a aprender y a pensar: Asociado a todos los ámbitos y áreas a través del desarrollo de 

estrategias de atención, hábitos de trabajo y estudio, etc. 

4º Aprender a tomar decisiones: A partir de situaciones de elección de juegos, actividades, 

entrenamiento en toma de decisiones... 

En Educación Infantil el tratamiento de estos contenidos será global. Las tutorías se realizarán 

en los diferentes momentos y rutinas diarias del aula, prestando especial atención  a la Asamblea y al 

tiempo de recreo 

En Educación Primaria se contemplará un espacio lectivo mensual para que el tutor tenga un 

tiempo específico dentro del aula para el desarrollo de los bloques de contenidos mencionados 

anteriormente. 

En Educación Secundaria se contemplará una sesión semanal para que el tutor tenga un tiempo 

específico dentro del aula para el desarrollo de los bloques de contenidos mencionados anteriormente 
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Aspectos a desarrollar en cada bloque de contenidos 

1.- DESARROLLO PERSONAL 

 AUTOESTIMA 
- Autoconcepto 
- Relajación 

 LOS SENTIMIENTOS Y EMOCIONES 
- Conocimiento 
- Expresión 
- Autorregulación 

 IDENTIDAD PERSONAL 
- Identidad de género 
- Identidad cultural 

 POTENCIACIÓN DE CAPACIDADES 
- Motivación 
- Valoración del esfuerzo 

2.- LAS RELACIONES CON LOS OTROS 

 EL GRUPO 
- La acogida 
- La integración 

 LAS RELACIONES CON LOS OTROS 
- Las normas 
- Organización del grupo clase 
- Potenciación del grupo aula 

 HABILIDADES SOCIALES 

- La empatía 
- La escucha 

 RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS 
- Mediación 
- Ayuda entre iguales 
- Negociación 

 
 

3.- LOS PROCESOS DE APRENDIZAJE 

 ORGANIZACIÓN Y PLANIFICACIÓN DEL ESTUDIO 

- Hábitos de trabajo 
- Agenda 
- Normas de trabajo en áreas 

 MOTIVACIÓN 
- Valoración del esfuerzo y el rendimiento propios 

 ESTRATEGIAS PARA ENSEÑAR A PENSAR 
- Memorización 
- Concentración 
- Razonamiento 
- Atención 
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4.- SOLUCIÓN DE PROBLEMAS Y TOMA DE DECISIONES 

- CRÍTICAS CONSTRUCTIVAS 
- LA TOMA DE DECISIONES 
- RESILIENCIA A LAS MANIPULACIONES 
- RECHAZAR PETICIONES. DECIR: NO 

 

7.1.1.6 Orientación académica y profesional 
La tutoría grupal será uno de los ámbitos en los que se desarrolle el Plan de Orientación 

Académica y Profesional establecido para la etapa. 
Las actividades que se desarrollen en este ámbito contemplarán de forma equilibrada los 

siguientes contenidos: 
a) Conocimiento de la estructura del sistema educativo y de las distintas opciones e 

itinerarios. 

b) Conocimiento del sistema productivo y laboral y de los procesos de inserción en él. 
c) Conocimiento de las propias capacidades, destrezas, expectativas, barreras e intereses 

vocacionales. 
d) Desarrollo de habilidades para la toma de decisiones 

e) Orientación personalizada a los alumnos sobre sus posibilidades académicas 
Las actividades de orientación vocacional tendrán un carácter marcadamente educativo e irán 

orientadas al desarrollo de las capacidades necesarias para que pueda ser el propio alumno quien 

tome sus propias decisiones de manera libre y responsable, tanto en el momento actual como a lo 

largo de su vida, 

Aunque la tutoría grupal sea una de las vías principales para desarrollar los contenidos de la 

orientación académica y profesional, tendremos en cuenta que muchos de los conocimientos y 

habilidades implicados en la toma de decisiones son algo que se adquiere de una manera o de otra 

en el marco del currículo, a través de los aprendizajes que se promueven en las distintas áreas y 

materias. 
El Dpto. de Orientación colaborará con todo el profesorado en este ámbito de la Acción Tutorial 

proporcionando la información adecuada a través de documentos, esquemas y materiales de 

diverso tipo. 
El Orientador/a del centro atenderá las consultas o resolverá las dudas de los alumnos que no 

puedan atender los tutores por quedar fuera de lo establecido en el plan. 
El Orientador/a informará de los itinerarios académicos posibles en Secundaria y de las materias 

optativas, realizando reuniones informativas a los alumnos 6º de Primaria y de la etapa de 

Secundaria 

ACTUACIONES CON EL DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN 

Las actividades del tutor respecto al Departamento de Orientación quedan así señaladas: 

a) Colaborar en la elaboración del Plan de Acción Tutorial aportando ideas y actividades que 

complementan la acción tutorial con los alumnos. 

b) Convocar al Orientador/a cuando considere necesario para el seguimiento general del 

grupo de alumnos y especialmente en las sesiones de evaluación a las que asiste el 

Orientador/a. 

c) Cumplimentar el documento de derivación del Departamento de Orientación cuando un 

alumno necesite la intervención del orientador. 

d) Suministrar al Departamento de Orientación toda la información necesaria sobre el alumno 

que requiera de una atención especializada por parte del mismo. 
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e) Facilitar la relación de las familias con el Departamento de Orientación, informándoles de 

las funciones de este departamento no didáctico. 

f) Informar a la Jefatura de Estudios de las necesidades de los alumnos respecto al 

Departamento de Orientación de modo que en las reuniones de coordinación semanales 

previstas se puedan revisar los diferentes casos. 

g)  Solicitar al Departamento de Orientación la necesaria orientación para el trabajo con el 

grupo tanto desde el punto de vista de dificultades de aprendizaje como comportamientos y 

actitudes. 

h) Colaborar con aquellas actividades que sean programadas por el Departamento de 

Orientación. 

8.2.9.- Concreción del Plan de convivencia 

8.2.9.1.- Plan de actuación Coordinadoras de Bienestar y Protección 

La aprobación de la Ley Orgánica de Protección Integral a la Infancia y la Adolescencia frente a 

la Violencia (8/2021, de 4 de junio, LOPIVI) supone un nuevo marco de actuación profesional para 

que las niñas, niños y adolescentes que asisten a los centros educativos cuenten con la mayor 

protección frente a cualquier tipo de violencia en todos los ámbitos de su vida. 

Para el correcto funcionamiento de estos protocolos se constituyó la figura de un coordinador/a de 

bienestar y protección, en todos los centros educativos. 

Dadas las características especiales de nuestro centro, por ser un CEIPSO, y a las diferencias 

evidentes en las problemáticas entre las diferentes etapas, se estimó conveniente nombrar dos 

coordinadoras, una para la etapa de Infantil y Primaria y otra para la etapa de Secundaria. 

Las actuaciones de las Coordinadoras de Bienestar se llevarán a cabo con la colaboración del resto de 

la comunidad educativa: 

 Equipo Directivo 

 Departamento de Orientación 

 Resto de Departamentos 

 Tutores 

 Claustro de Profesores 

 AMPA 

 Otro personal del centro 

Atendiendo a las funciones del Coordinador de Bienestar y Protección que marca la LOPIVI, se 

llevarán a cabo las siguientes propuestas: 
 

ACTIVIDADES CON PROFESORES: 

 Informar al profesorado nuevo de las funciones de las coordinadoras de 
Bienestar y Protección. 

 Poner en práctica el plan de acogida elaborado el curso pasado para los 
profesores de nueva incorporación en el centro. 

 Elaborar un manual para todo el profesorado, sobre todo el profesorado de 
nueva incorporación y con poca experiencia, sobre los aspectos básicos de 
nuestra labor, funciones individuales y de los órganos de coordinación, 
documentos de centro, tipos de faltas y sanciones, etc 

 Recoger las iniciativas que ya están en funcionamiento desde las tutorías y 

nuevas propuestas para reaprovechar y conocer diferentes formas de trabajo 
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que existen en el centro compartiendo buenas prácticas. 

 Fomentar el cuidado del entorno escolar a través de actividades de eco 
escuela para concienciar de que un entorno cuidado mejora la convivencia.  

 Crear en teams una carpeta con enlaces, actividades y sugerencias para la 
mejora de la convivencia. 

 Revisar el Plan de Acción Tutorial: 
- Recoger las iniciativas que los tutores llevan a la práctica en función 

de las necesidades de sus grupos. 
- Aportar sugerencias de temas, iniciativas o actividades para el 

desarrollo del plan de acción tutorial de infantil y primaria, en 

colaboración con las tutorías, referidas a las emociones 
- Establecer, en Secundaria, un planing de prioridades por trimestres 

para trabajarlo en las sesiones de tutorías, que recojan aspectos como 

 
o Acogida y elaboración de las Normas del aula. Conocimiento 

derecho y deberes y funcionamiento del centro. 
o Conozco a mis compañeros (Sociograma). Conozco a los 

compañeros de otros cursos (Actividades cooperativas para 
preparar la Semana Cultural). Actividades de cohesión de 
grupos. 

o Protégete, los riesgos de la tecnología. 

 

ACTIVIDADES CON ALUMNOS: 

 Presentación de las Coordinadoras y sus funciones. 

 Poner en marcha el plan de acogida elaborado el curso pasado, para 

alumnos de nueva incorporación. 

 Buzón de bienestar en Secundaria en el cual los alumnos puedan solicitar 

ayuda para ellos o para algún compañero e informar de alguna injusticia o 

situación de riesgo que hayan podido detectar. Está instalado al lado del 

Departamento de Orientación, bajo llave. Se revisará semanalmente y se 

analizarán los casos para actuar en consecuencia. 

 Buzón de convivencia de Primaria para que los alumnos puedan informar 
de forma discreta las dificultades de convivencia que puedan surgir y 
actuar en consecuencia. Está situado a la entrada del pabellón, bajo llave y 
se revisa periódicamente. 

 Elección de delegado y subdelegado, (en 5º y 6º de Primaria y en 
Secundaria) 

 Ausencias y retrasos – Se llevará un control de las ausencias y retrasos y 
se informará de ellos a la familia. 

 Actividades saludables: La patrulla verde (infantil), actividades al aire 

libre (huerto), actividades deportivas que fomenten el juego limpio. 

 Actividades para fomentar la convivencia: Semana de concienciación del 

autismo y de capacidades diversas. Patios inclusivos. Celebraciones de 

centro: Día de la Paz, semana de concienciación del autismo, Semana 

cultural… 

 Recordar la importancia de cuidar la Protección de Datos. 
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ACTIVIDADES CON LAS FAMILIAS: 

 Informar a las familias de las funciones de las coordinadoras de Bienestar y 

Protección. 

 Fomentarla comunicación fluida entre familia y tutores. 

 Informar a las familias del centro sobre charlas, artículos y otras actividades 
relacionadas con el bienestar y la protección infantil. 

 Jornadas de convivencia en el centro. Participación en talleres (infantil), y 
participación en el Día dela Paz y en la Semana cultural. 

Toda esta planificación se irá revisando en función de las necesidades del centro y de la evolución del 

curso. 
 

8.2.9.2.- Actividades profesores Infantil-Primaria 

En la etapa de infantil, los tres niveles realizan las siguientes actividades: 
 

-Protagonista y encargados  

-Actividades cooperativas  

-Trabajo por rincones  

-Técnicas de relajación  

-El amigo compañero  

-Semáforo de la conducta  

-Paletas boca-oreja  

-Dramatizaciones  

-El uso de mascota para trabajar la afectividad.  

-Normas de la clase con pictogramas.  

- Actividades de convivencia de ciclo como las fiestas de Halloween, Nochevieja  

- La patrulla verde, para trabajar la limpieza de las aulas y el reciclado de modo cooperativo en el 

ciclo. 

 

PLAN DE CONVIVENCIA 

 

Plan de actuación de los profesores 
 

1º de Primaria 

- Elaboraremos las normas de convivencia y comentaremos de qué forma contribuye cada una 

al bienestar de todos. 
 

- Veremos y comentaremos vídeos cortos de motivación: la empatía, el respeto, la ayuda, … 

 

- En la asignatura de lengua extranjera también trabajaremos las normas del aula de manera 

diaria, además trabajaremos valores de amistad, empatía, gestión de las emociones etc. a 

través de la visualización de cortos y comentándolos juntos en el aula. 

2º de Primaria 

- A principio de curso los alumnos de 2º elaboraron las normas de convivencia de la clase y se 

comprometieron a respetar durante el curso escolar. 
 

- A lo largo del curso  veremos vídeos cortos de motivación y de refuerzo sobre las actitudes de 

respeto, amistad, responsabilidad, tolerancia, paz… 
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ACTIVIDADES PARA LA CONVIVENCIA 3º PRIMARIA 
*Mejora de la autoestima y valoración de los compañeros: cada día un niño es el protagonista y habla 

sobre un tema elegido por él. Al acabar, los compañeros valoran todo lo que ha hecho bien a través 

de la revisión de distintos aspectos con una rúbrica. 

*Halagos: cada día, los compañeros escriben un halago al compañero que es el protagonista y se los 

pegamos en una cartulina que se llevará a su casa. Trabajamos en poner el foco en los puntos fuertes 

de los compañeros. 

*Solución de conflictos: los niños hablarán de conflictos que se producen en su vida diaria y de los 

sentimientos de las diferentes personas implicadas. Grabaremos algunas escenas que muestren 

soluciones distintas. 

*Tenemos solicitados unos talleres de la Cruz Roja sobre habilidades sociales. 

3º Primaria B 
Para contribuir al plan de convivencia en el colegio y en mi aula, mis estrategias son:  

 

 Resolver los conflictos espontáneos en el momento, hablando con los alumnos implicados y 

si es necesario, hablando con todo el grupo-clase.  

 Fomentar en todo momento la empatía, herramienta fundamental para ponerse en el lugar del 

otro y entender por qué determinados comportamientos no son deseables.  

 Implementar estrategias de disciplina que favorecen el respeto y la igualdad entre alumnos, 

docentes, equipo directivo y todo el personal que hace vida dentro del centro. 

 Establecer la cultura escolar de respeto y sentido de pertenencia, ayudando a erradicar la 

discriminación, el acoso o incluso la violencia. 

 Promover actividades en parejas y en grupos, aplicando técnicas de trabajo cooperativo 

estableciendo roles rotantes que permitan a los alumnos ver las ventajas e inconvenientes de 

todos los roles.  

 Disponer la clase en grupos, cuyos participantes irán cambiando cada mes para aprender a 

tolerar todo tipo de compañeros y sus peculiares características y diferentes ritmos de trabajo.  

 Participar en todas las actividades extraescolares y complementarias que promuevan las 

habilidades sociales, como talleres de la Cruz Roja, etc.  

 

ACTIVIDADES PLAN DE CONVIVENCIA 4ºA  
Desde la tutoría de 4ºA se están realizando una serie de actividades para el desarrollo del Plan de 

Convivencia y del Plan de Acción Tutorial comunes a las del grupo paralelo, 4ºB. Sin embargo, dado 

que las áreas que impartimos son diferentes, así como el tiempo de docencia de estas, se enumeran a 

continuación aquellas que son más específicas para este grupo-clase: 

Asamblea de la mañana: Se realiza, al menos, dos o tres veces a la semana y en ella se tratan 

asuntos comunes de la clase (anuncios, eventos, fechas importantes…) y se dedica un tiempo de 

aproximadamente 10 minutos a desarrollar actividades de educación social y emocional: cortos para 

enseñar valores en Youtube (empatía, solidaridad, respeto, multiculturalidad…), programa de 

emociones básicas de Educaixa (tutoriales), educación para la salud a través del canal de Brainpop 

español en Youtube (tutoriales sobre control de la ansiedad, presión social, respeto a las normas de 

convivencia…), etc. 

Círculos restaurativos: Bien dentro de la propia asamblea de la mañana, pero preferiblemente 

después del tiempo de recreo, se trata con los alumnos sentados en semicírculo temas que les 

preocupan relacionados con la convivencia en el centro o en la clase, particularmente si se ha 

producido alguna incidencia entre alumnos. 
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Técnica de Couseling: Cada trimestre el tutor realiza un cuadro de fortalezas y debilidades del 

grupo (tanto a nivel académico como de actitudes en el aula) que ha de ser cumplimentado en gran 

grupo. Asimismo, se deben de proponer una serie de propuestas de mejora para convertir las 

debilidades en fortalezas. Se revisan al trimestre siguiente. 

Rincón de la paz: Situado cerca de la biblioteca de aula y ambientado en las Islas Hawai (decorado 

con postales de este lugar y con papel continúo emulando las olas del mar). Consta de alfombra, 

cojines y objetos para el control del estrés (“spinners”, bolas de arroz, etc). Se emplea para aprender 

técnicas de auto regulación y tiene sus propias reglas de utilización. 

Mascota de la clase: Se trata de un guepardo con gafas de tipo inteligente cuya imagen está presente 

en diversos lugares del aula 

Lema/manifiesto de la clase: sacrificio-integridad y valores 

Sistema de advertencia: basado en nuestro Plan de Convivencia. Consta de varios pasos graduados 

y secuenciados (1º tres recordatorios amistosos sobre las reglas que se están incumpliendo, 2º 

conversación privada con el tutor 3º nota a la familia o correo electrónico y 4º comparecencia ante 

jefatura de estudios).  

Técnicas de psicología positiva: Aplicación de consecuencias naturales en la medida de lo posible 

por encima de castigos sin conexión con la acción realizada. 

Aprendizaje cooperativo y agrupamientos según niveles: aparte de la utilización de técnicas de 

aprendizaje cooperativo, se trata de emparejar a los alumnos en los grupos tratando de conseguir una 

paridad de género y un equilibrio en cuanto a niveles para que los estudiantes de mayor nivel 

académico colaboren a “elevar” el nivel de los de mediano nivel y estos ayuden a su vez a ayudar a 

“elevar” el nivel de los que más necesidades tienen (disposición en tres o cuatro tipo alto-medio-

bajo-medio) 

Programa de habilidades sociales y técnicas de resolución de conflictos: dentro de la asamblea de 

la mañana ya en el segundo trimestre, el tutor desarrollará este programa propio para el desarrollo de 

habilidades como la técnica del sándwich, el disco roto, el banco de niebla, mensajes yo-mensajes tú 

y técnicas de resolución de conflictos por mediación. 

Descansos para el cerebro (“Brain Breaks”): cuando el tiempo de docencia de una misma área es 

prolongado o cuando los alumnos están más desconectados. Suelen ser actividades muy rápidas (un 

minuto de descanso, de mindfulness, un baile con “Just Dance” o “Go Noodle”, ambos canales de 

Youtube, etc.). Su finalidad es “refrescar” y activar el cerebro y prevenir conductas indeseadas 

derivadas del aburrimiento. 

Asignación de “trabajos” en el aula: encargados de luces, persianas, limpieza, reparto de 

materiales, enfermería, etc. 

 

Plan convivencia desde la acción tutorial. Tercer Ciclo. 
-Agrupamientos para la mejora de la convivencia. 

-Normas de convivencia y decálogo de clase. 

-Sesiones de Resolución de conflictos. 

-Selección de delegados y delegadas. 

-Debates y asambleas para fomentar la cohesión de grupo. 

-Sociograma para detectar las relaciones entre los alumnos y poder prevenir posibles casos de 

aislamientos y conflictos. 

- Comité secreto de convivencia, para que los alumnos puedan informar de forma discreta de las 

dificultades de convivencia que puedan surgir y actuar en consecuencia. 
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8.2.9.3.- Proyecto coopera (Secundaria) 

 

PROYECTO COOPERA – ACCIÓN SOCIAL Y VOLUNTARIADO 
Estrenamos este curso escolar un proyecto solidario y de voluntariado enfocado a los alumnos de 

secundaria. Con él, pretendemos que nuestro alumnado conozca otras realidades menos favorecidas 

de nuestra sociedad, desarrolle una actitud solidaria y de respeto y comience a colaborar con diversas 

causas.  

Una de las competencias clave de la LOMLOE es la competencia ciudadana que se fundamenta en 

participar de un modo activo, responsable y cívico en el desarrollo de la sociedad, además de 

fomentar una ciudadanía mundial y adquirir un compromiso con la sostenibilidad. 

En este primer curso de Coopera, vamos a colaborar con la Fundación Alas Madrid 

(https://alasmadrid.org/) donde trabajan personas adultas con discapacidad intelectual. Nuestros 

alumnos podrán desarrollar la competencia ciudadana en toda su magnitud: por un lado, participando 

de modo activo y responsable en el desarrollo de la sociedad a través de su voluntariado en la 

fundación; y por otro, adquiriendo un compromiso con la sostenibilidad que es una de las máximas 

de la fundación donde se realizan distintos tipos de trabajos siempre dando una segunda vida a 

diversos materiales.  

 

OBJETIVOS 
1) Acercar al alumnado del colegio a otras realidades sociales. 

2) Fomentar el espíritu y la actitud solidaria y el respeto a los demás. 

3) Motivar a la participación del alumnado en diferentes voluntariados. 

4) Colaborar con distintas campañas de acción social. 

5) Involucrar a toda la comunidad educativa en estas acciones solidarias. 

 

ACTIVIDADES 2023-24 
1) Colaboración con la Fundación Alas Madrid (https://alasmadrid.org/) en la que trabajan personas 

adultas con discapacidad. La colaboración se realizará de la siguiente manera: 

- Recogida de material reciclado (cápsulas de café, tapones, retales, etc) por parte de las 

familias del colegio según las necesidades que nos vayan transmitiendo desde la Fundación 

Alas Madrid. Dicho material la irán llevando mensualmente los distintos grupos que visiten la 

fundación 

 

- Visita y jornada de trabajo de los distintos grupos de secundaria del colegio. Cada mes 

asistirá una clase diferente de acuerdo al siguiente calendario: 

-  

o Jueves 5 de octubre 4ºA 

o Jueves 2 de noviembre 4ºB 

o Jueves 14 de diciembre 2ºA 

o Jueves 11 de enero 2ºB 

o Jueves 1 de febrero 3ºA 

o Jueves 7 de marzo 3ºB 

o Jueves 4 de abril 1ºA 

o Jueves 9 de mayo 1ºB 

 

- Posibilidad de hacer voluntariado en familias fuera del horario lectivo de colegio (tardes o 

fines de semana) 
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8.2.10.- Protocolo de actuación en caso de absentismo escolar  

Para prevenir el absentismo escolar, se implementará el protocolo de absentismo de Pozuelo de 

Alarcón, que establece pautas y medidas para abordar este problema de manera eficaz y que 

describimos más adelante. Además, el centro educativo llevará a cabo un estricto control de los 

retrasos de los estudiantes, siguiendo el Decreto 60/2020, por el que se modifica el Decreto 32/2019, 

por el que se establece el Marco Regulador de la Convivencia en los Centros Docentes de la 

Comunidad de Madrid, desde el centro establecemos que cada tres retrasos acumulados se 

considerarán una falta leve que será corregido con una medida correctora según el citado Decreto. 

Esta combinación de enfoques busca fomentar la asistencia regular de los alumnos y garantizar un 

ambiente propicio para el aprendizaje.  

 

Protocolo absentismo 

Los límites aconsejados de absentismo escolar en los alumnos del centro son: 

 

 Tres días consecutivos o cinco días alternos al mes sin justificar, en los niveles de Educación 

Primaria 

 30 horas mensuales de faltas injustificadas en el nivel de Educación Secundaria 
 

En la etapa de Primaria el protocolo recomendado fija un procedimiento de intervención 

jerarquizado y ordenado, con varios niveles de intervención que tendrán que seguir los profesores del 

centro: 

El primer nivel: cuando un alumno falte 10 horas mensuales a clase sin justificar el centro educativo 

intervendrá, a través del tutor, enviando  información del hecho a las familias a través de documento 

al efecto o reunión con la familia. 

 El segundo nivel cuando un alumno falte 20 horas mensuales a clase sin justificar el centro 

educativo intervendrá, a través del/la Jefe de Estudios, que enviará la notificación a las familias, 

dejando constancia por escrito de la notificación o reunión con la familia.  

El tercer nivel cuando un alumno falte 30 horas mensuales a clase sin justificar el centro educativo 

intervendrá, a través del/la Orientador como miembro de la Comisión de Absentismo de Centro, 

derivará al alumno a la Mesa Local de Absentismo Escolar.  

 

Si la ausencia se produce en días coincidiendo con exámenes programados, para que el alumno 

pueda hacer el examen, los padres deben justificar la falta con  una cita médica. 

A aquellos alumnos que falten por motivos injustificados, no se les repetirá el control sino que éste lo 

harán al final del trimestre. Si falta en las horas previas a un examen deberá justificarlo con una cita 

médica.  

En caso de retraso injustificado de 5 días a lo largo del mes, el tutor actuará según el siguiente 

protocolo: 

 El alumno no se incorporará hasta la siguiente sesión 

 Registrar en el listado mensual de faltas los retrasos. 

 Anotación de los retrasos en el boletín trimestral. 

o Aviso a las familias cuando se produzcan 5 retrasos al mes según modelo  

o El tutor enviará un correo a la familia. 

o El segundo enviará un correo a la familia indicando que traslada la información a JE. 

Tanto las faltas como los retrasos, aparecerán en el boletín de notas trimestral 

 

En la etapa de Secundaria el tutor de los alumnos de cada grupo, analizará mensualmente las faltas 

de asistencia que hay en el grupo. 

Si estas faltas, superan el doble de la carga lectiva semanal de una materia, el tutor se lo comunicará 

al profesor de la misma para su conocimiento. Además, el tutor cursará la primera citación a los 
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padres, por escrito y por teléfono (simultánea y complementaria), de la que quedará constancia 

documentada de la notificación o reunión con la familia.  

Si las faltan no justificadas superan las 20 horas lectivas mensuales, Jefatura de Estudios envía la 

notificación a las familias, dejando constancia por escrito de la notificación o reunión con la familia  

A partir de las 30 horas lectivas consideradas como faltas no justificadas, el Orientador del centro, 

como miembro de la Comisión de Absentismo del centro,  derivará al alumno a la Mesa Local de 

Absentismo Escolar.  

 

8.2.11.- Plan de trabajo del Equipo de Bilingüismo  

 

PLAN DE TRABAJO DEL EQUIPO BILINGÜE 

Durante este curso escolar 23-24 desde los departamentos del programa bilingüe en las etapas de 

Educación Infantil y Primaria se van a llevar a cabo las siguientes actividades y propuestas de 

trabajo: 

El equipo de Infantil y Primaria lo forman: 8 profesores especialistas de lengua inglesa habilitados, 2 

con especialidad para impartir clase en Educación infantil, una habilitada de música y otra en 

Educación Física. 

 

1. Bilingüismo en Educación Infantil 
Implantación del Bilingüismo en toda la etapa de Educación Infantil ampliando las sesiones en inglés 

dentro de las áreas de Representación y Comunicación y Descubrimiento y Exploración del entorno. 

BLOQUES DE CONTENIDO Y ÁREAS 

- Robótica- Lenguaje digital 

- Música – lenguaje musical 

- Psicomotricidad – Lenguaje corporal 

A parte de las sesiones ya establecidas para lengua extranjera. 

Se distribuyen durante una sesión semanal en cada uno de los cursos de 3, 4 y 5 años y en cada una 

de las dos aulas que tenemos por nivel. 

 

2. Asociación escolar ERASMUS+ S.O.S. STREGTHS OF STUDENTS as Peacemakers 

(Intercambio de Buenas Prácticas) 
Este curso se va a continuar desarrollando, como ya se inició el curso anterior, el programa 

Erasmus+ con el título “Fomentar las fortalezas en los estudiantes como constructores de paz” 

Código KA220-SCH-46079FDE Duración: 1/10/2022-30/09/2024 (2 años). 

 

 

 OBJETIVOS DEL PROGRAMA: 

- Intercambio de Buenas Prácticas entre los socios. 

- Mejorar las relaciones interpersonales y habilidades sociales para resolver conflictos, la 

competencia emocional y la INCLUSIÓN. 

- Desarrollar e implementar un currículum basado en los OBJETIVOS DE DESARROLLO 

SOSTENIBLE para garantizar el derecho a una educación de calidad.  

- Incorporar nuevas metodologías al aula:  

o Aprender a usar el Aprendizaje a través de las Fortalezas (emociones) 

o Fenomenología (creatividad, pensamiento crítico, competencias, ABP...) 

- Mejorar el clima de convivencia y el bienestar en la comunidad educativa (entre alumnos, 

profesores-alumnos, profesores-profesores- profesores y familias). 

- Proporcionar un conjunto de habilidades sociales y de inteligencia emocional 

que conviertan al alumno " mediador" permanente en la sociedad del mañana. 

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
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 ORGANIZACIÓN 

 Un grupo de trabajo local que se coordine con la Comisión Internacional del Proyecto 

(a través del Equipo de Bilingüismo, Equipo de Apoyo, Jefatura de Estudios, Orientadora, 

Coordinadoras de Bienestar y CCP). 

 Una evaluación inicial que establezca el punto de partida y evaluación periódica para 

valorar la mejora y avance del proyecto (cualitativa y cuantitativamente) 

mediante pruebas y cuestionarios objetivos. 

 Participación activa en las formaciones trimestrales presenciales y a distancia (2 

miembros del claustro cada vez) y el compromiso a trasladar al claustro de su colegio la 

información recibida y las estrategias aprendidas. 

 Las actividades en el aula que se programen en las reuniones de coordinación 

internacionales y su visibilidad. 

 Participación en unos talleres en Italia con un grupo de 15 alumnos  

 Un banco de recursos para compartir con los demás socios. 

 Divulgación de las actividades realizadas mediante el uso y actualización de las redes 

sociales del proyecto, web y redes sociales del colegio y del proyecto, prensa y medios de 

comunicación. 

 

 

3. Reuniones  
Queda establecida una reunión mensual en Primaria para reunir a todo el equipo de profesores de 

bilingüismo y tratar los siguientes temas: 

- Puesta en común de los criterios de calificación para la concreción curricular a nivel vertical 

en las áreas de inglés 

- Revisión de los criterios de evaluación en Educación Infantil 

- Organización de la fiesta de carácter cultural anual 

- Seguimiento del proyecto Erasmus 

- Planificación de actividades complementarias: storytelling, teatros, Book Day, etc. 

 

En secundaria la reunión es semanal. En ella participan tanto los profesores del equipo bilingüe como 

los auxiliares de conversación. EL objetivo fundamental de estas reuniones es la coordinación entre 

profesores y auxiliares así como entre profesores que participan en proyectos comunes como Global 

Scholars y Global Classrooms. 

 

4. Fiesta anglosajona – Saint David 1 DE MARZO  
Durante cada curso escolar, en septiembre se planifica una festividad especial dedicada a una 

temática de un país de origen anglosajón. 

Este año se ha decidido trabajar sobre Saint David, patrón de Gales, y trabajar diferentes aspectos 

culturales como son: arte, cultura, biografía, historia, gastronomía, tradiciones, etc. 

El día de San David se celebra el 1 de marzo y se considera el día nacional de Gales. 

Se realizan desfiles, festivales y eventos deportivos. Es común en esta festividad que los galeses 

utilicen trajes tradicionales o, al menos, lleven narcisos (por el color amarillo de San David) 

prendidos en la ropa como símbolo de la nación.  

Los niños celebran en sus colegios participando del Eisteddfodau. El Eisteddfod es una festividad de 

origen galés, que consiste en una competición de poesía y música. Intenteremos algo similar en 

nuestro centro. 

 

5. Distribución de los AUXILIARES  

mailto:cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
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C.E.I.P.S.O. “Príncipes de Asturias” 
  C/ Atlántico s/n C.C. 28064160 

                                                                                                                      Pozuelo de Alarcón 
                                                                                                               Tl.917140919Fax 913515144                     
 

                                                               e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org 

               Dirección General de Centros Docentes    CONSEJERIA DE EDUCACION      Comunidad de Madrid 
     
  

124 

Nos han asignado 6 auxiliares, dos de los cuales han causado baja al no haber contactado con el 

centro en ningún momento, pese a todo esfuerzo realizado desde el mes de julio. 

Sin embargo, se han incorporado en fecha dos auxiliares para Educación Infantil y Primaria: Celine 

Khouri Y Kaitlyn Mccluske; y otros dos auxiliares para Educación Secundaria: Maya Forte y Javier 

Tomás Rodríguez. Todos son de origen estadounidense. 

 

6. Programa de Global Scholars y Global Classrooms 
El centro participa de nuevo durante este curso en estos dos programas que llevamos realizando 

desde hace más de 6 cursos escolares y que supone un gran enriquecimiento para nuestros alumnos: 

Global Scholars y Global Classrooms 

El programa Global Scholars. Consiste en la creación de una comunidad educativa global en la que 

alumnos de entre 10 y 13 años se comunican con otros alumnos del planeta en un entorno telemático 

y con un objetivo común. El entorno educativo propiciado por Global Scholars genera oportunidades 

de desarrollar competencias de aprendizaje. Los mensajes escritos por alumnos de todos los países 

participantes y los proyectos audiovisuales generados les sirven para aprender sobre otras ciudades, 

sobre el tema general materia de estudio y las destrezas generales que se desarrollan para solucionar 

un problema global común a todos los países. 

Las ciudades participantes desde 2021 son 49 ciudades en todo el mundo y más de 13.000 alumnos 

participantes de: Aktobe, Barcelona, Beijing, Berlin, Boston-Medford, Buenos Aires, Buffalo, 

Burbank, Detroit, Fort Lauderdale, Gorzow, Hawaii, Houston, Hull, Hyderabad, Istanbul, 

Jacksonville, Johannesburg, Karaganda, Kokshetau City, Liverpool, London, Madrid, Manchester, 

Medellín, Miami-Dade, Mumbai, New Haven, New York City, Nur-Sultan, Oakland, Paris, Pavlodar, 

Petropavlovsk, Philadelphia, Pristina, Pune, Recife, San Diego, Saskatoon, Seoul, Shanghai, 

Singapore, Taipei, Taldykorgan City, Tbilisi, Tel Aviv, Toronto, Warsaw 

Es un programa gratuito y patrocinado por “Bloomberg Philanthropies”.   

El tema común de investigación de este año es "Nature in our cities" y relacionándolo con el 

objetivo de desarrollo sostenible “ACCIÓN POR EL CLIMA” nº 13. Los alumnos investigarán 

acerca de problemas locales y globales sobre la naturaleza. Además, aprenderán soluciones que 

mejoren la vida de los habitantes de las ciudades y protejan el planeta.  

Los alumnos van a compartir experiencias comunes, y comprobarán que, aunque vivan en ciudades 

diferentes, comparten las mismas dificultades.  El objetivo del proyecto de este curso 2023-24 es 

estudiar la importancia de la naturaleza en el día a día, tanto en nuestra vida como en las ciudades y 

en el mundo en general. También se van a desarrollar temas sobre la seguridad del agua: 

contaminación, potabilidad y los impactos del cambio climático con el fin de crear un acceso 

equitativo, justo y seguro al agua potable a través de proyectos de investigación intercambiando 

ideas. 

El programa se desarrollará en las áreas de Ciencias Naturales, Ciencias Sociales e inglés con los 

alumnos de 1º ESO, 6º y 5º de Primaria con la ayuda de Milagros (asesor TIC del ayuntamiento) y de 

los auxiliares de conversación. 

El programa Global Classrooms. Está destinado a los alumnos de 3º de sección. Se trabaja desde 

las áreas de inglés y de geografía e historia. En él se prepara a los alumnos para participar en una 

asamblea de la ONU representando a diferentes países. No se han notificado aún ni el tema de este 

año ni los países asignados a nuestro centro.  
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7. Pruebas externas de inglés 
Los alumnos de 6º de primaria y 4º de la ESO se presentarán en este curso a las pruebas externas de 

Cambridge, previsiblemente en el mes de mayo. 

Para ello serán preparados desde el departamento de inglés y con el apoyo de los auxiliares de 

conversación para poder realizar dichas pruebas con éxito. 

 

8. Proyecto investigación bilingüismo 
Nuestro centro ha sido seleccionado junto con un total de 69 IES bilingües y 69 IES no bilingües y 

46 colegios bilingües y 46 colegios no bilingües para formar parte de un proyecto de investigación 

sobre enseñanzas bilingües organizado por la CAM. Dicho proyecto durará cuatro cursos escolares.  

El proyecto consta de diversas encuestas online en español de unos 30 minutos de duración que 

tendrán que realizar tanto alumnos (programa y sección), como padres y profesores de 6º primaria y 

4ºESO (todos los profesores independientemente de la asignatura). 

8.2.12.- Plan de trabajo del Equipo de apoyo del Ayuntamiento  

 

APOYO A LA EDUCACIÓN 

EN COMUNICACIÓN Y TECNOLOGÍA  

Curso 2023/24 

 
El Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcón colabora con los centros educativos asignando a una 

profesora de Apoyo, especialista en Educación y Tecnología, para cubrir las necesidades del centro, 

a tiempo completo (en horario de 8:00 a 15:00 h) en las siguientes tareas: 
 

Apoyo a coordinadores TIC y  #CompDigEdu (E. Primaria y Secundaria): 

Actualización de web  

Otras cuestiones técnicas 

Plan Digital del Centro  

 

Apoyo a proyectos en aula/Tic (Según horario)  

Apoyo en el aula para proyectos que ponga en marcha el profesorado que implique uso de las 

tecnologías (según horario) (Se ajustarán en función de la puesta en marcha de los proyectos) 

 

Apoyo a profesores en asignaturas relacionadas con la Tecnología y Robótica 

Primaria: nueva asignatura Robótica; coordinación  

Secundaria: en la asignatura de Tecnología y Digitalización  

 

Apoyo en el aula a proyectos centro (competencia digital):  

Proyecto Global Scholars 

Plan Digital  

Proyecto Digicraft 

Otros proyectos y actividades (Erasmus +, Semana Cultural, Coopera, Día del Libro) 

 

Preparación de clases, trabajo personal y asistencia a reuniones de centro y/o con el profesorado para 

el seguimiento de proyectos en marcha.  

 

Otros apoyos/aula: 
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- Proyectos a desarrollar con alumnado de Altas Capacidades. Talleres de Enriquecimiento 

 

Representante municipal en el Consejo Escolar del Centro 
 

Profesora de Apoyo: 

Milagros Barrio Martín – Profesorado de Apoyo a la Educación 

Concejalía de Educación- Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcón 

 

8.2.13.- Plan de trabajo comedor escolar 

 

 
RESUMEN PROGRAMACIÓN EDUCATIVA DURANTE EL TIEMPO DE COMEDOR Y 

RECREO  SECOE. S. L 

 

 

 

 

AGUA LIMPIA Y SANEAMIENTO:  
Objetivo de desarrollo sostenible (ODS) nº6 en colaboración con el proyecto educativo del centro 

CEIPSO Príncipes de Asturias durante el curso escolar 2023-2024.  

OBJETIVOS:  
1 Concienciar a los niños de la importancia del uso responsable del agua.  

2 Reciclar el agua contribuyendo al cuidado del medio ambiente.  

3 Impulsar el respeto por el medio ambiente.  

 

 

DESAYUNOS SALUDABLES:  
Realización trimestral de un desayuno saludable para los alumnos del centro en colaboración con el 

proyecto educativo del centro CEIPSO Príncipes de Asturias durante el curso escolar 2023-2024.  
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OBJETIVOS:  
1 Fomentar hábitos de alimentación saludables.  

2 Concienciar de la importancia de una alimentación saludable.  

3 Dar a conocer los beneficios de la dieta mediterránea como una dieta saludable.  
 

ACTIVIDADES:  
Realización de actividades lúdicas y deportivas que tienen como finalidad principal la promoción de 

hábitos de vida saludable, valores y cohesión social.  

OBJETIVOS:  
1 Fomentar valores como el esfuerzo, el trabajo en equipo, el respeto y la amistad.  

2 Reforzar la importancia de realizar ejercicio físico a diario.  

3 Conocer, valorar y participar en diferentes tipos de actividades físicas, lúdicas y 

deportivas.  
 

TALLERES DE MANUALIDADES:  
Realización de talleres de manualidades en su mayoría con material reciclado que tienen como 

finalidad principal el entretenimiento, el desarrollo de la imaginación y la creatividad, y la 

concienciación con el cuidado del medio ambiente.  

OBJETIVOS:  
1 Desarrollar la imaginación, creatividad y el trabajo en equipo.  

2 Generar concienciación de la reutilización de materiales y el cuidado de nuestro planeta.  

3 Experimentar la riqueza creativa que supone la combinación de distintas técnicas de 

dibujo, pintura, recortado y pegado, etc.  
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8.2.14.- Plan de actuación EOEP GENERAL 

 

 

Datos generales del centro: CEIPSO PRÍNCIPES DE ASTURIAS 

 
CENTRO EDUCATIVO  

PREFERENTE PROGRAMAS /PLANES ESPECÍFICOS ATENCIÓN DIFERENCIAS 
INDIVIDUALES 

Nº UNIDADES ALUMNADO RECURSOS PERSONALES DE ATENCIÓN A LAS DIFERENCIAS 
INDIVIDUALES  

AUD 
 

MOT 
 

TGD E.I. E.P. E.E. E.I. E.P. E.E. 
PT AL DUE TE.III TIS FISIO 

  X  6 12  100 443  X X X X 0 0 

 

Datos del alumnado con necesidad específica de apoyo educativo del centro. 
ALUMNADO CON NECESIDADES ESPECÍFICAS DE APOYO EDUCATIVO 

 Retraso 
madurativo 

Con Dictamen 

Trastorno desarrollo 
lenguaje y comunicación 

Trastorno de 
atención 

Trastorno de 
aprendizaje 

Desconocimiento grave 
de la lengua 

Necesidad 
compensación 
educativa 

Altas 
capacidades 
intelectuales 

Incorporación tardía al 
Sistema Educativo 
español 

Otras condiciones 
personales o de 
historia escolar 

   Sin Dict Con Dict *       

E.I. 3*+1     +3   +2  

E.P.   9+2  8 +1 3 5+1 +1  

E.E.           
TOTAL 3+1  9+2  8 +4 3 5+1 +3  

*Considerados como alumnos con NEE según normativa previa al decreto 23/2023    + Alumnos que no están censados en Raíces a inicio de curso       
 
 ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES (12+4) 
 Discapacidad 

intelectual 
Trastorno del 

espectro autista 
Trastornos 
específicos del 
lenguaje 

Trastorno grave de la 
conducta 

Discapacidad visual Discapacidad 
motora 

Discapacidad 
auditiva 

 
Pluridiscapacidad Retraso general del 

desarrollo 

E.I.          

E.P. 1 8+1 1  1     
E.E.          

TOTAL 1 8+1 1  1     

 

Datos de atención de los profesionales del EOEP al centro. 
MIEMBROS DEL EOEP ESPECIALIDAD ATENCIÓN AL CENTRO 

NOMBRE APELLIDOS  NÚMERO DE JORNADAS ESPECIFICAR DÍAS Y HORARIO DE ATENCIÓN 
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CRISTINA RODRÍGUEZ CHICO ORIENTADORA EDUCATIVA 2 LUNES Y JUEVES DE 9 A 15 H 
CLAUDIA SANGUINO MARTÍN P.S.C. A DEMANDA A DEMANDA 

 

Criterios y procedimientos empleados para concretar y consensuar el plan de actuación específico. 

 

Se ha tomado como referencia para la elaboración del presente plan de trabajo la memoria del curso pasado y las 

actuaciones contempladas en la Orden 2743/2023 relativas al funcionamiento de los equipos y la Circular relativa al 

funcionamiento de los equipos para el curso 2023-2024.  

 

Así mismo se ha consensuado con jefatura de estudios las líneas de trabajo a desarrollar según las necesidades detectadas 

por el centro durante el curso pasado.  

 

Se priorizarán en el primer trimestre, aunque pueden prolongarse en el 2º trimestre, el inicio de las intervenciones sujetas a 

plazos temporales (revisiones por finalización de etapa, altas capacidades, posibles cambios de modalidad educativa…). 

 

Para este curso las actuaciones de los programas y objetivos del Equipo contextualizados a las necesidades del Centro se 

detallan en el presente plan de actuación.  

OBJETIVOS GENERALES (para el presente curso). Circular relativa al funcionamiento de los equipos para el curso 2023-2024.  

1. Participar, proporcionando asesoramiento especializado a los centros, en los programas y planes de atención a las 

diferencias individuales del alumnado, fomentando prácticas educativas que permitan detectar y dar una respuesta 

equitativa y normalizada a las necesidades del alumnado. 

 

2. Asesorar al equipo directivo y a la comisión de coordinación pedagógica para la elaboración y revisión anual del Plan 

Incluyo, tanto en relación con el análisis de la realidad educativa del centro y la identificación de las posibles barreras 

para el aprendizaje y la participación del alumnado como en la propuesta de medidas educativas ordinarias y 
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específicas a nivel de centro y en función de los recursos disponibles. 

 

Estos dos objetivos generales se concretarán en cuatro áreas de actuación: Actuaciones dirigidas a los equipos docentes y 

centros educativos, actuaciones dirigidas al alumnado, actuaciones dirigidas a las familias, actuaciones en el sector.  

 

 

 

Actuaciones en el centro, indicando para cada una de ellas objetivos, actividades, responsables, temporalización, 

y criterios/indicadores de evaluación. 

 

ACTUACIÓN 1: ACTUACIONES DIRIGIDAS AL EQUIPO DOCENTE Y CENTRO EDUCATIVO 

 
OBJETIVOS ACTIVIDADES RESPONSABLES TEMPORALIZACION CRITERIOS/INDICADORES 

EVALUACION 
 

 

 

 

Asesorar a los 

centros en la 

implantación de 

buenas prácticas 

para reforzar una 

respuesta 

educativa 

ajustada a las 

diferencias 

individuales del 

alumnado 
 

Participación en la Comisión de Coordinación 
Pedagógica de los centros, formulando propuestas 
específicas para la planificación, seguimiento y 
evaluación de los diferentes programas y planes de 
centro de atención a las diferencias individuales, 
acción tutorial, orientación y convivencia 

Orientadora/equipo 
directivo 

Según calendario – lunes 
14:00-15:00 h 

Asistir a las sesiones 
programadas por el equipo 
directivo. 
 
Asesorar sobre planes, 
programas de atención a las 
diferencias individuales, 
acción tutorial y convivencia. 
 

Promoción de una respuesta equitativa, 

normalizada y ajustada a las diferencias 

individuales del alumnado, asesorando 

sobre: 

- Adaptaciones del currículo 

Orientadora/equipo 
directivo/equipo de 
apoyo 

Durante todo el curso 
escolar 

Revisar y hacer seguimiento 
de las adaptaciones 
curriculares.  
 
Asistir a las reuniones de 
seguimiento con el equipo de 
apoyo. 



 

 

131 

 - Metodologías didácticas abiertas 

y participativas 

- Diseño y la utilización de 

materiales diversos 

- Organización de espacios que 

permitan diferentes 

agrupamientos del alumnado. 

- Colaboración entre los distintos 

profesionales que desempeñen 

su labor en un centro educativo.  

 
 

Fijar con el Equipo Directivo los temas a tratar así 
como el tiempo dedicado a cada uno de ellos, 
teniendo en cuenta que los pedagógicos son los 
prioritarios.  

Orientadora/equipo 
directivo 

A lo largo de todo el 
curso 

Detectar alumnos con altas 
capacidades o alto potencial. 
 
Desarrollar las bases para la 
implementación de un grupo 
de enriquecimiento para estos 
alumnos.  
 
Contactar con el quipo 
específico de altas 
capacidades para que nos 
asesore en su puesta en 
marcha. 

Colaboración en el diseño, puesta en marcha, 
seguimiento y evaluación de la respuesta 
educativa que se proporciona al alumnado que 
requiera una atención diferente a la ordinaria por 
presentar necesidades educativas especiales, 
retraso madurativo, trastornos del desarrollo del 
lenguaje y la comunicación, trastorno de atención, 

Orientadora/equipo de 
apoyo/equipo 
directivo 

A lo largo de todo el 
curso 

Revisar y hacer seguimiento 
de las adaptaciones 
curriculares y las medidas 
adoptadas con estos alumnos.  
 
Asistir a las reuniones de 
seguimiento con el equipo de 
apoyo. 
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trastorno de aprendizaje, desconocimiento grave 
de la lengua de aprendizaje, necesidades de 
compensación educativa, altas capacidades 
intelectuales, incorporación tardía al sistema 
educativo español u otras condiciones personales 
o de historia escolar 

 
 

Asesoramiento en relación a la adquisición y 
actualización de materiales psicopedagógicos, 
teniendo en cuenta la diversidad del alumnado 
presente en el centro. 

Orientadora/PTSC 
Equipo directivo 

Al inicio de curso en 
función de la partida 
presupuestaria 
concedida al centro a tal 
efecto 

Comprar material para dotar 
al centro de las pruebas 
necesarias para evaluar. 

Realización de un calendario de reuniones de 
seguimiento de acnees para favorecer el 
seguimiento y la coordinación entre profesionales 

Orientadora/equipo de 
apoyo/equipo 
directivo 

Mensualmente Asistir a las reuniones de 
seguimiento con el equipo de 
apoyo. 
 

Mantener reuniones periódicas para canalizar 
las actuaciones llevadas a cabo en el centro y 
las demandas que surjan de los distintos 
sectores de la Comunidad Educativa. 

Orientadora/jefatura 
de estudios 

Semanalmente Asistir a las reuniones con 
jefatura de estudios 
 
Recoger los protocolos de 
demanda de la comunidad 
educativa y dar respuesta a 
los mismos 

Coordinación con las distintas 

estructuras organizativas del centro: 

- Jefatura de estudios 

- Equipo de apoyo 
- Equipo educativo/tutores 

Orientadora/jefatura 
de estudios/equipo de 
apoyo/PSC 

Según calendario Asistir a las reuniones de las 
distintas estructuras 
organizativas del centro. 

Valoración conjunta a final del curso del trabajo 
desarrollado por el EOEP de acuerdo con el Plan de 
trabajo y recogida de propuestas de mejora. 

Orientadora/equipo 
directivo/PSC 

Final de curso Realizar la memoria de final 
de curso, valorando la 
consecución de los objetivos 
marcados y realizar 
propuestas de mejora para 
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próximo curso. 
Reunión con el claustro de profesores para 
informar de todos los cambios normativos 
referidos a la atención a la diversidad. 

Orientadora Inicio de curso Realizar una reunión 
informativa sobre los cambios 
normativos. 

Actualización de la carpeta digital con recursos 
para el profesorado 

Orientadora/equipo 
apoyo 

A lo largo del curso Subir al Cloud de educa Madrid 
material para ayudar a los 
profesores en el desarrollo de 
sus funciones, sobre todo 
material relacionado con la 
respuesta al alumnado que 
presenta diferencias individuales.  

 

 

 

 

ACTUACIÓN 2: ACTUACIONES DIRIGIDAS AL ALUMNADO 

 
OBJETIVOS ACTIVIDADES RESPONSABLES TEMPORALIZACION CRITERIOS/INDICADORES 

EVALUACION 
Promover la 

prevención y 

detección de 

barreras para el 

aprendizaje y la 

participación del 

alumnado y 

asesorar sobre las 

medidas educativas 

de atención a sus 

diferencias 

individuales 

Colaboración, con los tutores que lo 
soliciten, en la detección temprana, 
prevención e identificación de las 
barreras para el aprendizaje y la 
participación que condicionan las 
posibilidades del alumnado para 
aprender, estar presente y 
participar en la vida escolar, 
provocadas por el entorno escolar, 
las condiciones personales del 
alumno u otras circunstancias. 

Orientador/tutores/ 
Profesores de apoyo 

A lo largo del curso según 
demandas. 

Contar con un protocolo de 
recogida de información sobre 
las dificultades que pueda 
presentar un alumno.  
 
Ayudar a los profesores a 
identificar las barreras para el 
aprendizaje y la participación a 
partir de cuestionarios.  

 Realización de la evaluación 
psicopedagógica para la 

Orientadora/PSC 
Tutores/equipo de apoyo 

Todo el curso. Recoger la información 
específica para la evaluación 
psicopedagógica. 



 

 

134 

identificación y determinación de 
las necesidades educativas del 
alumnado y la fundamentación de la 
respuesta educativa más adecuada. 
Priorización de las evaluaciones 
prescriptivas – este curso hay que 
realizar una en infantil y 5 en 6º. Así 
como una evaluación de una nueva 
incorporación. 

 
Realizar las pruebas necesarias 
para determinar las necesidades 
educativas.  
 
Realizar los informes de 
evaluación de las evaluaciones 
prescriptivas. 
 
Censar a los nuevos alumnos 
que presenten necesidades en 
Raíces. 

 Recogida de las conclusiones de la 
evaluación psicopedagógica en un 
informe psicopedagógico, y/o 
dictamen de escolarización cuando 
se requiera. 

Orientadora/PSC 
Tutores/equipo de apoyo 

Durante todo el curso Realizar el informe de 
evaluación y el dictamen que 
sea necesario en Raíces. 

 Devolución de la información y 
orientación al equipo docente y a 
las familias 

Orientadora/PSC 

Tutores/equipo de 

apoyo 

A lo largo del curso Realizar las reuniones 
necesarias para devolver las 
conclusiones de los informes de 
evaluación psicopedagógica a 
las familias y a los docentes.  

 Seguimiento, en coordinación con 
los equipos educativos, de los 
alumnos objeto de intervención por 
presentar necesidad de atención 
educativa diferente a la ordinaria, 
para garantizar la adecuación de las 
medidas educativas ordinarias y 
específicas aplicadas. 

Orientadora/PSC 

Tutores/equipo de 

apoyo 

Mensualmente Asistir mensualmente a las 
reuniones de seguimiento con el 
equipo de apoyo 

 Asesoramiento en la práctica de la 
acción tutorial en aspectos tales 
como: detección de barreras para el 
aprendizaje y la participación, 

Orientadora/PSC 

Tutores/equipo de 

apoyo 

A lo largo del curso, según 
demanda 

Ayudar a los profesores a 
identificar las barreras para el 
aprendizaje y la participación a 
partir de cuestionarios. 
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medidas ordinarias y específicas 
para atender al alumnado con 
dificultades específicas de 
aprendizaje, desarrollo de 
habilidades sociales, hábitos de 
estudio, estrategias de aprendizaje, 
desarrollo de la convivencia, 
prevención del acoso. 

 
Asesorar a través de materiales 
y reuniones sobre las medidas 
ordinarias y específicas, así 
como para mejorar la 
convivencia y la prevención del 
acoso. 

 Asesoramiento sobre implantación 
de metodologías y prácticas 
educativas que favorezcan la 
respuesta a la diversidad del aula. 

Orientadora/PSC 

Tutores/equipo de 

apoyo 

A lo largo del curso, según 
demanda 

Asesorar a través de materiales 
y reuniones sobre nuevas 
metodologías. 

 Colaboración con los profesores-
tutores para acordar pautas de 
intervención con las familias de 
alumnos con necesidades 
específicas de apoyo educativo. 

Orientadora/PSC 

Tutores/equipo de 

apoyo 

A lo largo del curso, según 
demanda 

Asesorar a través de materiales 
y reuniones sobre pautas para 
las familias de alumnos con 
necesidades específicas de 
apoyo educativo. 

 Mejorar la atención de los 
alumnos con dificultades de 
aprendizaje a través de la 
colaboración  en el 
establecimiento o revisión de 
criterios y procedimientos para la 
determinación y tratamiento de 
alumnos  con necesidades 
educativas de carácter 
transitorio. 

Orientadora/PSC A lo largo del curso, según 
demanda 

Asesorar a través de materiales 
y reuniones sobre las medidas 
ordinarias y específicas que 
requieran los alumnos que 
presenten necesidades 
educativas de carácter 
transitorio. 

 Colaboración y asesoramiento al 
centro sobre la detección de 
situaciones de riesgo social con el 
alumnado. 

PSC A lo largo del curso y según 
necesidades detectadas 

Recoger y evaluar el grado de 
riesgo con el protocolo de 
detección de alumnado con 
situaciones de riesgo social. 

 Colaboración con el centro en la 
prevención del fracaso escolar del 

PSC/Orientadora A lo largo del curso y según 
necesidades detectadas 

Asesorar a través de materiales 
y reuniones sobre las medidas 
ordinarias y específicas, 
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alumnado más vulnerable 
favoreciendo estrategias que 
promuevan su aprendizaje y su 
éxito escolar. 

materiales o pautas que mejoren 
el aprendizaje de estos 
alumnos. 

 Asesoramiento en la puesta en 
marcha de medidas de prevención, 
detección e intervención en casos 
de acoso escolar. 

PSC/Orientadora A lo largo del curso y según 
necesidades detectadas 

Recoger y evaluar el grado de 
riesgo con el protocolo de 
detección de alumnado con 
situaciones de acoso escolar. 

 

 

 

ACTUACIÓN 3: ACTUACIONES DIRIGIDAS A LAS FAMILIAS 

 
OBJETIVOS ACTIVIDADES RESPONSABLES TEMPORALIZACION CRITERIOS/INDICADORES 

EVALUACION 
Asesorar a las familias 

sobre el proceso de 

aprendizaje de sus hijos y 

garantizar su 

participación en el 

proceso educativo y 

escolar. 

Devolución de la 
información y orientación 
a las familias y al equipo 
docente. 

Orientadora/PSC/ 
Tutores/Equipo de apoyo. 

A lo largo del curso Reunión devolución conclusiones 
del informe de evaluación a la 
familia y al equipo docente. 

 Colaborar con el profesor 
tutor y con los profesores 
de apoyo en las 
actuaciones con las 
familias de alumnos que 
presentan necesidades 
específicas de apoyo 
educativo. 

Orientadora/PSC A lo largo del curso Asesorar a la familia y a los tutores 
a través de materiales y reuniones 
sobre las medidas ordinarias y 
específicas, materiales o pautas 
que mejoren el aprendizaje de estos 
alumnos 

 Asesoramiento al equipo 
docente y a las familias 

Orientadora/PSC A lo largo del curso Asesorar al equipo docente sobre la 
organización de los diferentes 
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sobre el funcionamiento y 
organización de los 
diferentes recursos 
ordinarios y 
extraordinarios, para dar 
la respuesta educativa 
más ajustada a las 
necesidades educativas 
de los alumnos/as. 

recursos en el centro para dar la 
respuesta educativa más ajustada. 

 Reuniones de 
seguimiento con las 
familias de los acnees. 

Orientadora/PSC A lo largo del curso Asistir a las reuniones de 
seguimiento con las familias de los 
alumnos acnees. 

 Asesoramiento a las 
familias: entrevistas 
familiares, información 
sobre recursos del sector, 
canalización y derivación 
si es necesario a otros 
servicios, favoreciendo la 
participación en el 
proceso educativo de sus 
hijos. 

Orientadora/PSC A lo largo del curso Asesorar a las familias sobre 
recursos de la zona. 
 
Realizar las derivaciones 
necesarias a servicios externos. 

 Establecer mecanismos 
que permitan detectar 
necesidades sociales y 
prevenir situaciones de 
vulnerabilidad 
socioeducativa en los 
alumnos 

Orientadora/PSC A lo largo del curso largo 
del curso 

Explicar el protocolo de derivación 
de situaciones de riesgo social al 
profesorado para que estén atentos 
a las señales de alarma. 

 Colaborar con el profesor 
tutor y con los profesores 
de apoyo en las 
actuaciones con las 

Orientadora A lo largo del curso largo 
del curso 

Asistir a las reuniones de 
seguimiento con las familias de los 
alumnos acnees. 
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familias de alumnos que 
presentan necesidades 
específicas de apoyo 
educativo, encaminadas a 
acordar pautas educativas 
y de seguimiento de las 
mismas. 

Asesorar a las familias para acordar 
pautas educativas y de 
seguimiento. 

 

 

 

ACTUACIÓN 4: ACTUACIONES EN EL SECTOR 

 
OBJETIVOS ACTIVIDADES RESPONSABLES TEMPORALIZACION CRITERIOS/INDICADORES 

EVALUACION 
Coordinarse con los 
servicios del sector en 
relación al alumnado 
escolarizado en centros 
atendidos por el EOEP 

    

Actualización del censo de 
alumnos con necesidades 
educativas específicas de 
apoyo educativo: 
dificultades de aprendizaje, 
altas capacidades, 
compensación educativa, 
incorporación tardía en 
Raíces 

Orientadora/PSC A lo largo de todo el curso Revisar y actualizar el censo en 
Raíces para el presente curso. 
 
 

Coordinación con otras 
instituciones/servicios 
educativos, psicológicos, 
sanitarios, servicios 
sociales que atienden al 
alumno/a 

Orientadora/PSC A lo largo de todo el curso Establecer cauces de coordinación con 
otros servicios educativos, médicos, 
sociales para mejorar la respuesta al 
alumno.  

Establecer mecanismos 

que permitan detectar 
Coordinación con el equipo 
de secundaria y los 

Orientadora/PSC A lo largo del curso y a 
final de curso para 

Asistir a la reunión en junio con 
jefatura de estudios y departamento 
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necesidades sociales y 

prevenir situaciones 
de vulnerabilidad 

socioeducativa en los 

alumnos. 

institutos de la zona para la 
transmisión de 
documentación e 
información relevante 
sobre los acnees que 
cambian de centro y etapa. 

coordinar el cambio de 
etapa 

de orientación del secundaria y otros 
centros. 

Coordinación con 
EATs/EOEPS para la 
trasmisión de la 
documentación e 
información relevante 
sobre los acnees que se 
incorporan al centro. 

Orientadora/DO 
Tutores 6º 

Preferentemente junio Asistir a las reuniones de coordinación 
con EAT y EOEPs para la transmisión 
de información relevante de nuevos 
acnees que haya en el centro. 

 Realiza una función de 
conexión y enlace entre el 
CEIPSO y los recursos y 
servicios implicados en el 
proceso evolutivo y 
educativo del alumnado 
escolarizado en dicho 
municipio. 

PSC A lo largo del curso Establecer cauces de coordinación, 
teléfono, correo, reuniones, con otros 
servicios educativos, médicos, 
sociales para mejorar la respuesta al 
alumno 

. Coordinación con los 
equipos específicos según 
necesidades detectadas en 
el centro 

Orientadora 

 

Según necesidades Solicitar las reuniones y facilitar la 
realización de las mismas para recibir 
el asesoramiento del equipo 

 Coordinación  con los 
diferentes servicios 
externos en relación al 
alumnado escolarizado 
en el centro con riesgo 
de vulnerabilidad social: 
Servicios Sociales 
municipales, “Espacio 

PSC A lo largo del curso Establecer cauces de coordinación, 
teléfono, correo, reuniones, con otros 
servicios educativos, médicos, 
sociales para mejorar la respuesta al 
alumno. 
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Familia”, Puntos de 
Violencia De Género, 
CAF, CAI, Mesas de 
Absentismo Municipales, 
y entidades del Tercer 
Sector (ONG, 
Asociaciones). 
Coordinación con otros 
Servicios externos en 
relación al alumnado del 
centro cuyo domicilio se 
encuentre en otro 
término municipal  

RECURSOS 

 Materiales – 
proporcionados por el 
EOEP y el CEIPSO. Fungible 
y no fungible. Ordenador, 
material de oficina…. 

EOEP y CEIPSO Inicio de curso  
 
 
 

 Personales – equipo 

de apoyo: 

 2 PT – jornada 

completa 

 Al – ½ 

 Técnico III – 

jornada 

completa 

 Enfermera – 

jornada 

 Inicio de curso  
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completa 

 Equipo 

directivo 

 Orientadora  
PTSC. 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

 
Se realizará una evaluación cuantitativa y otra cualitativa. En la evaluación cuantitativa se evaluará según los siguientes indicadores de logro 
(Valoración: 1=0-25%; 2=25-50%; 3= 50-75%, 4= 75-100%) 

- Número de entrevistas realizadas con familias 
- Número de entrevistas/asesoramiento/reuniones con los profesores 
- Número de reuniones con el equipo directivo/equipo de apoyo 
- Número de evaluaciones realizadas y de detección de alumnos con necesidades o riesgo social 
- Número de reuniones con servicios externos 
- Número de alumnos evaluados  

A nivel cualitativo se tendrá en cuenta: 
- Grado de satisfacción de las familias con las pautas y derivaciones aportadas 
- Grado de satisfacción del profesorado con los asesoramientos y pautas realizados 
- Grado de satisfacción del equipo directivo con los asesoramientos propuestos 
- Grado de satisfacción del equipo de apoyo con el seguimiento de los alumnos acnees y las pautas propuestas.  

 

Esta evaluación será recogida en la memoria de fin de curso y se realizarán propuestas de mejora para el curso que viene. 
 

OBSERVACIONES: 

Este curso académico se ha cambiado el protocolo de derivación para las demandas que puedan hacer los profesores. Se 

informará a los  profesores sobre este cambio.  

 
Así mismo los cambios normativos en la atención a las diferencias individuales son significativos y es necesario que la comunidad educativa los conozca. 

 


