
Dokumentation des Direktauftrags 

1. Daten der Vergabestelle (mit Ansprechpartner/-in) 

 
 
 

2. Leistungsart 

☐ Lieferleistung 
 
☐ Dienstleistung 
 
☐ Bauleistung 
 

Bezeichnung der Maßnahme: 
 
 
 
Umfang der Leistung: 

3. Schätzung des Auftragswertes 

Voraussichtlicher 
Auftragswert: 
 

€ 

Ermittlung durch: 

4. Durchführung einer Markterkundung 

(z.B. Internetrecherche, Kataloge, Telefonauskünfte, formlose E-Mail-Anfragen usw. - 
Dokumente in Kopie als Anlagen beifügen!) 
 
 
Erläuterungen: 
 
 
 
 
 

5. Entscheidung über den Auftrag 

Zuständig:  Entscheidung am: 
 
 

6. Auftragserteilung 

Auftragnehmer: 
 
 
 
 
 

Auftragssumme: Auftragsdatum: 

 

 
 
 
Ort, Datum 

 
 
 
Stempel/Unterschrift der Vergabestelle 

 


