Einrichtung des Excel - Urlaubsplaners

Der Excel Urlaubsplaner wird lhnen per eMail in der zip-Datei "Urlaubsplaner 2020.zip"
geliefert. Hier wird beschrieben, wie Sie den Urlaubsplaner startklar machen:

1. Urlaubsplaner - Verzeichnis einrichten
2. Urlaubsplaner aus zip - Datei entpacken
3. Urlaubsplaner starten
1. Urlaubsplaner - Verzeichnis einrichten
Richten Sie sich ein eigenes Urlaubsplaner - Verzeichnis auf Ihrer Festplatte ein, z. B.:
C:/ Eigene Dateien/Urlaubsplaner
Ein eigenes Verzeichnis ist notwendig, damit
e Sie direkt aus dem Urlaubsplaner heraus die Arbeitshilfe 6ffnen kdnnen;

e |hre Sicherungsdateien am richtigen Ort abgelegt werden;
e Sie eine funktionierende Desktop-Verknupfung anlegen konnen.
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2. Urlaubsplaner aus zip-Datei entpacken

Die zip-Datei "Urlaubsplaner 2020.zip" finden Sie in Ihrem Mailprogramm (z. B. Outlook) in
lhrem Posteingang. In dieser zip-Datei befinden sich die Dateien

- "Urlaubsplaner 2020.xlsm" und
- "Urlaubsplaner_Hilfe.pdf".

Entpacken/extrahieren Sie die zip-Datei mit dem von lhnen benutzten Entpacker (z.B. winzip)
und speichern Sie beide Dateien in lhrem Urlaubsplaner-Verzeichnis ab. Beide Dateien
missen sich im selben Verzeichnis befinden!



Danach stehen die beiden Dateien in lhrem Urlaubsplaner-Verzeichnis:

—

w » Dieser PC » Volume (¢) » Urlaubsplaner

Eigene Dateien ] Mame Anderungsdatum Typ
Eigene Programme —
[C1E2H] Urlaubsplaner 2020.xlsm 25.11.2019 15:41 Micros
Outlook
HHes Urlaubsplaner_Hilfe pdf 20,12.2018 12:36 Adobe
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3. Urlaubsplaner starten

Starten Sie nun den Urlaubsplaner in Excel {iber 'Datei - 6ffnen’ (nicht per Doppelklick im
Datei-Explorer). Der Urlaubsplaner startet mit der Mitarbeiteriibersicht. Hier konnen Sie nun
damit beginnen, Ihre Mitarbeiter einzutragen:
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Startseite im Excel-Uraubsplaner

Der Urlaubsplaner kann nur mit aktivierten Makros arbeiten. Wenn Ihr Urlaubsplaner
so startet wie im Bild oben, haben Sie die Makros ,ordnungsgemaf“ aktiviert.

Wenn die folgende Meldung eingeblendet werden sollte, hat Ihr Excel die aktuelle
Einstellung ,Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren'. In diesem Fall hat Excel
die Makros deaktiviert, benachrichtigt Sie aber dariber und gibt Ihnen die Mdglichkeit,
die Makros zu aktivieren. Um mit dem Urlaubsplaner arbeiten zu konnen, miissen Sie
auf ,Inhalt aktivieren” klicken.

! Sicherheitswarnung  Makros wurden deaktiviert, Inhalt aktivieren

Startet der Urlaubsplaner, ohne daB er irgendwie bearbeitet werden kann, hat lhr
Excel die aktuelle Einstellung ,Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren'. In
diesem Fall hat Excel die Makros deaktiviert und benachrichtigt Sie dariiber auch
nicht. In diesem Fall miissen Sie |lhre Makroeinstellungen in Excel anpassen.

Die Vorgehensweise hierzu ist beschrieben auf der Seite

www.excel-urlaubsplaner.de/makroaktivierung.html

Download: www.excel-urlaubsplaner.de/dateien/urlaubsplaner-makroaktivierung.zip
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