
 الشفافیة في عملیة الوساطة وجلب الأیدي
العاملة الفردیة

إصدار: 2021/01/10

عملیة الوساطة

العام الشھر الیوم التاریخ

اسم العائلة
الاسم الأول

المدینة
الرقم البریدي

المدینة
البلد

 رقم الھاتفالبرید الإلكتروني

العنوان
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البیانات الأساسیة الخاصة بالمرشحة أو المرشح

 الوكالة/مؤسسة تنظم بنفسھا البحث عن قوى عاملة

المدینة
البلد 

رقم الھاتف

الجھة المعنیة بالتواصل
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 التحضیر والبحث عن  
 دورة اللغة

السفر إلى
ألمانیا, 

بدایة العمل

البدء بإجراءات 
تعدیل الشھادة بدء / بحث المرشح

العنوان
المدینة

الرقم البریدي 

البرید الإلكتروني 

طریقة التواصل

اختیار المرشح
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الوكالة/مؤسسة تنظم بنفسھا البحث عن قوى عاملة

المعاییر التي تضعھا الوكالة/ المؤسسة التي تنظم بنفسھا البحث عن القوى العاملة (لماذا تعُتبر المرشحة أو المرشح ملائمًا لشغل عرض التوظیف المتاح)؟

السنةشھریوم

السنةشھریوم حتى

خلال المھلة الزمنیة: 
من  

الإجراءات المتبعة حال وجود شكاوى:

معاییر التوافق

الوكالة/ المؤسسة التي تنظم بنفسھا البحث عن القوى العاملة ھي الجھة المعنیة بالتواصل في المواضیع التالیة:

المؤسسة ما ھي التطلعات الخاصة باختصاص العمل والمكان/نوع 
من جانب المرشحات والمرشحین والتي یمكن وضعھا بعین الاعتبار؟
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إدارة الشكاوى
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معلومات حول الوظیفة المعروضة

تتوفر نسخة من عقد العمل باللغات الرئیسیة (الألمانیة،  الإنجلیزیة/لغات التواصل الرئیسیة):

الاستحقاقات (الدخل السنوي الإجمالي):

الشھر السنة

:الوقت
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الألمانیة تتوفر نسخة من عقد العمل باللغة 

تتوفر نسخة من عقد العمل باللغة الإنجلیزیة

تتوفر نسخة من عقد العمل بلغة التواصل الرئیسیة. اللغة:

أقرب المدن الكبرى: 

المجتمعات:

نوع المؤسسة:

  نبذة مختصرة عن المؤسسُة:

إمكانیات التعیین /أماكن التعیین:

الیوم

-

مكان العمل 

اسم المؤسسة: 

ن العمل:  مكا

صفات مكان العمل

عدد السكان:

عدد الموظفین

فرص المعادلة:

 خبرات سابقة مع التوظیف في  
دولة أخرى )اذكر أمثلة إذا كانت 

 : ھنالك خبرات)

فرص الارتقاء في المسیرة المھنیة 

جھات التواصل

للرد على استفسارات تخص العقد 

في الفریق:  -

- قبل السفر إلى ألمانیا:

 

المقابلة الشخصیة
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الاندماج الاجتماعي والمؤسسي

الاستعداد للسفر
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ما ھي الخدمات الإضافیة التي یقدمھا رب العمل للقدوم إلى ألمانیا؟

یتم السفر إلى ألمانیا استنادًا إلى:

 شریك عمل/شریكة عمل عند الحاجة:

تدریب/استقبال للموظفین الجدد، خطة

 تتوفر نسخة من برنامج الاندماج بلغة التواصل الرئیسة. اللغة: تتوفر خطة

تتوفر نسخة من برنامج الاندماج باللغة الإنجلیزیة

ھنالك برنامج اندماج

 ومرفق بعقد العمل، كما تتوفر ترجمة عن برنامج

من قانون تنظیم شؤون الإقامة الألماني dالمادة §61 

المادة    18a من قانون تنظیم شؤون الإقامة الألماني 

الفقرة 3 من المادة 63 من لائحة  تنظیم العمل

معلومات أخرى:

معلومات حول حالة الإقامة:

معلومات حول التأشیرة:
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خطوات السفر
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الجھة المعنیة بالتواصل:الجدول الزمني:               
التكالیف

 وتحمل التكالیف
 إصدار الفاتورة

الخطوات 

 طلب التأشیرة 

إدارة المستندات

ترجمة المستندات

الطیران إلى ألمانیا
(بعد الحصول على التأشیرة)

التعاون مع:
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خطوات النقل
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لتكالیفالإطار الزمني:                التعاون مع:                        الجھة المعنیة بالتواصل:
 وتحمل التكالیف
 إصدار الفاتورة

 الانتقال من المطار/الوصول 

الوصول الى المطار

السكن: 

السكن: عقد الإیجار

تقدیم الدعم في الإجراءات الحكومیة

 ضمان التأمینات الاجتماعیة 
(التأمینات الإجباریة)

التأمینات

فتح حساب بنكي

الحصول على شریحة  SIM للھاتف المحمول

الخطوات
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دورات اللغة:

A1

A2

B1

B2

B2 لغة 
اختاصیة

الشخص الذي
یمكن الاتصال 

بھ: 

في ألمانیا: السبیل إلى الاعتراف بالمھن

: وا ال ة المعنیة  ال

الخطوات

دورة تحضیریة

الامتحانات

اللغة امتحان 

امتحان عملي

معلومات أخرى حول الدورة:

 B2 الوصول إلى مستوى    في اللغة (المعرفة اللغویة) ومعرفة اللغة المتخصصة الخاصة بالرعایة الطبیة  

زیارة دورة لتطویر المھارات لتتوافق مع متطبات سوق العمل في ألمانیا: 

أو امتحان المعرفة العملیة:

ھیئات المعادلة المعنیة (الاسم والعنوان):

ن صیغة:   فترة:                 الامتحان:                 مدرسة اللغات/المكا
(مع رابط ویب):

التكالیف
 تحمل التكالیف  
 إصدارالفواتیر:

الجھة المعنیة بالتواصل:الإطار الزمني:               التعاون مع:
تحمل التكالیفالتكالیف, 

 إصدار الفاتورة:
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