
Transparence du processus individuel 
de placement et de recrutement

Actualisé le : 01/10/2021

Processus de placement

Date jour mois année

Nom de famille

Prénom

Ville

Code postal

État fédéral 
Pays

E-mail Téléphone
 portable

Adresse
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Données de base concernant le/la candidat(e)

Agence/Institution recruteuse auto-organisée (IRA)

État fédéral 
Pays

Interlocuteur
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Démarrage/
recherche de
candidats et
de candidates

Sélection de 
candidats et
de candidates 

Préparation,
cours de langue

Entrée sur le 
territoire
Allemand et
début du travail
, Procédure de 

validation

Adresse

Ville
Code postal
E-mail

Joignabilité

Téléphone
 portable
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Agence/Institution recruteuse auto-organisée (IRA)

Critères de l’agence/de l’IRA (pourquoi le/la candidat(e) correspond-il/elle à l’offre d’emploi ?)

jour mois année

au jour mois année

Pour la période suivante :
 du

Procédure en cas de réclamations/plaintes :

Critères d’adéquation

L’agence/l’IRA est l’interlocutrice pour les sujets suivants :

Quels sont les désidératas concernant le domaine d’activité et le lieu d’intervention/le type d’établissement
qui du côté des candidat(e)s peuvent être pris en compte ?
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Gestion de réclamations/plaintes
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Informations concernant le poste de travail proposé

On dispose du contrat de travail dans les langues centrales (allemand, anglais/langue de communication centrale) : 

Salaire (salaire annuel brut

Lieu de travail

- pour des questions
concernant les contrats

mois année

heure :
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on dispose du contrat de travail en allemand

on dispose du contrat de travail en anglais

on dispose du contrat de travail dans la langue 
de communication centrale.

Langue

Nom de l’établissement 

Site

Caractéristiques du site

Nombre d’habitants

La plus grande ville la 
plus proche :
Communautés :

Type d’établissement :

Bref portrait de 
l’établissement :

Possibilités 
d’intervention/stations :

Nombre
d’employé(e)s 
Possibilités de validation 
Expériences faites en matière de 
recrutement international 
(le cas échéant, donner des 
exemples) 

Options de carrière

Interlocuteurs

- au sein de l’équipe

- avant l’entrée sur le
territoire allemand

Entretien d’embauche jour
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Intégration sociale et professionnelle/opérationnelle

Préparation du départ
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il existe un concept d’intégration, celui-ci étant joint au contrat de travail 

Quelles prestations supplémentaires l’employeur propose-t-il pour l’arrivée en Allemagne ?

L’entrée sur le territoire allemand s’effectue conformément à 

§ l’article 16 d AufenthG [loi relative au séjour des étrangers]

§ l’article 81a AufenthG [loi relative au séjour des étrangers]

§ l’article 36, paragraphe 3 BeschlV [loi relative à l’emploi]

autres: 

Concrètement, cela signifie 

des informations concernant le statut du séjour : 

des informations concernant le visa 

Le cas échéant, le/la 
partenaire de coopération :

on dispose d’une traduction du concept d’intégration 

on dispose du concept d’intégration en anglais

on dispose du concept d’intégration dans la langue de communication centrale. Langue:

on dispose du plan de formation/onboarding
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Étapes du processus concernant le départ
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Calendrier :      Coopération avec : Interlocuteur ::
Coûts & prise en charge 
des coûts par, date de
de la facturation :

Étape de processus :

Traduction des documents

Vol à destination de l’Allemagne
(après approbation du visa)

Demande de visa 

Gestion de documents
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Étapes de processus concernant la réinstallation
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Calendrier : Coopération avec : Interlocuteur : Coûts & prise en charge 
des coûts par, date de
de la facturation :

Étape de processus :
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Vers GER B2 (connaissances en allemand) et langue spécialisée Soins :
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linguistique
cours:

Examen: École de langues/lieu
(le cas échéant, avec lien 
Internet) :

Interlocuteur : Coûts & prise en charge 
des coûts par, date de la 
facturation :

A1

A2

B1

B2

B2 
Langue 
spécialisée

Format:  Période:

En Allemagne : vers la validation professionnelle

Cours d’adaptation 

      Contrôle des connaissances

Service administratif compétent pour la validation (nom et adresse) : Interlocuteur :

Calendrier :      Coopération avec : Interlocuteur : Coûts & prise en charge 
des coûts par, date de la 
facturation :

Étape de processus :

Détails supplémentaires concernant le déroulement du cours :

Cours de préparation/cours de 
validation

Examens

Examen de langue

Examen pratique
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