
Transparência no processo de 
contratação e recrutamento individual

Versão: 01.10.2021

Processo de contratação

Data Dia Mês Ano

Apelido

Primeiro nome

Cidade

Código postal

Estado Federal 
País

E-mail Telemóvel

Morada
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Dados básicos sobre o(a) candidato(a)

Agência/instituição de recrutamento de organização própria

Estado Federal 
País

Telemóvel

Pessoa de contacto
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Início /
Procura de 
candidatos

Seleção de 
candidatos Preparação,

Cursos de alemão

Chegada à                    Processo dereconhecimento 
Alemanha,
Início do trabalho

Morada

Cidade

Código postal

E-mail

Disponibilidade
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Agência/instituição de recrutamento de organização própria (EAI)

Critérios da agência / EAI (porque o(a) candidato(a) é adequado(a) para a oferta de trabalho?)

dia mês ano

até dia mês ano

Pelo período: 
de

Procedimento em caso de reclamação:

Critérios de adequação

A agência / EAI é parceira de contacto para os seguintes temas:

Quais desejos sobre o campo de atividade e a localização/tipo de instituição
por parte dos candidatos podem ser tomados em consideração?
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Gestão de reclamações
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Informações sobre o posto de trabalho oferecido

O contrato de trabalho é redigido nos idiomas centrais (alemão, inglês/língua veicular):  

Existe um contrato de trabalho em alemão

Existe um contrato de trabalho em inglês

Existe um contrato de trabalho na língua veicular

Salário (anual bruto):

Local de trabalho:

mês anos

Hora :
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Idioma

Nome da instituição:

Localização:

Características da localização:

Número de habitantes:

Cidade mais próxima:

Comunidades:

Tipo de instituição:

Descrição breve da 
instituição:

Possibilidades de 
aplicação/estações:

Número defuncionários:

Possibilidades de reconhecimento:

Experiência com
recrutamento internacional 
(se possível, 
indicar exemplos):

Opções de carreira:

Pessoas de contacto
- para questões relacionadas 
com o contrato:

- na equipa:

- antes da chegada à Alemanha:

Entrevista dia
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Integração social e profissional

Preparação da viagem
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Existe um conceito de integração
e está anexo ao contrato de trabalho

Que serviços adicionais oferece a entidade empregadora para a chegada à Alemanha?

A chegada à Alemanha ocorre conforme:

§ § 16 d AutenthG (Lei da residência)

e outros: 

Isto significa, em concreto: 

Informações sobre o estatuto de residente:: 

Informações sobre vistos:

Possível parceiro(a) de 
cooperação:

existe uma tradução do conceito da tradução

Existe um conceito de integração em inglês

Existe um conceito de integração na língua veicular. Idioma: 

Formação/integração, existe um plano

§ 81a AufenthG (Lei da residência)

§ 36 par. 3 BeschlV (regulamentação em matéria de emprego)  
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Passos do processo de chengada
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Pessoa de contacto:: Custos e pagamento de
despesas por, momento de 
faturação:

Passo do processo: 

Pedido de visto 

Gestão de documentação

Tradução dos documentos

Voo para a Alemanha
(após emissão do visto)

Período de 
tempo

Cooperação com
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Passos do processo de recolocação
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Período de 
tempo:: 

Pessoa de contacto: Custos e pagamento de
despesas por, 
momento de faturação:

Passo do processo:

Chegada ao aeroporto

Transporte do aeroporto/local 
de chegada

Alojamento: Primeiro alojamento

Alojamento: Contrato de 
arrendamento

Apoio nos trâmites junto das 
autoridades

Abertura de conta bancária

Cartão SIM para o telemóvel

Proteção de segurança
social (seguros obrigatórios)

Seguros

Cooperação com:
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Percurso para GER B2 (conhecimentos de alemão) e linguagem técnica de prestação de cuidados:
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Curso de 
lingua:

Exame: Escola de línguas/ local:
(se necessário com 
hiperligação):

Pessoa de contacto: Custos e pagamento de
despesas por, momento
de faturação

A1

A2

B1

B2

B2 
Linguagem
técnica

Período:

Na Alemanha: Processo para reconhecimento da profissão

Prova de conhecimentos do 

      curso de adaptação

Entidade responsável pelo reconhecimento (nome e morada): Pessoa de contacto::

Período de 
tempo: 

Pessoa de contacto::
Custos e pagamento de
despesas por, momento de 
faturação:

Passo do processo:

Outros detalhes sobre o curso:

Formato

Cooperação com:

Curso de preparação/ 
curso de reconhecimento

Exames

Exames de língua

Provas práticas
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