
Unterstützen Sie uns als LOHN- UND GEHALTSBUCHHALTER (m/w/d) am Tegernsee! 

Unsere Kanzlei betreut über 350 Mandanten in den Bereichen der Finanz- und Lohnbuchhaltung, der Erstellung von 
Steuererklärungen und Jahresabschlüssen sowie der übrigen Steuerberatung, häufig mit internationalem Bezug.  

Zur weiteren Stärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in Teilzeit einen LOHN- UND GEHALTSBUCHHALTER 
(m/w/d) für alle berufsüblichen Aufgaben. 

Ihre Aufgaben bei uns: 
•  Führung der Lohnkonten und Lohnlisten 
•  Pflege der Personal- und Mandantenstammdaten 
•  Durchführung der An- und Abmeldungen sowie Einhaltung der 

gesetzlichen Meldepflichten 
•  Unterstützung der Mandanten bei der Vorbereitung von 

Einstellungen sowie Freistellungen 
•  Mitwirkung bei Betriebsprüfungen sowie 

Sozialversicherungsprüfungen 
•  Unterstützung im Kanzleimanagement 

Das bringen Sie mit: 
•  Abgeschlossene Ausbildung zum STEUERFACHANGESTELLTEN (m/w/d), idealerweise mit abgeschlossener 

Weiterbildung zum FACHASSISTENTEN LOHN UND GEHALT (m/w/d)  
•  Fundierte, mehrjährige Erfahrung in der Lohnabrechnung mit DATEV LODAS bzw. Lohn und Gehalt (oder einem 

vergleichbaren System), DATEV-DMS und MS-Office-Anwendungen 
•  Sehr gute Fremdsprachenkenntnisse in Englisch, idealerweise auch in Italienisch 
•  Sie sind freundlich, zuverlässig, arbeiten strukturiert, haben Spaß am Umgang mit Zahlen und Menschen und an 

der Weiterentwicklung unserer Kanzleiprozesse 

Das bieten wir Ihnen:  
• attraktiver und abwechslungsreicher Mandantenstamm, 

häufig auch mit internationalen Bezügen 
•  ein modernes, weitgehend digitales Arbeitsumfeld und 

schöne Büroräume  
•  ein offenes, angenehmes und persönliches Arbeitsklima – 

Sie sind ein Teil von uns und keine Nummer  
•  ein motiviertes und aufgeschlossenes Team  
•  Weiterbildung – wirklich kostenlos und gewünscht  
•  eine attraktive Vergütung  
•  einen sicheren und langfristigen Arbeitsplatz  
•  flexible Arbeitszeiten  
•  Home-Office Möglichkeiten (nach umfassender 

Einarbeitung) 

Ihre ausführliche Bewerbung richten Sie bitte – bevorzugt - per E-Mail an kanzlei@steuerberatung-duehnfort.eu. 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 


