
allgäuhome 
Projektentwicklung & Immobilien GmbH 
 

Wir sind der kompetente Partner und Bauträger für Bauprojekte aller Art im Allgäu und kümmern 
uns um alle Belange unserer Kunden von der Planung, Durchführung bis zur Übergabe. 

Jedes Bauvorhaben wird nach gängigen Standards umweltschonend, zeitgemäß und im Hinblick 
auf zukünftige Entwicklungen durch innovative Wohnkonzepte entwickelt.  

Von Anbeginn haben wir die Tradition stets im Blick und überführen diese in eine moderne 
hochwertige Architektur in Massivbauweise.  

Durch das hohe Know How und langjähriger Erfahrung unseres TEAMS konnten zahlreiche 
Bauprojekte realisiert werden, die neue Standards setzen und jedem Bauprojekt eine eigene 
Identität verschaffen. 

 

Daher suchen wir zum nächstmöglichen Termin für unser Büro in Kempten: 

Einen Mitarbeiter im Bereich Projektentwicklung / Assistenz der 
Geschäftsführung (m/w/d) 

Wir sind derzeit in Entwicklung spannender neuer Projekte und möchten diese gerne mit Deiner  
Hilfe erfolgreich umsetzen. 
Im besten Falle kennst du Dich aus in der Welt der Bauprojekt- Planung und Durchführung 
und teilst unsere Leidenschaft für Qualität und Anspruch. Du kannst sofort starten und den 
Geschäftsführer und Firmeninhaber unterstützen und den Rücken freihalten. 

Wir bieten 

• Interessante und abwechslungsreiche und vor allem verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Moderner Arbeitsplatz im Neubau im Zentrum von Kempten 

• Sehr freundliches Arbeitsklima und kollegiales Team  

• Viel Raum zur Mitgestaltung und Mitsprache 

• Entwicklung von spannenden Immobilienprojekten  

Deine Aufgaben 

• Unterstützung des Geschäftsführers im Tagesgeschäft 

• Office Management (Telefon, Terminkoordination, Korrespondenz, weitere administrative 

Aufgaben) 

• Schriftliche und telefonische Korrespondenz  

• Prüfung von bebauten und unbebauten Grundstücken bezüglich Machbarkeit und 

Baurecht.  

• Recherche: Markt-, Standort- und Machbarkeitsanalysen 

• Idealerweise zeichnerische Tätigkeiten 

• Eigenverantwortliche Übernahme weiterer Aufgabengebiete 

• Vorbereitung von Geschäftsterminen 

 

 



Dein Profil  

• Eine Ausbildung oder abgeschlossenes Studium im Bereich Immobilien, Wirtschaft, 

Finanzen 

• Idealerweise bereits Erfahrung in der Projektentwicklung / Immobilienerfahrung wäre ein 

Vorteil 

• Eventuell Berufserfahrung in vergleichbarer Position  

• gute und sichere IT-Kenntnisse (Excel, MS-Office) 

• Kenntnisse in CAD/Allplan wünschenswert (aber nicht Voraussetzung) 

• Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

• Engagement und Zuverlässigkeit, Loyalität und Teamorientiertheit 

• Angenehme Persönlichkeit und gute Umgangsformen 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!  

Kontakt  

allgäuhome Projektentwicklung & Immobilien GmbH 

z.Hd. Herrn Roland Tschugg 

Kaufbeurer Str. 8 

87487 Kempten  

0831-523 77 230 

immo@allgaeuhome.com 

            Planen, Bauen & Wohlfühlen 

      Ihre Partner im Allgäu 

 

 


