
Die A. & T. Schmid GbR Messe-Süd steht für ein familiengeführtes Unternehmen 
im Event- und Messebereich. Wir sind spezialisiert auf die Organisation und 
Durchführung von Messen, Fashion-Shows sowie Events und Veranstaltungen 
unterschiedlicher Art. Wir suchen ab 1.4.2024 oder früher eine/n  

PROJEKTASSISTENT/IN MESSEN & EVENTS (m/w/d)
DEINE AUFGABEN:

> Ausarbeitung, Planung, Steuerung und strategische Weiterentwicklung der 
internen und externen Projekte sowie konzeptionelle Weiterentwicklung 
unserer regionalen Messen

> Konzeption, Kalkulation, Disposition, Budgetplanung/–kontrolle in enger 
Absprache mit der Geschäfts-/Projektleitung

> Briefing und Koordination externer Dienstleister (Agenturen, Grafiker, 
Druckereien etc.) in enger Zusammenarbeit mit der Projektleitung

> Verantwortliche Unterstützung und Betreuung des Projektteams sowie der 
externen Messepartner und Dienstleister

> Projektassistenz mit Zeit- und Einsatzplanung, Erstellung und Einholung von 
Angeboten, Rechnungs- und Projektcontrolling

FACHLICHE QUALIFIKATIONEN:
Du hast eine abgeschlossene Ausbildung in der Messe- und Veranstaltungs-
branche. Im Idealfall bringst du bereits eigene Erfahrungen in der Ausrichtung 
von Events und Messen mit. Wir setzen ausgeprägte Kunden- und Service-
orientierung, Eigenmotivation, Belastbarkeit und Teamfähigkeit voraus.
DAS BIETEN WIR IHNEN:
Wir haben einen vielfältigen, anspruchsvollen Job für dich mit einem breiten 
Spektrum an Gestaltungsmöglichkeiten und hoher Eigenverantwortung. Erlebe 
eine dynamische, innovative und offene Arbeitsatmosphäre inmitten junger, 
motivierter und engagierter Kollegen. 

Klingt das nach Dir? 

Wenn Du in unserem Team mit direkten, kurzen Kommunikationswegen arbeiten 
möchtest, sende uns bitte Deine aussagekräftige Bewerbung inkl. Motivations-
schreiben, Lebenslauf, Zeugnissen, Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung per 
Email an:

A & T. Schmid GbR Messe-Süd
Albert Schmid, Inhaber und Geschäftsführer
Email: bewerbung [at] messe-sued.com
www.messe-sued.com




